A kozfeladatot ellatds szerv kezelésében &kozérdekii adatok felhasznalasra,
hasznositasara vonatkozo feltételek

A szabdlyozas rendjét Polgar Varos Onkormanyzat Pgrmesteri Hivatal adatvédelmi
szabalyzata tartalmazza az alabbiak szerint:

l.
Kozérdekii adatok nyilvanossaga

1.) Az Avtv. rendelkezései értelmében a hivatal tevgkégével kapcsolatos adatok (a
személyes és a ndigitett, illetve az Avtv. vagy egyéb torvény, pl.tKéltal mas okbol
korlatozott adatok kivételével) kozérdek, ezért ezekt a kozvéleményt tdjékoztatni
kell. A hivatal birtokdban |&v kozérdek adatok nyilvanossagra hozatala -a vezetett
egység tekintetében- a hivatal SZMSZ-ében meghaitiroszervezeti egységek
vezebinek a felebssége.

2.) A hivatal hataskorére, illetékességére, szervdekipitésére, szakmai tevékenységeére es
annak értékelésére, a birtokolt adatfajtakra, i&kddéstl szOl6 jogszabalyokra és a
gazdalkodasra vonatkoz6 adatokat barki szamaraafeheévé kell tenni. A hivatal
altal barmilyen formaban nyilvanossagra hozott do&notumot lehéiség szerint
elektronikus uton is kdzre kell bocsatani.

3.) Az el6zé pontban foglaltakon beltl kilonds hangsulyt kedktétni a hivatal éves
munkajarol készlilt ertékelés kdzzétetelére.

4.) Az egyes hatdsagi és mas konkrét tgyek intézésejegszabdlyi élirdsokra, illetve
egyeb kozérddk adatokra vonatkozo szobeli vagy irasbeli inforroéérésnek
feladatkdrén belll - sajtd esetében az SZMSZ-beglaltak szerint a jegye
(tavollétében az aljegyz tesz eleget.

5)A bel® hasznalatra készilt, valamint dontésékébzitéssel 0Osszefligyg adat
megismerésenek engedélyezeése iranti igényt -iidsirellemre- kizarélagos jogkérben
a jegyd biralja el.

[I. Kozérdekii adatok elektronikus kdzzététele

6.) Az elektronikus informacié szabadsagrél szolé 20@yi XC. torvéenyben foglalt
elektronikus kozzétételi kotelezettségének a hivatant kozfeladatot ellaté szerv- az 1.
sz. mellékletében meghatarozott adatkdrben az érdkayzat hivatalos honlapjan tesz
eleget.

1. Kozérdekbdl nyilvanos adatok

7.) A hivatal kezelésében 18y természetes és jogi személyekre, jogi szemeélyimiyili
szervezetekre vonatkozo adatok akkor ismékheneg a hivatalon és az érintett
személyen Kivilall6 személyek résidérha ezt torvény lehévé teszi, azaz ha
kozérdekl nyilvanos adatnak miésuilinek.

8.) A hivatalban kozérdeki nyilvdnos adatnak missilhet:



A helyi 6nkormanyzati képviselé
vagyonnyilatkozata.

Polgarmester/alpolgarmester vagyonnyilatkozata.

A polgarmester/alpolgarmester illetménye,
tiszteletdija és egyéb juttatasa.

A polgarmester e minéségben tett valamennyi
megnyilatkozasa, cselekedete, illetve az ezzel
kapcsolatos értékelés is.

A kisebbségi valasztoi jegyzékbe felvett
kisebbségi valasztopolgarok szama.

A kozterilet-feligyeld neve, a munkaltato szerv
megnevezése és cime.

A hatosag akkor engedheti meg az ugyfélen kivil
az eljarasban részt nem vevé harmadik
személynek az iratokba val4 betekintést, ha
igazolja, hogy az irat megismerése joga
érvényesitéséhez, illetve jogszabalyon vagy
hatésagi hatarozaton alapulé kotelezettsége
teljesitéséhez szilkséges.

Az eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan
megkotésre kerul6 szerzédés

A helyi 6nkormanyzati képviselék
jogallasanak egyes kérdéseirdl sz6l6 2000.
évi XCVI. torvény 10/A 8§ (3) bek.

A helyi 6nkormanyzatokrdl sz616 1990. évi
LXV. torvény 33/B 8. [alpolgarmesterre
vonatkozdan kiterjeszti a polgarmesteri
tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és
az 6énkorményzati képvisel6k
tiszteletdijarol szol6 1994. évi LXIV.
torvény (tovabbiakban: Pttv.) 10.§]

a Pttv. 4. § (4) bek. (alpolgarmesterre
vonatkozoéan kiterjeszti a 10.8)

Avtv. 19. § (4) bekezdésére figyelemmel
(alpolgarmesterre vonatkozoan kiterjeszti a
Pttv. 10.8)

A valasztasi eljarasrol szo6l6 1997 évi C.
torvény 115/G § (5) bek.

A kozteriilet-felugyeletrél sz6l6 1999. évi
LXIII. torvény 13. § (2) bek.

A kbzigazgatéasi hatdsagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabdalyairdl sz6l6
2004. évi CXL torvény 69. §

A kdzbeszerzésekrél szo6lo 2003. évi
CXXIX. torvény 99. § (4) bek. alapjan 73. §
(1) bekezdése szerinti melléklete
kivételével, feltéve, hogy az abban
foglaltak nem ellentétesek a 96. § (3)
bekezdésével



Uzleti titok korébe nem tartozo tzleti informaciok

[(3) Nem minésiil Gizleti titoknak az allami és a
helyi 6nkormanyzati kéltségvetés, illetve az
eurépai kdzosségi tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érint6 juttatassal, kedvezménnyel,
az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az
azzal val6 rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az
az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kilén térvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal
azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz
- igy kiléndsen a technoldgiai eljardsokra, a
miszaki megoldasokra, a gyartasi folyamatokra, a
munkaszervezési és logisztikai modszerekre,
tovabbéa a know-how-ra vonatkoz6 adatokhoz -
valo hozzaférést, amelyek megismerése az tzleti
tevékenység végzése szempontjabdl ardanytalan
sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetéségét.]

A polgari térvénykdnyvrél sz6l6 1959. évi
IV. torvény 81. §

Az allamhaztartas alrendszereibdl nyujtott, nem

normativ, céljellegl, mikddési és fejlesztési

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a

tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a Az allamhaztartasrol szol6 1992. évi
tamogatasi program megvaldsitasi helyére XXXVIII. térvény 15/A § (1)
vonatkoz6 adatokat a tAmogatast odaitélé

szervezet vagy felligyeleti szervének hivatalos

lapjaban vagy honlapjan kozzé kell tenni.

15/B. 8 (1) Az allamhaztartas pénzeszkozei

felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé

vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd - a

nettd 6tmillié forintot elérd vagy azt meghalado

értékd - arubeszerzésre, épitési beruhazasra,

szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki Az allamhaztartasrél sz6l6 1992. évi
jog atadasara, valamint koncesszi6ba adasra XXXVIII. térvény 15/B §
vonatkozo szerz6dések megnevezését (tipusat),

targyat, a szerzédést koto felek nevét, a

szerz6dés értékét, hatarozott idére kotott

szerz6dés esetében annak idétartamat, valamint

az emlitett adatok valtozasait kdzzé kell tenni a

szerz6dés létrejottét kdvetd hatvan napon bell.

IV. Kozérdekii adatok, valamint kozérdekksl nyilvanos adatok igénylése

9.) A hivatal kozfeladatot ellatd szervnek régiil. A hivatal altal kezelt kdzérdélkadatok
nyilvanossaga csak nagyonikzkérben korlatozott (lzleti titok, szolgalati tto
allamtitok). A kozeérdek és a kozérdekib nyilvdnos adatokat a hivatal a 23. pontban
foglaltaknak megfeléen kdzzé teszi.



10.) Az adatigényléssel kapcsolatos eljaras soran atigads kielégitése akkor tagadhato
meg, ha az Avtv-ben meghatarozott indokok miath@dat nem hozhaté nyilvanossagra,
nem adhato ki.

11.) Nem az adatigén§hek kell az informacioszerzéshez az érdekelts@gebini, hanem a
hivatalnak kell indokolni —térvényi okok fennallddéizonyitva- az igényelt informacié
esetleges megtagadasat.

V. Kozérdekii adatok megismerésével kapcsolatos feladat-ellatas

12.) A kozérdeki adatok, és a kozérdakbnyilvanos adatok megismerése |diséigenek
biztositdsaval kapcsolatos feladatokkal adatvéidédhelosként az aljegyt bizom

meg.

VI. Adatvédelmi felebs

13.) Az adatvédelmi feléls feladata:
— akdzérdek adatok megismerésénekstgitése,

a tajékoztatas soran az adatok biztonsaganak zaflliosaganak biztositasa,

a hivatal szervezeti egységeit ébint adat-megismerési kérelmek
Ugyintézésének koordinalasa.

konkrét Ugyekben felmerdil igények alapjan adatvédelmi kérdésekben -
ésszel és elvarhaté hatéibd belll — segitséget nyujt a hivatal irodavéget
munkatéarsai részére,

évente ellebérzi a hivatalban az Avtv. és az adatkezelésre kozat 4gazati
jogszabalyok, valamint jelen szabalyzatéiglsai és az adatbiztonsagi
kovetelmények teljeslléseét,

kivizsgalja és intézi a hozzéa érkeaejelentéseket,

az ellerbrzés soran, vagy egyéb moédon tudomaséara jutottsjdgthan
adatkezelését tajékoztatja a jegy#, aki intézkedik annak megszlintetésére.
jogszabaly valtozasa miatt, vagy mas fontos okbeélilizsgalja az
adatvédelmi szabdlyzatot, javaslatot tesz a jgggszére annak modositasara,
kiegészitésére,

vezeti az adatvédelmi nyilvantartast, hatéiieh tovabbitja az Avtv-bend@it
adatvédelmi jelentést az adatvédelmi biztos részérezabalyzat 2. sz.
mellékletében foglaltak szerint,

évente egy alkalommal adatvédelmi ismeret meg@jit@st a hivatal
koztisztvisebi részére,

munkajarél évente irasban beszamol a jéggk, emellett igény szerint
tajékoztatjia a konkrét Ugyek vagy jelésebb soron Kkivili feladatok
végrehajtasarol, tapasztalatairol.

VII. Adatigények teljesitésének eljarasi rendje

14.) Az adatigények teljesitésére a hivatal szervezeti rdikodési szabdalyzatdban
meghatarozott szervezeti egységeinek ezatjegysvel tortérd egyeztetést kovéen-



jogosultak intézkedni. A jogszemadatigénylésnek 15 napos haténidelll eleget kell
tenni. Az adatigény teljesitését tartalmazo iratknanyozoja a jegyz

15.) Az adatigények teljesitésére az altalanos iratéstalzabdlyok vonatkoznak. Speciélis
ugykezelési rendet a ntigitett iratokban foglalt adatigények esetére hatitameg
mely esetekben az allamtitokrdl és szolgalati tidbkszo616 1995. évi LXV. térvényben
foglalt rendelkezések betartasa kotélez

16.) Az adatigényt az igén§lszéban vagy irasban terjesztheti el

— A szbban diterjesztett kérelmet az eljaré tgyini§egyzkdnyvben régziti.

— Az adat igénylésre vonatkoz6 kérelmet az igérglhivatal cimére (4090 Polgar,
Barankovics tér 5.) papiralapon megkildétt beadwanys ebterjesztheti, vagy

— elektronikus formatumban_a polgarhiv@axelercehmail cimre is benyujthatja.

17.) Azon adatigényléseket, melyek nem a szabalyzatbteghatarozott modon érkeznek a
hivatalhoz haladéktalanul tovabbitani kell a jefjy@szére.

18.) Az adatigényléshez kapcsoldédd koltségtérités syaival az Avtv. 20. § (3)
bekezdésében, tovabba a 217/1998. Korm. rendeleéhpiakban: Amr.) 157/Cs-
ainak ebirasai az irAnyadoak. A felmerult kéltségek arang@#tése egyedileg kerul
meghatarozasra.

19.) Az adatigénylésekit évente 1. sorszammal kéuben az adatvédelmi feld
nyilvantartast vezet. A nyilvantartasnak tartalmazell:

— azigénylés sorszamat,
— azigényb nevét, természetes azonositait,
— azigeénylés céljat,
— az adatkezelés/igénylés jogosultsaganak meghat#itpza
— azigény beérkezésének idejét,
— az adatigény teljesitésénekbntjat,
— az elutasitas tényét, annak indoklasat.
20.) A hivatal valamennyi munkatarsa koételes
— az Avitv. és az agazati jogszabalyok, valamint jedeabalyzat adatvédelmi
eléirasait megismerni és maradéktalanul betartani,
— elozetesen egyeztetni az adatvédelmi &slsbl a személyes adatok kezelését
vagy a kozérddkadatok nyilvanossagat érintigyekben,
— tajékoztatni az adatvédelmi fedet a feladatkdrében felmerilt barmely egyéb
agazati problémaradl, tudomasara jutott allasfoglélia
— észrevétel esetén a jogosulatlan adatkezelést, bagyely adatkezeléssel
kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalaegkniintetni,
— az éves adatvédelmi jelentéshez v@eeltjan adatot szolgéltatni,
— az adatvédelmi oktatason részt venni.

Avtv. 20. §(3) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokoiumrészil, annak taroldsi modjatol
fuggetlenll az igényl masolatot kaphat. Az adatot kezskerv kizarélag a masolat készitéséért - legfielgb
azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéigetégn - allapithat meg koltségtéritést, amelynek Ggszaz
igényls kérésére ére kdzolni kell.

! Amr. 157/C. § (1) A kérelemben foglalt adatok KisAvel (ideértve a masolast és az adatok meghattiroz
szempontok szerinti &hllitaséat, illetve csoportositasat is) 0sszefliggedelmerilt koltséggel ardnyos térités
kérhebd.

(2) A koltségtérités pontos 0sszegét a szerv atszamlgdltatdst megétéen koteles meghatarozni. A
koltségtérités 6sszegét és medfizetésének médjatda jogszabalyban &irt, a szamviteli politika részeként
elkészitett dnkoltségszamitas rendjére vonatkolsh seabalyzatban foglaltak szerint kell megallapitani



21.) Az Avtv. alapjan az érintett kérelmére indult efglpan a szikséges adatainak
kezeléséhez valdé hozzajarulast vélelmezni kelk ertényre azonban a figyelmet fel

kell hivni. A hatésagi és egyéb eljarasokban eazrigyfelet figyelmeztetni kell széban
vagy irasban /jegyikonyvben, formanyomtatvanyon/.



