A kozfeladatot ellat szerv altal fenntartott adatb&isok, illetve nyilvantartasok jegyzéke:
Iratkezelés nyilvantartasa:

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeleta kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésénekadites

kovetelményeil 34.8 (2)beérkezett kildemeények nyilvantartasa
Bélyeg®k nyilvantartasa

a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatitaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeifl 54.8
Munkabalesetek es foglalkozasi betegségek nyilvamtasa

1993. évi XCIII. torvéeny a munkaveédelentt 64.8

5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet a munkavédeledhrszold 1993. évi XCIIl. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol 5.8

Személyzeti, bér- és munkatgyek

Bér- es munkatgyi kimutatasok, nyilvantartasok, jeéntések
37/2001. (X. 25.) PM rendelet a kbzpontositottiiény-szamfejtési feladatokrél, valamint a
bér- és munkalgyi adatszolgéaltatas rerédljér Képvisebk nyilvantartasa,

Osszeférhetetlensége, vagyonnyilatkozatai, juttatfiszteletdijai

2000. évi XCVI. torvény a helyi 6nkorméanyzati képstbk jogallasanak egyes kérdéseir
10/A. 8 (3) Koztisztvisdli, kozalkalmazotti nyilvantartasok:

1992. évi XXIIl. térvény a koztisztvisék jogallasardl a40.8 rendkivili munkavégzés
nyilvantartasa; 61.8 kdzszolgalati nyilvantartas

233/2001. (XII. 10.) Korm. rendelet a kdzszolgajatijviszonnyal 6sszefliggadatkezelésre
és a kozszolgalati nyilvantartasra vonatkozo syalkébl

199/1998. (XII. 4.) Korm. rendelet a koztisztvideltovabbképzésér és a kdzigazgatasi
vezebképzéssl 14.8 - 1992. évi LXVI. térvény a polgarazemélyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasarél 31.8 (5) A jefyznyilvantartast vezet azokrol a
koztisztvisebkrol, akik az eljards soran jogosultak az egyes okmamgilyantartasok

adataihoz hozzaférni.
Pénz- es vagyonkezelés
1992. évi XXXVIIIL. torveny az allamhéztartasrol

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet a koltségvewzrvek beks ellersrzésédl 29/A.8, 32.8
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az allamhazartszervezetei beszdmolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairél 8.8

Analitikus nyilvantartasok (eszkoznyilvantartas, kdnyvelési naplok, leltar, selejtezés



Ingatlan- és vagyonnyilvantartas; tulajdonjog-, lgabmi jog, vezetékjog-rendezés,
nyilvantartas

147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az dnkormanyzatalajdonaban |&v ingatlanvagyon
nyilvantartasi es adatszolgaltatasi rendljér
Onkormanyzati vagyon kezelésére, elidegenitésérméletbre, cseréjére, vasarlasara,
haszonbérletére vonatkoz6 alapiratok, sibések, beruhazasi terv, kdzbeszerzés alapiratai,

tervpalyazat, tulajdonosi hozzjarulés, torzskonyvi  nyilvantartas
217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet az allamhazaniikddési rendjéil 134.8 (3); (13)
Pénzlgyek, Addigazgatasi ugyek

13/1991. (V. 21.) PM rendelet a telepilési dnkoryzan hataskorébe tartozé addk és addk
modjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasarkézeléesél és elszamolasarol
2003. évi XCII. torveny az adozas rendjér 24.8 (4)

Adozok egyéni torzsadatai (nyilvantartas)
13/1991. (V. 21.) PM rendelet a telepulési onkorygan hataskorébe tartozé addk és adok
modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartasardbézelésél és elszamolasarol

EGESZSEGUGYI IGAZGATAS
Nyilvantartas a bejelentett biztositottakrol
1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositas tékaira és a magannyugdijra
jogosultakral, valamint e szolgaltatasok fedez#tér 46.8

217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet az allamhazartiikodési rendjéil Adatszolgaltatas a
biztositott foglalkoztatottakrol 163/B. 8 (1) A gelonkormanyzatok nettd finanszirozasa
hatalya ala tartoz6 a kozpontositott illetményszjiéds rendszerét igérmyl helyi
onkorméanyzat, tobbcélu kistérségi tarsulas és imyeletik ald tartozo koltségvetési szerv
esetén az Igazgatdsag teljesiti a biztositottaleldrgiesét a (3)-(7) bekezdésberbirel

adatszolgaltatas alapjan.
SZOCIALIS IGAZGATAS
1993. évi lll. tdérvény a szocidlis igazgatasrdl észocialis ellatasokrol

63/2006. (1ll. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli ésnészetbeni szocialis ellatasok igénylésének
és megallapitdsanak, valamint folydsitasanak resztzabalyairdl
A jegyzé 6sszeveti nyilvantartasai adatait az OEP adatdivd (2)

Gyermekvédelmi kedvezmény nyilvantartasa
Hadigondozottak, nemzeti gondozottak nyilvantartasa
ld6skortak jaradékanak nyilvantartasa
Kdzgyogyellatasban részeskl nyilvantartasa
Szocialis ellatdsra jogosultak, rendszeres segeélybeészesilk nyilvantartasa
Szocialis intézmeny, vallalkozas,

KORNYEZETVEDELMI, EPITESUGYI ES KOMMUNALIS IGAZGATA S
Kdrnyezet- es természetvédelem
Légszennyei forrasok nyilvantartasa

Epitésiigyek
1997. évi LXXVIII. térvény az épitett kornyezet kitasarol és védelmérs8.8



Atnézeti nyilvantartasi térkép
1997. evi LXXVII. torvény az epitett kornyezet kiasarol €s vedelm@r 58.8
Eletveszélyes épuletek nyilvantartasa

Epitéstigyi birsag nyilvantartasa
255/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az épitésigy kérékartoz6 egyes hatosagi
nyilvantartasokrol

245/2006. (XIl. 5.) Korm. rendelet az épitéstigyirsg megallapitasanak részletes
szabdlyairol 7.8 Lakasépitési és -mégsesi, tanyaépitési és -mef@sesi nyilvantartas

1997. évi LXXVIII. térvény az épitett kornyezet kitsarol és védelm@r58.8 Miemléki és
épitészeti értékek felkutatdsa, nyilvantartdsa

66/1999. (VIII. 13.) FVM rendelet az épitészeti kség helyi védelmének szakmai
szabalyairol8. 8§ (1) A helyi védelem alatt all6 értéir - az épitésiugy korébe tartozé
tevékenységek ellatasahoz szilkséges hatdésagi myittésok |étesitésének ésikiidésének

feltételeil szold 241/1997. (XII. 19.) Korm. rendelettel dsaagban - nyilvantartast kell
vezetni, amelynek tartalmaznia kell...

1990. évi C. torvény a helyi adékrol a 13/A. Siemléképllet feltjitasahoz kapcsolddo
adomentesség- nyilvantartasba veszik az addémegtedsirelmet; 14/A. § (2) az
adofelfiiggesztés iranti kérelmet is nyilvantartasba veszik

Kommunalis ugyek
Kdztemebk létesitése, lezardsa, megszintetése, nyilvasaartirképei, Ujbéli hasznalatba

vétele
1999. évi XLIII. térvény a temékrél és a temetkez&dr az Uzemelték nyilvantartasi

kotelezettsegét beszél
262/2004. (IX. 23.) Korm. rendelet a maganszemék@kmifejlesztési tamogatasarol a6.8
jegyzs nyilvantartasi kotelezettsége

241/2001. (XII. 10.) Korm. rendelet a jegyhulladékgazdalkodasi feladat- és hataskibrer
1.8 a)

KOZLEKEDES ES HIRKOZLESI IGAZGATAS

Kodzutak, helyi vasutak fiszaki, mirbségi, baleseti, forgalmi adatainak, valamint fongal
rendjét meghatarozo jelzéseinek nyilvantartasa

1988. évi l. torveny a kozuti kozlekedégi 34.8 (4)
6/1998. (lll. 11.) KHVM rendelet az orszagos koxutkezelésének szabalyozasarol
1999. évi LXXXIV. torvény a kozuti kozlekedési nydntartasrol
35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a koézuti kozlekedégazgatasi feladatokrél, a kozati
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarol
56/1999. (XIl. 28.) BM rendelet a kozuti kozlekedéwilvantartas nmikodésésl es az
adatszolgaltatas rendfr3. §(1) A kdrzetkdzponti feladatokat ellatéd telepuléskormanyzat
jegyzije (a tovabbiakban: kdzlekedési igazgatasi hatéadg)zlekedeési hatosag altal igazolt
vezetési jogosultsadgra, az egészségi alkalmassagnatkozé adatokat, valamint az
engedélyek kiallithsa, cseréje, poétlasa soran Hedtett adatokat, tovabba a vezetésre vald



jogosultsag sziinetelésének tényét, hataridejét ngedély-nyilvantartdsban rogziti, és a
keletkezett iratokat tovabbitja az okmanytarnak.

5/2004. (I. 28.) GKM rendelet a helyi kozutak ke&zmginek szakmai szabalyairdl 2.1. A
nyilvantartds vezetése A kozut kegéhek - a Kkt. alapjan - a tulajdonat képeaelyi
kozutakrol, azok riiszaki, mirbségi, forgalmi és baleseti adatairdl, tovabba flongaendjét
meghatarozé jelzésdélr a kozat Uzemeltetésére, fenntartdsara és fedede forditott
koltségekél nyilvantartast kell vezetnie. Az ©6nkormanyzatokulajdondban Ié¥
ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatésdjésl szol6 147/1992. (XI. 6.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Vagyonkataszter) a habdyiutak ntiszaki és mitségi adataira

szintén tartalmaz éirasokat.
VizOGYI IGAZGATAS
Vizek és vizi |étesitmények nyilvantartasa

ONKORMANYZATI ES TERULETFEJLESZTESI; IGAZSAGUGY!I ES

RENDESZETI IGAZGATAS
Nyilvantartas a nyitott anyakonyvi bejegyzésikr
Nyilvantartas a helyi anyakonyvve#et jogosultsagokrol
6/2003. (lll. 7.) BM rendelet az anyakonyvékra hazassagkotési eljarasrol és a névvisalésr
48. 8 @), 89.8, 94.8

1982. évi 17. torvényengjrendelet az anyakonyvelly a hazassagkotesi eljarasrol és a
névviselésfl 2.8

Polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvanttasa

Adatszolgaltatasi nyilvantartdas A kozponti adatvdiiltartas (Kozponti Adatfeldolgozd,
Nyilvantart6 és Valasztasi Hivatal) altal kozolt pgé nyilvantartasi  adatok
Kilfoldi letelepedési, tartdzkodasi nyilatkozatakgedélyek, bevandorlasi Ugyek, &ls
nyilvantartasba vétel

Nyilvantartas (kartonos és/vagy elektronikus) agpobk személyi adatairdl és lakcirdier

1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatdinés lakcimének nyilvantartasarol
146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet a polgarok szgmeldatainak és lakcimének
nyilvantartdsarol szol6 1992. évi LXVI. torvény vébajtasarol A helyi szifitfeladatok 8. §

(1) Helyi szinten a nyilvantartast, a telepulésik@manyzat polgarmesteri hivatalaban

szamitégépen - és atmenetileg manudlis (kartonospdseerrel - kezelik.

Ervénytelen hatésagi igazolvanyok, lecserélt nyiteéo kartonok

218/2003. (XIl. 11.) Korm. rendelet a mozgasabanrldkozott szemeély parkolasi
igazolvanyarol 5.8 (2)

Menedékjogi ugyek

Tamogatasra jogosult menekiltek, menedékesek, adbtigpk adatainak nyilvantartasa
2007. evi LXXX. térvény a menedékjogrol 85.8 (1)
146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet a polgarok szeméhdatainak és lakcimének
nyilvantartasaroél sz6lo 1992. évi LXVI. térvény vébajtasarol 21.8 (1)



Egyéb igazgatasi ugyek

Vallalkozoi engedélyek nyilvantartasa
1990. évi V. torvény az egyeni véllalkozasrol 4/@.egyeéni vallalkozék nyilvantartasa
129/2000. (VI. 11.) Korm. rendelet az egyéni \Vi&lbadi igazolvanyrol 5.8

1999. évi LXIX. torvény a szabalysértésakr 27.8
11/2000. (Il. 23.) BM rendelet a szabalysértéslelszoldo 1999. évi LXIX. torvény
végrehajtaséarol

10/2000. (lll. 24.) PM rendelet a szabalysértégras soran lefoglalt és elkobzott dolgok
kezeléséil és értékesitésély valamint a pénzbirsag és egyéb pénzisszegasetiidl és
atutalasarol

LAKASUGYEK
Bérlakasok nyilvantartasa

Polgar Varos Onkormanyzat Képviééestuletének 10/2005. (111.31.) rendelete az
onkormanyzat tulajdonaban k&lakasok és helyiségek bérletére, valamint az géida@ésikre
vonatkozo egyes szabalyairol

GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGY!I IGAZGATAS

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelméil és a gyamiigyi igazgatasrol 138.8 (3)
6/2003. (lll. 7.) BM rendelet az anyakényvékra hdzassagkotési eljarasrél €s a névvisglésr

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatésagak tertleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ézeanglyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

Gyermekvédelmi, gyermekjoléti elldtasra valo jodtsg nyilvantartasa
235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagak terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ézeanglyes gondoskodast nyujtd szervek és
szemelyek altal kezelt szemeélyes adatokrol

Gyamsag es gondnoksag alatt allok nyilvantartasa
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatésagak tertleti gyermekvédelmi

szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ézeanglyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

Kiskoruak és gondnoksag alatt allok vagyonanak  vaypiartasa
235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagak terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ézeanglyes gondoskodast nyujté szervek és
szemelyek altal kezelt szemeélyes adatokrol

Gyermekvédelmi, gyermekjoléti szolgaltatast iegzemeélyek, szervezetek nyilvantartasa,
ellensrzése
1997. eévi XXXI. torvény a gyermekek veédelrerés a gyamugyi igazgatasrol

Védelembe vett gyermekek nyilvantartasa



235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatésagak tertleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ézeanglyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

Nyilvantartas a gyamhivatal 4&ltal megallapitott delyositott pénzbeli ellatasrol
235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagak terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ézeamglyes gondoskodast nyujté szervek és
szemelyek altal kezelt szemeélyes adatokrol

Nyilvantartas az atmeneti es tartésan nevelésbe t veglyermekeksl
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatésagak tertleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ézeanglyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

Nyilvantartas az ideiglenes hatallyal elhelyezett yerghekekél
235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagak terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ézeanglyes gondoskodast nyujté szervek és
szemelyek altal kezelt szemeélyes adatokrol

Orokbefogadasra varakozok nyilvantartasa
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatésagak tertleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ézeanglyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

KERESKEDELMI IGAZGATAS, IDEGENFORGALOM

Maganszallashelyek (fiz&tendéglatas, falusi szallasadas) nyilvantartasbdeléxél,
torlésével kapcsolatos egyedi tugyek; A nem Uzléhi &kozosségi, szabadsl szallashely-
szolgaltatassal ~ kapcsolatban  keletkezett  iratok llI§gimmok,  diakotthonok)
136/2007. (V1. 13.) Korm. rendelet a falusi és agpisztikai szolgaltatd tevékenyséyP.§
(1)

110/1997. (VI. 25.) Korm. rendelet a maganszallBstkeidegenforgalmi céli hasznositasarol

2.8 (2)-(4)

173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a nem Uzleti cktizd6sségi, szabadid szallashely-
szolgaltatasrol2.8(4), 14/A (3), 21.8(4)
Mukodési engedéllyel rendelk&z uzletek nyilvantartasa

133/2007. (V1. 13.) Korm. rendelet az Uzletekkddésének rendjél, valamint az egyes Uzlet
nélkul folytathatdé kereskedelmi tevékenységek ve@mék feltételetd 5.8 (1)

Vasar- és piacrendezési joggal rendebkez nyilvantartasa
35/1995. (IV. 5.) Korm. rendelet a vaséarokrdl és @iacokrél 2.8

Utazasi vallalkozok ellgitzése, tevékenyseg felfliggesztése, nyilvantartasght@dro torlés
kezdeményezése

FOLDM UVELESUGY, ALLAT- ES NOVENY-EGESZSEGUGY! IGAZGATAS

Allattartok és allatallomany nyilvantartasa
2005. évi CLXXVI. torvény az allategészseégiigyr 5.8 b.)



Ebek védoltasanak megszervezeése, 0sszeirasa, nyilvantartasa
19/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkorméaatgk és szerveik, a koztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis alarendeitségervek feladat- és hataskorének
megallapitasaval kapcsolatos folivelésligyi 4agazati jogszabalyok mddositasard
1245/1998. (XII. 31.) Korm. Rendelet a telepllésikbrmanyzat jegy@ének az allatok
védelmével, valamint az allatok nyilvantartasavapésolatos egyes feladat- és hataskéireir
Az allatok nyilvantartasa 6. 8 A jegyzaz ©Onkormanyzat illetékességi teriletén tartott
veszélyes allatokrél nyilvantartast vezet, amelhkéwetked adatokat tartalmazza: -
35/1997. (1. 26.) Korm. rendelet a veszélyes észelyesnek mifsitett eb tartasarél és a
tartas engedélyezésének szabalyairdl 14.8

Foldrajzi nevek megallapitasa, megvaltoztatasa, Ivamyiartasa, velemenyezése
POLGAR VAROS ONKORMANYZATA 22/2008. (XIl. 01.) reredete a kozteriletek
hasznalatardl

Méhészek és méhvandorlasi nyilvantartas
70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok eléitl és a mézél mehek egyes
betegségeinek medeiesébl és leklizdését 2.8

Nyilvantartas az arutermiebz16 és gyimalcs telepitégérkivagasarol

MUNKAUGYI IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM

AM kényv kiallitasanak nyilvantartasa ) )
KOZOKTATASI ES M UVEL ODESUGYI IGAZGATAS
Tankoteles es képzéskoteles tanulok nyilvantartasa
1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatésrol 40.8

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri esaidz biztonsagossagarol
20/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkorméaatgk egyes szerveinek és a koztarsasagi
megbizottaknak a kozimelodési, kozgyjteményi, niivészeti, tovabba mas kulturalis
tevékenységekkel kapcsolatos allamigazgatasi feladaés hataskorest

1993. évi LXXIX. térvény a kodzoktatasrol- munké&eayazdalkodasi nyilvantartas vezetése

HONVEDELML KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATAS, FEGYVERES
BIZTONSAGI ORSEG

Honvédelmi igazgatas
Nyilvantartas a haborus korulmények kozétt igénybeend ingatlanokrél és
szolgaltatasokrol

37/1995. (IV. 5.) Korm. rendelet az életvédelmietmények egységes nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rend{@#r3.8

Katasztréfavédelmi igazgatas

Polgari védelmi személyi alloméany nyilvantartasa
1996. évi XXXVII. térvény a polgari védeletir33.8

Egyéb nyilvantartasok:



POLGAR VAROS C?NKORMANYZAT KEPVISEL O-TESULETENEK 26/2006. (XII.
1.) rendelete az Onkorméanyzata és szervei Szeretizés Mikodési Szabalyzatarol

Ugyrendi Bizottsag feladata:
a polgarmester és a helyi ©Onkormanyzati képdisel valamint hozzéatartozoik
vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasa

15/1993. (X.25.) rendelet a cimer- és zaszl6 hdagznargyaban kiadott engedélyékra

polgarmesteri hivatal nyilvantartast vezet.

POLGARMESTERI HIVATAL EGYES IRODAI ALTAL VEZETETT
NYILVANTARTASOK:

FEJLESZTESI KABINET IRODA
A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott soérzekél nyilvantartas vezetése.

SZERVEZESI IRODA

- A Képviseb-testllet és a bizottsagok uléseipdntjanak nyilvantartasa.

-A képviseb-testileti hatarozatok és rendeletek kozponti @Ayitartasa, a hataftik
betartdsanak és a hatarozatok végrehajtasanakeingyel kisérése, szilkség esetén jelzés a
jegyzonek a beszamolasi kotelezettség elmulasztasarblzdéttsagok, és a helyi kisebbségi
onkormanyzatok jegyikonyveinek és dontéseinek nyilvantartasa.
- A bélyegd nyilvantartas vezetése

- Személyi nyilvantartas, kdzszolgalati alapnyilizaiths vezetése és az adatok folyamatos
karbantartasa, adatszolgaltatasi kotelezettségsiwlse a jogszabalyban meghatarozott

szervek részére.

- megbizasi szebrések elkészitése, nyilvantartasa.

- Az 6nkormanyzati fenntartdsu koltségvetési intéaypek alapitd okiratainak nyilvantartasa,
egyseges szerkezetbe valo elkészitése es tovabbitas

- Az oOvodai nevelés keretében folyé iskolai életmaddelkészid foglalkozason vald
részvételre koteles, a tankoteles és a képzédiekétesség ala ésgyermekeksl, tanulokrol
nyilvantartas vezetése.

- Az oOnkormanyzati fenntartast kozoktatasi intézye&n baleseti jegykdnyveinek
nyilvantartasa.

- Talalt targyak atvétele, nyilvantartasa, kezelése

PENZUGYI IRODA

-A Hivatal hasznéalataban lévngatlanok, a Hivatal és a helyi kisebbségi onkamgzatok
altal hasznélt gépek, berendezések, {@eak, szellemi termékek, vagyoni értéjogok, kis
ertéki targyi eszkdzok, anyag- es arukészletek nyilvédar Analitikus nyilvantartasok
vezetése a tisztségviéeligényeknek megfeléen (koézizemi- és telefondijak, belféldi
kikuldetés, személyi juttatas felhasznalas, rekpaopaganda, reprezentacio, tanulmanyi
szerddések, kulfoldi kiklldetés, tgygondnoki dijak).
-A  Képviseb-testilet altal elfogadott koltségvetés végrelkajtdaz dliranyzatok
nyilvantartasa.

-Reprezentaciobol adodo nyilvantartasi feladatok lat&sa.
--A Hivatal koztisztvisadinek, illetve munkavallaldinak bérgazdalkodasi éstszam-
nyilvantartasi feladatainak ellatasa. -



--Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal ingagyonanak nyilvantartasaval,
hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
--Az elnyert pélyazatok nyilvantartasa, a tamodatasegallapodasok megkotésének

elokészitése, azok teljesulésének figyelemmel Kisérése
-A szallitéi szamlak érkeztetése, nyilvantartdsaokafizetési hataridejének folyamatos
figyelemmel kisérése.
-A hazipénztar kezelése és az ezzel kapcsolatagpéis-gazdalkodasi és nyilvantartasi
feladatok ellatasa.
-A KEPVISELO-TESTULET  &ltal meghatérozott hitelfelvétel és ditykibocsatas
szamviteli, pénzugyi nyilvantartasa, kezelése.

- Az el lakadshoz juté fiatalok tamogatasanak nyilvantastasfolyésitasa.
A vewdk nyilvantartasa, a szallitoi kovetelésekkel egyattok nyilvantartasa, egyeztetése,

valamint az egyeb analitikus nyilvantartasok vezeteé
- Mikodési és felhalmozasi célu bevétetdlas kiadasokrél a keis konyvvitel rendszerében
pénzforgalmi nyilvantartas vezetése.

- A gazdalkodassal 0Osszefilgg szamviteli és egyéb nyilvantartasok kezelése.
- A kozalkalmazottak és koztisztviskl lakasvasarlasi, lakas-felljitasi feladataival
kapcsolatos ugyek kezelése (analitikus nyilvangart@énzigyi tamogatas rendezése,
torlesztések egyeztetése), a szlikséges intézkedésekmegtétele.

- A szamviteli rendben é&irt és a feladatkdrébe tartozé analitikus nyilvédsok vezetése és

egyeztetése, ideértve a  palyazatok  analitikus éirtel nyilvantartasat  is.

- Az Eurépai Unié Sturkturalis Alapjaibol és Kohégi Alapjabol szarmazd tamogatasok
analitikus nyilvantartasa, szamviteli és pénziggeiése.

- Az Onkormanyzat tulajdonaban vingatlanok szamitastechnikai és hagyomanyos
nyilvantartasa.

SZOCIALIS —ES GYAMUGY! IRODA

- Szocidlis segélyezéssel kapcsolatos kérelmekzék Eelllvizsgalatanak dontésre vald
elokészitése, nyilvantartas vezetése.
-a gyamugy teruletén jogszabaly altal meghataromditantartasok vezetése

HATOSAGI ES OKMANYIRODA

- Behajthatatlansag miatt torolt tételek rendszdmdglvizsgalata, nyilvantartas vezetése.
- Egyéni vallalkozoi igazolvanyokkal kapcsolatoméatok elldtdsa, a kdzponti nyilvantartasi

program kezelése
- Kozati kozlekedési nyilvantartas és a vézengedély nyilvantartas kézponti programjanak
kezelése es adatszolgaltatas

A személyazonosito, illetve jogosultsagot igazoldnanyokkal kapcsolatos adatkezelési,
adatszolgéltatasi feladatok ellatasa a személyi t-adds lakcimnyilvantartasbol.
A személyi adat- és lakcim-nyilvantartasi program ezeiése.

EPITESI IRODA

Jogszabalyban @lt épitéshatdsagi nyilvantartasok vezetése.
Helyi értékvédelmet érdeidl vagy akként nyilvantartott helyi egyedi vagy helgrileti



ingatlanok védetté nyilvanitasara, ilktg a védettség megszintetésére iranyuld
kezdeményezeésekateszitése.



