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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviselo-testiilet a 2015. marcius 26-ai iilésén hozott 37/2015. (III. 26.) sz. hatarozataban
dontott arrol, hogy az Ady Endre Mivelddési Kozpont és Konyvar gazdasagi szervezeti
feladatainak ellatasat a Polgari Polgarmesteri Hivataltol a Varosgondnoksaghoz csoportositja
at. Szilikséges volt ezt megtenni a Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésének
megalapozasardl szold 2014. évi XCIXC. torvény 18. §-a értelmében, mely kiegészitette az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 10. §-t egy jabb (4a) bekezdéssel. A
modositas 1ényege, hogy a gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos
statisztikai allomanyi 1étszdma a 100 f6t nem éri el, az irdnyitd szerv az allamhaztartés
onkormanyzati alrendszerében az onkormanyzati hivatal vagy — az iranyitd szerv dontése
alapjan - az iranyito szerv irdnyitasa ald tartozo mas koltségvetés szerv latja el.

A torvényi eldirasoknak valo megfelelés céljabol a Varosgondnoksag gazdasagi szervezetéhez
keriilt 4t az Ady Endre Muvel6dési Kozpont és Konyvtar gazdasagi szervezeti feladatainak
ellatasa, biztositva ezzel a torvényben eldirt feltételeket.
A feladatatcsoportositas kovetkeztében sziikséges az Ady Endre Miivelddési Kozpont és
Konyvtar, valamint Polgar Viaros Onkorményzatinak Varosgondnoksiga Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban a mddositasok atvezetése az alabbiak szerint:
Az Ady Endre Miivelodési Kozpont és Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: SZMSZ) 3.2. Munkafolyamatok résznél az utols6 bekezdés az alabbiak
alapjan modosul: ,,Az intézmény Polgar Viros Onkormanyzata fenntartdsaban miikodo,
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, igy gazdasagi feladatait Polgar
Varos Onkormdanyzatanak Varosgondnoksaga 4090 Polgdr Fiirdé u. 2. sz. mint 6nalldan
miikddo és gazdalkodd szerv latja el az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol kiadott
368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 9. § (1) a) pontja alapjan.”
Az SZMSZ 5.10. A gazdalkodas rendje résznél a negyedik bekezdés az alabbiak szerint
valtozik: ,,Az intézmény éves koltségvetését Polgar Varos Onkormdnyzata altal adott
keretszamok, valamint a koltségvetési intézményekre vonatkozo rendeletek szerint, a
munkatervvel 0sszhangban, az intézményvezetd a Varosgondnoksag gazdasagi vezetdjével
késziti el.

Az intézményvezetd €s a Varosgondnoksag gazdasagi vezetoje felelds:

- akoltségvetési tervezésért,

- apénzellatasért,

- az eldirasoknak megfeleld koltségvetési gazdalkodasért,

- az onkormanyzati vagyon kezeléséért,

- apénzgazdalkodasért, beszamolasért, adatszolgaltatasért.”



Szintén ennek a pontnak az 6todik bekezdése az alabbiak szerint modosul: ,,Az intézmény
mukodésével kapcsolatos pénziigyi, gazdasagi, szolgaltatasi tevékenységet a Varosgondnoksag
latja el.”

Az SZMSZ 6. sz. mellékletében szereplé Onkoltség szamitasi szabalyzat 1. pontjaban
foglaltak utols6 mondata az alabbira modosul: ,,A tényadatokat a Virosgondnoksdg kiilon-
kiilon rendezvényenként rovativen, vagy formanyomtatvanyon &sszesiti, melyen szerepel az
0sszes bevétel részletezve, valamint a kiadasok szamlankénti bontasban.”

Polgir Varos Onkormanyzatinak Varosgondnoksaga Szervezeti és Miikodési

Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbi modositast javaslom:

Az 1. Altalanos rendelkezések rész kiegésziil az alabbi 5.1. ponttal:

»3.1. A koltségvetési szervhez rendelt koltségvetési szervek
Az allamhaztartasrol szO0ld torvény végrehajtasarol  kiadott 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet 9. § (1) a) pontja alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetés tervezéséért,
az elbéiranyzat modositasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi €s pénziigyi,
szamviteli rend betartasaért, és
b) a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szerv milkodtetéséért, a
hasznalatdban 1évé vagyon hasznalatdval, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért
felelds szervezeti egység.

A koltségvetési szervhez rendelt .
e x [ Cime
koltségvetési szerv neve
Ady Endre Miivel6dési Kozpont és Konyvtar 4090 Polgar, Barankovics tér 6.

Az allamhaztartasrol sz6l6  torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(X11.31.)
Kormanyrendelet 13. § (5) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv szervezeti egységei altal
ellatott feladatok munkafolyamatainak leirdsat, a szervezeti egység vezetdinek ¢és
alkalmazottainak feladat —és hataskorét, a helyettesités rendjét tovabba a szervezeti egység
koltségvetési szerven beliili belsd azon kiviili kiils6 kapcsolattartasanak modjat, szabalyait a
Szervezeti Egység Ugyrendje tartalmazza.”

Az SZMSZ 111. Az intézmény szervezeti felépitése rész az alabbi 2.2. ponttal egésziil ki:
»2.2.Gazdasagi szervezeti egység felépitése és feladata:

A gazdasagi szervezeti egység felelds vezetdje a gazdasagi vezeto.

A gazdasagi iroda a koltségvetési szerv miikodéséért, a gazdalkodds megszervezéséért és
iranyitasaért, a vagyon hasznalataval, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet ellatja

- akoltségvetési szerv koltségvetésének eldiranyzatai tekintetében a gazdalkodassal,
konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

- koltségvetési szerv mitkodtetésével, iizemeltetésével, a koltségvetési szerv
vagyongazdalkodasa korében a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat.

- 2015.4prilis 1-t6] a hozzarendelt Ady Endre Miivel6dési Kozpont és Konyvtar gazdasagi
feladatait is ellatja.



A gazdasagi iroda a mindenkori jogszabalyi eldirasoknak, a fenntart6 utasitasainak megfeleléen
végzi tevékenységét, szervezi a koltségvetési szervek gazdasagi pénziigyi munkajat.
Munkatigyi ligyintéz6 a gazdasagi vezetd kozvetlen irdnyitasaval, ellendrzésével latja el
feladatat. Biztositja az Intézményvezetd munkaltatdi jogkorének gyakorlasaval 6sszefliggd
elokészitési, nyilvantartasi és adminisztrativ teendok ellatasat. Biztositja a bérgazdalkodassal,
a munkaiigyi nyilvantartasi és jelentési kotelezettségek teljesitésével Osszefiiggd teenddok
ellatasat.
Feladatai
- személyligyi, munkaerd-forgalmi feladatok ellatasa;
- a kozalkalmazotti jogviszonyok és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyok
megkotésével kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasanak biztositasa;
- a munkaiigyi és koltségvetési eldirasoknak megfeleld 1étszam- €s bérgazdalkodasi
rend kialakitasa;
- a munkaiddalap-, a 1étszam- €s béralaptervek elkészitése;
- a dolgozok szabadsaganak megallapitasa, évente a valtozasok kozlése a dolgozokkal,
az igénybe vett szabadsag nyilvantartasa;
- a munkabérek és egyéb juttatisok, az egyéb bérjellegh kifizetések elszamolasi
feladatainak végrehajtasa, a sziikséges adatszolgaltatas teljesitése a MAK, valamint
a pénziigy €és szamvitel részére;
- a személyi jovedelemadd szadmfejtéséhez és a tarsadalombiztositdsi ellatashoz
sziikséges adatszolgaltatas teljesitése;
- a munkabérek- és potlékok, valamint a személyi adatok kotelezd
nyilvantartasanak vezetése;
- a munkakori leirdsok, besorolasok, munkaligyi nyilvantartasok adminisztracios
feladatainak teljes kort ellatasa;
- a tarsadalombiztositasi jogszabalyok és egyéb eldirdsok naprakész ismerete és a
valtozasokrdl az intézményvezetés tdjékoztatasa.

Raktaros feladatai
A raktargazdalkodas, raktarozas teriiletén
- tarolasi feladatok koordinalasa;
- az anyagatvétellel és - kiadassal kapcsolatos feladatok lebonyolitéasa;
- a raktarba keriild anyagok, fogydeszkozok és targyi eszkozok kezelése, leltari
ellendrzése és nyilvantartasa;
- a hasznalhatatlanna valt eszk6zok selejtezésre torténd eldkészitése.

Készletnyilvantartas teriiletén
- a targyi eszkozoknek, illetve készletnek mindsiild vagyontargyak korének
meghatarozasa a Pénziigyi €s szamviteli csoporttal kozosen,;
- a készletnyilvantartasok szabalyszerti, szdmlakeretnek megfeleld vezetése,
Vagyonkezelés - a leltarak elokészitése €s végrehajtasa,
- a selejtezések eldkészitése és szabalyszerli lebonyolitasa,
- az intézményi tulajdon fokozott védelmének biztositdsa, a feltart hianyossagokrol
tajékoztatas készitése, és a hidnyossagok megsziintetése.



A koltségvetési szerv gazdasagi szervezet felépitése

Gazdasagi
vezetd

szamvitel
Munkalgy

Seliells munkatigyi Ui.

gazdasagi Ui pénzigyi Ui

pénztaros raktaros

929

Az SZMSZ 111. fejezet 4.3. Gazdasagi vezeto feladatai rész az alabbival egésziil ki:
» - iranyitja és ellendrzi a gazdasagi irodat,

- iranymutatast ad a koltségvetési szerv mas szervezeti egységéhez beosztott, tovabba a
koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szerv altal foglalkoztatott,
gazdalkodasi, konyvvezetési, adatszolgaltatdsi feladatok ellatasaért felelds
alkalmazottaknak,”

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az eldterjesztés megtargyalasara és a hatarozati javaslat
elfogadasara.

Polgar, 2015. éprilis 16.

Tisztelettel:

Toth Jozsef
polgarmester



Hatarozati javaslat
...../2015. (IV. 30.) sz. hatarozat

Polgar Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete
megtargyalta az Ady Endre Miuvelddési Kozpont és
Konyvtar és a Varosgondnoksag Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak moédositasara vonatkoz6 javaslatot és az
alabbi hatarozatot hozta.

1./

2./

3./

A Képviselo-testiilet az Ady Endre Miivelddési
Kozpont ¢és Konyvtar Szervezeti és Mitkodés
Szabalyzatanak modositasat az eldterjesztésben
foglalt modositasokkal jovahagyja.

A Képviselo-testilet a  Varosgondnoksag
Szervezeti és  Miikodés  Szabalyzatdnak
modositasat  az  eldterjesztésben  foglalt
modositasokkal jovahagyja.

A Képviselo-testiilet  felkéri  az  érintett
intézmények vezetdit, hogy a modositdsok
atvezetésérdl gondoskodjanak.

Hatarido: értelemszertien
Felelos: Toth Jozsef polgarmester

Radics Zoltanné intézményvezetd
Hagen Jozsef intézményvezetd



