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Vezetoi osszefoglalo

Rovid altalanos osszefoglalo értékelés

Polgar Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: az Onkormanyzat) 2015. évre elkészitett
ellendrzési munkatervét stratégiai és kozéptavu ellendrzési tervek, valamint kockazatelemzés
alapozta meg. A Polgarmester gondoskodott a megfeleld belsé ellendrzés kialakitasarol és
miikddésérdl. A kapacitds felmérés alapjan megallapithatd, hogy az Onkorményzat 4ltal ellatott
feladatok 6sszhangban vannak a belsd ellendri idoraforditassal.

A targyévre tervezett ellendrzések teljesitése megvalosult, terven feliili ellendrzésre nem kertilt
SOr.

Az intézménylink az ellendrzésekhez sziikséges targyi feltételekkel, rendelkezik. A belséd
ellendr vallalkozoi szerzodés keretében keriilt foglalkoztatasra. A funkciondlis fliggetlenség
megsértése és dsszeférhetetlenségi esetek nem fordultak elo.

Az ellendrzési jelentés megfelel a veliik szemben tdmasztott szakmai kovetelményeknek, a
megallapitdsok az érintett teriiletek vezetdi ¢és munkatdrsai részérdl elfogadottak. A
megfogalmazott javaslatok érdemben segitik a gazdalkodasi tevékenység szakszerti és
racionalis munkaveégzését.

Az ellendrzések soran a belsd ellendrzés részérdl hasznosithatd javaslatok érkeztek, amelyek
mar az ellendrzések soran hasznositasra keriiltek. Jelentds szabalytalansagok nem keriiltek
megallapitasra.

Kovetkeztetés a megallapitasok alapjan (kontrollrendszerre és belsé ellendrzésre
vonatkozo6an)

A FEUVE szabalyrendszere az el6z0 években kialakitasra keriilt. A tervezés, a kotelezettségek
vallalasa ¢€s a kifizetések rendje szabalyozott formaban torténik.

Az Onkormanyzat a szabalyozottsdg és a folyamatok alakitasaval és miikddtetésével
biztositotta a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhaszndldsat. Az ellendrzési nyomvonal, amely tartalmazza kiilondsen a
feleldsségi és informacios szinteket és kapcsolatokat, irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat,
lehetdvé teszik azok nyomon kovetését €s utdlagos ellendrzését.

Azon ajanlasok és javaslatok bemutatasa, amelyeknek volt kozvetlen gyakorlati hatasa.

Az ellendrzések soran kisebb észrevételek megtételére keriilt sor, amelyek elsdsorban a
gazdalkodasi, szabalyozottsagi tevékenység javitasat szolgaltak.

A vizsgalt téma:
1. Az ellenérzés targya annak megallapitasa, hogy Onkormanyzat altal az

Alapitvanynak, Egyesiiletnek, egyéb szervezeteknek nyujtott tamogatas



felhasznalasa szabalyszeriien, célnak megfeleléen tortént-e, a maradvany
felhasznalasa megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak.

Elet Viraga Egészségvédo Egyesiilet

A beérkezd szamlakat az Onkormanyzat eldirdsa alapjan teljesitési igazolassal kell elltni,
tovabba szerepeltetni kell rajtuk a felhasznalasra vonatkoz6 informaciokat.

El kell késziteni a 2014. évrdl szolé pénziigyi elszamolast az Onkormdanyzattdl kapott
tamogatasrol.

Polgari Polgaror Egyesiilet

A Polgardrség 2013. évben 400 e Ft tAmogatast kapott személygépkocsi vasarlasra, azonban ez
a beszerzés megtorténte nem keriilt még dokumentacidval alatdmasztasra.

Uzemanyag beszerzés az egyesiilet nevére sz016 szamla alapjan csak akkor lehetséges, ha vagy
van a tulajdondban személygépkocsi vagy bérli azt.

Uzemanyag beszerzésrdl szolé szamldkon szerepelni kell a rendszdmnak, és
teljesitésigazolasnak.

A menetlevelet a jogszabalyoknak megfelelden kell vezetni.

A 2014. évrdl sz016 elszamolast be kell nydjtani az ellendrzés részére.

Polgari Lovas Hagyomanyorzo Egyesiilet
Az dnkorményzat 4ltal eldirt beszdmolot el kell késziteni.
Az dnkormanyzat altal eldirt dokumentaciot az ellendrzés rendelkezésére kell bocsatani.

Polgar Varosi Sportegyesiilet

Az elszamolds a bevételek teljes Osszegre vonatkozdan tortént meg, melybdl nem keriilt
elkiilonitésre kiilon az dnkormanyzattol kapott tdmogatas felhasznéldsa, igy nem allapithato
meg annak a tdimogatasi szerzOdésben foglaltakkal valo megfeleldsége.

A 2014. évrol sz616 elszamolast be kell nyujtani az ellendrzés részére.

A megbizasi szerzédésekben célszerli lenne rogziteni, hogy a megbizési dij tartalmazza-e a
felmertilt utazasi koltségeket vagy sem.

A flinyiréhoz beszerzett és felhasznalt benzinrdl célszerli lenne nyilvantartas vezetni.

A sport ruhazatrél nyilvantartast kell vezetni az Onkormanyzat altal el8irt médon.

Polgar Varos Kézilabda Sportklub

Az elszamolas a bevételek teljes Osszegére vonatkozoan tortént meg, melybdl nem kertilt
elkiilonitésre kiilon az 6nkormanyzattdl kapott tdmogatas felhasznalasa, igy nem allapithatd
meg egyértelmiien annak a timogatasi szerzodésben foglaltakkal val6 megfeleldsége.

A 2014. évrol sz616 elszamolast be kell nyujtani az ellendrzés részére.

A koltségeinek az elszamoldsa soran a bizonylaton szerepelni kell a teljesités igazolasanak,
illetve a felhasznalas céljanak.

A sport felszerelésekrdl személyenkénti nyilvantartast kell vezetni

A FUKU-DO Sportegyesiilet
Az Onkorményzat eldirdsa szerint abban az esetben, ha az egyesiilet vezetdje részére torténik
kifizetés, akkor azt egy masik, arra jogosult személlyel is igazoltatni kell.

Polgari Vizi Sportegyesiilet

A vezetdre vonatkozd koltségelszamolas soran (kikiildetési rendelvény) az Onkorményzat
eléirasanak megfelelden a bizonylaton a vezetdén kiviil mas hitelesit6 alairasanak is szerepelni
kell.



Polgar Varosért Alapitvany
Az ellendérzés megallapitasai:
- a bejovo szamlakon nem szerepel teljesitési igazolas, nincs feltiintetve milyen cé€lbol
tortént a beszerzeés.
- amegigényelt tamogatas 0sszegét idobeli elhatarolasként ki kell mutatni
Az elszamolas nem tortént meg szabalyosan, mivel nincs megnevezve, mire kertilt a timogatas
felhasznalasra.
A 2014. évrdl sz616 elszamolast be kell nyujtani az ellenérzés részére.

Polgari Vasarhelyi Diaksport Egyesiilet
A fellépd ruhdk, mint sportruhdzat személyenkénti nyilvantartasat el kell késziteni.

Romai Katolikus Egyhazkozség
Az Onkormanyzat felé torténd elszamolast meg kell tenni.

POLGAR VAl}os ONK,(,)RMANYZATANAK ]
1/2015. BELSO ELLENORZESENEK INTEZKEDESI TERVE

1., Az 6nkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Pénziigyi Irodaja részére a civil szervezetek,
sportegyesiiletek, alapitvanyok a 2015. évi tdmogatasi megallapodas megkotését megeldzden
a hianyossagok megsziintetésérdl gondoskodnak a megfelel6 dokumentacié bemutatasa
mellett.

Felel6s: Csépanyiné Bartok Margit pénziigyi irodavezetd
Hataridd: 2015. aprilis 30.

Intézkedés: A tamogatasi megallapodasok alairasat megeldzden a hidnyossagok potlasa
megtortént.

2. téma

Az ellendrzés targya annak megallapitasa, hogy Ady Endre Miivelodési Kozpont és
Konyvtar 2013. augusztus 1-t6l - 2014. december 31-ig tarté idéintervallumban a
bevételek és kiadasok elszamolasa szabalyszertien tortént-e.

1. A Pénzkezelési szabalyzat aktualizalasa a jogszabalyvaltozasoknak, a személyi
valtozdsoknak, valamint a ténylegesen készpénzben lezajld gazdasagi események
folyamatanak szabalyszer(i lefolytatasa érdekében sziikséges.

2. A konyvtarban kialakitott pénzkezeld hely mitkddésének részletesebb szabalyozasa sziiksége

személyi tekintetben.

3. Azelbadoi iroda a terembérleti dijak beszedésével kapcsolatban szintén pénzkezel6 helynek
mindsiil, indokolt szabalyozni, hogy ki a kotelezett az elszamolasra.

4. A rendezvényekhez kapcsolddd készpénzkiadasok é€s elszamolasi eldlegek felvételének
szabalyozasanak olyannak kell lennie, hogy az vegye fel az elszamolasi eldleget, aki a
tényleges beszerzést fogja végezni.

5. A Kkiilsé szervezd részére torténd készpénzbeszedést, az idegen pénz 6rzésével kapcsolatos
feladatokat is szabalyozni célszert.

6. Elszamolasi eldleg csak utalvanyozas és ellenjegyzés utan adhato ki, a nyilvantartasban
torténd rogzitésnek megfelelden az elszdmolés hatarido betartasa mellett.
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7. Amennyiben 30 napon tuli az elszamolds, az Szja térvény szerint kamatkedvezménybdl
szarmaz6 jovedelemben részesiil a maganszemély, ami utan adoét kell fizetni.
8. Az intézményben alkalmazando téritési dijakat, rezsioradijat évente indokolt feliilvizsgélni.

9. Az ellendrzés javasolja, hogy az egyes rendezvényekhez kapcsolddoan koltség-elokalkulacios
lap késziiljon.
10. A szabalyzatnak megfeleléen hétvégi kiilon tigyeleti dijat kell felszamitani.

12. Az ellendrzés javasolja az elszamolasi eldlegekkel kapcsolatos elszamolasok FEUVE
keretében torténd folyamatos ellendrzését.

13. A belsd ellendrzés javasolja a bérleti dijakbol és egyéb téritési dijakbol szadrmazo bevételek
befizetési rendje szabalyzatban foglaltak szerinti betartasanak folyamatos ellendrzését, tobbek
kozott a SZIA fizetési kotelezettség aloli mentesség érdekében.

A 2/2015. BELSO ELLENORZESENEK INTEZKEDESI TERVE

1. A Pénzkezelési szabalyzat aktualizalasa sziikséges a jogszabalyvaltozasokra épiiléen. Az
intézményben gyakorlatban miikodo pénzkezeld helyeken ténylegesen, készpénzben lezajlo
gazdasagi események folyamatanak szabalyszerli lefolytatdsa érdekében az érintett felelds
személyek megjelolése mellett az eljaras rendjének szabalyozéasa indokolt.

Felel6s: Kissné Juhdsz Marianna Varosgondnoksag gazdasagi vezetd
Hataridé: 2016. 03.31.
Intézkedés: A Pénzkezelési szabalyzat aktualizaldsa és kialakitdsa a fentick alapjan

megtortént.

2. A rendezvényekhez kapcsolodd készpénzkiadasok és elszamolasi eldlegek felvételének
szabalyozasanak olyannak kell lennie, hogy az vegye fel az elszamolési eldleget, aki a
tényleges beszerzést fogja végezni.

Felelds: Kissné Juhasz Marianna Varosgondnoksag gazdasagi vezetd
Hatéridd: 2015. december 31.

Intézkedés: A szabalyozas a javaslatban foglaltak szerint megtortént.

3. A kiils6 szervezd részére torténd készpénzbeszedést, az idegen pénz 6rzésével kapcsolatos
feladatokat is szabalyozni célszer.

Felelds: Kissné Juhdsz Marianna Varosgondnoksag gazdasagi vezetd
Hatéridd: 2015. december 31.

Intézkedés: Az intézmény kiilsd bevételt nem kezelhet.

4. Elszamolasi eléleg csak utalvanyozés és ellenjegyzés utan adhatd ki, a nyilvantartasban
torténd rogzitésnek megfelelden az elszdmolas hataridd betartasa mellett.

Felel6s: Kissné Juhdsz Marianna Varosgondnoksag gazdasagi vezetd
Hatarid6: 2015. december 31.

Intézkedés: Az elszamolas esetén az utalvanyozas ¢€s ellenjegyzés megtorténik.



5. Amennyiben 30 napon tuli az elszamolds, az Szja térvény szerint kamatkedvezménybol
szarmaz6 jovedelemben részesiil a maganszemély, ami utan adoét kell fizetni.

Felelds: Kissné Juhasz Marianna Varosgondnoksag gazdasagi vezetd
Hataridd: 2015. december 31.

Intézkedés: A beszerzési eldleg elszamolas esetében a hataridd betartasa a FEUVE keretében
biztositott.

6. Az intézményben alkalmazando téritési dijakat, rezsidradijat évente indokolt feliilvizsgalni.

Felelds: Kissné Juhdsz Marianna Varosgondnoksag gazdasagi vezetd
Hatéridd: 2016. marcius 31.

Intézkedés: A rezsioradijak feliilvizsgélata, eldkalkulacidja a 2016. évi tervezett
eléiranyzatok alapul vételével elvégzésre keriilt.

7. Az ellen6rzés javasolja, hogy az egyes rendezvényekhez kapcsolodoan koltség-

eldkalkulécios lap késziiljon.

Felel6s: Kissné Juhdsz Marianna Varosgondnoksag gazdasagi vezetd
Hatarido: 2015. december 31.

Intézkedés: A gazdasagi szervezet az elkalkulacios lap készitését nem tartja indokoltnak,
azonban a terem bérleti dijan feliil egyedi megallapodas alapjan a tobbletkoltségek fedezete
beépitésre keriilt.

8. A szabalyzatnak megfelelden hétvégi kiilon iigyeleti dijat kell felszamitani.

Felelds: Kissné Juhasz Marianna Varosgondnoksag gazdasagi vezetd
Hatarid6: 2016. marcius 31.

Intézkedés: Az intézmény pénziigyi-gazdalkodasi feladatait ellatd szervezet altal készitett
szabalyzatban az iigyeleti dij felszamitdsa a hétvégén torténd bérbeaddsok esetén
megtorténik.

12. Az ellendrzés javasolja az elszamolasi eldlegekkel kapcsolatos elszdmolasok FEUVE
keretében torténd folyamatos ellendrzését.

Felelds: Kissné Juhdsz Marianna Varosgondnoksdg gazdasagi vezetd
Radics Zoltanné intézményvezetd Ady Endre Miivelddési Kozpont és Konyvtar
Hatéridd: folyamatosan

Intézkedés: A rendezvényekhez kapcsolédoan felvett eldlegek hataridében torténd
elszdmolasanak szardprobaszeri ellendrzését végzik.

13. A belsd ellendrzés javasolja a bérleti dijakbol és egyéb téritési dijakbol szarmazo bevételek
befizetési rendét tartalmazd Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerinti betartasanak



folyamatos ellendrzését, tobbek kozott az SZJA fizetési kotelezettség aloli mentesség
érdekében.

Felelds: Kissné Juhasz Marianna Varosgondnoksag gazdasagi vezetd
Radics Zoltanné intézményvezeté6 Ady Endre Miivelddési Kozpont és Konyvtar
Hataridd: folyamatosan

Intézkedés: A bérleti és egyéb téritési dijakbol szarmazdan az intézmény szamlajara befizetett
bevételek és a kiallitott szamlak, illetve a szamlatdmb és a megkotott megallapodasok
0sszhangjanak folyamatos ellenOrzését a gazdasagi szervezet ellatja.

Az Onkormanyzatnal a Kormany 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelete a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl 13. § (1) bekezdésében foglalt ellendrzo
szervezetek koziil intézetiinknél 2015. évben ellendrzést egyik szerv sem végzett.

Az onértékelés eredménye: a belsd kontroll rendszer szabalyozéasa és miikodése megfelel a
jogszabalyok, az ABPE, az SZMSz és a belso szabalyzatok eldirasainak.

Debrecen, 2016. februar 28.

Toth Jozsef
polgarmester
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EVES ELLENORZESI JELENTES
POLGAR VAROS ONKORMANYZAT 2015. EVI
ELLENORZESEIROL

A kockazat elemzésen alapulo, stratégiai és kozéptavu tervbol lebontott 2015. évi ellendrzési
terve, tovabba a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XIL.31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) alapjan a Polgar Véros
Onkormanyzat a Belsé ellenérzési kézikonyvének utmutatasai szerint dsszedllitotta a 2015.
évben lefolytatott ellendrzéseirdl éves beszamolo jelentését.

INTEZMENY ALAPADATAL:

Szervezet neve: Polgar Varos Onkorminyzata

Székhelye: 4090 Polgar Barankovics tér 5. sz.
Szervezet vezet4joi: Toth Jozsef polgarmester

Belsoé ellenor: Vida Ildiko

Regisztraciés szam: 5112311

Elérhetéség: 06/30/68-47-193 ildikovida@freemail.hu

. A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés
alapjan (Bkr. 48. §. a) pont)

A Onkormanyzat 2015. évre elkészitett ellenérzési munkatervét stratégiai és kozéptavi
ellenérzési tervek, valamint kockazatelemzés alapozta meg. A belsd ellendrzés fliggetlen,
targyilagos bizonyossagot add ¢s tandcsado tevékenység, melynek sordn ellatasra keriilnek a
belsd ellendrzés céljai elérése érdekében a belsd ellendrzési feladatok. A belsd ellendrzés
funkcionalis fliggetlensége biztositott volt, feladatat a Polgarmesterrel vald egyeztetéssel, a
megkotott szerzodés keretei altal meghatarozottan latta el, a jogszabalyok, az NMG Utmutatoi
és a belsd ellendérzési kézikonyv felhasznilasaval. A Onkormanyzat belsd ellendrzési
tevékenységét alapvetden az alabbi jogszabalyok hataroztdk meg:
e 2011.évi CXCV. torvény az allamhéaztartasrol , (Aht.)
e aszamvitel rendjérdl szold 2000. évi C. térvényt, (Szvtv.)
e 368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet az allamhdaztartasrol szol6
torvény végrehajtasarol (Avr.)
e az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szol6 249/2000. (X11.24.) Korm. rendeletet (Vhr.)
e valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol
sz016 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet ( Ber.)
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48. §. aa) pont)

I/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, (BKr.

A 2015. évre tervezett ellendrzések teljesitése a tervezett szinten valdsult meg, soron kiviili és
terven feliili ellendrzésre nem keriilt sor.

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenérzések osszesitése

kiadasok elszamolasa
szabalyszerien tortént-e

illetve biztositsa a vezetés
hatékonysagat, valamennyi

tevékenység soran a
jogszabalyi eléirasok,
utasitasok  betartasat, a
bels6 rend a vagyon
védelmét

Targy Cél Modszer
Az ellendrzés targya annak | hogy elosegitse a | helyszini és adatbekérésen
megallapitasa, hogy | jogszabalyban foglalt, | alapulo ellendrzés,
Onkormanyzat altal az | kozfeladatokat ellatoé | dokumentumok és
Alapitvany/Egyesiilet/Mozgalom- | szervre vonatkozoan el6irt, | nyilvantartasok vizsgalata.
nak nyujtott tamogatas | nyilvanossagra hozatali
felhasznalasa szabalyszeriien, | kotelezettség  teljesitését
célnak megfeleléen tortént-e, a | illetve biztositsa a vezetés
maradvany felhasznalasa | hatékonysagat, valamennyi
megfelel-e a jogszabalyi | tevékenység  soran  a
eléirasoknak. jogszabalyi eldirasok,

utasitasok  betartasat, a

bels6 rend a vagyon

védelmét.
Az ellenérzés targya annak | hogy eldsegitse a | helyszini ¢és adatbekérésen
megallapitasa, hogy Ady Endre | jogszabalyban foglalt, | alapulo ellendrzés,
Miivelédési Kozpont és Konyvtar | kozfeladatokat ellato | dokumentumok és
2013. augusztus 1-t6l - 2014. | szervre vonatkozoan eldirt, | nyilvantartadsok vizsgalata,
december 31-ig tarté | nyilvanossagra hozatali | elemzés.
iddintervallumban a bevételek és | kotelezettség  teljesitését

1/1/b) Az ellenérzések soran biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellen6rzések soran biintet6-,

szabalysértési, kartéritési,

illetve fegyelmi

eljaras

meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

I’2 A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok

bemutatasa Bkr.48.§ab) pont)

Megfelelonek bizonyult a kockdzatelemzés; a tervezés soran a kockéazatelemzés kiterjedt
valamennyi fontos teriiletre, illetve az érintett teriiletek megfeleld mértékét lefedte a konkrét
ellendrzési tevékenység, figyelemmel a Bkr. 31. §-anak (1-5) bekezdésében foglaltakra.
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A Onkorminyzat az ellendrzésekhez sziikséges targyi feltételekkel, azaz megfeleld
eszkozokkel és az ellendrzés feltételeit megteremtd szabalyzatrendszerrel rendelkezik. A bels6
ellendrzési tevékenység ellatasat akadalyozo tényezok nem meriiltek fel a vizsgalatok soran. A
gazdalkodas terliletén dolgozok segitd tevékenységének is koszonhetd, hogy hatékonyan
valosult meg a belsé ellendrzési tevékenység. Az ellendrzés tapasztalatairdl az érintettek
tajekoztatast kaptak, olyan megallapitasok amelyek intézkedést igényeltek volna nem torténtek.

1/2/a) A belso ellendrzési egység humaneroforras ellatottsaga

Az eredeti tervben 2 db ellenérzés kertilt megtervezésre 20 embernappal szamolva. A tervnek
megfelelden az ellendrzés elvégzésre kertiilt. A tervezetnek megfelelden alakult az ellendrzésre
forditott embernapok szama 20 nap.

A belsé ellendrzési egység létszamhelyzete

A belsd ellendrzési 1étszam meghatarozasakor a korabbi kockédzatelemzés eredményeként
meghatarozott témak vizsgalata, valamint a rendelkezésre allo forrasok alapjan dontottiink egy
16 kiils6 személy megbizasa mellett.

A belso ellendri allasra kiirt palyazatok
Belso ellendri allasra palyazatot nem irtunk ki, mivel allaskeretiink nem all rendelkezésre.

A belsé ellenérok képzettségi szintje és gyakorlata

A belsé ellendr Vida Ildiké kamarai tag okleveles konyvvizsgalo, aki megfeleld tapasztalattal
¢és végzettséggel rendelkezik. Intézményilinkben 2013. 6ta ellatja a bels6 ellendrzési feladatokat.
A belsé ellenér vallalkozoi szerzodés keretében keriilt foglalkoztatasra. Az okleveles
konyvvizsgaldlr képesitésen til rendelkezik koltségvetési mindsitéssel. Tobb kdzponti
koltségvetési szerv belsd ellendre. Szakmai végzettség hidnya miatt halasztast nem kértiink.

A belsé ellenér képzései

A belsé ellenér 2015-ban részt vett a konyvvizsgalok kotelezd tovabbképzésein, azon
tulmenden addzasi kérdésekkel kapcsolatos szakmai tanacskozasok rendszeres latogatdja. A
tervezés soran 1 nappal szamoltunk a tényleges teljesités 1 nap lett.

Idegen nyelvi képzés
Idegen nyelvi képzésen nem vett részt, mivel angol nyelvbol nyelvvizsgaval rendelkezik.

Informatikai képzés
Konyvvizsgald kamara szervezésében megtartott informatikai tovabbképzésen részt vett.

Egyéb képzés
Regisztralt mérlegképes konyveldk kotelezd tovabbképzése.

Belsé ellenorok regisztacioja

A koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet csak az allamhdztartasért felelds
miniszter engedélyével rendelkezd személy végezhet. Az alkalmazott belsé ellendr rendelkezik
regisztracioval. Regisztracios szama: 5112311.

1/2/[b) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belsé ellendr funkciondlis fliggetlensége biztositott volt. A bels6 ellendrzési €s tandcsadoi
tevékenységen kiviil mas tevékenységet nem végez. Tevékenységét onalldoan tervezi meg.
Befolyastol mentes a munkavégzése illetve az ellendrzés soran tett megallapitasai. A belsd
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ellendr feladatat a Polgdrmester iranyitasaval végzi, jelentéseit kozvetleniil neki kiildi meg,
végzett munkajarol kozvetleniil szdmol be. A Polgarmester biztositja a belsé ellendr
funkcionalis fliggetlenségét a Bkr.19. §-anak megfelelden.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr.20.-a alapj4n)

A belso ellendr és az intézmény els6 szamu vezetése kozott a kommunikécio és kapcsolattartas
folyamatos volt a vizsgalat idészakdban. Konfliktus, valamint olyan helyzet a vizsgalatok sordn
nem fordult eld, amely az els0 szdmi vezetd beavatkozasat tette sziikségessé.
Osszeférhetetlenségi eset nem fordult eld.

1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa
A Bkr. 25.§ a)-e) ponthaban meghatdrozott jogosultsigok maradéktalanul megvalosultak,
korlatozas semmilyen szinten nem tortént.

1/2/e) A belsé ellenorzés végrehajtasat akadalyozo tényezok
A belso ellendrzési tevékenység ellatasat akadalyozo tényezok nem mertiltek fel.

1/2/f) Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsé ellendr nyilvantartast vezet az elvégzett ellendrzésekrdl és gondoskodik az ellendrzési
dokumentumok meg0orzésérol.

A nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 22. ¢és 50.§ pontjaiban meghatirozottakat, azok
kiegészitésére nem keriilt sor. A nyilvantartas Excel tablazatos formaban keriilt vezetésre €s
papir alapon keriil tarolasra a belsd ellendrzési vezetonél. A dokumentumok szabalyszer(i és
biztonsagos tarolasa megoldott.

1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési rendszer szabalyzatainak korszertsitése a 2014. évben hatalyba
1épbjogszabalyok elbirasai szerint (Allamhaztartasi kontroll).

Az ABPE és a kiadasra keriilé ellendrzési standardok, intézményi szintli kidolgozasa és
alkalmazasa.

A Stratégiai ellenérzési terv aktualizalasa a jogszabalyok modositasai szerint.

I/3 A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr.48.§ ac) pont)

Az éves terv készitése soran 2 embernap keriilt tervezésre amely az év folyaman teljesiilt.

A belsé ellenér rendes tevékenysége részeként végez tanacsadoi feladatot, kiilon felkérés a
vezetés részérdl nem tortént, igy kiilon irdsos megallapodas sem sziiletett, ilyen jellegii
tevékenység csak az ellenérzésekhez kapcsoloddan folyt. A belsé ellendrzési tevékenység
értékteremtésre vonatkozo célkitiizése megvalosult, segitette a Onkormanyzat — céljainak
elérését azzal, hogy rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti a szervezet kockazatkezelési, valamint kontrolleljarasainak eredményességét.

A bizonyossagot add tevékenység végzése soran a belsd ellendrzés rataldl olyan jellegli
problémara,melynek megoldasaban tanacsadoi tevékenység keretében is részt tud venni azon
tulmenden, hogy megallapitdsokat tesz ¢és javaslatokat fogalmaz meg a folyamat
hidnyossagainak kikiiszobolésére vagy éppen eredményességének javitasara.
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Il. A belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok
alapjan (Bkr.48.§ b) pont)

11/l A Dbelsé Kkontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
javaslatok (Bkr.48.§ bb) pont)

A megfelel6 kontroll rendszer kialakitisa a korabbi években megtortént. A beszamolo
iddszakarol elmondhatd, hogy intézményiinknél a tervezés, a kotelezettségek vallaldsa és a
kifizetések rendje szabdlyozott formaban torténik. A Onkormanyzat munkafolyamatai a
FEUVE-n beliil szabalyozasra kertiltek, a gyakorlati végrehajtas ennek megfeleld.

Jelentésnek mindsitett ajanlasok €s javaslatok nem voltak, Az ajanlasok és javaslatok altalanos
mindsége a munkavégzés tovabbi precizitdsanak novelésére iranyultak.

Nyomon kovetési eljarasok megfeleldsége biztositott. Az ajanlasok €s javaslatok nyilvantartasa
megoldott, attekinthetd formaban Excel tablazatban kertil rogzitésre.

Eredményesség egy adott tevékenység céljai megvaldsitdsanak mértéke, a tevékenység
szandékolt és tényleges hatdsa kozotti kapcsolat. A pénziigyi és ellendrzési feladatok ellatasa
soran az igazgato feladata, hogy a gazdalkodés sordn vegye figyelembe az eredményesség
elveit, kovetelményeit.

Az eredményesség elvei érvényesiiltek kell kiadasi el6iranyzatok, a létszam-eldiranyzat
felhasznalasa, valamint a rendelkezésre 4ll6 vagyonnal vald gazdéalkodas soran.
Az eredményesség a koltségvetési szerv tevékenysége, nyujtott szolgaltatdsa megvaldsitdsanak
mértéke, azaz a feladatellatas tervezett és tényleges teljesitése kozotti kapcsolat.

11/2 A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb)pont)
—  akontrollkdrnyezet,
—  akockazatkezelés,
—  akontrolltevékenységek,
— azinformacid és kommunikacio,

— anyomonkdvetési rendszer (Monitoring)

1. Kontrollkérnyezet

A kontrollkdrnyezet a teljes kontrollrendszer alapja. Biztositja a fegyelmet és a szervezeti
felépitést, valamint azt a 1égkort, amely befolyasolja a belsdé kontroll altalanos mindségét.
Atfogéan hat arra, hogyan hatarozzak meg a stratégiat és célokat, a kontrolltevékenységek
strukturaltsagat.
A kontrollkérnyezet alapozza meg a bels6 kontroll dsszes tobbi elemét a fegyelem és a struktura
biztositasa altal.

A BKr. szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkornyezetet kialakitani,
melyben:

vilagos a szervezeti struktira,

egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok,
meghatdrozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
a humanerdéforras-kezelés.

o0 ow
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Ezen elvarasoknak a Onkorményzat lgazgatoja eleget tett. A hatalyos Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatban és a gazdalkodasi tevékenységet — meghatdrozd  szabalyzatokban a
kontrollkornyezeti elemek megtalalhatdak, eleget tesznek a kontrollkdrnyezet kialakitasa soran
meghatarozott elveknek.

A Polgarmester a szabalyozottsag €s a folyamatok alakitasaval és mitkddtetésével biztositotta
a rendelkezésre all6 forrasok szabalyszerti, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat. Az ellendrzési nyomvonal amely tartalmazza kiilonosen a felelsségi ¢és
informacios szinteket és kapcsolatokat, irdnyitasi €s ellendrzési folyamatokat, lehetdvé teszik
azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését.

Szabalyozva van a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje.

A Onkormédnyzat miikodésében érvényre jut a szakmai felkésziiltség, partatlansag és
elfogulatlansdg, az erkdlcsi feddhetetlenség értékei,biztositva van a kozérdek eldtérbe
helyezése az egyéni érdekekkel szemben.

2. Kockazatkezelés

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a kockazati tényezOk figyelembevételével
kockazatelemzést végezni, ¢és kockazatkezelési rendszert milkodtetni. Ezen feladatok
elvégzésének modszerét hatarozza meg a Onkorményzat Kockazatkezelési Szabalyzata. A
kockazatelemzés soran felmérésre és megallapitasra keriil a Onkormanyzat tevékenységében,
gazdalkodéasaban rejlé kockazatok. A kockazatkezelés keretében meghatéarozasra keriilnek az
egyes kockazatokkal kapcsolatos intézkedések. Az éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozott feladatok kockazat elemzésen alapulnak.

3. Kontrolltevékenységek

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil a kontroll tevékenységeket
kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak
eléréséhez. A Polgarmester ezen kotelezettségének a belsd szabalyzatokban meghatarozott
feladatok végrehajtatasaval tett eleget.

A Polgarmester a Onkormanyzaton beliil olyan kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek
biztositjak a kockazatok kezelését, hozzijarulnak a Onkormanyzat céljainak eléréséhez. A
kontrolltevékenység részeként tevékenységre vonatkozoan biztositotta a folyamatba épitett,
eldzetes, utodlagos és vezetoi ellendrzést (FEUVE), kiilondsen az aldbbiak vonatkozasaban:

e apénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald elszamolas,
a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

e a pénzigyi kihatasi dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi ¢s
eredményességi szempontu megalapozottsaga,

e a koltségvetési gazdalkodas sordn az eldzetes €s utdlagos pénziigyi ellendrzés, a
pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése,

e a gazdasidgi események elszdmoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés és beszamolas) kontrollja.

A Onkormanyzat bels6 szabalyzataiban meghatarozasra keriiltek:
engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,

az informaciokhoz valo hozzaférés,

fizikai kontrollok (hozzaférés az eszk6zokhoz),
beszamolasi eljarasok.
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4, Informacio és kommunikacio

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és muikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informaciok a megfeleld iddben eljutnak illetékes szervezeti
egységhez, illetve személyhez.

Az informécids rendszer keretében a Onkormanyzat vezetése olyan beszamoldsi rendszert
miukddtet, melyben beszamolasi szintek, hataridok és modok vildgosan meg vannak hatarozva.

5. Nyomonkovetési rendszer (Monitoring)

A koltségvetési szerv koteles olyan monitoring rendszert miikodtetni, mely lehetdvé teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését. A belsd kontroll
monitoring arra irdnyul, hogy biztositsa a kontrolloknak a 1étrehozasuk szdndékanak megfeleld
mukodeését és a miikodés megfeleld modositasat a koriilmények valtozasa esetén.

A monitoring értékeli, hogy a szervezet feladatanak teljesitése soran a belsd kontroll definialasa
keretében meghatarozott altalanos célok hogyan teljestilnek.

A belsd kontroll monitoringja lényegében beépiil a Onkormdnyzat normalis, ismétlddé
mukodési tevékenységeibe. Magaban foglalja a vezetés rendszeres feliigyelet ellato
tevékenységét, valamint mas miveleteket, amelyeket az alkalmazottak hajtanak végre
feladatkortik ellatasa keretében.

A monitoring tevékenység végrehajtasa folyamatosan, a torténésekkel egy idében valosul meg,
reagal a valtozo feltételekre, ezért hatékonyabb, mint a kiilon elvégzett értékelések, €s a
helyrehoz6 intézkedések feltételezetten kisebb koltségekkel jarnak. (szdmladlloményok
automatikus egyeztetése, likviditasi mutatok alakulasa, elemzése)

A folyamatba épitett monitoring olyan rutintevékenységek osszessége, ahol
- afigyelemmel kisérés és az értékelés az operativ mitkddésbe beagyazott,
- gyakran valds idejii, de mindenképpen jellemzdéje a hiba bekdvetkezte és az észlelés
ko6zott eltelt rovid 1do,
- a monitoringot végzd személy maga is részt vesz az adott munkafolyamatban, vagy
valamilyen feleldssége all fent azzal kapcsolatban,
- a munkafolyamatért felelds vezetd kapja az informaciot (elsédlegesen).

A Onkorményzatban kialakitott kontrollrendszer alapvetd megfeleldségének koszonhetéen,
blincselekmény, kartérités illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekményt,
mulasztast hidnyossagot az ellendrzések nem tartak fel.

I11. Az intézkedési tervek megvalositasa Bkr. 48.§ c) pont)
A Onkormanyzatnal a jelentés iddszakaban lefolytatott belsd ellenérzés altal megfogalmazott
javaslatokra intézkedési terv kidolgozasa volt sziikséges. Az intézkedési tervet a

Varosgondnoksag hataridében elkészitett, az abban foglaltakat hatariddben végrehajtotta.

Az ellendrzések sordn megtett javaslatok, észrevételek elsdsorban a gazdalkodasi tevékenység
javitasat szolgaltak.

Polgar, 2016. februar 28.

Toth Jozsef
polgarmester
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