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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkorményzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a Képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységéral.
Jelen beszamol6 az informéciok, adatok 6sszegzésével, tényszerliségre torekedve mutatja be a
feladatok ellatasat, mennyiségét, valamint értékeli az elvégzett munkat abbol a szempontbol,
hogy az mennyire felelt meg a jogszabdlyoknak, a helyi szabalyzatoknak, dontéseknek,
el6irasoknak és —nem utolso sorban —mennyire felelt meg az tigyfelek, valamint a sajat magunk
altal megfogalmazott elvarasoknak, szinvonalnak, mindségnek és értékrendnek.

Az értékeld, attekintd Osszegzés a szervezeti egységek vezetdi altal készitett beszamolok, az
évet érintd kiillonb6zé dokumentumok, tovabba a gyakorlati tapasztalatok felhasznalasaval
késziilt az alabbiak szerint:

I. A Polgarmesteri Hivatal humaneréforras helyzete

A Polgari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata értelmében 2016-ban a
hivatal létszama 24 {6 volt.

2016. december 31-én GYED-en 1évok - tartosan tavollévok - szama: 4 f6 volt. A hivatal
munkdjat kozcélu munkatarsak segitették.

Megvizsgalva a hivatali allomany nemek szerinti megoszlasat: 16 % férfi, 84 % no.

A hivatali személyi allomany iskola végzettség szerinti dsszetétele: felséfoku végzettséggel 15
6 rendelkezik, melybdl egy koztisztviselonek egyetemi végzettsége van. 2 6 koztisztviselonek
masoddiploméja is van. 9 f6 kozépfoku végzettséggel rendelkezik. Képzettségi potlékban - a
mérlegképes konyveldi képesitéssel rendelkezd kozépfoku veégzettséggel rendelkezd dolgozdk
kozil - 5 6 munkavallalo részestil.

A Polgarmesteri Hivatal dolgozodinak életkor szerinti megoszlasa:

Atlag életkor: 49 év. A férfiak atlag életkora: 46 év. A ndk atlag életkora: 49 év.

A hivatali munkaviszonyban t6ltott 1dét elemezve megallapithatd, hogy az é4tlagos
alkalmazasban tolt6tt id6 21 év. Jo a hivatal munkaerd megtart6 ereje.



Képzések, tovabbképzések tapasztalatainak értékelése

A Polgarmesteri Hivatal munkatirsai a jogszabalyban eldirt képesitési eldirasokkal
rendelkeznek. A szakmai ismeretek bdvitése, fejlesztése azonban elengedhetetleniil sziikséges
a magas szinvonali munkavégzés biztositdsa, fenntartasa érdekében. A képzések ¢és
tovabbképzések tervezetten torténtek, igazodva a feladatokhoz, az elvarasokhoz, a jogszabalyi
valtozasokhoz, illetve a kozigazgatas korszerlisitésének igényeihez.

A hivatal éves képzési terve meghatarozta a fobb képzési terlileteket, azok jogszabalyi hatterét,
a részvétel feltételeit, a finanszirozas maodjat.

A kozszolgalati tisztviselok 2016. évben kotelezettségiiket kozszolgalati tovabbképzési,
valamint szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a vezetoképzésekben valo részvétellel
teljesithették.

A mindsitett tananyagokat a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem biztositotta. A kollégak 24 féle
programot valasztottak, tobbsége e-learning képzésben.

A koztisztvisel6k szamara jogszabaly altal kotelezden eldirt szakmai képzés keretében 2016.
évben sikeres kozigazgatasi szakvizsgat 1 0 tett.

A konyvviteli szolgaltatast végzOk kotelezd éves tovabbképzését 4 5, az ABPE II. —
Allamhaztartasi Belsé Pénziigyi Ellendérzési Modszertani és Képzési Kozpont — kotelezd
tovabbképzését 2 {6 teljesitette. Mérlegképes konyveld tanfolyamon 4 munkatars vett részt, és
végezte el sikeresen.

A hivatal koztisztvisel6i koziil 2016. évben iskolarendszeri képzésben 2 kolléga vett részt
tanulmanyi szerzédéssel, melybdl 1 fonek méasoddiplomdja lesz.

Teljesitményértékelés, mindsités

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szold 10/2013. (I. 21.) Kormanyrendeletben
megfogalmazottak alapjan zajlott a hivatali dolgozok teljesitményértékelése targyév januar és
julius hénapban.

A 2016. évi mindsités eredménye kivételes teljesitmény mindsitést kapott 18 £, jo teljesitmény
mindsitést ért el 6 0, megfeleld teljesitmény mindsités, valamint atlag alatti €s elfogadhatatlan
értékelés nem volt.

Munkamoral

Fegyelmi eljaras inditasadra az elmult évben egy alkalommal keriilt sor, mely a miszaki
irodavezetot érintette. A vizsgalati eljards soran a vizsgaldbiztos sem a tanuvallomasok altal,
sem a meghallgatasok kapcsan benytjtott dokumentumok altal fegyelmi vétséget megallapitani
nem tudott. Az ligyben fegyelmi biintetés kiszabasara okot ad6 koriilményt nem talalt.

A kozszolgalati tisztviselokrdl szo16 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 83. §
(1) bekezdése értelmében a koztisztviselokre vonatkozd hivatasetikai alapelvek kiilondsen a
hiiség ¢és elkotelezettség, a nemzeti érdekek eldnyben részesitése, az igazsdgos és méltanyos
jogszolgaltatas, a méltdsag €s tisztesség, az elditéletektdl valdé mentesség, a partatlansag, a
felelosségtudat és szakszerliség, az egyiittmiikodés, az intézkedések megtételére iranyulod
aranyossag €s a védelem.

A (2) bekezdés kimondja, hogy a fenti hivatasetikai alapelveken tilmenden a vezetdkkel
szemben tovabbi etikai alapelveket kell allitani, kiilondsen a példamutatds, a szakmai
szempontok érvényesitése és a szamonkérési kotelezettség tertiletén.

2016. évben 1 munkatars részesiilt ,,Polgar Varos Kozszolgalataért” kitiintetd dijban. Jubileumi
jutalomra jogosultsag 2016. évben nem volt.



I1. Hivatali iigyintézés

Ugyiratforgalom
A Polgarmesteri Hivatal iktatott iigyiratai szamanak (fOszam, alszam) alakuldsat az alabbi
tablazat szemlélteti:

Ev Fészam (db) Alszam (db) Osszesen (db)
2016 9325 12892 22217
2015 9128 10914 20042
2014 9692 15315 25007
2013 7643 12647 20290
2012 11167 21868 33035

Az adatokbol latszik, hogy az el6z6 évekhez képest a 2013-ban és 2015-ben a jarasi hivatalhoz
atkeriilt hataskorok miatt jelentdsen csokkent az tligyiratforgalom, de az el6zd évhez képest
mégis novekedés tapasztalhatd, melyet a mezei Orszolgalat bevezetése utan megallapitott
mezO60ri jarulék kivetés eredményezett, valamint a telepiilési tamogatasokra meghozott
hatarozatok szamanak ndvekedése okozott.

Ugyintézési hataridok

Az ligyintézési hatarid6k mindig is sarkalatos pontjai voltak és lesznek a kozigazgatasnak.
Betartasuk azonban szamos koriilménytdl fiigg. Az allamigazgatdsi és az Onkormanyzati
hatosagi ligyek esetében az ligyintézési hataridoket a kozigazgatdsi hatosagi eljarasi ¢€s
szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CLX. tdrvény, valamint a vonatkoz6 agazati
jogszabalyok hatdrozzdk meg. Ezzel Osszefiiggésben az utdbbi években megfigyelhetd
tendencia, hogy a jogalkotd szandéka egyértelmiien az iigyintézési hataridok roviditése
iranyaba mutat. Az évtizedeken at hatadlyban 1€v6 30 napos altalanos hataridé ma mar 21 nap,
azonban szamos ligytipus esetében a 8 napos elintézési hataridé az irdnyadd. A bonyolultabb,
foként tobb szakhatdsag részvételével folyd vagy jelentds szamu itigyfelet érintd iigyekben
tovabbra is nagyobb a kelléen megalapozott, feleldsségteljes dontés meghozatalanak
1ddsziikséglete. Ezzel kapcsolatban hangstlyozandd, hogy hatdsagi tigyek esetében, ha az
eljar6 hatoésag a rd iranyado tigyintézési hataridét az tligyfélnek ¢€s az eljards egyéb
résztvevdjének fel nem rohatd okbdl tallépi, koteles az ligyfél altal az eljaras lefolytatasaért
megfizetett illetéknek vagy dijnak megfeleld 0sszeget, ha pedig az iigyintézés iddtartama
meghaladja az irdnyad6 iigyintézési hataridé kétszeresét, az {ligyfél altal az eljaras
lefolytatasaért megfizetett illetéknek vagy dijnak megfeleld Osszeg kétszeresét az tigyfél
részére visszafizetni.

Az ligyintézési hataridok tullépése miatt fellebbezés, panasz nem érkezett.

Fontosnak tartom megjegyezni, hogy az elmult év soran a tobb, mint 6000 db elsé fokon
meghozott dontés soran egyetlen alkalommal sem kellett az ligyfélnek eljarasi illetéket
visszafizetni.

Természetesen azokban az ligyekben is, amelyek esetében nincs jogszabaly altal meghatarozott
elintézési id6 eldirva, fontos szempont az eljarads lehetd legrovidebb idd alatt torténd
lebonyolitasa.

Mindezekbdl is kovetkezden a hivatallal szemben tdmasztott elvarasokban is kiemelkedd
szempont az ligyintézési hataridok betartdsa és azok ellendrzése.

Osszességében megéllapithatd, hogy az iigyintézési hataridok betartasa megfeleld volt.



A hivatal tevékenységének torvényessége, ellenorzése

A hivatali munka torvényességének kérdése, vizsgalata els6sorban a képviseld-testiileti,
bizottsagi dontéseknél (rendeletek, hatarozatok), valamint a hatosagi ligyintézés tekintetében
vetddik fel.

Polgar Varos Onkorményzatanak Képviselé-testiilete 2016-ban &sszesen 21 alkalommal
iilésezett, melynek soran 29 rendeletet alkotott €s 159 hatarozatot fogadott el.

A képviselo-testiileti dontésekkel kapcsolatban a Hajdi-Bihar Megyei Kormanyhivatal, mint
feliigyeleti szerv torvényességi észrevételt nem jelzett, 13 esetben nyujtott szobeli szakmai
segitséget a rendeletalkotasokra vonatkozoan, illetve 2 esetben tett szakmai javaslatot a Gorkij
és Uttord utcak atnevezésére.

A hatosagi ligyintézés torvényességének értékeléséhez a szakmai, felligyeleti vizsgalatok
megallapitdsai és a jogorvoslati eljarasok adatai, tapasztalatai nyajtanak eligazodast, segitséget.
Az elmult évben az allamigazgatasi ¢és az Onkormanyzati hatosagi ligyekben meghozott
dontések Osszefoglald adatai az aldbbi tdblazat tartalmazza:

Agazat Elséfoku | Hatarozat | Els6foku | Végrehajtasi | Eljarast | Hatosagi
dontések eljarasban | eljarasban lezaro | bizonyitvany
szama hozott hozott végzés

egyéb végzes
vEegzes

Allamigazgatasi 3.979 3.015 195 1 5 763

0sszesen

Onkorményzati 2.112 1.933 119 0 60 0

0sszesen

Osszesen 6.091 4.948 314 1 65 763

I11. A hivatal szervezeti egységeinek tevékenysége

A Polgéarmesteri Hivatal a 2015. janudr 29-én elfogadott és 2015. februar 1-jével hatalyba lépett
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozott szervezeti egységekben mitkodott. Az
onkormanyzati feladatok atalakuldsa indokolta a hivatal szervezeti strukturdjdnak ujra
gondolésat €s racionalizalasat, mivel a korabbi 5 szervezeti egység tlzott €s az irodak kozotti
Osszehasonlitdsban ardnytalan 1étszammal mlikodott. Az 0 szervezeti rendszer kialakitasdhoz
figyelembe kellett venni a feladatellatdshoz rendelkezésre allo technikai feltételeket is, igy 3
iroda és egy titkarsag szervezeti egységet alakitottunk ki. A Hatosagi, Miiszaki és Pénziigyi
iroda 6nallo irodavezetével, a Titkarsag a jegyzo kozvetlen vezetésével latja el a feladatokat.

1. Hatésagi Iroda

Az iroda tevékenysége hdrom nagy teriiletre bonthatd, Gigy, mint adodigazgatds, szocialis
igazgatas és kozfoglalkoztatas.

Az iroda munkdjat harom {6 adoiigyi ligyintézo, két f6 szocidlis ligyintéz6 és az irodavezetd
latja el, felsofoku végzettségiiek aranya 50 %. Egy {6 szocidlis ligyintézd gyermeksziilés miatt
van tavol. Helyettesitését kozfoglalkoztatotti munkakorbol atkeriilt kozépfoku végzettségli
munkatars latja el. A munkat négy f6 kozfoglalkoztatott munkatars segiti.



Az iroda a feladatai keretében végzi az anyakdnyvi igazgatassal, a gyermekvédelemmel, az
egészségligyl alapellatassal, a szocidlis intézménnyel, az Iddsligyi Tanacs miikodésével
Osszefiiggésben 1évo teenddket.

Az iroda munkatarsai koziil 6t f6 részt vett a 2016. évi orszagos népszavazas el0készitésében
¢s lebonyolitasaban.

Adébeszamolo

Az addhatosagi munkat a Polgarmesteri Hivatal szervezetén beliil a Hatosagi Iroda latja el 3
fovel. E munka els6dleges szabalyozasat az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIIL. térvény
(Art.) hatarozza meg. Az egyes adonemekre vonatkozo6 részletes szabalyokat pedig az un.
egyedi jogszabalyok, a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény (Htv.), a gépjarmiiadorol sz61o
1991. ¢évi LXXXII. torvény (Gjt.), valamint a kornyezetterhelési dijrol szolo 2003. évi
LLXXXIX. torvény (Ktd.) és a hozza kapcsolodd végrehajtasi rendeletek, az adok modjara
torténd behajtandd koztartozasok esetében az ezeket szabalyozd alapjogszabalyok
tartalmazzak.

2016. évben addémérték valtozas nem volt. Az addhatdsag hataskorébe az alabbi adonemek
tartoznak. A kovetkezd tablazat adonemenként a 2016. december 31. napjan nyilvantartott
adodalanyok ¢és adotargyak szamat szemlélteti.

Adoénemek Adoézok szama Addtargyak szama
Ipartizési ado 661 688
Magéanszemélyek 2366 3605
kommunalis addja
Gépjarmiiado 2249 2947
Talajterhelési dij 160 27
Idegenforgalmi ad6 3 14

Adodtigyekkel kapcsolatos iktatott ligyiratok szdma 3499 db, ebbdl 2326 db hatarozat és 6 db
végzés volt. Az adohatdsagi munka jelentds részét kitevo ligyiratok (hatarozatok, végzések,
felszolitasok) kézbesitése tértivevényesen torténik. Az egyenlegkdzl6k normal postai
kiildeményként keriilnek postazasra.

Az Onkormanyzati adohatdsag latja el az onkormanyzat miikodéséhez sziikséges forrasok
jelentds részének beszedését és egyben az allam altal ide delegalt hatdsagi feladatokat is végez.
Ide tartozik a tarshatdosdgok, Kormanyhivatalok szakigazgatdsi szerveinek eljardsa soran
kiszabott €s hataridére nem teljesitett pénzbirsagok behajtasa. E koztartozasok rendszerint nem
ado jellegliek, ezekre a torvény hatalya csak a végrehajtas és az ezzel sszefiiggd nyilvantartas
tekintetében terjed ki. A tavalyi évben 349 1) megkeresés érkezett hatosagunkhoz.

Az adohatdsag hataskorében eljarva, a nyilvantartasban szereplé adatok alapjan, az adozé
kérelmére hatosagi igazolast allit ki. A kiallitasa abban az esetben torténhet, amennyiben az
ado6zo folydszamldja tartozast nem mutat. 69 esetben allitottunk ki hatdsagi bizonyitvanyt.
Vagyoni igazolést a rendOrség vagy birdsag kérésére készitliink, amely a biintetdeljaras ald vont
személyek ingo- €s ingatlantulajdonarol késziil.

Szintén az irodahoz tartozik a birdsagi eljarashoz kért személyi koltségmentességhez sziikséges
nyomtatvany, igazolas kiallitasa. Errdl kiilon nyilvantartast nem kell vezetniink.

A csoport feladatai koz¢é tartozik az adomérséklésre, fizetési konnyitésre iranyuld kérelmek
elbirdlasa, az adofizetdk fizetési problémainak méltanyos kezelése. Az adozok jellemzden a
részletfizetési kérelemmel ¢élnek, kisebb ardnyban pedig fizetési halasztast kérnek.



Fizetéskonnyitési kérelmet 46 addzd nyujtott be, melyet hatésdgunk minden esetben
engedélyezett, elosegitve ezaltal a kérelmezok megélhetési gondjainak enyhitését.

Jelentés adminisztrativ feladataink kozé tartozik az adobefizetések konyvelése, atvezetése,
utaldsa, az ad6zok nyilvantartasa, adatainak naprakész feldolgozédsa. A szadmlakivonatok
naponta érkeznek €és folyamatosan konyvelésre keriilnek. Havi, negyedéves és féléves zarasunk
van, amelyekrdl az elkésziilt OsszesitOket a Pénziigyi Iroddnak, valamint a Magyar
Allamkincstarnak tovabbitunk. A kovetkezd tablazat a kezelt adoszamlak pénzforgalmat
tartalmazd szamlakivonatait mutatja. Az adatok csupan szamszeriien szemléltetik a jelentds
mennyiségl konyvelési munkat.

Adonem Szamlakivonatok | Konyvelési Feldolgozott
szama (db) tételek szama pénzforgalmi
tételek szama
Maganszemélyek  kommunalis 223 8805 3909
addja
Gépjarmiiado 237 5519 4192
Ipartizési ado 196 2225 1334
Talajterhelési dij 71 437 121
Idegen bevételek 142 756 132
Egyéb bevételek 70 774 60
Idegenforgalmi ad6 21 24 17
Eljarasi illeték 33 10 9
Birsag 6 85 5
Késedelmi potlék 147 7373 773
Term6£6ld bérbeadasabol 2 1 1
szarmazo jov. add

Egyelore meg az ONKADO programmal késziilnek az adatszolgaltatasok, beszamolok a
Magyar Allamkincstar felé. Onkormanyzatunknal 2018. januar 01-jétdl keriil majd bevezetésre
az 1) ASP program.

Minden évben jelentds volumenti feladat a fizetési hataridok kozeledtével az egyenlegértesitok
¢és a csekkek elkészitése és kikiildése. Az iroda a csekkek teljes korli nyomtatasat mar sajat
maga végzi. Februarban és augusztusban 8570 db értesitot kiildtiink ki, ezzel tajékoztatva
adozodinkat az adoszamlaik egyenlegérol.

A torvény altal szabalyozott adofizetési esedékességeket kovetden (az elsd félévi fizetési
kotelezettség esedékessége marcius 16-a, az addbevalldssal egyidejlileg fizetendd ado
hatarideje majus 31-e, a masodik félévi fizetési kotelezettség hatarnapja szeptember 15-¢) két
alkalommal készitiink fizetési felszolitasokat. A tavalyi évben kozel 3000 db kertilt postazasra.
Minden lehetéséget megragadunk arra, hogy az adozodkkal felvegyilik a kapcsolatot és az
onkéntes teljesités pozitiv irinyba mozduljon el. A jogkdvetd magatartas eléréséhez fontosnak
tartjuk a folyamatos €s kovetkezetes adohatosagi jelenlétet, amely ezéltal az addmoral
javulasahoz vezethet. Mindez hatalmas tobbletmunkaval ¢és tigyfélforgalommal jar.
Amennyiben az onkéntes teljesités elmarad az ligyek egy része végrehajtasi szakaszba kertil.
Sajnos egyre nagyobb szamban kell a végrehajtasi eszkdzokhoz nyalni. Mindezt szigoru
torvényi keretek kozott lehet alkalmazni. A hatralékkezel€s €s végrehajtas egyre fontosabb és
kiemelkeddbb részét képezi az adodigazgatasi munkéanak. Sajnos a végrehajtdoi munka nem all
aranyban az eredményességgel. Az alabbi kimutatis izelitdt ad a végrehajtasi
tevékenységeinkrol.



végrehajtasi
intézkedések

maganszem.
kommunalis

iparizési
ado

gépjarmiiado

talajterhelési
dij

adok
modjara

adéja behajtando
koztartozas
letiltas 47 - 14 10 80
hatdsagi 1 79 7 1 -
atutalas
(inkasszo)
gépjarmi - - 25 - -
forgalombol
kivonas
hitelez6i - 25 - - -
igény
benyujtasa
kovetelés 1 2 1 - -
lefoglaldsa
végrehajtasi
atvezetés

Mindezek mellett emlitést érdemel a visszatartési jog gyakorlasa, amely az dnkormanyzat és a
NAYV kozott mitkodik. A NAV-hoz elektronikusan havonta 1500-2500 tétel kertil atjelentésre.

A tavalyi évben keriilt bevezetésre a mezd06ri jarulék a fegyveres 6rségrol, a természetvédelmi
¢s mezei Orszolgalatrdl szold 1997. évi CLIX. torvény 19. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan.

A mez606ri jarulékfizetési kotelezettség azt a foldhasznalot, ennek hianyaban azt a tulajdonost
terheli, akinek a term6fold a tdrgyév januar ho 1. napjan hasznalatdban, vagy tulajdonaban van.
A mezO6ri jarulék kivetéséhez sziikséges volt megvasarolni az ezt kezeld informatikai
programot. A bevalldsokat a Miiszaki Iroda gylijtitte, azonban a kivetés véglegesitése eldtt tobb
hetes egyeztetésre volt sziikkség a tényleges tulajdonos, a bérld és foldkonyvi nyilvantartés
kozott.

Mez060ri jarulékfizetésre kotelezettek szama: 598 tulajdonos
Hatralékkal rendelkezdk szama: 266 {6

A meg nem fizetett jarulékhiany nagyrészt elhunyt tulajdonosok és ismeretlen, foldhivatalnal
at nem vezetett Orokosok, osztatlan kozds tulajdonban 1évd foldteriiletek és fizetési
hajlanddsagot nem mutat6 jarulékfizetésre kotelezettek mulasztasabol tevodik dssze.
A jarulék fizetése bevallas alapjan torténik és adok modjara behajtando koztartozasnak mindsiil.
Ez azt jelenti, hogy végrehajtasara csak 10.000 Ft feletti tételeket lehet atadni, igy sok esetben
csak tobbéves tartozasokat lehet majd behajtani, ha azok id6kdzben nem éviilnek el.

Szocialis igazgatas

A feladatot a szocidlis igazgatasrol €s ellatasokrol sz6l6 1993. évi IIL. térvény (tovabbiakban:
Szt.), valamint a felhatalmazasa alapjan a tobbszér modositott 30/2015.(VIL.31.)
onkormanyzati rendelet és az agazati rendeletek alapjan végezziik. Tevékenységiinket a
WEBIKSZ informatikai program segiti. Ezen kiviil azonban még a kormanyzati PTR
rendszerben is rogziteni kell minden egyes tdmogatasi formaval kapcsolatos iigyintézést, mind
a szocialis igazgatasban, mind a gyermekvédelemben.



Onkorményzatunk az elmult évben sem kivant az eddigi ellatasi formakon valtoztatni, sé6t még
bovitette azt a szocialis tidiiltetés és a lakokornyezet rendezettsége ellatasi formakkal.
Az eldirdnyzaton feliil sikeres palyazatot nyujtottunk be a rendkiviili szocialis tdmogatés
témakorében, a 19.130.000.-Ft tAmogatast a fenti célokra hasznaltuk fel, kibdvitve a jogosultak
korét. A megéllapitott tamogatidsok szama az alabbiak szerint alakul:

- temetési koltség viseléséhez nyujtott tamogatas 24 f6

- gybgyszertamogatas 76 16

- szocialis étkeztetés tdAmogatasa 68 6

- hazi segitségnyujtas tAmogatasa 91 16

- tlizel6anyag tamogatas 465 csalad
- létfenntartast veszélyeztetd, rendkiviili élethelyzet 358 6

- szemétszallitasi dijkedvezmény 30 16

- szennyvizbekotés tAmogatas 5 csalad

- bérlettamogatas 44 16

- lakokornyezet rendezettsége 23 16

- szocialis tidiiltetés 4 csalad

Kiemelném a lakokornyezet rendezettségének tdmogatasat: A lakokornyezet rendezettségére
vonatkozo kezdeményezésiink 2016. juliusaban indult, mely oly médon nyujt segitséget, hogy
a 65 ¢év feletti idds ember a Polgari CSEMETE Szocidlis Szovetkezett6l igénybe veszi a
szolgaltatast, és ennek a szolgaltatasi dijnak - jovedelemtdl fiiggden - 70, vagy a 80 %-at az
onkormanyzat atvallalja. Ezzel a programunkkal 2016. évben a Legjobb Onkormanyzati
Gyakorlatok palyazatan 2. helyezést értiink el.

A kotelezd telepiilési tdmogatasokon tal, az un. Onként vallalt feladatok kizardlag
onkormanyzati sajat bevételbdl keriilnek finanszirozasra.

Az elmult évben a szocidlis teriilettel 0sszefliggd tigytipusok koziil egyarant eléfordultak
jegyz6i hataskorbe tartozo allamigazgatasi ligyek, illetve az Onkormanyzat képviselo-
testiiletének hataskorébe tartozo — de a Humanfeladatok és ligyrendi bizottsdgra atruhazott —
hatdsagi eljarasok.

Az iroda késziti eld a helyi dgazati rendeletek megalkotasat, modositasat (szocialis igazgatas,
gyermekvédelem, Bursa Hungarica, lakéscéli tamogatas, egészségiligyi alapellatas).

Az iroda részt vett a CSOK+Polgér program el6készitésében, az eldterjesztés megalkotasaban.
Részt vesziink a Helyi Esélyegyenldségi Program évenkénti modositasanak elokészitésében, a
Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcio feliilvizsgalataban is.

Jegyzoi hataskorbe tartozo uigyek:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A telepiilési Onkormanyzat jegyzdje a gyermekvédelmi tOrvény alapjan megéllapitja a
gyermekek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagat.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre 2016. évben 652 {6 volt jogosult.

Elutasit6 dontés nem sziiletett, ennek féleg az az oka, hogy az ligyfeleket tajékoztatjuk a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénybevételének feltételeirdl, és ha ugy latjak, hogy
nem lesznek jogosultak, kérelmiiket nem nyujtjak be.

A telepiilési onkormanyzat jegyzdje annak a gyermeknek, fiatal feln6ttnek, akinek a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdga targyév augusztus 1-én fennall, annak a
targyév augusztus honapjaban, illetve akinek a targyév november 1-én fenndll, annak a targyév
november honapjaban pénzbeli tamogatast folyosit (gyermekenként 5.800.- Ft sszegben.)
Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatast allapitottunk meg 1 {6 részére.



Gyermekétkeztetési téritési dijkedvezmény

A Varosgondnoksag altal lizemeltetett konyhdkon az aldbbi korosztalyok részére torténik
kozétkeztetés: bolesddei étkeztetés 5-15 £6, dvodai étkeztetés 250 6, alsé tagozatos iskolas 280
16, felso tagozatos iskolas 210 f6 és 7 6 kozépiskolas.

0-3 éves korosztaly esetén napi 4x-i gyermekétkeztetést biztosit a Varosgondnoksag altal
iizemeltetett 6voda konyhdja, 3-6 ¢éves korosztidly esetén napi haromszori étkezésben
részesiilnek a gyermekek, altalanos iskolai tanuldk alsé és felso tagozat esetén a napi egy-ketto,
illetve haromszori étkezésben részesiilnek az igények szerint.

Az étkeztetés 1-8 évfolyam esetén az altalanos iskola ebédldjében torténik. A gimnaziumi,
szakkozépiskolai €s szakiskolas tanulok esetén szintén az altalanos iskola ebédldjében torténik
az étkeztetés.

Etkezési kedvezményben részesiilok szama: 552 6.

Raszorultsagi alapon gyermekvédelmi kedvezményben részesiild csalad gyermekére tekintettel
100 %-os tAmogatasban részesiil. A nevelt gyermek szintén 100 %-os tAmogatasban részesiil.
Jovedelem alapjan szintén 100 %-os tAmogatast kérhet a sziild. 3 vagy tobb gyermekes csalad
esetén az egy haztartasban €16 eltartott gyermekek esetén kérhetik az 50 %-os tdmogatas
megallapitasat. Szakorvos altal leigazolt tartdosan beteg gyermek esetén a szakorvosi igazolas
alapjan szintén az 50 %-os timogatast kérheti a sziild.

2016. évtl a sziinidei gyermekétkeztetés nem palyazati alapon, hanem a gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21/C. §-a alapjan
biztositott a hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilé gyermekek részére. 2016. évben sziinidei étkeztetésben részesiilo 3-
18 éves gyermekek szadma: tavaszi szlinetben 274 {6, nyari sziinetben 290 {6, 6szi sziinetben
265 10, téli sziinetben 269 f6.

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

2013. szeptember 1-t61 jogszabalyi valtozas kovetkeztében a telepiilési onkormanyzat jegyzdje
kérelemre hatdrozatban allapitja meg a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild
és a tovabbi jogosultsagi feltételeknek megfeleld (alacsony iskolai végzettség, alacsony
foglalkoztatottsag, elégtelen lakokdrnyezet) hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetrdl az
igazolast. Az értékelési iddszakban hatranyos helyzetrél 273 esetben, mig halmozottan
hatranyos helyzetrdl 246 esetben késziilt dontés.

Onkormanyzati hatésagi iigyek

Koztemetés

A halaleset helye szerint illetékes telepiilési Onkormdnyzat polgarmesterének kell
gondoskodnia az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem
lelhetd fel temetésre koteles személy. 2016. évben 9 esetben kellett gondoskodnunk
koztemetésrol.

Lakascélu tamogatas

A polgarmester a képviseld-testiilettdl kapott felhatalmazassal a lakascélu tdimogatasokrol sz616
25/2016.(X.21.) rendelet alapjan egyszeri, vissza nem téritend0 tdmogatasban részesiti a
Polgaron letelepedni szdndékozo fiatalokat. A tdAmogatast 2016. évben 55 csalad vette igénybe,
melynek forrasat helyi dnkormanyzati koltségvetésbdl biztositottunk.

Bursa Hungarica
2016. évben is az eléz6 év gyakorlatdnak megfelelden a megvaltozott palyazati eljarés
rendszerében, elektronikusan kellett a hallgatoknak jelentkeznilik a pdalydzatra. Bursa



Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztdndijban 2016. évben 87 felsdoktatasi hallgatot
részesitettiink 3.500.-Ft/ho 0sszegben, 10 honapon keresztiil. Ezt szintén sajat forrasbol
finansziroztuk.

Anyakonyv

2016. évben 6sszesen 102 anyakonyvi esemény tortént. Hazassagkotés 49 esetben, halaleset
anyakonyvezése 53 esetben tortént. Sziiletés anyakonyvezésére ebben az évben nem kertilt sor.
A hazassagkotések kulturalt, mélto koriilmények kozott biztositottak a Polgarmesteri Hivatal
hazassagkotd termében. Népszerii az utdbbi idében a kiils6 helyszinen torténd hazassagkotés,
mely 2016-ban 9 alkalommal volt. Az anyakonyvi ligyintézés soran foglalkozni kell azokkal az
esetekkel, amikor az itt kezelt sziiletési vagy hazassagi anyakonyvben at kell vezetni a hazassag
felbontasat, a halalesetet, a hazassagkotést. A hazassagi névmodositasi kérelmek szama 18 volt.
Névvaltoztatasi kérelemmel ketté esetben fordultak hozzank, mig hazai anyakonyvezési
igyben kettd kérelmet terjesztettiink fel a minisztériumhoz. Sziiletési, hazassagi, halaleseti
anyakonyvi kivonat kidllitdsara 365 esetben kertilt sor. Csaladi jogallas rendezésére 32 esetben
vettiink fel jegyzdkonyvet.

Egészségiigy

Az iroda feladatai kozott szerepel az egészségiigyi alapellatas figyelemmel kisérése, mely
kiterjed a haziorvosi, gyermekorvosi, fogorvosi korzetekre, és a védondi szolgalatra. Az
alapellatasban résztvevokkel, valamint a szakmai feliigyeletiikkel (Népegészségiigyi Osztaly)
rendszeresen egyeztetiink a feladatok ellatdsdt megalapozd képviseld-testiileti dontések
elokészitésérol, végrehajtasarol.

2016. évben feliilvizsgaltuk és modositottuk az alapellatasrol szold rendeletet, beszerezve
hozza a szakmai egyetértéseket.

Nagy feladat volt a megiiresedett 0140. sz. haziorvosi korzet betoltése, melyet sikeriilt —
orszagosan szinte egyediilalld modon — 3 honap alatt palyaztatas utjan betolteni.

Egy-egy orvos kérésére a rendelési id0 valtozdsa miatt modositottuk a feladatellatési
megallapodast, javaslatot tettlink a védéndi szolgéalat betdltetlen korzeteinek személyi
kérdéseire. A haziorvosok az iroda fel¢ teszik meg bejelentéseiket szabadsagukrol, és a
helyettesités rendjérol.

Részt vesziink a sziir6vizsgalatok szervezésében, 2016. évben két alkalommal szerveztiink
mammografiai sziirést a telepiilésen €16 nd1 lakossag korében. A két sziirésen kozel 200 6 vett
részt. Az Onkormanyzat téritésmentesen bocsatotta rendelkezésre a széllitashoz sziikséges
autdbuszt, melynek koltségét visszaigényelhettiik az OEP-t6l.

Intézmény fenntartas

Polgar Varos Onkormanyzatanak fenntartdsaban miikodik a Szocidlis Szolgaltaté Kozpont,
melynek adminisztracidés fenntartdi feladatai — miikodeési engedély modositasa, szakmai
dokumentumok el6készitése, szolgaltatéi nyilvantartasba torténd bejegyzés — az iroda
tevékenységi korébe tartozik. A 2016. évben tortént szakmai feliigyeleti ellendrzés az alabbi
megallapitasokat tette: ,,az intézmény személyi feltételei teljes korlien biztositottak, a
szakképzettségi arany is csak egyetlen esetben nem felel meg a jogszabalyi eldirasoknak. A
targyi feltételeken az el6zd ellendrzéshez képest sokat javitottak. A szakmai munka magas
szinvonalon folyik, a dokumentacidkat pontosan vezetik, a jogszabalyvaltozasokat kovetik.
Ellatotti jogsérelem nem kovetkezett be. ,,A tapasztaltak szerint az intézményben szdmos
pozitiv valtozas kovetkezett be, példas fejloddésen ment at az el6z6 ellendrzés ota.”
Szolgaltatoi nyilvantartasba torténd modositd bejegyzést kezdeményeztiink egy alkalommal,
képviselo-testiileti dontést készitettiink eld, a 2015. évben megkotdtt hatdsagi szerzodés
modositasat kezdeményeztiik az illetékes korméanyhivatalnal.
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A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény eldirja az
éves beszamolasi kotelezettséget az onkormanyzat részére, melyet az intézménnyel kozosen
teljesitettiink. A kormanyhivatal a 2015. évi gyermekvédelmi tevékenységrol szol6 beszamolot
elfogadta és a munkat elismerte.

Kozfoglalkoztatas

A kozfoglalkoztatas 2016. évi tevékenységérdl szo1o tajékoztatot 2017. aprilisaban targyalta a
képviselo-testiilet, melyet elfogadott. A Hatosagi Iroda egy f6 koztisztviseld és 2 0
kozfoglalkoztatott irodai kisegité (és az irodavezetd) részvételével szervezi a
kozfoglalkoztatottak munkajogi kérdéseivel Osszefiiggésben felmeriild Osszes tevékenységet:
munkaerd toborzas, felvételi eljards, foglalkoztathatdsadgi szakvélemény, munka- ¢és
balesetvédelmi oktatds, munkaszerzodések, megsziinések, tappénz, szabadsag, munkahelyi
baleset, csaladi adokedvezmény, a teljesség igénye nélkiil. A munkatirsak az 589 f6
mindegyikével kapcsolatba keriiltek, idénként tobb alkalommal is, és el6fordul, hogy nem
mindig a megfelel6 hangnemben kommunikal a munkavéllalé a koztisztviseldvel. Nehezen
viselik a munkabérbdl torténd letiltdst, melyet jobbara a birosagi végrehajté kezdeményez,
valamint a tappénzbol adoddé munkabér kiesést. Nem egy esetben ezeken a napokon a
telepiilésorok segitségét kellett kérni a rend betartdsa érdekében.

A kozfoglalkoztatdsi programoknal 2016. évben tobb alkalommal is tortént ellendrzés, mind a
Beliigyminisztérium, mind a kormanyhivatal részérél. Az ellenérzés soran feltart aprd hibak,
mind modosithatdak és potolhatdak voltak, igy jegyzOkonyvben foglalt intézkedésre nem kertilt
sor. A programok lebonyolitasat példa értékiinek nevezte a feliigyeleti szerv.

A kozfoglalkoztatasrdl emlékeztetdiil roviden:
2016. évi programok bemutatasa

A programban résztvevok létszdma: 589 16
A program tadmogatott 1étszdma: 418 16
Képzés, athtzodo programok: 117 16

A Startmunka Mintaprogramok és a hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas is 2016. marcius
16. napjatol 2017. februar 28. napjaig tartott.
Startmunka Mintaprogramok létszdma:

- mezdgazdasagi 131 {6
- szocialis mintaprogram 60 f6
- helyi sajatossag 54 16

Hosszabb idétartamtl kozfoglalkoztatas 56 16

A helyi postai kiilldemények kézbesitését is kozfoglalkoztatott munkatarsak végzik. 2016-ban
11.042 db tértivevényes €s 15.782 db kozonséges levelet kézbesitettek, valamint 37.200 db
PolgarTars ujsagot. E feladat ellatdsa a hivatali koltségvetés szamara kozel 6 millio forint
megtakaritast eredményezett.

A kozfoglalkoztatottak munkdjanak eredményeképp javult a telepiilés 0sszképe, rendezettsége,
a lako- és természeti kornyezet szebbé, tisztabba valt, megvaldsult a lakossag értékeinek
védelme, javult az intézményi étkeztetés mindsége, er0sodott a kozdsségért tenni akaras.

A Hatosagi Iroda a nagylétszamu kozfoglalkoztatas elldtdsa mellett, az alabbi feladatok
megvaldsuléasat is biztositotta:
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Kozérdekli munka: szabalysértési pénzbirsag, illetve birosag altal kiszabott biintetés esetén
lehetdség van a meg nem fizetett pénzbirsag kozérdekli munkaval vald kivaltasara. 2016. évben
kozel 140 16 vett részt ilyen jellegii foglalkoztatasban.

Didkmunka: 50 f6 diakmunkés foglalkoztatasa valosult meg 2 hénapon keresztiil, napi 4 oras
munkavégzéssel.

Onkéntes munka: Foglalkoztatast helyettesitd timogatasban részesiild, 30 nap munkaviszonyt
nem létesitett lakosok szamara nyujt lehetdséget arra, hogy 30 napos, onkéntes munkéval
biztositsdk az ellatds megtartasat. Ez 2016. évben 54 foben teljesiilt.

Egyéb ligyek

- Védendo fogyaszto igazolas kiadasa 182 esetben

- Hatosagi bizonyitvany kiadasa Nemzeti Eszkozkezel6 részére 5 esetben

- Start szamlaval rendelkezO, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermekek magasabb Osszegii allami tdmogatasra vald jogosultsagardl szol6 igazolas
12 esetben.

- Az iroda munkatirsai végzik birosagi és egyéb tarshatésagi megkeresésekre a
kornyezettanulméanyt, amely gyermekelhelyezési {igyekben, hazassagfelbontas,
gyermektartasdij irdnti perekben, gondozasi dij megfizetése ligyekben a leggyakoribb.

2016. évben az Idésiigyi Tanacs 6 alkalommal iilésezett, melynek dontéseit €s jegyzOkonyveit
az iroda készitette eld.

Az iroda késziti el6 a szépkortiak személyes koszontését, mely a szépkortak (90, 95, 100 éves)
kérésére torténik a polgarmester és az Iddsiigyi Tandcs kozremiikodésével, 2016. évben 9
alkalommal kertilt sor a személyes kdszontésre csaladi korben.

Az iroda koordinalja a Humanfeladatok ¢s tligyrendi bizottsag atruhdzott hataskorében, a
szocialis gondoskodas témakorében tartott iiléseit, elokésziti a dontéseit, értesiti az érintetteket,
gondoskodik a tamogatasok célhoz juttatasarol.

Az elmult évek tapasztalata az, hogy bar a korményhivatal, illetve jarasi hivatal tobb hataskort
atvett az dnkormdnyzatoktdl, a feladat idében nem csokkent, és a kevesebb 1étszdmmal nagyobb
er6feszitést és tulmunkat igényel.

Osszegzésképpen elmondhatd, hogy a Hatdsagi Iroda sokrétii feladatot 14t el. Egy beszamold
keretében igen nehéz mindezt bemutatni. Feladatainkat naprol-napra hataridében, naprakészen
megoldani a szertedgaz6 és gyakorta valtozd jogszabalyi hattérrel kell végrehajtanunk. Célunk
egyrészt a kozvetlen kapcsolat kialakitdsa az ligyfelekkel, ugy a segitségre szoruld réteggel,
mint a jogkdvetd magatartast tantsité adozokkal. Az adobevételek alakulasa jelentds hatassal
van az Onkormanyzat koltségvetésére. Az addbevételek legjelentdsebb részét az iparlizési
adobol befolyo Osszeg képezi, igy relevans szerep jut az ezzel kapcsolatos hatosagi feladatok
ellatasara. Eppen ezért az adéigazgatasban dolgozokra nagy felelésség harul, hiszen munkajuk
eredményessége, az addbevételek nagysaga befolyasolja az Oonkormanyzat gazdalkodasat,
illetve a torvénybdl adoddan ez ny1jt fedezetet arra, hogy a szocidlis ligyekben hozzank fordulo,
jellemzdéen nehéz helyzetbe keriilt emberek €letmindségét hatdsagi eszkozokkel is javitani
tudjuk.
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2. Miiszaki Iroda

Az iroda feladat- és hataskorét a varos illetékességi teriiletén végzi. A legfontosabb feladatai
kozé tartozik a varosiizemeltetés és a varosfejlesztés.

Az éallomanyi létszam 5 f6.
Boruzs Bernat megbizott foépitész 2 hetente jar irodankba a telepiiléssel kapcsolatos épitésiigyi
feladatok (telepiilésrendezési terv, telepiilésképi véleményezési eljaras stb.) ellatasa céljabol.

Az iroda épitésiigyi feladatkorben szolgaltatasi feladatokat 14t el, melynek keretén beliil
tajékoztatast adunk az allampolgarok részére, atvessziik a kérelmeket és dokumentumokat
(épitési, bontdsi, hasznalatbavételi engedélyek, 1. foku épitési hatdsagi bizonyitvanyok,
szakhatosagi allasfoglalasok), melyeket feltdltiink az elektronikus dokumentacids rendszerbe
(ETDR) és tovabbitjuk az engedélyezd hatosaghoz.

Virosiizemeltetés vonatkozasdban a hatosagi feladatokon (birtokvédelem, kozteriilet-hasznélat,
novényegészségiigy,  kereskedelmi  igazgatas,  telepengedélyezés,  hirdetmények,
vizgazdalkodés, kornyezet- és természetvédelem, szakhatdsag allasfoglalasok, kozlekedési
igazgatas, tulajdonosi-, és kezel6i hozzajarulasok, allategészségiigy €s ebrendészet stb.) kiviil a
foépitésszel egylittmitkddve eldkészitjiik a telepiilésrendezési terv esetleges modositasat.

A képviseld-testiilet dontése értelmében szaktervezd bevondsaval elkezdddott Polgar véaros
telepiilésfejlesztési koncepcidjanak é€s 1j telepiilésszerkezeti tervének, valamint a Helyi Epitési
Szabalyzatanak elkészitése. Befejezése varhatéan 2017. november.

Folyamatosan  kapcsolatban  dllunk a  véaros  kozszolgéltatdoival  (Hajdusagi
Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft., Hajdukertileti és Bihari Vizikdzmii Szolgaltat6 Zrt., E-
On Zrt, Tigaz Zrt., Invitel, T-Com Zrt.). Bejelentjiik a kézmiivekben keletkezett hibakat.
Eldterjesztjiik a Képviseld-testiilet elé a Hajdusagi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. és a
Hajdukeriileti és Bihari Vizikézmii Szolgaltato Zrt. éves beszamoloit, miikodésiikkel
kapcsolatos dokumentumaikat.

A TAKARNET rendszerbdl tulajdoni lap masolatokat adunk ki a hivatal irodai részeére,
hivatalos iigyek intézéséhez. Dokumentaljuk a lakossag altal kozvilagitas, hulladékszallitas és
egyeb ligyekben tett bejelentéseket, melyeket tovabbitunk az illetékes szolgaltatok fele.

Evente Osszeallitjuk — az intézményvezetSk bevondsaval — a targyévben elvégzendd
»intézmeényi karbantartasi és feltjitasi” feladatokat, melynek megvaldsitasat ellendrizziik.
Rendszeresen ellendrizziik a Varosgondnoksag altal végzett varosiizemeltetési feladatok
(parkfenntartas, utak, jardak és kozteriiletek tisztitasa, csapadékviz elvezetd arkok és csatornak
karbantartasa, téli siktalanitas és ho eltakaritas) ellatasat, jelezziik a felmertild problémakat.

Vérosfejlesztés vonatkozasdban, a Gazdasagi Programban meghatarozott célok teljesitése
érdekében folyamatosan végeztiik a beruhdzasokhoz kapcsolodod feladatokat, figyelemmel
kisértiik az uj fejlesztési és palyazati lehetoségeket.

Irodank javaslatara a KépviselO-testiilet a forgalmi rend feliilvizsgalatinak elkészitéséhez

sziikséges pénziigyi forrast a 2016. évi koltségvetésben biztositotta, melynek jovahagyasa 2017.
évben torténik.
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2015. oktoberben palydzatot nyujtottunk be a Magyar Labdartigd Szovetség ,,Orszagos
palyaépitési program” palyazati kiirasra, melyet a Szdvetség tamogatott. Osszkoltség brutto:
32.512.000 Ft., melybdl az 6neré mértéke bruttdo 9.753.600 Ft. A beruhdzas megvaldsitasara
2016 augusztus, szeptember honapban keriilt sor, melynek lebonyolitasat irodank végezte.

2015 tavaszan Polgar Varos Onkormanyzata nevében a Nemzeti Fejlesztési Programiroda Kft.
palyazatot nyujtott be a ,,Szennyvizhaldzat bovitése Polgaron” KEHOP-2.2.2-15 Derogécios
vizikozmii projektek megvalositdsa palyazati konstrukciora. A palyazat tamogatasban
részesiilt, a tamogatasi szerzodés megkotésre keriilt. 2016. évben a kdzbeszerzési eljarasok
lebonyolitasara keriilt sor. A beruhazas megvalodsitasa varhatéan 2017 nyaran elkezddédik. A
beruhdzas dsszkoltsége: nettd 1.201.997.406 Ft. A 73.380.307 Ft sajat forrast a BM 6nerd alap
fogja finanszirozni.

Feladatunk az éves kozbeszerzési terv elkészitése, a tervben rogzitett kozbeszerzések
lebonyolitasa, az ehhez sziikséges adminisztracios feladatok elvégzése, valamint az éves
kozbeszerzési statisztika elkészitése.

Irodank kozremiikodott tobb onkormdnyzati ingatlan értékesitésének tigyében (Kiss E. utcai
garazsok foldteriilete, kiilteriileti istalld, Toldi u. 89. szam alatti lakohaz, Gorkij fasor 21. és
Nagyvaradi u. 24. szam alatti ingatlanok foldtertilete, Toldi u. 30., Toldi u. 54., Szabolcs u. 13.,
Szabolcs u. 14. szdm alatti lakohazak). Amennyiben zartkerti ingatlanokat ajanlottak fel a
tulajdonosok az Onkormdnyzatnak téritésmentes haszndlatra, annak szerzOdéskotését is
koordinaltuk.

Irodank az alabbi kézmunka programok szervezésében és iranyitasaban vett részt 2016-ban:
belteriileti utak és arkok karbantartasa (15 f6), mezdgazdasagi utak karbantartasa (15 f0),
illegalis hulladéklerakok felszdmolésa (15 £6), utér program (6 £6).

A Polgari Polgarmesteri Hivatal 2016. évben 7 {6t alkalmazott telepiilésérként huzamosabb
ideji kozfoglalkoztatasban, akik segitettek a kozteriilet-feliigyel6 munkajat. A 7 t6bdl 1 6 a
Jjarobeteg-szakellato intézetben, 1 f6 a polgarmesteri hivatalban, 5 {6 pedig a kozteriileten latott
el feladatokat. Feladatok a telepiilésen tevékenyked6 hivatalos és kozfeladatot ellatd személyek
munkavégzésének tdmogatidsa, a kozvagyon helyben talalhatd targyainak (pl. parkok,
jatszoterek, kozépiiletek, utcabutorok) védelmében vald kozremiitkodés, az Onkorményzati
rendeletek betartdsanak, a blinmegeldzési, tlizvédelmi, koztisztasagi, varosrendészeti
célkitlizések megvalositasanak hatékony tdmogatasa. A telepililésérok hatdsagi jogkorrel nem
rendelkeznek, kényszeritbeszkdzt nem  alkalmazhatnak, sziikség esetén  eljarast
kezdeményezhetnek az illetékes hatdosagnal. Munkdjukat elsdsorban a megeldzés, a
figyelemfelhivas jellemezi.

A kozteriilet felligyeld feladatait jogszabaly alapjan keretek kozott kialakitott (Koztertilet-
feliigyeletrdl szol6 1999 évi. LXIII tv.) munkakori leirasa hatarozza meg, valamint az ez alapjan
hataskorébe tartozd helyi rendeletek — koztisztasagi, kornyezetvédelmi stb.,, -
figyelembevételével végzi munkajat, kivéve az azonnali beavatkozast igényl6 eseteket.

Tobb esetben keriilt sor birtokvédelmi eljaras lefolytatdsara, melynek nagy tobbsége el lett
utasitva. Az elutasitads oka, hogy a kérelemhez nem csatoltak bizonyitékokat, amelyek a jogos
birtokvédelmet tdmasztotta volna ald. Mindennaposak a szomszédok kozotti vitak, melynek
tipizalasa szinte lehetetlen, a farol athullo falevéltdl a hianyzo keritésen atjaro kutyaig bezardlag,
stb. Egy hatarozat ellen nytjtott be keresetet az tigyfél.
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A panaszbejelentéseket figyelembe véve a legtobb alkalommal a lakodingatlanok és azok
kornyékének tisztantartdsara kellett folhivni a tulajdonos figyelmét. Néhany esetet kivéve
hataridére végrehajtottdk a felszolitdsban foglaltakat. Egyre tobb gondot jelentenek a
pénzintézetek altal lefoglalt és arverésre keriilo, valamint az 6rokolt ingatlanok allapota, mivel
ezek elhanyagoltak, és a tulajdonosok nem végzik a sziikséges allagmegdvasi munkakat.

5 esetben éltiink jelzéssel a Hajduboszorményi Epitésiigyi Hivatal felé jo karbantartési
kotelezettség elmulasztasa miatt.

Az eb rendészeti feladatok ellatdsara a 2016. évben is nagy figyelmet forditottunk. A koztertilet-
feliigyelet napi kapcsolatban &ll a polgari renddrérssel valamint a polgardrséggel.
Egyiittmikodtek a  varosi rendezvények Dbiztositasaban, a lakossagi bejelentések
kivizsgalasaban. A kozteriilet-feliigyelet feladata tovabba a kozteriileten elhullott allatok
Osszegyljtése és elszallitasa.

A Viarosgondnoksag munkatarsaival is napi szinten tartjuk a kapcsolatot, ezaltal a legrovidebb
1d6n beliil intézkedni tudunk balesetveszélyessé valt katytk, jardaszakaszok helyreéllitasaban.

A miszaki iroda altal ellatott feladat- és hatdskorokkel kapcsolatos tevékenységet az alabbi
tablazat tartalmazza:

Ugyirat tipusa 2016. év
(db)
Kozteriilet hasznalati engedély 72
Felszolitas, tajékoztatas 101
Szabalysértési feljelentés 3
Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa 233
Kozvilagitassal kapcsolatos bejelentés 32
Tulajdoni lap kérése TAKARNET rendszerbol 721
Utkezel6i és tulajdonosi hozzajarulas elékészitése 15
Uzletek mitkddési engedélyével kapcsolatos iigyek (1j engedély, 101
megsziinés, adatvaltozas)
Ismeretlen tettes elleni feljelentés (falopas, tulajdon elleni szabs, rongalas) 3
Cimnyilvantartasi tigyek 40
Belfoldi jogsegély adésa / kérése 2
Birtokvédelmi eljaras 9
ETDR rendszeren torténd épitésiigyi kérelmek tovabbitasa 13
Helyszini szemlék 130
Hatdsagi bizonyitvany 1
Hdazszam igazolas 13
Panaszbejelentések kezelése (pl. parlagfii, fak, eb €s kerités) 61
Szakhatosagi allasfoglaldsok 17
Telepengedélyezés 4
Telepiilésrendezési tervek véleményezése 1
Palyazatokban vald kozremiikddés (palyazat darabszdm) 11
Szallashely engedélyezéssel kapcsolatos iigyek 1
Fo6ld haszonbérleti és adasvételi iigyek (kifiiggesztések) 138
Hirdetmények 84
Kozigazgatas birsag kiszabasa 7
Telepiilésképi véleményezési eljaras 2
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Informatika

2017. év januar 1. felmért allapot és a 2016. évkozi valtoztatasok, koltségek:

A 2015. évi felmért allapothoz képest jelentdsebb valtozast az jelentette, hogy hasznalt vagy
felujitott PC-k lettek rendszerbe allitva a kozfoglalkoztatott dolgozok részére. A hivatal
informatikai rendszere munkadllomésok szadmat tekintve ndvekedett. Szoftver tekintetében
vegyes a kép. Minden torzs-munkadllomas Windows 10 pro operacios rendszert hasznal,
kiegészitd munkadllomésokon Windows 7 rendszer iizemel. Az iroddkban minden munkatars
PC - vel dolgozik, kozvetlen halozat és Internet eléréssel. Szinte minden munkatars munkaja
Internet és belsd haldzati hozzaférést igényel. Jelen koriilmények kdzott ez a rendszer biztositja
a folyamatos munkat.

A hivatal informatikai és telefonhdlozata alapvetden miiszaki hiba nélkiil izemel. A korszerti
erdsaramu rendszer is hibamentes. Az iroddk megfeleld szdmu végponttal rendelkeznek, igy
akar tobb PC is kozvetleniil kapcsolodik a haldzatra, irodai végpontmegosztas nélkiil. A
szolgaltaté Bicomix Kft. miiszaki megoldasa révén a hivatali sdvszélesség a 8-16Mbit letdltés
- 4Mbit feltoltés aranyda. Ez a sdvszélesség elfogadhatd kapcsolatot tudna biztositani, de
tulterhelt. A hivatalban 2016. decemberi halozatfelmérés 48 db munkaallomast regisztralt a
rendszerben. A Windows 10 operacios rendszer dsszevont, nagyméretli frissitései (altalaban
kéthavonta) szintén a halozat talterhelését okozza. Varosunkban tobb szolgaltatd sokkal jobb
sdvszélességet tud biztositani, mint a Bicomix Kft. (2. sz. melléklet) és az araik is nagyon jok.
Programjaink adatbazis alaptiak. Vagy mi taroljuk a szerveren, vagy Interneten keresztiil érjiik
el. Ez olyan adatforgalmat generalt a haldzatunkon, hogy sokszor a napi munkdban is zavart
okoz. A savszélesség emelés elkeriilhetetlen. Az dnkorményzatok kotelezd csatlakozédsa a
kozponti igazgatas ASP rendszeréhez 2018. januar 1-én megtorténik. Az ASP keretében az
onkormanyzatok polgarmesteri hivatalai a tevékenységiikhoz sziikséges tigyviteli, vagy egyéb
szoftvereket ugy veszik igénybe, hogy interneten keresztiil kapcsolodnak a szolgaltatonal
elhelyezett szerverekhez, az ezeken mukodé adatbazisokhoz ¢és az adatokat kezeld
programokhoz. Az ASP rendszer mitkddéséhez nagy savszélesség és lizembiztonsag sziikséges.
Biztos, hogy 1j szolgaltatd fogja biztositani az Internetet, a miiszaki megoldashoz az eldzetes
felmérések 2016 nyaran megtorténtek. A GSZH épiilet Internet ellatasat pedig, le kell valasztani
a hivatal rendszerérdl és azt kiilon kell biztositani.

Az eszkOzparkban 2016-ban gyokeres valtozas nem tortént. Korszerii nagyteljesitményti Canon
multifunkcios gépet bérliink a Delta cégcsoporttdl. Minden iroda fénymasolasa, nyomtatasa
biztositva van. A bérleti dij a régids szinthez igazodik, és a miiszaki biztonsagot- tdimogatast
tekintve jo. (31500Ft/10000 lap 24-48 6ras miiszaki segitség vagy csere, kellékanyagok cseréje
0 Ft, javitas 0 Ft vagyis 3FT/lap)

A 2016. évi informatikai eszkdzbeszerzési koltség, ami a koltségvetésben karbantartasra és
egyéb szoftverek licenszelésére van beallitva 500 000 Ft. A tervezett koltségen beliil 2016-ban
az Office 365 szoftvert licenszelni kell. Ez 49 000 Ft/5 felhasznalo. Eves viszonylatban 25 db
jogtiszta irodai legkorszerlibb Microsoft Office Professional Plus 2016 ez 250 000 Ft. Egyéb,
de a karbantartashoz fontos eszk6zok vasarlasa is megtortént. A tovabbi informatikai
kiadasokat szoftver koltségeket a kdltségvetés tételesen tartalmazza.

Kozzétételi kotelezettség:

A Polgér Varos weboldalan talalhatd kozzétételi struktira megfelel a jogszabalyi eldirasoknak
frissitése folyamatos.
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A weboldalon egy a varos lapjaba integralt feliilet miikddik ,,élethelyzet” alapti portal. A portal
jelenleg az ¢lethelyzetek tekinteteben megfelel6 tartalommal rendelkezik. Tartalmi bévitese
2016-ban ANYK-val kitoltheté NISZ altal auditalt nyomtatvanyokkal boviilt.

Hivatali biztonsagi és varosi térfigyelo rendszer:

Kiberfenyegetés szempontjabol a helyi virusvédelem a gépeken, a dolgozok képzése,
figyelmeztetése korlevélben, a kiilsds szaktanacsado €s belso felkészités segiti a munkat.
Hivatali biztonsagi kamerarendszer megfeleld szamu (12db) kameraval rendelkezik. A
kamerdk és a rendszer izembiztos, meghibasodas nem fordult eld. A varosi térfigyeld rendszer
(32db) kameraval rendelkezik. A telepitési helyiik nyilvanos weblapon kozolt. A varoskdzpont
és a kiemelt kockazatll helyeken elhelyezve miikddnek. Uzemeltetésiik és annak koriilményei
valamint az adatkezelés jogszabalyban eldirt médon torténik.

2017. évi feladatok, korszeriisitések:

A kialakitott rendszer lizembiztonsaganak megérzése, minéségének javitasa. 2013. évi L.
torvény (,,az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informacié biztonsagarol™)
betartasa, a hivatal informatikai szabalyzata segitségével. Az eszkozok szinten tartdsa,
ellendrzése, allando karbantartdssal. Azokon a munkateriileteken ahol kozfoglalkoztatott
dolgozok segitik a hivatal munkajat, korszerlibb szamitégépek beallitasat és a dolgozok
képzését kell megvalodsitani. A dolgozok munkajanak segitése, informatikai tudasuk
gyarapitasa, valamint az uj szoftverek alkalmazasainak hasznalata folyamatos feladat. A 2017.
évben is képzést kell a dolgozdk részére szervezni az informatikai biztonsadgra vonatkozoan.
2016. évben a hivatal informatikai szempontbdl jol miikodott.

3. Pénziigyi Iroda

A Pénziigyi Iroda jogszabalyi eléirasokon alapulo feladatai

Az éallamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 27. § (1) és (2) bekezdése szerint: ,,(1) A
helyi onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozéasi, adatszolgaltatdsi ¢€s beszamolasi feladatok ellatdsarol az
onkormanyzati hivatal gondoskodik.” (2) ,, A helyi nemzetiségi dnkormanyzat tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszdmolasi feladatok ellatasarol
a helyi nemzetiségi Onkormanyzat székhely szerinti helyi Onkormdanyzati hivatala
gondoskodik.”

A hivatal gazdasagi szervezetének ennek megfeleléen el kellett latnia a telepiilési
onkormanyzat, a nemzetiségi dnkormanyzat és a hivatal pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli
feladatait. Ideértve tobbek kozott a képviselO-testiileti pénziigyi targyu eldterjesztések
(koncepcid, koltségvetés, féléves, haromnegyedéves, €v végi beszamolok, eldiranyzat
moédositasok, miikodési ¢és fejlesztési célu hitelfelvételhez kapcsolodo eldterjesztések,
vagyonrendelet, &tmeneti gazdalkodasrol szol6 rendelet) illetve mas eldterjesztések (oktatasi-
nevelési, fejlesztések, beruhdzasok) pénziigyet érintd részének elkészitését is. Az
onkorményzat éves illetve év kozbeni allami tamogatas igényléséhez, elszdmolasahoz
kapcsolodo teenddket is a Pénziigyi Iroda latja el. Az Iroda végezte tovabba a Napsugar Ovoda,
¢€s a Szocidlis Szolgaltatdo Kozpont pénziigyi, szamviteli feladatait egész évben.

Az évente kozel 400 fot foglalkoztatd startmunka mintaprogramok, valamint a hosszabb
id6tartami kozmunkaprogramokhoz kapcsoldddan kozremiikddiink az arajanlatkérésben, a
megrendeléseket végzik, elszamolasokban kdzremiikodnek. Az egyes programok végrehajtasa
kapcsan ellatjdk az ezekhez kapcsolodo, -elkiilonitett moédon vezetendd szamviteli
nyilvantartasokat, konyvelést.
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A Pénziigyi Iroda létszamanak és személyi osszetételének alakulasa

A Pénziigyi Iroda 2016. januér 1-i [étszama 9 6 volt, 2016. decemberétdl a 1étszam boviilt egy
f6 MT-s munkavallal6 alkalmazasaval, akit a k6zmunka programok miatt jelentkezo ellenérzési
¢és koordinacios tobbletfeladatok ellatasara alkalmaztak dnkormanyzati statuszon.

A targyi-eszkOz nyilvantartd eldadoi allashelyen 1évo koztisztviseld 2014. november 11-tdl
GYED-en van, igy az allashelyén hatarozott idétartamra a korabban kozfoglalkoztatottként
dolgoz6 munkatars kertilt alkalmazasra. Az irodan van egy masik GYES-en 1év6 koztisztviseld
is, az allashelyet mar tobb mint 6t éve, hatarozott idejli munkaszerzddéssel alkalmazott
koztisztviselo latja el. A kozfoglalkoztatas kapcsan 2016. évben 2 {6 segiti az iroda munkajat a
szakmai ismereteket kisebb mértékben igénylé feladatok ellatdsdban. A kozfoglalkoztatas
keretében alkalmazott munkavallalok esetében irdnyitasukat koztisztviselok végzik és a
felelosség is az 6vék.

A hivatal gazdasagi szervezetéhez tartoz6 intézményeknél elkészitettiik az év végi leltart.

Informatikai feltételek

A konyvelési feladatokat minden gazdalkodasi szempontbdl nem 6nalld koltségvetési szervre
vonatkozoan 1, a SALDO CREATOR integralt pénziigyi rendszerrel, a beszamolasi és elemi
koltségvetési jelentési kotelezettségeket a K11 ingyenes programmal végezziik.

A banki utaldsokat mar évek ota az ELEKTRA program segiti. A koltségvetési szervek és
onkormanyzatok szamlazasi és pénztari feladatainak ellatasara a SALDO CREATOR, a targyi
eszkoz és kis értékli eszk6zok nyilvantartasahoz 2016. évben a Szoftridsz programot
hasznaljuk.

Koltségvetés tervezési és a zarszamadasi feladatok
Az el6z6 évekhez hasonldan 2016. évben is a legfontosabb, és legnagyobb dontés-eldkészitd
munka a koltségvetési javaslat elkészitése volt. A tervezési munka fazisai:
e az intézmények tervezési adatainak, szadmitasoknak a feliilvizsgalata az 4gazati
jogszabalyok figyelembe vételével,
e Dbevételek szambavétele,
e az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal el8irAnyzatainak kidolgozasa, a szakmai
irodék altal kidolgozott tervszamok feliilvizsgélata,
¢ indoklas, rendelettervezet, hatarozatok kidolgozasa,
e cgyeztetés az intézmények vezetdivel, érdekképviseleti szervekkel.
A zéarszamadasi- rendeletet évente egy alkalommal készitjiik el a képviseld-testiilet részére a
jogszabalyban meghatdrozott szerkezetben, kimutatdsokkal aldtdmasztva, vagyonleltar
melléklettel ellatva.

Rendelet-modositasok, jelentések, adébevallasok, adatszolgaltatasok

A Pénziigyi Iroddnak 2016. marcius honapban az elemi koltségvetési jelentéseket, valamint a
Magyar Allamkincstar részére benyujtandé beszamolot 2 onkormanyzat, egy hivatal, és harom
intézmény esetében kellett elkésziteni. A KGR programban teljesitendd adatszolgaltatasoknal
a program elvégzi az ellendrzéseket €s hiba esetén korrigalni sziikséges a konyvelést a
jogszabalyi egyezdségek biztositasa érdekében.

A képviselO-testiilet szamara féléves €s év végi beszamolordl szold eldterjesztéseket
készitettiink, tablazatokkal, mellékletekkel ellatva, ezek jelentdés volumenii feladatok minden
évben. A harmadik negyedévi felhasznalas feliilvizsgalatat elvégeztiik.

Az idékozi koltségvetési jelentést havonta kellett késziteni az Allamkincstar részére, mely
jelentds tobbletterhet ro a konyvelést végzd munkatarsakra. Foként az év elsd felében, a
munkaiddn til jelentds tobbletmunkat is sziikséges beiktatni a hataridok betartasa érdekében.
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A koltségvetési rendeletet évente az Iroda éllitja 0ssze a jegyz6 iranyitasaval.

A 2016. évi koltségvetési rendelet modositasara 4 alkalommal keriilt sor. A rendelet
modositashoz sziikséges elokészité munka a Varosgondnoksag ¢és az Ady Endre Miivelddési
Kozpont és Konyvtar kivételével minden intézményre és mindkét 6nkormanyzatra vonatkozdan
a Pénziigyi Iroda feladata volt. Az eldiranyzatok modositasara vonatkoz6 javaslat el6készitése
igen 1doigényes feladat. Intézményi adatszolgaltatdsok feldolgozasa, tobbletigények
feliilvizsgalata, atvezetések a kiemelt eldiranyzatok kozott, testiileti, bizottsdgi dontések
szambavétele, egyeztetések végrehajtasa is sziikséges hozza. Mindezek utan késziil a szamszaki
tablazat, a szoveges indoklas, valamint a rendelet-tervezet.

A téritési dijakat tartalmazé egyéb rendeletmodositasokra harom alkalommal keriilt sor.

Az dnkormanyzat 2017. évi koltségvetési koncepcidjat is el kellett késziteni, jogszabaly nem
irja eld, azonban a képviseld-testiilet munkatervében szerepelt ezen napirend megtargyalasa.
Az Afa bevallas intézményenként torténik, ezek koziil kettd esetében havi, két intézménynél
negyedéves bevallast kellett teljesiteni.

A cégautd ado és rehabilitacios hozzajarulds jelentési kotelezettségnek targyhot kovetd honap
20.-ig kell eleget tenni, ezt intézményenként kell teljesiteni.

Negyedévente statisztikai jelentéseket készitiink, illetve éves beruhazas statisztikai jelentést is
benyujtasra keriil a Kozponti Statisztikai Hivatal hivatalos honlapjan talalhat6é adatrogzitd
rendszeren keresztiil.

Szabalyozasi feladatok

A Pénziigyi Iroda feladata a pénziigyi szabalyzatok elkészitése, ezek koziil a jelentdsebb
volumentick az aldbbiak: a szamviteli politika, a szamlarend, a leltarozasi, selejtezési ¢€s
értekelési szabdlyzat, pénzkezelési szabdlyzat, ellendrzési nyomvonal, szabalytalansagok
kezelésének rendje, pénzgazdalkodasi jogkorok szabalyozasa. Ezek karbantartasa a
folyamatosan valtozd jogszabdlyi kornyezetben jelentds tobbletmunkat igénylé feladat, e
teriileten jelenleg is akadnak hianyossagok.

Onkormanyzatok rendkiviili timogatasa

A telepiilésiink 2016. évben is sikeresen benyujtotta az ONHIKI palyazatat a miikodési hiany
potlasa céljabol, 1.000 e Ft 6sszegli tamogatast nyertiink. Az erre vonatkozo képviseld-testiileti
eldterjesztések elokészitését, a palyazat kimunkalasat elvégeztiik, illetve el kellett szamolni a
2015. évi ONHIKI palyazaton nyert 4.000 e Ft 6sszegii timogatassal is.

A telepiilési tamogatasok kifizetéséhez nyujthaté rendkiviili szocidlis tdmogatasa cimén is
készitettiink palyazatot. Ennek elbiralasa soran 19.403 e Ft 0sszegli timogatasban részesiilt az
onkormanyzat, melynek elszamolasat a 2016. évi beszdmoloval egyidejiileg kellett elkésziteni.

Allami tamogatasok igénylése és elszamolasa

Az 6nkorményzat minden €v utolso negyedévében nyljtja be igénylését a kovetkezd évi allami
tamogatasokra vonatkozdan. 2016. évben harom alkalommal volt lehetdség mddositani az
igénylést az érintett intézményre, feladatra vonatkozoan.

A bérkompenziciora iranyuld tAmogatasi igényt is minden évben benyujtjuk, igy volt ez 2016.
évben is, majd az év végi beszamolo keretében kell elszamolni vele.

A szocidlis és a bolcsddei feladatok vonatkozdsdban szocidlis agazati potlék és a kiegészitd
agazati potlék negyedéves igénylésére €s elszamoléasara kertilt sor.

Az év végi beszamold keretében 2016. marcius 10.-ig elvégeztiik a 2015. évi normativa
elszamolast, pénziigyileg rendeztiik a visszafizetést és err6l adatot szolgaltattunk a Magyar
Allamkincstar részére.
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A mezei Orszolgéalathoz kapcsolodoan a beszerzésekben, megrendelésekben miikodott kozre a
Pénziigyi Iroda 2016. év elején, majd negyedévente igényelték a szolgalat mikodéséhez
kapcsolodo tamogatasokat.

Konyvelési, szamviteli feladatok

A napi munkafolyamatok az aldbbiak: banki kivonatok, hazipénztar konyvelése, szerzddések,
bejovo szamlak rogzitése, hazipénztari kifizetések, kimend szamlak kiallitasa, kovetelések
beszedése, egyenlegkozlok kikiildése. A havi konyvelési feladatok az alabbiak: targyi eszk6zok
aktivalasa, egyéb allomanyvaltozasok, belsd atvezetések, kotelezettségvallalast megeldzo
fedezetvizsgalat, fedezethiany esetén javaslat az atcsoportositasra.

Az Aht. elirdsainak valo megfelelés érdekében a bevételi és kiadasi elSiranyzatok a pénziigyi
rendeletben bemutatasra kerliltek koltségvetési szervenként, kiemelt eléirdnyzatonként,
kotelez6, onként vallalt és allami (allamigazgatasi) feladatok megbontasban. A MAK részére
készitett beszamold képezi az alapjat a Képviseld-testiilet részére készitendd zarszamadasi
rendeletnek is.

A kiszamithatatlan gazdasagi koriilmények miatt, a likviditas folyamatos fenntartasa érdekében
egyre fontosabbd valt a biztonsagos, atgondolt, kiszdmithatdé gazdalkodéas folytatisa, igy
kiemelt figyelmet forditunk a takarékossagi alapelv érvényesitésére.

Pénztar miikkodtetése

Az 6nkormanyzat, a nemzetiségi Onkormanyzat, a hivatal és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd intézmények szamdra kiilon-kiillon pénztar mukodik, ellatméany kiadéassal ¢és
elszdmolassal. Egyre ndvekvo szamban fordul eld, hogy a szocidlis pénzbeli ellatas kifizetése
nem banki atutalds, hanem pénztari kifizetés utjan torténik, ilyenek voltak a telepiilési
tdmogatasok, a kozfoglalkoztatotti munkabér kifizetések.

Foly6szamlak kezelése, intézményfinanszirozas

Az Onkorményzat ¢és az intézmények folydszamlaihoz kapcsolédoan az aldird személyek
véltozasa esetén az adminisztrativ teenddk bonyolitdsat is az Iroda munkatarsai végzik. A
megbizott intézményvezetdk, nemzetiségi dnkormanyzat vezetd személyében bekovetkezett
valtozasok miatt, az elmult évben is tobb alkalommal kellett alairas bejelentdket modositani.
Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének egyik melléklete az Onkorményzati szintli
eldiranyzat felhasznalési litemterv, és ezzel Osszhangban az intézmények finanszirozasi terve,
mely az éves pénzellatds alapja. Az intézmények, valamint a civil szervezetek ¢és
sportegyesiiletek a havonta esedékes Osszeget a tdmogatdsi szerzOdésben foglaltaknak
megfelelden igénylik, a zavartalan miikodés biztositasa érdekében, ettdl eltérd igénylés esetén
indoklés és a fenntarté engedélye sziikséges.

Vagyonkataszter nyilvantartas

A vagyonkataszter nyilvantartas céljabol 2015. marciusatol kezdve az E-KATA elnevezésii
programot alkalmazzak.

Evente egy alkalommal - a szamviteli nyilvantartas értékadataival torténd egyeztetést kdvetden
- marcius 15.-ig a Magyar Allamkincstéar részére jelentés késziil.

A vagyonkataszter nyilvantartas és a Foldhivatalnal vezetett foldkonyv szerinti egyezdséghez
kapcsolodéan az Allami Szamvevészék utdvizsgalati ellenérzést végzett, amely 2017.
aprilisaban zarult, errél a 2017. 04.20.-1 tilésen tajékoztatast kapott a képviseld-testiiletet.
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MOL-kartya, SZEP-kartya iigyintézése

A Pénziigyi Iroda végzi a gépkocsik ilizemanyagkartyaihoz kapcsolodd iigyek intézését,
valamint végzik a szadmlakra torténd havi rendszeres étkezési hozzajaruldsok atutalasat és ezek
feladasat a KIRA rendszerben.

Az iskolakezdési tdmogatast Erzsébet-utalvany formajaban kaptak az ellatottak a kdzponti
koltségvetés altali finanszirozassal. Evente két alkalommal - augusztusban és novemberben -
az Allamkincstaron keresztiil torténé igénylés utjan megkapott utalvanyokat sorszam szerint
nyilvantartasba kell venni és azt kdvetden, a pénztaron keresztiil bevételezve keriil az érintett
részére kiosztasra. Az elOkészités, a sorszamonkénti felvezetés alkalmanként 2 napot, az
utalvanyok kiadéasa szintén 2 napot vesz igénybe. Az utalvanyok kiadasat a pénztaros vagy
pénztar-helyettes és egy kozfoglalkoztatott latja el.

Vagyonbiztositas és egyéb biztositasok

Az dnkormanyzati vagyonbiztositas keretében az intézmények biztositdshoz kotédo feladatait
is végzik, a kartéritési igények benyujtasan keresztiil a kartéritési 6sszegek érintett koltségvetési
szervhez torténd atutalasarol is gondoskodnak. A gépjarmiivek kotelezd feleldsségbiztositas és
CASCO biztositasi feladatait is végzik mind az Onkormanyzatra, a kozfoglalkoztatashoz
beszerzett jarmiivekre €s a szocialis intézményre kiterjedden is.

A védondi szolgalathoz kapcsolddoan feleldsségbiztositast kotottek a biztositoval.

Hokozi szamfejtés, koltségfeladasok a KIR- rendszerben

A két 6nkormdanyzatra, illetve a hdrom intézményre vonatkozodan ellattdk a KIR rendszerben,
illetve a KIRA-rendszerben az egyéb bérjellegli juttatasokra, étkezési hozzajarulasokra,
bérlettéritésre, sajat gépjarmii haszndlatra, munkéba jaras lizemanyagkdltségére vonatkozoan
végzi az [roda munkatarsa a koltség szamfejtését, feladasat, illetve a kifizet6i ado koteles tételek
feladasat a rendszerben.

A havi rendszeres illetmények szdmfejtését a kdzponti bérszamfejtés keretében a Magyar
Allamkincstar végzi.

Onkormanyzati fejlesztések, beruhazasok

Az Onkormanyzat Gazdasagi Programjaban foglaltak alapjan benyujtott palyazatok
elokészitésében is aktivan részt vettek az Iroda, e feladat altal érintett munkatarsai.
Kozremiikodtek a startmunka mintaprogramok keretében beszerzett jarmiivek, ingatlanok,
eszk0zok beszerzésének kapcsolodd szerzddéskotés folyamataban, a beszerzések pénziigyi
lebonyolitasaban.

Iktatasi feladatok
A Pénziigyi Iroda kozremiikddik az iktatéasi feladatok ellatdsédban részfeladat elvégzésével.

Egyéb tobbletfeladatok

A kozponti orvosi tigyelethez kapcsolodoan a havonkénti iigyeleti dijak kiszdmitdsa, az
igyeletet ellatok szdmlainak ellendrzése az Iroda feladata.

Mind a védoéndi szolgélat, mind az ligyelet tekintetében gondoskodtak az OEP-pel torténd
szerz0dés évenkénti modositasahoz sziikséges adatszolgaltatasrol. Az iigyeleti szolgéalathoz
kapcsolédoan valamennyi beszerzés, szolgaltatds-megrendelés, javitdsokkal kapcsolatos
szervezési feladatokat az Iroda végzi.

Az onkormanyzat az év folyaman néhany honapon keresztiil egy megiiresedett haziorvosi
praxist miikodtetett. A praxisra vonatkozdan a selejtezést és a leltart atvételkor és késdbb
atadaskor 1s elvégezték, illetve az OEP szerz6dés megkotésében is kozremiikodtek.
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A kozépfoku oktatdsi intézmény vagyonkezelési szerzédésének modositasara kertilt sor 2015.
évben, részben a tanuldi 1étszamaranyok valtozasa miatt, részben az 0j fenntarté miatt. Ennek
teljes munkafolyamata a Pénziigyi Iroda feladata volt.

Az altalanos iskola miikddtetoi feladatanak a Hajdiboszorményi Tankeriileti Kozpont részére
torténd atadasdhoz kapcsoldddan selejtezést, leltart készitettek, valamint az &atadashoz
kapcsolddo eldterjesztés, dokumentaciok is az Irodanal kertilt elkészitésre.

A GSZH ¢épiilet bérbeadasanak szervezése, szerzddések elkészitése, dijak szamldzasa,
bevételek beszedése az Irodanal jelenik meg feladatként.

Az egyre boviilo és szinesedo, sokrétii kozmunkaprogramok az Iroda valamennyi dolgozoéjanak
tobbletfeladatot jelentenek.

A Pénziigyi Iroda vezetdje a Hivatal vezetdjének megbizasabol fegyelmi eljarast bonyolitott
vizsgalobiztosként.

Belso ellendrzési rendszer
A kozszféra modernizalasi és hatékonysag javitasi torekvéseinek kozepette, napjainkban
elengedhetetlen a megfeleld belsd ellendrzési rendszer kialakitdsa és miikddtetése, ahogy az
ellendrzés alapelvei is kimondjak, a megfeleld belso ellendrzési €s szabalyozasi rendszer képes
arra, hogy minimalisra csokkentse a hibakat és a szabalytalansagokat, valamint ezek kockazatat.
Onkorményzatunk kiilsé megbizas Gtjan latja el a belsd ellenérzési feladatokat, azonban a belsé
ellendrzési terv Osszedllitasa, az éves beszamold koordinacidja az Iroda feladata. A FEUVE
folyamataiban is jelentés mértékben részt kell venniiik, igy legfOképpen a pénziigyi
ellenjegyzés, az érvényesités €s egyéb, a szamviteli feladatokhoz tartoz6 tevékenységek
teriiletén. Fontos ellenérzési feladat az intézményi gazdalkodas ellendrzése. Ennek tertiletei:

o koltségvetési javaslatok feliilvizsgalata,

e maradvany elszamolasa,

e az intézmények altal benyujtott pénzforgalmi jelentések attekintése, a koltségvetés

teljesités figyelemmel kisérése,
e Allami tAmogatas igénylésének, elszamolasanak feliilvizsgalata,
e finanszirozas eldtt az intézmény szamlaegyenlegének attekintése.

Kiilso ellenérzéseknél torténo kozremitkodés

Az Allami Szamvevdszék az oOnkorméanyzat vagyongazdalkoddsanak szabalyszeriisége
targyaban végzett vizsgalat utoellendrzését végezte 2016. év végén. A vizsgalat targya az
ingatlanvagyon kataszter nyilvantartas és a Foldhivatali f6ldkonyv kozotti egyezdség képezte.
Az ellen6rzés idotartama alatt az Iroda biztositotta a sziikséges dokumentaciokat, adatokat,
illetve a megallapitasokhoz kapcsolodoan sziikséges korrekciokat, teenddket elvégezte.

A Magyar Allamkincstar 2016. évre vonatkozoéan vizsgalatot végzett a Polgari Szocialis
Kozpont altal ellatott Csaladsegité- és Gyermekjoléti szolgalat jogcim alatt igényelt kozponti
forrds megalapozottsdgara vonatkozoéan. Az ellendrzéshez kapcsolddd dokumentaciok
elokészitésében az Iroda kozremitkdott.

A Magyar Allamkincstar a Napsugar Ovoda és Bolcséde felujitasahoz kapcsolodéan kapott
TEKI tdmogatasanak zard ellendrzését végezte, melynek sordn az Iroda elOkészitette a
pénziigyi-szamviteli dokumentaciokat.

A Magyar Allamkincstar a Polgari Szocialis Kézpontnal a tamogat6 szolgaltatas mitkodésének
2015. évi jogszabalyi megfeleldségét vizsgalta, ennek kapcsan az Iroda az intézmény szakmai
adatszolgaltatdsdhoz kapcsoloddéan a pénziigyi dokumenticidkat, konyvelési adatokat
biztositotta az ellendrzés szdmara.
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4. Titkarsag

Hagyatéki iigyintézés

A hagyatéki tigyekkel kapcsolatos iktatott tigyiratok szama 2016. évben 148 db volt. A
hagyatéki tigyintézés soran az elhunyt allandd lakohelye szerint illetékes polgdrmesteri hivatal
jegyzoje folytatja le a hagyatéki leltar felvételére iranyulo eljarast. Az elkészitett hagyatéki
leltarokat ado-és értékbizonyitvannyal, valamint a hagyatéki eljaras lefolytatasahoz sziikséges
dokumentumokkal felszerelve, a teriiletileg illetékes kozjegyzohoz tovabbitjuk. 20 esetben
tortént hagyatéki jegyzokonyv felvétele, mely esetekben az elhunyt hozzatartozoja polgari
lakos volt. 2016. évben a gyamsag, vagy gondnoksag ala keriilok esetében vagyonleltar
felvételére 6 alkalommal keriilt sor.

A korabban, illetve targy évben elhunytak esetében a pénzintézetek részérdl 121 esetben tortént
megkeresés adategyeztetés céljabol.

Hagyatéki iigyben torténd kozjegyzoi hirdetmény kifliggesztésére 4 alkalommal keriilt sor.

Koznevelés

Az aktualis jogszabalyok figyelembevétele mellett, a képviseld-testiilet altal 2016 februar
honapban elfogadasra keriilt a Napsugar Ovoda és Bélesdde Alapitd Okiratanak moédositasa.
Az intézmény tekintetében elvégeztiik az 6vodai, illetve bolesddei beiratkozas idOpontjara,
tovabba a nyari takaritasi sziinet idépontjanak jovahagyasara vonatkozé fenntartdi feladatokat.
Képviselo-testiileti dontés sziiletett az indithatd Ovodai csoportlétszamok megéllapitdsara
vonatkozoan, tovabba az intézményi munkatervvel vald egyetértés tekintetében.

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 8. § (2) bekezdése alapjan 2015.
szeptember 01.-vel 1épett hatalyba az a rendelkezés, mely szerint ,,A gyermek abban az évben,
amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévet betdlti, a nevelési év kezdd napjatol
legalabb napi négy oraban o6vodai foglalkozason vesz részt. A jegyz0 — az egyhazi és magan
fenntartasu intézmények esetében a fenntartd — a sziilé kérelmére és az 6vodavezetd, valamint
a védono egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elbtt tartva, az 6todik életév betdltéséig
felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi
kortilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.” .

A 2016/2017-es nevelési évben a jegyzo felé benyujtott sziiléi kérelmek alapjan 26 gyermek
esetében keriilt hatarozat kiadasra az Ovodakotelezettség teljesitése aloli felmentésrol.
Beiratkozas kotelezettségének elmulasztiasa targydban 19 {0 esetében tortént jegyzoi
felszolitas kikiildésre, mely hidnyossagnak a potbeiratkozas napjan minden sziilo eleget tett. A
fenntartd az dvodat érintden, tobb jelentési kotelezettségnek statisztikai adatszolgaltatasnak tett
eleget.

Junius honapban keriilt megtargyalasra a koznevelési intézmények tdjékoztatdja.

Kultura, sport

2016. évben az onkormanyzat kulturalis és sportfeladatainak ellatasat a dontés eldkészités
folyamataban segitettiik. Elfogadasra keriilt az Ady Endre Miivelddési Kozpont és Konyvtar
2015. évi tevékenységérdl szold szakmai beszdmolo, tovabbd a 2016. évi varosi
rendezvényterv. Jovahagyasra keriilt az intézmény munkaterve és tovabbképzési terve.

A rendezvények szakmai pénziigyi tervét, irasos tajékoztatd forméjaban a Képviseld-testiilet
elé terjesztettiik. Megtargyaldsra keriilt a kulturalis intézmény kozonségszervezési modjarol
késziilt tajékoztato.

A kulturélis programok kapcsan, a szabadtéren megvalositott varosi nagyrendezvények elott,
minden esetben helyszini bejarasokat végeztiink a szervezo intézménnyel.

Elfogadasra keriilt az intézmény Szervezeti Miikddési Szabalyzatanak maddositésa.
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Az Onkormdnyzat 2016. évben is tamogatast biztositott a civil és sportszervezetek
mukodéséhez. A meghozott dontések alapjan elOkészitettilk a tdAmogatasi megallapodasokat,
valamint ellendriztiik a kordbbi tdmogatasok elszdmolasaként benyujtott dokumentumokat.

A tamogatottak szakmai beszdmolojat és pénziigyi elszamoléasat tartalmilag értékeltiik. A
tamogatasoknal a szerz6déskotés és elszamolds soran ellendriztiik a testiileti, illetve bizottsagi
dontések végrehajtasat, a kapott tdmogatas szerzodés szerinti felhaszndlasat, a szilikséges
intézkedéseket megtettiik (hianypotlas).

A Képviselo-testiilet 2016. aprilis 28-ai iilésén telepiilési értétéktar 1étrehozasarol dontott. A
testiilet a Polgari Telepiilési Ertéktar Bizottsdg tagjait, 5 foben fogadta el, megvalasztotta
elnokét és jovahagyta Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

2016. majus honapban megtortént a Helyi Esélyegyenldségi Program feliilvizsgalata.

2016. oktober 18.-an az Ady Endre Miuvelddési Kozpont és Konyvtar vezetdje lemondott
intézményvezetdi megbizasarol, melyhez a testiilet hozzajarult, s egyben dontott az intézmény
igazgatoi palyazatanak kiirasarol.

Polgari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A Polgarmesteri Hivatal kozremlkodik a roma nemzetiségi Onkormanyzat {iléseinek
megszervezésében, eldterjesztéseinek elkészitésében, ellatja a jegyzOkonyvezési feladatait.

A Polgari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2016. évben 11 alkalommal iilésezett és dsszesen
27 hatarozatot hozott.

Az onkormanyzat megtargyalta és elfogadta 2015. évi koltségvetés modositasat, valamint a
2016. évi koltségvetést. Feliilvizsgalta és modositotta a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat,
valamint a Polgar Varos Onkormanyzataval kotott Egyiittmiikodési Megallapodast.

A Polgari Roma nemzetiségi Onkorméanyzat 2016. aprilis hénapban a Polgar, Bem ut 1. sz.
alatti épiiletrészbdl atkoltozott a Polgar, Hosok Utja 23. szam alatti bérleménybe.

2016. majusaban targyalta meg a feladatalapu tdmogatés felosztasara vonatkozo javaslatot, és
a 2015. évi zarszamadasrdl szolo beszamolot. Dontést hozott a rendezvények lebonyolitasara
torténd koltségek felhasznalasarodl, tobbek kozott a majus 1.-én rendezendd sport és csaladi
naprol, valamint az augusztus — szeptember honapban megrendezett kozdsségi programokrol.
Szeptember hénapban a Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat ajanlasaval, tobb hétranyos
helyzetli tanulot segitett az ,,itravalo palyazat” elnyeréséhez.

2016. szeptember 1 napjaval 1 {6 képviseld lemondott képviseldi tisztségérdl, mely sordn a
megiliresedett mandatum betoltésére 2016. oktober 6-an keriilt sor a valasztasi lista soron
kovetkezd képviseldje altal. Az onkorményzat a lakossagi kozmeghallgatast 2016. november
28-an tartotta meg. December honapban megtargyalta az Onkormanyzat 2016. évi
koltségvetésérdl szolo hatdrozat modositasat, €s a feladatalapt tamogatéas keretében végzett
munkat.

PolgarTars ujsag szerkesztési feladatai

A Titkarsagon 1) feladatként jelentkezett 2016. marciustol a PolgarTars 0jsag szerkesztési
feladatainak ellatasa, melyet 1 f6 koztisztviseld végez jelenlegi feladatkore mellett, illetve 2 £6
kozfoglalkoztatotti munkatars segiti munkdjat. Az Onkorményzati havilap miikddésére
vonatkoz6 szabalyzatban meghatarozott megjelenési id0 betartdsdra minden esetben nagy
figyelmet forditottunk, ebben az el6z6 évekhez képest javulds volt tapasztalhatd. Az jsag
céljat, kiildetését megtartva tartalmi ujitdsokat is eszkozoltiink, valamint bdvitettiik az
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onkormanyzati munkardl sz6lo irdsokat, szem el6tt tartva a lakossag minél szélesebb kort,
pontos ¢s hiteles tdjékoztatasat.

Személyi- adat és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok

2016. évben a nyilvantartds adataibol torténd igazoldsok kiaddsa volt a jellemzd az alabbi
iigyekben:

- Kiilf61don megallapitott nyugellatas tovabbi folydsitasdhoz,

- kiilfoldi adovisszatéritéshez és csaladi juttatdsokhoz,

- csaladi allapot igazolasahoz,

- egyediilallok részére a 60 1-es hulladékgylijté edényzet igénybe vételéhez,
- foldarveréshez,

- fels6oktatasban kollégiumi elhelyezéshez és 6sztondijhoz,

- egy lakcimen é1¢és igazolasahoz,

- mezdgazdasagi palyazat benyujtashoz,

mely mindosszesen 640 db ligyiratot jelentett.

Jogi feladatok

Az irodék altal készitett valamennyi elOterjesztés tartalmi és formai szempontbodl térténd
ellenérzése megtortént. A rendelet-tervezeteket a jogalkotasrol és a jogszabalyszerkesztésrol
sz016 hatélyos jogszabalyoknak megfeleltettiik. A jogszabalyszerkesztésrdl szol6 rendeletnek
torténd megfeleltetése tovabbra is nagyfoku alapossagot €s odafigyelést igényel tekintettel arra,
hogy a rendelet rendkiviil részletesen szabélyozza a kotelezden alkalmazandd formuldkat, és
folyamatos a jogszabalyok valtozasa.

Az Onkormdanyzattal megbizdsos jogviszonyban 4ll6 jogasz ellitta a szerzédések,
megallapodasok eldzetes jogi kontrolljat, bonyolultabb szerzddések esetén azok
megfogalmazasat.

A kiadmanyozas rendje szerint 2014. januar 1-t6l valamennyi tigyiratot a jegyz6 kiadmanyoz,
igy biztositott a hatdsagi eljards szabalyszeriiségének, torvényességének ellendrzése.

A Képviselo-testiilet és a bizottsagok tevékenységéhez kapcsolodo feladatok

A hivatali szakmai feladatok kiemelt teriilete a testiileti és bizottsagi dontések szakszer(i
elokészitése, torvényességének biztositdsa, valamint a dontések szabalyoknak megfeleld
hatékony, eredményes és gyors végrehajtasa.

Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a képviseld-testiileti és bizottsagi tagoknak a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. 38. § (1) bekezdés d)
pontjaban foglalt feltételnek valdo megfelelést, mely a koztartozdsmentességre vonatkozik.
Ennek alapjan az elmult évben a bizottsagi tagok személyében egy esetben tortént személyi
valtozas.

A Képviselo-testiilet és bizottsagai tilésével kapcsolatos fobb statisztikai adatokat az alabbi
tablazat tartalmazza:

Képviselo-testiileti iilések
2016. év
Soros iilés Soron | zartiilés | kozmeghallgatas | Ulések
kiviili szama
oOsszesen
11 1 8 1 21
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Nyilt iilésen targyalt napirendek 147
szdma

Zart tilésen targyalt napirendek 13
szdma

Soron kiviili tilésen targyalt 2
napirendek szama

Targyalt napirendek szama 162
0sszesen:

Alkotott rendeletek szama: 29
Hozott hatarozatok szama: 159

Bizottsagi iilések
2016. év
nyilt | zart | soron | Ulések | targyalt hozott
ilés | lés | kivilli | szama napirendek | hatarozatok
iilés Osszesen | szama szama

Humanfeladatok és 11 12 5 28 178 199
iigyrendi bizottsag
Pénziigyi és gazdasagi 11 7 1 19 121 134
bizottsag

A testiileti tilésekrol késziilt jegyzokonyvek hataridore elkészitésre és megkiildésre kertiltek a
Hajda-Bihar Megyei Kormanyhivatal felé, melyet a Nemzeti Jogszabalytarba valo feltltéssel
teljesitiink.

A torvényességi felligyeleti visszajelzések, a helyi tapasztalatok alapjan Osszességében
megallapithatd, hogy a testiilet elé keriil6 el6terjesztések tervezetének szinvonala 2016. évben
is jo volt, megfeleld hatteret biztositott a szakszerli, megalapozott, torvényes dontések
meghozataldhoz.

A testiileti, bizottsagi dontések érdemi végrehajtasanak ellendrzése érdekében a lejart hataridejti
hatarozatok végrehajtasarol a Képvisel6-testiilet minden testiileti iilésen tdjékoztatast kap.
2016-ban valamennyi tajékoztatot a Képviseld-testiilet elfogadta.

Egyéb feladatok

A Titkarsagon torténik az iires lakasokrol sz0l6 igazolas kiadasa is, melyet a hulladékszallitas
kozszolgaltatasi igénybevételének sziineteltetése ceéljabol kérelmeznek a tulajdonosok. Az
elmult évben 98 esetben adtunk ki igazolast, ami novelte az tigyfélforgalmat és a keletkezett
ligyiratok szamat.

A levélkiildemények postai dtadasa és atvétele is itt torténik. 2016-ban t6bb, mint 6.000 db
kiildeményt postaztunk. A postai iton tovabbitott, illetve a hivatali kézbesitok utjan kikiildott
levelek szama az elmult évben dsszesen 33.000 db.

Népszavazas

A 2016. oktober 2-an lezajlott orszagos népszavazas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok a
Titkarsag munkatarsait is érintették.

Polgaron a népszavazas 7 szavazdkorben miitkodott, azon valtoztatas nem tortént. A technikai
feltételek kialakitdsanal harom szavazokorben sziikséges volt feltjitasi, festési munkak
elvégzése, valamint a vizesblokkok és az elektromos halozati munkak elvégzése. Igy az 1-es
szavazokor, melyben a Csaladsegitd Szolgalat miikodik feljitdsa és a 6-7-es szavazokor
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épiilete, melyben a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodétt kordbban, feltjitasa tortént
meg. A névjegyzek Osszeallitasaval, vezetésével, zarasaval kapcsolatos feladatok sordn az NVR
rendszerben az atjelentkezési kérelmek folyamatosan feldolgozasra kertiltek, annak zarasa is
sikeresen megtortént. A névjegyzek nyomtatdsa, a Teriileti Valasztasi Iroda kozremiikodésével
tortént, de okulva a hosszadalmas nyomtatéasi feladatokbol a jovoben magunk kivanjuk ezt
elvégezni.

A szavazatszamlalo bizottsagok rendben, felkésziilten végezték munkajukat, tekintettel arra,
hogy bizonytalan volt a delegal6 szervezetek szama, ezért telepiilési szinten tobb pottagot is
valasztott a képviseld-testiilet. Ez az elérelatas hasznos volt, mivel csak a FIDESZ altal delegalt
bizottsagi tagok vettek részt az SZSZB munkajaban és tobb képviseld-testiilet altal valasztott
bizottsagi tag is jelezte tdvolmaradasat elfoglaltsaga miatt.

A népszavazas napjan mind a Helyi Valasztasi Iroda, mind a Szavazatszamlalo Bizottsagok
problémamentesen mukodtek. Az SZSZB-k rendben megalakultak, az eskiitétel iddben
megtortént, a népszavazas napjan 5 fovel mikodtek, minden szavazokorben biztositott volt a
hatarozatképesség. A népszavazas napjan rendkiviili esemény nem tortént. A Helyi Valasztasi
Iroda a szavazokorokt6l kapott adatok alapjan a napkozbeni adatszolgaltatast zavartalanul
végre tudta hajtani.

A Terlleti valasztasi Iroda altal szervezett felkészités tartalmas, részletes, célravezetd volt, a
lényeges kérdésekre felhivta a figyelmet. Hianyossagként allapithatd meg, hogy a pénziigyi
feladatok ellatasara vonatkozdan szervezett tajékoztatd nem volt, €s mint utdlag kideriilt, hogy
az irasban kiadott anyagok sem mindenben segitették a pénziigyi elszamolast végzok munkajat.
Az SZS7B és a HVI felkészitése idoben megtortént.

Valamennyi a népszavazas lebonyolitasahoz sziikséges anyagot, tajékoztatd plakatot, urnat és
sziikséges kellékeket idOben megkaptunk. A népszavazast megel6z6 munkafolyamatok, az
informatikai fOprobak, valamint a népszavazas napjan hasznalatos programok jol mitkodtek.

Ellenérzések

A Polgari Polgarmesteri Hivatalndl a kozszolgélati ellendrzések 2016. évi vizsgalati
targykoreirdl €s a vizsgalat ald vont kozigazgatasi szervekrdl szolo 1343/2016. (VII. 6.) Korm.
hatarozat alapjan, 2016. augusztus 1. és 2016. szeptember 16. kozott lefolytatott vizsgalat
hidnyossagot nem allapitott meg, utdellendrzést nem tartott sziikségesnek. A polgarmesteri
hivatal humadanpolitikai feladatait ellatdé munkatars segitOkész volt. A kért munkaltatoi
intézkedések, iratok a vizsgalat sordn rendelkezésre alltak, ami hozzdjarult az ellendrzési
szempontok szerinti vizsgélat gordiilékeny lefolytatdsdhoz.

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Kulturaért felelds helyettes allamtitkara a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden szakértdi vizsgalatot tartott az Ady Endre Miivelddési Kozpont és
Konyvtar konyvtari egységében.

A konyvtari szakértd a rendelkezésére bocsatott dokumentumok, valamint a helyszini vizsgalat
soran megallapitotta, hogy az Ady Endre Miivelddési Kozpont és Konyvtar konyvtari egysége
ellatja a nyilvanos konyvtari alapfeladatokat és a szakért6 altal javasolt intézkedések megtétele,
valamint az alapdokumentumok hianyossagainak poétlasa utan tovabbra is a nyilvanos
konyvtarak jegyzékén maradhat. Az alapdokumentumok hidnyossadgai kozott szerepelt a
konyvtarhasznalati szabalyzat modositasa, mely megtortént. A vizsgalat megallapitotta azt is,
hogy az Osszevont intézményben a konyvtari egység vezetdjének nincs vezetdi megbizasa,
illetve felhivta a figyelmet, hogy a nyilvanos konyvtar alapkdvetelménye, hogy vezetdje
felsofoku szakiranyl végzettséggel rendelkezzen. Errdl a tovabbiakban gondoskodni kell.
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Palyazat Elokészit6 Munkacsoport

A Pélyazat Elokészité Munkacsoport 2016. februar 29-¢én tartotta alakulo tilését €s kezdte meg
munk3djat. A csoport 5 f6 bevonasaval jott 1étre.

A megalakulas oka az Onkormanyzat azon kiemelt célja, hogy a fejlesztési elképzeléseit,
eléiranyzott beruhazasait minél sikeresebben tudjak megvaldsitani, illetve az nkormanyzaton
tul, a civil szervezetek, alapitvanyok, egyesiiletek vagy mas kozfeladatellatashoz kapcsolodo
szervezetek, vallalkozasok részére tdjékoztatas, segitséget tudjanak nyhjtani.

A csoport tagjai megbizasi dij ellenében végezték a munkat a 2016. évi koltségvetésben
rendelkezésre allo fedezetbdl.

A munkacsoport f6 feladata a meghirdetésre keriild hazai és Eurdpai Unios pélyazati kiirdsok
figyelemmel kisérése, értékelése €s lehetdség szerint benyujtasra vald javaslasa volt.

A csoport eleinte heti egy alkalommal, majd kéthetente egy alkalommal tartotta iiléseit,
rendszerint szerdai napokon. Minden megbesz¢lésrol jelenléti iv €s emlékezteto késziilt. 2016.
évben 27 iilést, 2017. évben pedig 5 iilés tartottak.

A munkacsoport a Képvisel6-testiilet 2016. marcius 17-én, aprilis 14-én és majus 19-én tartott
iilésére eldterjesztést is készitett, mely tajékoztatd volt az Onkormanyzat unids palyédzati
lehetdségeirdl, illetve javaslatok a TOP-os palyazati felhivasok tamogatasi kérelmének
benyujtasara. A palyazatok tekintetében a 2014-2020 kozott rendelkezésre 4lld unids forrasok
felhasznalasara operativ programok keretében volt lehetdség. A benyujtott, illetve a
folyamatban 1év6 palyazatokat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A Palyazat Eldkészité Munkacsoport tevékenysége 2017. februar 28. napjaval, a tagok
megbizasi szerzdédésének lejartaval befejezddott. Elmondhatd, hogy az egy év alatt elvégzett
munka sikeres volt, a munkacsoport az elvarasokat teljesitette.

Osszességében megallapithato, hogy a hivatal a 2016. évi feladatait eredményesen teljesitette.
A képviseld-testiilet munkatervében tervezett eldterjesztések elkésziiltek, a testiilet dontéseit
végrehajtottuk. A kozigazgatasban végbement valtozasok utan hatarozott elmozdulés tértént az
ugynevezett szolgaltatd kozigazgatas iranyaba, mely 0 viszony kialakitasat kivanta meg a
kozigazgatas és az ligyfelek kozott. Ehhez sziikség volt egy alapos szemléletvaltasra mind a
hivatal vezetése, mind a koztisztviselk vonatkozasaban egyarant. Ugy vélem a Polgarmesteri
Hivatal e tekintetben jo iranyba halad. Tovabbra is célunk kell, hogy legyen a hivatali
iigyintézés, a hivatali szolgaltatdsok mindségének a fejlesztése, az ligyintézés lehetdség szerinti
gyorsitisa és egyszeriisitése. Ervényesiilnie kell az udvarias magatartasnak, a segitékész
hozzéaallasnak, a torvényességnek, a szakszertiségnek €s a pontossagnak.

2017-ben, az ASP rendszerhez torténd csatlakozds uj kihivast jelent a feladatellatasban,
valamint megkezdddnek a jovo évi valasztasok eldkészitési feladatai.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet az elOterjesztés megtargyaldsara, javaslataival,
észrevételeivel valo kiegészitésére és a hatarozati javaslat elfogadasara.

Polgar, 2017. majus 11.
Tisztelettel:

dr. Valiné Antal Maria
cimzetes f6jegyzd
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Hatarozati javaslat
..../2017. (V. 17.) sz. hatarozat

Polgar  Varos Onkorményzatanak  Képviseld-testiilete
megtargyalta a Polgari Polgarmesteri Hivatal 2015. évi

tevékenyseégérdl szol6 beszamolot €s az alabbi hatarozatot hozta:

1./ A Képviselo-testiilet a Polgari Polgarmesteri Hivatal
2016. évi tevékenységérdl szold beszamolot elfogadta.

Hatarido: értelemszertien
Felelds: dr. Valiné Antal Maria cimzetes f6jegyz6
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