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Mell. SzMSz tervezet

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Polgari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatat (a tovabbiakban:
SzMSZ) legutobb 2018. majus 31-én — elsdsorban az ASP bevezetésével kapcsolatos
valtozasok miatt — modositotta a képviseld-testiilet.

Az azota eltelt idészakban olyan jogszabalyi valtozasok nem torténtek, amelyek 1ényegesen
érintik a polgarmesteri hivatal feladatkorét. A feliilvizsgalatot mégis célszerli volt elvégezni,
részben a 1étszamcsokkenés, a miikodési tapasztalatok, a feladatok atrendezédése miatt.

2019. januar 1-t6l 1 f6 munkatarsunk nyugdijba vonulasaval az allashely nem keriil betoltésre,
a munkakdrét nagyobb részt a Titkarsagon, masrészt a Hatosagi Irodan latjak el.

Uj feladatként jelent meg a 2018. méjus 25-én kételezéen alkalmazandd tn. GDPR egységes
adatvédelmi rendelete, amelynek megfeleléséhez, a sziikséges feladatok ellatasahoz,
adatvédelmi tisztivisel6t kell alkalmazni. A feladatellatas osztott munkakorben fog torténni.

A feliilvizsgélat soran tobb olyan tevékenység is rogzitésre keriilt, melyeket ellatnak a
munkatarsak, de az SzMSz nem tartalmazta (pl. TER, PROBONO, KIRA, KOMA rendszer
alkalmazasa, a Folyasi €s a Polgari Foldtulajdonosi kozosségek képviseletével kapcsolatos
feladatok). A pénziigyi gazdalkodassal Osszefliiggben féléves, éves beszamolok,
likviditasvizsgalat, aldirasbejelent0k aktualizalasa, bérleti, kozlizemi milkodésekkel,
vagyonbiztositassal, koézponti orvosi tligyelet miikodéséhez kapcsolodd 1uj feladatok, a
Hajdukertiileti és Bihari Vizik6zml Szolgaltatd Zrt. részére vagyonatadas soran felmeriild
selejtezési, leltarozasi feladatok, onkormanyzati tobbségi tulajdoni gazdasagi tarsasagokat
érint6 szerzddések, eldterjesztések.

E felsorolas nem teljeskorii, nagy része iddszakosan felmeriild eset.

A feladatok ardnyositasa érdekében a Miiszaki Irodandl tobb javaslattal éltiink, mivel itt a
beruhazasok megvalositasara kell nagyobb hangsulyt helyezni.

Szervezeti valtozasként a Miiszaki Irodarol a Titkdrsagra kertil az informatikai feladatellatas.
Oka, az e-iigyintézéssel kapcsolatosan, az ASP alkalmazasaval megnovekedett feladat, mely
napi kapcsolatot jelent a Titkarsag valamennyi munkatarsaval

A mezei Orszolgélat szervezése, szakmai irdnyitdsa nem tartozik konkrétan a hivatali
feladatellatashoz, a tovabbiakban 6nalld vezetéssel mikodik.

A kozfoglalkoztatas Szocialis program elemét a Varosgondnoksag feladatkdrében tervezziik.

A szabalyzatbol torlésre keriiltek a mar nem aktuélis rendelkezések.



Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a javasolt médositasokkal fogadja el a Polgari
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzatat.

Polgar, 2018. december 10.
Tisztelettel:

Toth Jozsef
polgarmester

Hatarozati javaslat
..../2018. (XII. 20.) sz. hatarozat

Polgar Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
megtargyalta a Polgari Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatanak feliilvizsgalatara vonatkozo
javaslatot és az alabbi hatarozatot hozta:

1. A Képviseld-testiilet a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal elfogadja a Polgari Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat.

2. A Képviselo-testiilet felkéri a jegyzOt, hogy a
Szervezeti és Miuikodési Szabalyzatban foglaltak,
munkavallalok részérél torténd megismerésérdl, a
munkakori leirasok feliilvizsgalatarol gondoskodjon.

Hataridd: értelemszeriien
Felel6s: dr. Valiné Antal Maria cimzetes f6jegyzo



