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3 -
£ egyseg)
; ol ; . - . A Pér ési szabalyzat aktt
1. A Pénzkezelési szabalyzatot alA Pénzkezelési szabalyzat br. Valine |Csépanyiné keriilt a szamitogépes programon belili
Polga Viros atkozo jogszabalyoknak|modositasa sziikséges, a papir alapu § 6 i ilva 4 6sé 4 ; .
1. | usasa-12019. |08 aros| vonatkozo Jogszabalyoknakjmodositasa sziikscges, & papir alapt) 00 5 | Ana Maria Bk Margit 150181531 |2018.12.31 nyilvantartas vezetésére A szabalyzat nincs nincs
Onkormanyzata valamint az alkalmazott szoftvernek|nyilvantartds a pénztar programom jegyzs  |Pénzigyi kiegeészitésre kerllt a jogszabaly szerinti
megfelelden aktualizalni kell. beliil vezetendd nyilvantartasra irodavezets keszpenzklflzetgs ertgkhatarat érintd
szabalvozassal.
, i ., A VPénz'kVezelésj sz?bzi]yzat , Csépanyiné A Pénzkezelési szabalyzat kiegészitésre
Poladr Véros 2. A pénzkezelés szabalyzatban|modositasa sziikséges a kazettak Dr. Valiné BartZk I\)lllar " 2018.12.31/ keriilt a pénzkazettak kulcsainak elhelyezési
2. 1/8464-1/2019. (..)rf . " eléirt targyi feltételeit teljes kortien|kulcsai elhelyezésének szabalyozasa 1/8464-3 Antal Maria pénzigyi 9% 12018.12.31 2019'05'31 szabdlyaival. A pénztar helyiség raccsal nincs nincs
ormanyzata biztositani kell. miatt. A pénztar helyiség vasraccsal jegyzd  Ii davezets o torténd ellatasa a 2019.évi kdltsegvetés
tortént ellatisa szikséges keretében 2019.05.31.-ig valésul meg.
Polgér Viros| >, A2 elszimolisi elblegekkel| o e crabilyzatd clyi Dr vaine | Ee SiiGiuruarhersenbiiirevian
3. | usasa-12010. |08 kapcsolatosan  elgirt  szabalyok|"® | chAkezelcst szabalyzatban a szemelyl) a6 5 | antal Maria |20k MarGit {5516 45 31 2018.12.31 meglortént az elszamolasi elolegre nincs nincs
Onkormanyzata PP - valtozast kovetéen az ellatmanyt jegyzd penzugyi vonatkozéan a kézmunka program
betartasat biztositani kell. felvevék korét modositani sziik irodavezet6 vezetGjének valtozasa miatt.
megbizasi szerzédés kotése
pénzbeszedésre az ¢jjeli 6rrel
Varosgondnoksag Pénzkezelési Szabalyzatanak A
6.sz.mddositdsa tartalmazza az alabbiakat: A
Kontroll-Sec Orzévéds Kit.-nél foglalkoztatott ?g(?”di{im”
Kissné vagyonér dolgozot megbizza intézményiink, hogy ldoszakaban a
A pilyabérleti dij beszedésével Hagen Jozsef | Juhdsz munkaidn tal a :\umve: pléll)g hasznélati uuat‘ _beosz’tottll
. . . - A y atvegye az igénybevevektsl. Az atvett Ssszegrol . . jegypénztaros
4. | 1/8464-1/2019. | Varosgondnoksag kapcrsolatban pcnz.kczclcm 36-1/2019.  |intézményvez Marlanva. azonnal 2019.04.18 nyugtat allit ki az 6r melyet egy tablazatban nincs nincs nal fizetik be
szabalyokat meg kell alkotni. eté gazdasagi kronologikusan vezet. A megbizés idstartama a miifiives
vezetd aprilis,majus, szeptember és oktober hénapok, palya
amikor a strand nem lizemel. Az atvett hasznalati
pénzosszeggel a kovetkezé munkanap reggelén diiat
elszamol az 6r Varosgondnoksag pénztarosanal. jat.
A beszamolo  készitése soran
flgyel;mbeG kell v§n|nl a 381/2013 Csépanyiné A 2018 évi beszamoloban a december havi
. . . | (1X.19) NGM rendelet |. melléklet svi amolé Bltsé 8lyi j 4 8s ko i
Polgar Viros Polgdrmesteri ( ) . et A 201"8 évi bgszamoloban kolt§eghe!yre 1/5823-7 Bartok Margit |Tanyi Tiborné sz:efrfelw juttatasok es”kozt?rhe| avrendelet ) v
5. |I/8464-1/2019. . | VIIl. D) December havi személyi|kell kényvelni a december havi bér és 12019 énziigyi Kényvelé 2019.03.31 2019.03.31 eléirasainak megfeleléen kdnyvelésre nincs nincs
Hivata juttatasokkal ~ és  kozterheikkel kozterheket : iriodavz);e!i)' d keriiltek, a Magyar Allamkincstar altal kzolt
kapcsolatos elszamolasokra adatokkal egyezéen.
vonatkozo el6irasait.
A beszamolo  készitése soran
figyelembe kel vgnlni a 38/2013 Csépényiné A 2018 évi beszamoldban a december havi
. . .| (1X.19) NGM rendelet |. melléklet svi amold Bltsé 8lyi j 4 8s ko i
Napsugar Ovoda és ( ) : tel A 201__8 évi bgszamoloban kolt§eg’he]yre /58237 Bartok Margit |Mezei Judit szsrqelyl juttatasok es"koztgrhel a'rendelet ) _
6. |1/8464-3/2019. Boloséd VIIl. D) December havi személyi|kell kényvelni a december havi bér és 12019 pénziigyi Kényvels 2019.03.31 2019.03.31 el6irasainak megfeleléen kényvelésre nincs nincs
Slcséde ; i . N . = . - NN -
juttatasokkal ~ és  kozterheikkel kozterheket irodavezets keriiltek, a Magy?r Allamkincstar altal kézolt
kapcsolatos elszamolasokra adatokkal egyezden.

vonatkoz6 elbirasait.




A beszamold  készitése soran
figyelembe kell venni a 38/2013

Kissné Juhasz.

A 2018 évi beszamoldban a december havi

Ady Endre Mivelsdesi Kazpont (< -) NCM rendelet 1. mellélet | 2018 évi beszémolcban a megfelels Marianna | Csorddsné személyi juttatasok és kézterhei a rendelet
1/8464-3/2019. és{(dn tar P VIIl. D) December havi személyi|helyre kell kényvelni a december havi |96/2019. gazdasagi Tallai Ménika [2019.03.31 2019.03.31 eléirésayir\Jak medgfeleléen kinyvelésre nincs nincs
v juttatasokkal ~ és  kozterheikkel|Per és kozterheket szervezet pénziigyi Ui Keriiltek. 9 v
kapcsolatos elszamolasokra vezetdje
vonatkozé eldirasait.
st Kooy | A 1T €57KOZ0K nyilvintartisal A szémvite rvényben folatak szein Vs [Gsorddsne Aivezetbore ord  szimwial trvényben
1/8464-3/2019. :gﬁg:dr?él\duvelodes Kozpont soran be kell tartani a szamviteli Zﬁér(?zt?aé“f;;}/3‘;‘;;?]?2”;;;%?”' 97/2019. gazdasagi Tallai Ménika 2019.06.30 2019.06.30 foglaltaknak megfeleléen az immateridlis nincs nincs
v 1og szervezet pénzugyi Ui javakon bellil a O-ra leirt vagyoni értéki jog a

torvényben foglaltakat.

termékek fokonyvi szamra.

vezetdje

szellemi termékek fokonyvi szamra.




Ellen6rzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa

feladataival.

atdolgozott ellendrzési nyomvonal.

datum:
Ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezése: Kis Intézet
1. 2. 3. 4. 5. 6. [ 7. 8. | 9. 10. 11. 12. 13. 14,
3 g Ellenérzési Ellenérzést Ellendrzési javaslat A javaslat alapjan el6irt intézkedés Az intézkedést tartalmazo Az intézkedés Az Megtett intézkedések révid | A hatarid6ben A nem Megjegyzés
E T jelentés végzd szerv, intézkedési terv intézkedés | leirasa (folyamatban lévé végre nem teljestlés
N g iktatoszama illetve iktatoszama | jovahagyo neve felel6se végrehajtasana | teljesitese esetén is) hajtott kapcsan tett
=z szervezeti (beosztas és (beosztas és k hatarideje (datum / intézkedések |épések
egység szervezeti szervezeti nem) oka
megnevezése egység) egység)
A gazdalkodasi szabalyzatot az Uj Az el6bbi okok
A gazdalkodasi szabalyzatot az Uj | jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen Kis Janos vezetbvaltas miatt nem
1. jogszabalyi eléirasoknak aktualizalni kell. Az intézkedés gazdasagi 2007. majus 18. nem és intézeti tortént
megfeleléen aktualizalni kell. teljesitésének indikatora: hatalybalép a igazgato strukturavaltas | felelésségre
modositott szabalyzat. vonas.
A beérkezett szamlak kifizetése el6tt A teljesitésigazolasok
A teljesitésigazolasok meglétét minden esetben ellendrizni kell a ellenérzését kdvetben két
A fejezet kifizetés el6tt mindig ellendrizni teljesitési igazolas dokumentalt munkatars jévahagyasa
fellgyeletét kell, annak hianyaban kifizetés meglétét, ennek hianyaban a szamla Kis Janos Folvamatosan sziikséges a kifizetéshez. A
ellato nem torténhet. A teljesités kifizetését meg kell tagadni és fel kell Fehér Janos o y 2007. szabalyzatban rogzitésre
2. | 10002/2007. s . . e e PR, o 1-10002/1/2007 . gazdasagi és 2007. I i P
Minisztérium igazolasokat mindig szdlitani a szamlat kiallitot a hiany miniszter iqazaato auqusztus 31, | Junius 30. kerdlt, hogy teljesités
Ellendrzési dokumentaltan, a kifizetések pétlasara, melyet a szabalyzatban is 9azg 9 ' igazolas hianyaban nem
Féosztalya | bizonylataival egyitt kell kezelni a rogziteni kell. Az intézkedés torténik kifizetés. A
jovében. teljesitésének indikatora: hatalybalép a modositott szabalyzat
madositott szabalyzat. hatalyba lépett.
Az informatikai eszkdzokon kezelt | Az informatikai eszkézokon kezelt Karacsony . o
. . o . Szilveszter . Az informatikai eszk6z6kon
dokumentumtipusok és szoftverek nyilvantartasat el kell . . . . 2007. majus
3. . X e L . e féosztalyvezetd, | 2007. majus 30. kezelt szoftverek
adatbazisok naprakész késziteni. Az intézkedés teljesitésének o 30. S . P
o PR . B P~ - o Informatikai nyilvantartasa elkésziilt.
nyilvantartasat potolni kell. indikatora: a nyilvantartas elkésziil. < i
FSosztaly
Kis Intézet A szamviteli osztalyon dolgozdk | A koztisztvisel6knek nyelvoktatasban t(ova(':s Istvarl t(ova(':s Istvarl
belsd  |nyelvismeretét sziikséges béviteni.| kel részt venniiik. Az intézkedés fGosztalyvezetd, | fbosztalyvezets, 2008
4. 10014/2007. P X . o e N 1-10014/2/2007 Pénzigyi és Pénzigyi és )
ellendrzési 3 dolgozo tegyen le kézépfoku teljesitésének indikatora: 3 dolgozd Lo A december 31.
egysége nyelvizsgat kézépfoku nyelvizsgat tesz le szamviteli szamviteli
gyseq Y gat. P Y 9 ) féosztaly féosztaly
Az ellen6rzési nyomvonalat felll Az ellen6rzési nyomvonal Gipsz Jakab Uj felelés,
5. 10030/2007 KEHI kell V|’zsgaln| e§ ki kell t’ege§2|ten| a _ fe'lu'IV|’zsgal_ata_. Azmt.ew 1-10030/2007. Fe"k_ete Pet’er Fe"k_ete Pet’er 2007. nem tartos l\_l_ag_y qua
szabalytalansag-kezelés részletes | teljesitésének indikatora: elkészil az féigazgato féigazgato augusztus 31. betegsége kijeldlésére
) kertlt sor.




