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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkorményzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan a polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében
iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt. A 81. § (1) bekezdés szerint a jegyz0 vezeti a Polgarmesteri
Hivatalt és e tisztségében a 81. § (3) bekezdés f) pontjaban foglaltaknak megfelelden évente
beszadmol a Képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Jelen beszamol6 az informéciok, adatok dsszegzésével, tényszerliségre torekedve mutatja be a
feladatok ellatasat, mennyiségét, valamint értékeli az elvégzett munkat abbol a szempontbol,
hogy az mennyire felelt meg a jogszabalyoknak, a helyi szabdlyzatoknak, dontéseknek,
eldirasoknak és —nem utols6 sorban — mennyire felelt meg az tigyfelek, valamint a sajat magunk
altal megfogalmazott elvarasoknak, szinvonalnak, mindségnek és értékrendnek.

Az értékeld, attekintd Osszegzés a szervezeti egységek vezetdi altal készitett beszamoldk, az
évet érintd kiilonbozé dokumentumok, tovabba a gyakorlati tapasztalatok felhasznalasaval
késziilt az alabbiak szerint:

I. A Polgarmesteri Hivatal humaneréforras helyzete
2018. januar 1-jén a Polgari Polgarmesteri Hivatal 1étszdma 24 {6 volt.
Az elmult évben az apparatus munkgjat 13 f6 kozcéla, 3 f6 Munka Torvénykonyves dolgozo,
valamint marciusig 5 GINOP munkaerdpiaci programban foglalkoztatott munkatarsak

segitették.

Polgari Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi létszamanak alakulasa

2018. évben
Iroda megnevezése 2018. januar 1. | 2018. december 31.
Hatosagi Iroda 6 6
Pénziigyi Iroda 8 8
Titkarsag 5 4
Miiszaki Iroda 5 5
Osszesen: 24 23




2018. december 31-én GYED-en 1évok - tartosan tavollévok - szama: 1 f6 volt. 2018. évben a
hivatal alloméanyabol egy f0 munkavallalo ¢élt a ndk kedvezményes oOregségi nyugdij
lehetdségével.

Személyi allomany mutatoi

Megvizsgalva a hivatali dllomény nemek szerint megoszlasat: 17 % férfi, 83 % nd.

Iskolai végzettség szerinti Osszetétele: fels6fokti végzettséggel: 17 f6 rendelkezik (70%),
melybol egy koztisztviseldnek egyetemi végzettsége van. 4 f6 koztisztvisel6 masoddiplomaval
is rendelkezik. 7 fonek kozépfoku végzettsége van. Képzettségi potlékban - a mérlegképes
konyveldi képesitéssel rendelkezd kozépfoku végzettséggel rendelkezd dolgozok koziil - 4 6
munkavallalo részesiil.

A Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak életkor szerinti megoszlasa:

Atlag életkor: 49,5 év. A férfiak atlag életkora: 47 év. A ndk étlag életkora: 50 év.

A hivatali munkaviszonyban toltétt id6t elemezve megallapithatd, hogy az atlagos
alkalmazasban t61tott id6 15 év.

Képzések, tovabbképzések tapasztalatainak értékelése

A Polgarmesteri Hivatal munkatirsai a jogszabalyban eldirt képesitési eldirasokkal
rendelkeznek. A szakmai ismeretek bdvitése, fejlesztése azonban elengedhetetlentil sziikséges
a magas szinvonall munkavégzés biztositdsa, fenntartasa érdekében. A képzések és
tovabbképzések tervezetten torténtek, igazodva a feladatokhoz, az elvarasokhoz, a jogszabalyi
valtozasokhoz, illetve a kozigazgatas korszeriisitésének igényeihez.

A hivatal éves képzési terve meghatarozta a fobb képzési teriileteket, azok jogszabalyi hatterét,
a részvétel feltételeit, a finanszirozas maodjat.

A kozszolgalati tisztviselok 2018. évben kotelezettségiiket a kozszolgalati tovabbképzeési,
valamint szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a vezetoképzésekben valo részvétellel
teljesithették.

A mindsitett tananyagok programtulajdonosa a Nemzeti Ko6zszolgalati Egyetem. A 180
kozszolgalati tananyag kindlatbol a valasztott programok tobbsége e-learning képzésben zajlott.

2018. évben a tervezett 1.628 tanulmanyi pontbdl év végéig 1.333 tanulmanyi pont teljesiilt, az
alabbi programelemek tekintetében:

Program Tanulmanyi | Képzésen Ossz.
pont részt tanulmanyi

vevok pont
szama

Onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi 64 2 128

szakrendszer - rendszerismereti tanfolyam

Onkorményzati ASP rendszer gazdalkodasi 9 1 9

szakrendszer

Onkorményzati ASP rendszer gazdalkodasi 17 5 85

szakrendszer KASZPER modul (kételezettség-

vallalasok kezelése)

Onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi 9 4 36

szakrendszer KASZPER modul (pénztari

miuveletek)

Onkorményzati ASP rendszer gazdalkodasi 9 4 36

szakrendszer KASZPER modul (Banki miiveletek)




Onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi 9 4 36
szakrendszer KASZPER modul (Kovetelések

kezelése)

Onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi 9 6 54
szakrendszer KASZPER modul (nyités)

Onkormanyzati adoiigyek kezelése az ASP ad6 64 2 128
szakrendszerben

Az Alaptorvény bemutatasa és értékei 30 11 330
ASP lIpar- és kereskedelmi (IPARKER) 11 1 11
szakrendszer rendszerismereti tanfolyam

Az onkormanyzati koztisztviselok dvodai ellatassal 31 4 124
¢s neveléssel kapcsolatos feladatainak szakmai

tamogatasa

Onszervezd dnkormanyzat 1. Onkorméanyzat ASP 7 15 105
Onszervezd dnkorméanyzat 2. Onkormanyzati 7 1 7
iigyfélszolgalat

Onszervezd dnkorméanyzat 4. Onkorményzati 7 2 14
tOkevonzas

Akr. — Az els6 foku eljaras: kérelemre induld 11 6 66
eljarasok, a hivatalboli eljarasok, az ideiglenes

intézkedések.

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras €s szolgaltatas 11 1 11
altalanos kozszolgalati szabalyairdl szol6 2004. évi

CL. tv. (AKr.) 6sszehasonlitasa

Onkormanyzati ASP rendszer — Keretrendszer 10 1 10
tanfolyam

Onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi 9 7 45
szakrendszer — KATI modul

Onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi 9 7 63
szakrendszer — VIR, ETRIUSZ

ASP rendszerek a gyakorlatban 13 1 13
ASP ingatlan-kataszter szakrendszer 11 1 11
A jogszabalyszerkesztés alapjai (e-learning 11 1 11
gyakorlati programelemmel)

Osszesen 1333

A kozszolgalati tisztviselok szaméra eldirt tovabbképzési kotelezettségek teljesitéséhez
szlikséges pénziigyi forrast legalabb az eldirt tanulményi kotelezettségek teljesitését biztositd
mértékben a kdzigazgatasi szerv biztositja, melynek az 6sszegét 2018. évben a kozigazgatasi
szerv foglalkoztatotti 1étszdma alapjan a kialakitott rendszer generalja, ami dsszesen 648.922

Ft, melyet két részletben kellett atutalnunk a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem részére.

A konyvviteli szolgaltatast végzk kotelezd éves tovabbképzését 4 5, az ABPE I —
Allamhaztartasi Belsé Pénziigyi Ellendrzési Mddszertani és Képzési Kozpont — kotelezd
tovabbképzését 2 10 teljesitette. Mérlegképes konyveld tanfolyamon 4 munkatérs vett részt, és

végezte el sikeresen.

Egerben keriilt megrendezésre az Onkormanyzati Adé- és Koltségvetési Konferencia, melyen

2018. évben két hatdsagi ligyintézé munkatars vett részt.




A Kormanyhivatal altal meghirdetett szakmai napokon, valamint az ASP képzéseken minden
érintett teriiletr6l 3 alkalommal vettek részt az {ligyintézOk. Az ASP Irat szakrendszer a
kulcsfelhasznaloi feladatokat ellatok szamara szervezett képzést minden iigyintézo elvégezte.
Az Onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljanak
elsajatitdsanak az érintett iigyintézok eleget tettek.

Teljesitményértékelés, mindsités

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szold 10/2013. (I. 21.) Korméanyrendeletben
megfogalmazottak alapjan tortént a hivatali dolgozok teljesitményértékelése targyév januar és
julius hénapban.

Munkamoral
Az elmult évben fegyelmi eljarasra nem kertilt sor.
2018. évben 1 munkatars részesiilt ,,Polgar Varos Kozszolgalataért” kitiintetd dijban.

Ellenérzés

2018. szeptember honapban keriilt sor a Hajda-Bihar megyei Kormanyhivatal ellenérzésére,
mely a 2017. januar 1. napjatol 2018. julius 31. napjaig terjedd id6szakot érintette. A vizsgalat
a Polgari Polgarmesteri Hivatal munkavallaloi tekintetében a személyi illetmény
megallapitasdnak gyakorlatara, a kdztisztviselok képzésének — tanulmanyi szerz6dés keretében
torténd — tAmogatasara terjedt ki. A vizsgalt idészakban a hivatalnal hatdlyban 1év6 tanulmanyi
szerz0dés nem volt, (j tanulmanyi szerz0dés megkotésére, valamint mas allamigaztasi szervvel,
mas munkaltatéval tanulmdnyi szerzddés megkdtésére nem keriilt sor. Kozszolgalati
jogviszony megsziintetése miatt 1 f6 koztisztviselonek keletkezett visszafizetési kotelezettsége,
melynek eleget tett.

Az ellendrzés soran hidnyossagot, jogszeriitlenséget nem tartak fel. Utdellendrzésre nem kertilt
Sor.

I1. Hivatali iigyintézés

Ugyiratforgalom
A Polgarmesteri Hivatal iktatott igyiratai szamanak alakulasat az alabbi tablazat mutatja:
Ev 2014. 2015. 2016. 2017. 2018.
Ugyirat 25.007 20.042 22.217 21.873 21.845
Osszesen (db)

Erkeztetett, iktatott szamla 2018-ban: 3.250 db.

Ugyintézési hataridok

Az tigyintézési hataridok mindig is sarkalatos pontjai voltak és lesznek a kozigazgatasnak.
2018. januar 1-t61 0j 1d6szamitas kezdddott a kdzigazgatasi szakemberek életében, a radikalis
kozigazgatasi hatdsagi eljarasok megljitasanak kdszonhetden.

Hatalyba lépett az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szolo 2016. évi CL. torvény (a
tovabbiakban: Akr.) mely a hataridk szamitasat is 0j alapokra helyezte. Megsziint az altalanos
iigyintézési hatarido, ugyanakkor intézményesit egy hatvan napos ,,brutt6 hataridét, mely alatt
az ligyet érdemi dontéssel le kell zarni.



Az ligyintézési hataridk rendszere az alabbiak szerint épiil fel:
- Automatikus dontéshozatali eljaras 24 6ra, amennyiben
o a hatdsag részére minden adat rendelkezésre all a kérelem benytjtasakor,
o adontés mérlegelést nem igényel,
o nincs ellenérdek fél.
- Sommas eljaras azonnal, legfeljebb 8 napon beliil, amennyiben
o torvény nem zarja ki,
o akérelem hianytalan,
o atényallas tisztazott.
- Teljes eljaras 60 nap, de hosszabb és rovidebb hataridd is lehetséges, hosszabb hataridot
torvény, rovidebb hataridét jogszabaly allapithat meg.
- Belsd eljarasi hatarid6é 8 nap tovabbra is.
Az ligyet soron kiviil kell elintézni, ha
- akiskoru iigyfél érdekeinek veszélyeztetettsége indokolja,
- ¢életveszéllyel vagy sulyos karral fenyegeto helyzet elharitasa indokolja,
- ahat6sag ideiglenes biztonsagi intézkedést rendelt el,
- akozbiztonsag, a kdzrend vagy a nemzetbiztonsag érdekében egyébként sziikséges.

Hatarido tallépés esetén az eljaras lefolytatasaért illetéknek vagy dijnak megfeleld 0sszeget,
ennek hianyaban a hatdsag tizezer forintot megfizet a kérelmezd tligyfélnek, aki mentesiil az
eljarasi koltségek megfizetése alol is.

Fontosnak tartom megjegyezni, hogy az elmult év soran a kézel 5.000 db elsé fokon meghozott
dontés soran egyetlen alkalommal sem kellett az tigyfélnek eljarasi illetéket, dijat visszafizetni.

A hivatal tevékenységének torvényessége, ellendrzése

A hivatali munka torvényességének kérdése, vizsgalata elsdsorban a képviseld-testiileti,
bizottsagi dontéseknél (rendeletek, hatarozatok), valamint a hatdsagi ligyintézés tekintetében
vetddik fel.

Polgar Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 2018-ban 6sszesen 20 alkalommal
iilésezett, melynek soran 29 rendeletet alkotott és 154 hatdrozatot fogadott el.

A képviselo-testiileti dontésekkel kapcsolatban a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal, mint
feliigyeleti szerv torvényességi észrevételt nem jelzett, 8 esetben nytjtott szobeli szakmai
segitséget a rendeletalkotasokra vonatkozoan.

A hatosagi tligyintézés torvényességének értékeléséhez a szakmai, feliigyeleti vizsgalatok
megallapitasai és a jogorvoslati eljarasok adatai, tapasztalatai ny(jtanak eligazodast, segitséget.
Az elmult évben az allamigazgatasi és az Onkormanyzati hatosagi ligyekben meghozott
dontések Osszefoglald adatai az aldbbi tablazat tartalmazza:

Agazat Els6fokt | Hatarozat | Els6foka | Végrehajtasi | Eljarast | Hatosagi
dontések eljarasban | eljarasban lezaré | bizonyitvany
szdma hozott hozott veégzeés

egyeb vEégzes
veégzes

Allamigazgatasi 3.029 2.235 347 - - 447

0sszesen

Onkormanyzati 1.903 1.891 12 - - -

0sszesen

Osszesen 4.932 4.126 359 - - 447




I11. A hivatal szervezeti egységeinek tevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal a 2015. janudr 29-én elfogadott és 2015. februar 1-jével hatalyba 1épett
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban meghatarozott szervezeti egységekben miikodott. A
Hatosagi, Miiszaki és Pénziigyi iroda 6nallo irodavezetével, a Titkarsag a jegyz6 kozvetlen
vezetésével latja el a feladatokat. A szabalyzat a szervezeti egység valtoztatasa nélkiil 2018.
december 20-ai iilésen atdolgozasra kertilt.

1. HATOSAGI IRODA

Az iroda tevékenysége harom nagy teriiletre bonthatd, tgy, mint addigazgatas, szocialis
igazgatas ¢és kozfoglalkoztatas.

Az iroda a feladatai keretében végzi az anyakonyvi igazgatassal, a gyermekvédelemmel, az
egészségligyi alapellatassal, a szocidlis intézménnyel, az Iddsiigyi Tanacs, a Humanfeladatok
és Ugyrendi Bizottsag miikddésével dsszefiiggésben 1év6 teenddket.

Az iroda munkdjat harom f6 adotigyi tigyintézo, két f6 szocidlis ligyintéz6 és az irodavezetd
latja el, ot f6 rendelkezik felséfokti végzettséggel. Az iroddnk munkatarsa a
kozfoglalkoztatassal foglalkozo, Munka torvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallalo. Az
iroda munk4jat harom {6 kozfoglalkoztatott munkatars segiti.

Adoigazgatasi tevékenység

A jegyz6 adoztatdssal kapcsolatos feladat- és hataskorét a Hatosagi Irodan belil 3 6
koztisztvisel6 munkajan keresztiil gyakorolja. 2018. évben egy személyi valtozas tortént. Egy
koztisztviseld 2017. december 31. napjaval felmondott és az & helyére (hivatalon beliili
athelyezéssel) januar 01-jét6l egy kollégand érkezett. Az adminisztrativ munkat allando
jelleggel kozfoglalkoztatasban 1évd munkatarsak segitik.

A 2018. év jelentds valtozasokat hozott az addigazgatasi feladatok terén a koztisztviseloknek
¢s az ligyfeleknek egyarant. Az dnkormanyzati adéhatosadgi munka szabalyozasara 2018. januar
01-jétdl 1 jogszabalyok, uj jogintézmények léptek életbe. Az adodhatdsdgi munka alapjat
képezd, az addzas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvényt felvaltotta az adozas rendjérdl sz616
2017. évi CL. torvény (Art.), valamint ennek kiegészitéseként és a tobbi hatdsagi eljarastol
fliggetlenitve megalkotdsra keriilt az adoigazgatasi eljaras rendjérdl szolo 2017. évi CLIL
torvény, valamint az adohatosag altal foganatositandod végrehajtasi eljarasrol szold 2017. évi
CLIIL torvény. A fentiekben emlitett un. eljarasjogi torvényekhez kapcsoldoddan pedig az
adoigazgatasi eljards részletszabalyairdl sz6l6 465/2017. (XII. 28.) kormanyrendelet. Tobb
pontban modosultak az egyes adoénemekre ¢€s dijakra vonatkoz6 Un. anyagi torvények is,
ugymint a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény, a gépjarmiladorol szold 1991. évi LXXXII.
torvény, a kornyezetterhelési dijrol sz6l6 2003. évi LXXXIX. torvény és a jovedéki addkrol
sz616 2016. évi LXVIIL. torvény. A felsorolt anyagi jogszabalyokban foglalt rendelkezések az
eljarasjogi jogszabalyok alkalmazasaval érvényesiilnek a gyakorlatban.

Szintén januar elsejétdl 1épett életbe az 1) elektronikus eljarasi rend, amely nem kis feladat elé
allitotta az tligyintézoket és az ligyfeleket is. Az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatdsok altalanos szabdlyair6l sz6l6 2015. évi CCXXIL. torvény (Eiisztv.), valamint a
451/2016. (XI1.29.) Kormanyrendelet célul tiizte ki az elektronikus ligyintézés széleskorii
elterjesztését. Az Eiisztv. alapjan 2018. évtdl kotelezové valt az elektronikus iigyintézés a
gazdalkodo szervezetek, valamint az egyéni vallalkozok szdmara is. A kotelezettség
valamennyi kozigazgatasi hatosagi jogkorrel rendelkezd szervre, igy az onkormanyzatokra is
kiterjed. Ennek biztositasara szolgdl az Onkorméanyzati ASP rendszer, azon belill is az
elektronikus iigyintézési portal, masnéven ELUGY. Az elektronikus kapcsolattartas a bevallasi
kotelezettség elektronikus teljesitésén tul valamennyi egy€b beadvany elektronikus bekiildését
is jelenti. Ez a Cégkapu/Ugyfélkapu igénybevételével torténik.



Mint a legtobb onkorményzat, hivatalunk sem rendelkezett az elektronikus eljarasi formara
felkészilt rendszerrel, ezért nem kis problémat okozott az, hogy az 0j jogszabalyi kdrnyezetben
minél gordiilékenyebben sikeriiljon atallnunk az elektronikus iigyintézés folyamatara. Az 4j
jogszabalyok igénylik, hogy az ligyfelek tigyintézési szokasaik megvaltozzanak, azonban ehhez
szlikséges, hogy a vallalkozasok nyitottak legyenek a valtozasokra. Az elmult egy év alatt a
bevezetett elektronikus iigyintézést még nem minden ad6z6, képviseld, konyveld sajatitotta el
kellen, igy a kapcsolattartds nem minden esetben zokkendmentes. Az ad6zok ¢€s az eljardsok
torvényes lefolytatdsa érdekében folyamatosan igyeksziink segitséget nyujtani tigyfeleink
részére, de szamos esetben az tigyfeleket tigyfélfogadasi idon tal is személyesen vagy telefonon
keresztiil vezettik végig egy-egy bejelentési, bevallasi folyamaton, amely komoly
leterheltséget, telefonos tigyfélforgalmat jelentett.

A 2018. év egyik legnagyobb feladata ¢s kihivasa volt az 0j 6onkormanyzati ASP rendszer
bevezetése. Janudr elsején csatlakoztunk az ASP Iratszakrendszerhez, majd 2018. marcius 10.
napjan az Adoszakrendszerhez. Ezt megel6zéen az adonyilvantarts vezetése az ONKADO
programban tortént, amelyet a Magyar Allamkincstar miikodtetett. Mig az ONKADO egy DOS
alapu program volt, addig az Gj ASP rendszer egy internet alapu program, amelyet megfeleld
jogosultsagok mellett, azonositast kovetden, elektronikus személyi igazolvany birtokdban lehet
csak hasznalni.

A rendszerhez vald csatlakozast megel6zden nagyon szigoru, sokszor feszitett tempoban
végzett adattisztitasi feladatokat kellett elvégezniink, amely rendkiviil id6igényes volt. Az
adattisztitds folyamata 2016. szeptemberétdl kezdddott, amely az évek soran felrogzitett adatok
feliilvizsgalatat jelentette. Tobb ezer ad6z6i torzsadat (név, sziiletési adatok, addéazonosito jel,
KSH jel, TEAOR szam, hrsz-ok, cimek, stb.) ellenérzését és manualis javitasat jelentette,
valamint hidnyuk esetén ezek beszerzését kiilonbozd tarshatosagoktol. A tomeges feladatokat
a napi feladatokon tal hataridére kellett elvégezni, amelyet a MAK folyamatosan feliigyelt és
ellendrzott, majd az altaluk meghatarozott iddpontban kritikus hiba nélkiil teljesiilt
adohatosagunk csatlakozéasa. Az ilitemezett feladatok végrehajtasardl folyamatos adattisztitasi
jelentéseket kellett tovabbitanunk a Kincstar felé. Az adattisztitas elengedhetetlentil sziikséges
volt az ASP rendszerhez valo csatlakozas sikerességéhez.

Az 1 program hasznalata, logikai felépitése nagyban eltér a régi rendszertdl, amelynek
megismerése ¢és magabiztos alkalmazisa nem volt zokkendmentes. A program megértése,
atlatasa, valamint integraltan az Iratszakrendszerhez szervesen kapcsolodd dsszefliggéseinek
komplex megtanuldsa komoly kihivas volt és jelentds tobbletterhet jelent ez a mai napig is.
Nem kis problémat okozott az sem, hogy amig év elején a torvényi valtozadsok miatt kellett
valamennyi irattipust atdolgozni, addig marciusban az 0j rendszerhez kellett igazitanunk az
iratainkat.

A fentebb részletezett valtozasokon ¢és feladatokon tul az addigazgatasi feladataink jelentds
részét elsddlegesen a hatdsagi tigyek teszik ki. Mindemellett e tevékenység magaba foglalja az
adatszolgaltatasi, adokonyvelési, adoszamla-kezelési, zarasi, addegyenleg-készitési ¢€s
adoalany-nyilvantartasi feladatainkat is. A csoport latja el a mez66ri jarulékkal kapcsolatos
teenddket is.

A hatosagi ligyek zome a helyi adok — maganszemélyek kommunalis addja, idegenforgalmi
ado, helyi ipartizési ad6 -, a gépjarmiiadd, a talajterhelési dij, a term6fold bérbeadasabol
szarmazo jovedelem, az eljarasi illeték megallapitdsaval, kivetésével és végrehajtasaval
kapcsolatos tigyek. Ide tartozik tovabba az adoigazolasok, vagyoni igazolasok kiallitasa, az
adok modjara behajtandd koztartozasok végrehajtasa is. Adotligyekkel kapcsolatos iktatott
ligyirataink szdma 5.662 db. Ebbdl a hatarozat 2.073 db, végzés 8 db volt. Addigazolast,
vagyoni igazolast 121 esetben adtunk ki.



Jogszabalyi valtozas miatt 2018. januar 01-jétél az adok moddjara behajtand6 koztartozasok
behajtasara altalanos végrehajtdé hatosagga valt a Nemzeti Ado- és Vamhivatal. A hatdskor
megszinése miatt 45 db kozigazgatasi birsag tigyet adtunk at elektronikus formaban a NAV-
nak. Az dnkormanyzat mar csak a szabalysértésekrdl szold 2012. évi IL. térvény hatdlya ald
tartozo koztartozasok (pénzbirsag, elovezetési koltség, stb.) esetében maradt a végrehajto szerv.
E koztartozasok jelentds adminisztrativ munkat jelentenek (munkahely lekérdezés, folyamatos
adatszolgaltatas a hatosagoknak, nyilvantartas, behajtott 6sszegek tovabb utaldsa, felszolitasok,
adatkérések, stb.), azonban ezek végrehajtasabol semmilyen Osszeg nem marad az
onkormanyzatnal. Atadast kovetéen 327 db iigyet kezeliink tovabb. 2018. évben végrehajtassal
¢s adok modjara behajtandd koztartozasok behajtasaval kapcsolatban 1.727 db eljarasunk volt.

Az adattisztitasnak koszonhetden jelentés mértékii adozoi allomanyvaltozast hajtottunk végre.
Jelenlegi ad6zoink szama 6510 {6, melynek Osszetétele az alabbiak szerint alakul.
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e Maganszemély:
e Villalkozés:

Az adohatosag helyi adokbol szarmazd bevételei (helyi ipartizési add, maganszemélyek
kommunalis adoja, tartdzkodas utdni idegenforgalmi add) az dnkorményzat sajat bevételeit
novelik. 2013. évtdl a gépjarmiiadd bevétel 40%-a marad az 6nkormanyzatnal, a 60%-a pedig
a kozponti koltségvetés javara keriil utalasra minden honap 10-¢ig. A term6fold bérbeadasabol
szarmazo jovedelemado, a talajterhelési dij, valamint a jogkovetkezmények (késedelmi potlék,
birsag) teljes egésze az dnkormdanyzatot illetik meg. FObb bevételeinket az aldbbi diagram
mutatja.

Ipariizési ado | Kommunalis | Gépjarmii- | ldegenforg. Egyéb Pétlékok, Osszesen
ado ado ado adok birsagok
Bevételek | 284.507.333 21.954.656 19.149.757 | 1.569.600 | 3.013.260 | 2.634.694 | 332.829.300
(Ft)
Addbevéetelek 2018.
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Egyéb adok

85% PStlékok, birsagok

A helyi adonemeken beliil az ipartizési ad6 (85%) a legmeghatarozobb adénem. A kommunalis
jellegli adok (maganszemélyek kommunalis adoja, idegenforgalmi ado) a helyi adobevételek
7%-at tették ki.



A helyi ipartizési ado a legnagyobb 0sszegli helyi adobevételt jelenti. Mind az allando jellegii
adokotelezettség utan (2%), mind az ideiglenes jellegli adokotelezettség utan (5.000 Ft) a
lehetséges maximalis adomértékkel torténik az adoztatds. Az addnemet érintd
jogszabalyvaltozas az elektronikus iigyintézés bevezetése volt. A helyi adotorvény lehetové
tette, hogy az adodalanyok a bevallasi kotelezettségeiket az allami adohatdosagon (NAV)
keresztiil teljesitsék az Onkorméanyzatok felé. Nem ment teljesen zokkendmentesen az
adobevallasi folyamat, mivel az allami adohatésag nem vizsgalta, hogy a bevallas
logikai ellendrzést sem a bevallasok tekintetében. A kordbban emlitett problémakon tal a
helytelen jogszabalyi értelmezések kovetkeztében jelentds volt (a bevallasok tobb mint
egyharmada) a hibdsan, hidnyosan, tévesen benyujtott bevallasok szama. Ebbdl adodoan
emelkedtek az adofolydszamla egyeztetések, hianypotlasi felhivasok, addbevallasok
kijavitasaval kapcsolatos tigyirat- és tigyfélforgalmunk.

A gépjarmiladd egy atengedett kozponti adod, amelynek rendszere 2004. évtl a Kozuti
Kozlekedési Jarminyilvantartas tartalman és abbdl a Beliigyminisztérium altal szolgaltatott
éves, illetve havi adatszolgaltatison alapul. A bevételek elszdmoldsarol negyedéves, éves
adatszolgaltatasi kotelezettségiink van az ONEGM rendszeren keresztil a Magyar
Allamkincstar felé. A bevétel 60%-a tovabbra is a kozponti koltségvetést illeti meg. A
képvisel6-testiilet ebben az adonemben szabalyozasi jogkorrel nem rendelkezik.
Addémentességet is csak a gépjarmiiadd térvény rendelkezései alapjan adhat az adohatdsag. A
tavalyi évben gépjarmiiad6 tekintetében 1.422 db hatarozat sziiletett.

A maganszemélyek kommunalis addja kivetéses adonem, amely a masodik legnagyobb adonem
az dnkormanyzatunknal bevezetett adonemek koziil. Ebben az adénemben a képviseld-testiilet
hatarozta meg az adomentesség szabalyait, amelyet meghatarozott ¢letkor elérése esetén lehet
érvényesiteni. A demografiai adatok alapjan megallapithato, hogy a lakossag oregszik, ezéltal
a mentességben részesiilok szdma emelkedik. Nyilvantartasunk alapjan — megkozelitdleg - az
adoalanyok felének mar mentes kivetése van. Az addkivetések feliilvizsgalata folyamatos,
melynek hatasdra szamos esetben 5 évre visszamendlegesen is adoztattunk. Sajnos, az
onkormanyzatnak csak a rendelkezésre allo nyilvantartasok alapjan van tudomasa az ingatlanok
esetében bekovetkezett tulajdonjogi viszonyok valtozéasardl, emiatt nehéz a még nem ad6zo
ingatlanok felderitése. 2018. évben 651 kommunalis adohatarozatot készitettiink.

Adonemek megosz;ﬁadézék szama szerint
| Kommundlis add
m Gépjarmdladod
Ipar(izési ado

Idegenforg. Add

Az onkormdnyzat elsddleges érdeke, hogy hozzajusson az 6t megilletd adobevételekhez. A
hatralékok kezelése egyre fontosabb és egyre nehezebb része az adoigazgatdsi munkanak.



Torvényes eszkozokkel kikényszeriteni a fizetést, ugyanakkor humdanusan, méltdnyosan
kezelni az ad6zok fizetési problémait, nem konnyli feladat. Az adohatosag a végrehajtasi
eljarasokat hivatalbol inditja. 2018. évben 311 eljarast inditottunk, amelybdl 190 esetben
sikeres volt a végrehajtasi cselekmény foganatositdsa. Ennek eredményeként 20.649.731 Ft
hatralékot hajtottunk be. Egy esetben nyujtottak be végrehajtasi kifogast, amelyet sajat
hataskorben méltanyossagi eljaras keretében folytattunk le. Mindemellett emlitést érdemel az
adovisszatartasi jog gyakorldsa, amely az onkorményzat és a NAV kozott mikodik. Ennek
keretében az allami adohatosag 4.921.253 Ft-ot utalt az Onkormanyzat szamlajara. A
megvaltozott jogszabalyi kovetelmények miatt az eljardsok alkalmaval végrehajtasi
koltségatalany eldirdsara is sor keriilt, amely az dnkormanyzat sajat bevételét képezi. Bar az
adodigazgatas koltségeit az onkormanyzat allja, ez alol kivételt képez a végrehajtas, amely az
adost terheli.

A fizetési hataridok lejarta miatt idorél-idore megemelkednek az adohatralékok. Jellemzden
hullamz6 tendenciat mutatnak, az adohatdsag eredményes végrehajtasai nyoman csokkennek,
azonban a fizetési hataridok ujra generaljak a hatralékok novekedését. A fizetési hataridoket
megeldzden, évente két alkalommal keriil sor a szamlaegyenlegek és befizetési csekkek
nyomtatasara és postazasara, ezzel tdjékoztatva az addzokat adoszamlaik egyenlegérol és a
hataridokrél. A tavalyi évben 11.531 db egyenlegkozlé késziilt, amelybdl az elektronikus
iigyintézésre tekintettel 694 iratot elektronikusan kiildtiink.

Az addztatashoz kapcsolddoan szamos egyéb feladatnak is eleget kell tenniink. A zarasok (havi,
negyedéves, féléves és éves) elkészitése mellett kiilonb6z6 adatszolgaltatasi kotelezettségiink
van a Magyar Allamkincsar felé. Adatot kell szolgltatni a bevezetett helyi adokrél, a
gépjarmiiadordl, az éves kivetésekrol €s az adoerd-képességrol is.

A csoport feladata még az adoszamlak kezelése, naprakész konyvelése. 14 adoszamlat
kezeliink, amely soran a bevételek és kiadasok rogzitését kovetden, elkésziilnek a pénzforgalmi
naplok. Mindezekrdl adatokat szolgaltatunk a Pénziigyi Iroda, valamint a MAK felé.

A csoport tovabbi feladata még a mezd6dri jarulék nyilvantartdsa. A kivetések és befizetések
nyilvantartasa egy kiilonalld program segitségével torténik. A jarulék fizetése bevallas alapjan
tortenik és adok modjara behajtandd koztartozasnak mindsiil. Augusztus honapban minden
jarulékfizetdnek (501 f6) postazasra keriiltek a befizetéshez sziikséges értesitok és csekkek.

Osszegezve az adohatosdg munkajat, igen szerteagazo és sokrétii feladatot kell naprél napra
megoldani a folyamatosan valtozé jogszabalyi €s az 0j elektronikus kornyezetben tigy, hogy az
ad6zok minél teljesebb korii kiszolgalasban részesiiljenek. Folyamatos kihivast jelent az 1j
rendszerek, tigyintézési folyamatok €s jogszabalyok elsajatitasa, de célunk minden esetben az
adobevételi tervek maximalis teljesitése.

Szocialis igazgatas

A feladatot a szocialis igazgatasrol €s ellatasokrol szolo 1993. évi II1. torvény (tovabbiakban:
Szt.), a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény,
valamint a helyi rendeletek alapjan végezziik. Onkorméanyzatunk az elmult évben sem kivéant
az eddigi ellatasi formdkon valtoztatni, megtartottuk a kordbban bevezetett tdmogatasi
formakat, melynek nagy része dnként vallalt feladat és sajat forrast igényel.

Mind a gyermekvédelem, mind a szocialis igazgatas teriiletén kétféle nyilvantartasi programot

hasznalunk, melyben részletesen fel kell tiintetniink a tdmogatasban részesitett csaladok és
gyermekek adatait.
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A WEBIKSZ programban helyi szintli rogzités torténik, mig a PTR (Pénzligyi Tamogato
Rendszer) orszagos hataskorii program, amelybdl adatot nyerhetnek mindazok, akik a
gyermekvédelemmel foglalkoznak. Ez az alapja az évi kétszeri pénzbeni tamogatas
igénylésének, valamint a 0-3 éves koru gyermekek élelmiszercsomagjanak eljuttatasdban
jatszik fontos szerepet.

A tavalyi évben bevezetett ASP rendszerhez a szocialis igazgatas az iratkezel0 szakrendszer
hasznalataval csatlakozott, amely december 1-t6l a hagyatéki tligyintézés szakrendszer
hasznalataval boviilt. A szocialis igazgatds még nem része az ASP rendszernek.

Statisztikai adatkozlésiink a kormanyhivatal felé¢ negyedéves gyakorisagu, illetve igény szerint
egy-egy témavizsgalat kapcsan. Eves statisztikai jelentésiinket a KSH felé hataridében
elkészitjiik.

A Humanfeladatok és ligyrendi bizottsag atruhdzott hatdskorében dont a szocialis tdimogatasok
irant benyujtott kérelmekrdl. A bizottsag havonta iilésezik, 2018 évben 11 alkalommal soros
iilést, ketté alkalommal soron kiviili iilést tartott, dontések szama nyilt €s zart iilésen 233 db.
Atruhazott hataskorben hozott dontések nyilt iilésen 3, zart tilésen 70. Sajat hataskorben
meghozott dontések szdma 5. A bizottsdg dontéseit az iroda késziti eld, fogadja az ligyfelek
kérelmét, indokolt esetben hidnypdtlast ir eld, eldterjesztést készit és dontést kozol. A bizottsag
részére 2018. évben negyedévenként tdjékoztatot készitettiink az eldiranyzat iddardnyos
felhasznalasarol.

Az dnkormanyzat koltségvetésében meghatarozott eldirdnyzaton feliil, a kotelez6 és az dnként
vallalt szocialis feladatok teljesitése érdekében, sikeres palyazatot nyujtottunk be a rendkiviili
szocialis tdmogatds témakorében. A rendkiviili szocidlis tdmogatasra iranyuld pélyazatot
irodank készitette el6. Az elnyert 16.852.000.-Ft tdimogatast a kovetkezd célokra hasznaltuk fel,
kibdvitve a jogosultak korét.

A megallapitott tAmogatasok szama az alabbiak szerint alakult:

- temetési koltség viseléséhez nyqjtott tamogatas 9 {6

- gyogyszertamogatas 89 16

- szocidlis étkeztetés tdmogatasa 71 16

- hazi segitségnyljtas tAmogatasa 105 {6

- tlizeldanyag tdAmogatas 683 csalad
- létfenntartast veszélyeztetd, rendkiviili élethelyzet 237 6

- szennyvizbekotés tamogatas 10 csalad
- bérlettdmogatas 32 16

- lakékornyezet rendezettsége 63 16

- szocialis tidiiltetés -

- lakhatassal kapcsolatos tdmogatasok 429 16

- eldrefizetds mérdora timogatasa 86 16

Az elmult évben a szocidlis teriilettel Osszefliggd tigytipusok koziil egyarant eléfordultak
jegyz6i hataskorbe tartozd allamigazgatasi ligyek, illetve az Onkormanyzat képviseld-
testliletének hataskorébe tartozdé — de a Humdanfeladatok és ligyrendi bizottsadgra atruhazott —
hatdsagi eljarasok, valamint polgarmesteri hataskdrbe atruhdzott onkormanyzati hatdsagi tigy.

Az iroda késziti el6 a helyi dgazati rendeletek megalkotasat, modositasat (szocialis igazgatas,
gyermekvédelem, Bursa Hungarica, lakéscéli tamogatas, egészségligyi alapellatas).
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Részt vesziink a Helyi Esélyegyenloségi Program évenkénti mddositasanak el0készitésében, a
Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepcio feliilvizsgalatdban. 2018. évben mindkét stratégiai
témaban 1j alapokon nyugvd koncepcid késziilt, melyet a képviseld-testiilet elfogadott.

Jegyzoi hataskorbe tartozo iigyek

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A telepiilési Onkormanyzat jegyzdje a gyermekvédelmi térvény alapjan megallapitja a
gyermekek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagat.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre 2018. évben 501 6 volt jogosult.

Mindossze 2 elutasitd dontés sziiletett, ennek foleg az az oka, hogy az ligyfeleket tajékoztatjuk
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénybevételének feltételeirdl, és ha gy latjak,
hogy nem lesznek jogosultak, kérelmiiket nem nyujtjak be.

A telepiilési onkormdnyzat jegyzdje annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdga targyév augusztus 1-én fennall, annak a
targyév augusztus honapjaban, illetve akinek a targyév november 1-én fennall, annak a targyév
november honapjaban pénzbeli tamogatast folyodsit (gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilok 6.000.- Ft/f6, hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetiiek 6.500.-Ft/f6
Osszegben.) A jogosultsag megallapitasa a PTR rendszer adatain alapul.

2016. évtdl a sziinidei gyermekétkeztetés nem palyadzati alapon, hanem a gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. toérvény 21/C. §-a alapjan
biztositott a hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilé gyermekek részére allapithatd meg. 2017. évben sziinidei
étkeztetésben részesiilo 3-18 éves gyermekek szdma: tavaszi sziinetben 245 {6, nyari sziinetben
238 16, 6szi szlinetben 148, téli sziinetben 161 6. A szamok kozotti eltérést az igényldk szama
okozza.

A sziinidei gyermekétkeztetéshez kapcsolodd adminisztracid, (évi négyszeri értesitése a
sziilének, az igényldlapok benyujtasaval kapcsolatos teendok, az ebédjegyek kiosztasa) nagy
feladatot ronak az irodara.

A gyermekvédelmi kedvezmény és halmozottan hatranyos és hatranyos helyzet megallapitasa
soran sok esetben fordul hozzank az oktatasi intézmény igazolas kiadasa érdekében, mivel a
szlilok nem kezelik kelld fontossaggal a megallapitd hatarozatot.

2018. évben a Hajdu-Bihar megyei Kormanyhivatal atfogd vizsgéalatot tartott a
gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa targyaban, torvénysértést nem allapitott meg, a
feltart hibakat az intézkedési terv alapjan orvosoltuk.

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A telepiilési Oonkormanyzat jegyzOje kérelemre hatdrozatban dallapitja meg a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild és a tovabbi jogosultsagi feltételeknek megfeleld
(alacsony iskolai végzettség, alacsony foglalkoztatottsag, elégtelen lakdkornyezet) hatranyos
¢és halmozottan hatranyos helyzetrdl az igazolast. Az értékelési idészakban hatranyos helyzetrdl
363 esetben, mig halmozottan hatranyos helyzetrél 45 esetben késziilt dontés.

Az iroda munkatarsai kozremitkddnek a birdsagi és egyéb tarshatosdgi megkeresésekre a

kornyezettanulmany készitésében, amely gyermekelhelyezési tigyekben, hazassagfelbontas,
gyermektartasdij iranti perekben, gondozasi dij megfizetése ligyekben a leggyakoribb. 2018.
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évben 11 alkalommal tortént kornyezettanulmany készités az ligyfél lakcimén a Szocialis
Szolgaltatdo Kozpont munkatarsainak segitségével.

2018. decemberében a Szervezési Irodatol atvettikk a hagyatéki {igyintézést, err6l a
tevékenységrol bévebben a Szervezési Iroda beszamoldjaban olvashatunk.

Onkormanyzati hatosagi iigyek

Koztemetés

A halédleset helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat polgarmesterének kell
gondoskodnia az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem
lelhetd fel temetésre koteles személy. 2018. évben 11 esetben kellett gondoskodnunk
koztemetésrol. Az Iroda az eljarasrend szerint jegyzOkonyvben felveszi a kérelmet, a
szolgaltatotol megrendeli a koztemetést, majd a dontésben gondoskodik a koztemetés
koltségének foldhivatali bejegyzésérol, visszafizetési kotelezettséget allapit meg.

Lakascélu tamogatas

A polgarmester a képviseld-testiilettdl kapott felhatalmazassal a lakdscélu tdimogatasokrol sz616
25/2016.(X.21.) rendelet alapjan egyszeri, vissza nem téritend0 tdmogatasban részesiti a
Polgaron letelepedni szandékozo fiatalokat. A tamogatisrol sz6ld dontést, valamint a
tamogatasi szerzodést az iroda késziti el és terjeszti a hataskorrel rendelkez6 polgarmester elé.
A dontést megeldzi a helyszini bejaras, mely a lakés miiszaki allapotat hivatott feltérképezni.
A tamogatast 2018. évben 66 csalad vette igénybe, melynek forrasat helyi dnkormanyzati
koltségvetésbdl biztositottuk.

Bursa Hungarica

2018. évben sikeres csatlakozasi nyilatkozattal, a korabbi évekhez hasonldan résztvevai lettliink
a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat 2019. évi fordulojanak. A
palyazok a Téamogataskezeld altal iizemeltetett elektronikus palyazatkezelé rendszerben
(EPER-BURSA rendszer) rogzithették jelentkezésiiket, melyet kinyomtatva, mellékletekkel
egylitt kellett eljuttatniuk a hivatalba.

A felsdoktatasban résztvevok onkormanyzati 6sztondijrendszerérdl szold 33/2015. (IX.25.)
rendeletben foglalt feltételeknek 46 {6 felelt meg, ebbdl 40 f6 felsdoktatasi hallgatoi
jogviszonnyal rendelkezd palyazo, aki ,, A” tipust palyazatot nyujtott be, 6 {6 pedig érettségi
elott allo fiatal, aki ,,B” tipust palyadzatot juttatott el a megadott hatariddig a hivatalhoz. A
tdmogatas mértéke a korabbi évekhez hasonldan 3.500.- Ft/ho, melyet 10 honapon keresztiil
kapnak a timogatottak. A rendeletben foglalt feltételeknek 6 palyazat nem felelt meg.

Téli rezsicsokkentés

Nem tartozik a hatosagi iigyek kozé, ugyanakkor kiemelt feladatot jelentett 2018. évben a téli
rezsicsokkentés felmérése azon haztartasok korében, akik nem rendelkeznek vezetés
gazhalozattal. Kormanydontés alapjan az dnkormanyzat kozremiikodésével a vezetékes gaz-
vagy tavfitéstl eltérd flitdanyagot felhasznaldé haztartasok is egyszeri természetbeni
tdmogatasban részesiiltek. Tobb hataridét kellett teljesiteniink. Az igénybejelentés utan az
Onkorményzat megkapta a sziikséges pénziigyi fedezetet, majd kivalasztotta azokat a
vallalkozasokat, ahonnan a tiizeléanyagot beszerzi. Ezutan keriilt sor a tiizeldanyag
kiszallitasara, a Polgari Csemete Szocidlis Szovetkezet kozremiikodésével. A kiszallitas
koltsége nem terhelte az érintett lakossagot, azt az onkormanyzat atvallalta. Igy 2019. januar
16. és januar 31. kozott megtorténhetett a tlizeld anyag hdzhozszallitasa 330 csalad részére. 8
csalad PB géazpalackot igényelt, a hdromszori cserére jogosito utalvanyt a Polgar és Csege Coop
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iizleteiben valthatjak be. Mindennek a sikeres projektnek az eldkészitése 2018. évi feladatot
jelentett.

Anyakonyv

2018. évben Osszesen 149 anyakonyvi esemény tortént. Hazassagkotés 38 esetben, halaleset
anyakonyvezése 53 esetben tortént. Sziiletés anyakonyvezésére ebben az évben egy esetben
sem keriilt sor. A hdzassadgkotések kulturdlt, méltd koriilmények kozott biztositottak a
Polgarmesteri Hivatal hazassagkotd termében. Az anyakonyvi iigyintézés soran foglalkozni
kell azokkal az esetekkel, amikor az itt kezelt sziiletési vagy hazassagi anyakonyvben at kell
vezetni a hazassag felbontdsat, a haldlesetet, a hazassagkotést. A hazassagi névmodositasi
kérelmek szdma 25 volt. Névvaltoztatasi kérelemmel négy esetben fordultak hozzank, mig
hazai anyakonyvezési ligyben 8 kérelmet terjesztettiink fel a minisztériumhoz. Sziletési,
hazassagi, haldleseti anyakonyvi kivonat kiallitasara 1018 esetben kertilt sor. A megnovekedett
szamban nagyra kozrejatszik az okirat téritésmentessége. Csaladi jogallas rendezésére 25
esetben vettiink fel jegyzOkonyvet. Az anyakonyvvezetd helyettesitése a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti keretében megoldott.

Egészségiigy

Az iroda feladatai kozott szerepel az egészségiigyi alapellatas figyelemmel kisérése, mely
kiterjed a haziorvosi, gyermekorvosi, fogorvosi korzetekre, és a védondi szolgalatra. Az
alapellatasban résztvevokkel, valamint a szakmai feliigyeletiikkel (Népegészségiigyi Osztaly)
rendszeresen egyeztetiink a feladatok ellatdsdt megalapozd képviseld-testiileti dontések
elokészitésérol, végrehajtasarol.

A Védondi Szolgalat szakmai ellendrzésein kérés szerint részt vesziink, a vezeté védond
szakmai feltételeire vonatkozo, jegyzokonyvbe foglalt elvarasainak igyeksziink megfelelni.
2018. évben felmeriilt a védéndi szolgalat fizikai athelyezésére vonatkozé igény a PETEGISZ
ZRT. részérdl, a Barankovics tér 7. sz. alatti onkormanyzati tulajdonu épiiletbe.

A szakmai vélemény €s az atalakitassal jar6 varhato koltségek megismerése utan ez a kérdés
egyenldre lekertiilt napirendrol.

Egy-egy orvos kérésére a rendelési id6 valtozdsa miatt modositottuk a feladatellatasi
megallapodast, javaslatot tettlink a védéndi szolgéalat betdltetlen korzeteinek személyi
kérdéseire. A haziorvosok az iroda fel¢ teszik meg bejelentéseiket szabadsagukrol, és a
helyettesités rendjérol.

Részt vesziink a szlir@vizsgalatok szervezésében, 2018. évben egy alkalommal szerveztiink
mammografiai sziirést a telepiilésen €16 ndi lakossag korében. A sziirésen kozel 200 6 vett
részt. Az Onkormanyzat téritésmentesen bocsatotta rendelkezésre a széllitashoz sziikséges
autébuszt, melynek koltségét visszaigényelhettiik az NEAK-t6l, a résztvevok kozott értékes
ajandékokat sorsoltunk ki, ezzel is motivalva a holgyeket a szlirésen valo részvételre.

Intézmény fenntartas

Polgar Varos Onkormdanyzatanak fenntartisaban miikddik a Szocialis Szolgaltatdé Kodzpont,
melynek adminisztracios fenntartoi feladatai — miikodési engedély modositasa, szakmai
dokumentumok eldkészitése, ellendérzésekben vald kdzremiikodés, szolgaltatoi nyilvantartasba
torténd bejegyzés — az iroda tevékenységi korébe tartozik

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény eldirja az
éves beszamolasi kotelezettséget az dnkormanyzat részére, melyet az intézménnyel kdzdsen
teljesitettiink. A kormanyhivatal a 2017. évi gyermekvédelmi tevékenységrol sz616 beszamolot
elfogadta és a munkat elismerte.
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Az onkormanyzat tagja a jelzOrendszernek, az intézmény csalad- és gyermekjoléti szolgalataval
napi kapcsolatban vagyunk, kolcsonds informacid aramlassal segitjilk egymas munkajat, a
csaladokat.

A Szocialis Szolgaltatd Kozpont 2018. évi munkdjardl szold beszdmolot, valamint a
gyermekvédelmi beszdmolot a képviseld-testiilet a 2019. majusi iilésén részletesen targyalja.

Kozfoglalkoztatas

Polgar Varos Onkormanyzat célkitlizése a kozfoglalkoztatdsi projekt folytatasa,
munkalehetdséget biztositasa a dolgozni kész és akard emberek részére a segélyezés helyett, az
értékteremtd, hasznos, a helyi sajatossdgokon alapuld, a telepiilés fenntartasat eldsegitd
programok megvaldsitasa.

A kozfoglalkoztatas 2018. évi tevékenységérdl szolo tajékoztatot 2019. marciusi iilésén
targyalta a képviselO-testiilet, mely elfogadasra keriilt. A programhoz sziikséges human
er6forrassal kapcsolatosan felmeriild Osszes tevékenység a Hatdsagi Iroda keretében, az
irodavezetd iranyitasaval végzi egy f6, aki a Munka Torvénykonyve altal foglalkoztatott
munkavallalo és egy f6 GINOP 5.1.1. programon beliil tdmogatott munkavallal6. Itt kertil
megszervezeésre a kozfoglalkoztatassal felmeriild Osszes tevékenység: munkaerd toborzas,
felvételi eljaras, foglalkoztathatosagi szakvéleményre elkiildése, munka-baleseti és tizvédelmi
oktatds megszervezése, munkaszerzddések ¢és ezzel kapcsolatos Osszes irat elkészitése,
betegszabadsag, tappénz rogzitése, szabadsagolasok, munkahelyi balesetek, csaladi és személyi
kedvezmények, munkaszerzddések megsziintetése.

Az iroda munkatarsa napi kapcsolatban all a programvezetdkkel, az adminisztratorokkal, a
MAK felé napi jelentést tesz a foglalkoztatasrol.

A kozfoglalkoztatasi programmal kapcsolatos informatikai rendszer a KTK vezetése
(Kozfoglalkoztatdsi Tamogatasok Keretrendszere), mely szintén napi feladatot jelent.

A 2018. évi kozfoglalkoztatds 100% -os bértdmogatassal valosult meg, melyben 309 6 vett
Osszesen részt.

A Beliigyminisztérium és a Kormanyhivatal részérdl is tobb alkalommal tortént ellendrzés,
mely soran a munkanaplo és jelenléti iv szabalyos vezetésének sziikségességére és a beszerzett
eszk6zok nyilvantarto kartonjainak vezetésére hivtak fel a figyelmet.

A Startmunka programok 2018. marcius 01.napjatél 2019. februar 28. napjaig tartottak. A
hosszabb idétartamt kozfoglalkoztatas 2018. marcius 01.-t61 2018. junius 30.-ig tartott, 40 f6
részvételével, majd Gjabb kérelem beadéasaval folytatodott a program 2018. julius 01.-t61 2019.
februar 28. napjaig.

A kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd képzések 2018-ban a hosszabb idOtartami program
keretében keriiltek megszervezésre. Két csoportban, négy honapos idétartamu 7-8. osztalyos
felzarkoztato képzés keriilt inditasra, melyen Osszesen 31 6 vett rész és ebbdl 29 6 sikeresen
elvégezte.

A Hatosagi Iroda a kozfoglalkoztatds mellett a Didkmunka koordindlasat is végzi. 2018. julius
01. és augusztus 31. kozott 6sszesen 50 {6 vett rész napi 4 6ras munkaiddvel a programban. A

diakok az 6nkormanyzat intézményeinél végezték munkajukat.

Szintén itt zajlik a kiilonb6zé munkaerdpiaci programok palyazatainak elkészitése, 2018. évben
GINOP programban 3 f6, mig a TOP programban 2 6 vett részt.
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Szabalysértési és biintetéjogi kozérdekii munka

Szabalysértési pénzbirsag esetén az elkovetonek, illetve birdsag altal kiszabott biintetés esetén
az elitéltnek lehetésége van a meg nem fizetett pénzbirsag kozérdeki munkaval vald
kivaltasara. A feladatellatas soran az allami foglalkoztatasi szervvel, illetve a partfogo
feliigyeldi szolgalattal tartunk aktiv kapcsolatot.

Az eldz6 évekhez képest mindkét tipus esetében csokkent a kozérdekli munkat vallalok szama.
Szabalysértési birsagot 74 fo, birosag altal kiszabott biintetést 16 {6 valtott ki kozérdekii
munkaval. Ez a tevékenység az dnkormanyzat részére kozpontilag nincs lefinanszirozva, nem
kapunk ré 1étszamot. Munkatarsunk kapcsolt munkakorben latja el feladatat.

Kozérdekii onkéntes munka

A foglalkoztatast helyettesitd tamogatasban részesiiloknek ahhoz, hogy ellatasukat ne veszitsék
el, az el6z6 évre minimalisan 30 nap munkaviszonyt kell 1étesiteniiik. Ennek egyik formaja a
kozérdekli 6nkéntes munka, mely évrdl évre nagy segitséget jelent a résztvevoknek. Az iroda
késziti el az dnkéntes munka szerzédést és biztositja a munkavégzes helyét és feliigyeletét.
2018. évben kozel 70 ember vett részt ebben a programban.

Egyéb hatosagi iigyek
- Védendo fogyaszto igazolas kiadasa 78 esetben
- Hatosagi bizonyitvany kiaddsa Nemzeti Eszkozkezelo részére egy esetben
- Start szamlaval rendelkezd, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermekek magasabb Osszegii allami tdmogatasra valo jogosultsagardl szo616 igazolas 8
esetben.

2018. évben kezdddott a GDPR onkormanyzati szintli bevezetése, amely sokrétli ismeretet
igényel munkatarsunktol. Munkatéarsunk képzésen vett részt, majd helyben is rendelkezésiinkre
allt az E-kozig Zrt. a szabalyzatok elkészitése érdekében. Itt dsszpontosul az intézmények
szabalyzatanak elokészitése az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodéseével.

2018. évben az Iddsiligyi Tanéacs 7 alkalommal iilésezett, 19 napirendet targyaltak, melynek
Az iroda késziti el0 a szépkoruak személyes koszontését, mely a szépkortiak (90, 95, 100 éves)
kérésére torténik a polgarmester és az Iddsiligyi Tanacs kozremiikodésével, 2018. évben 8
alkalommal keriilt sor a személyes kdszontésre csaladi korben.

Az iroda koordindlja a Humaéanfeladatok ¢€s iligyrendi bizottsag atruhdzott hataskorében, a
szocialis gondoskodas témakorében tartott iiléseit, elokésziti a dontéseit, kozli a dontést az
érintettekkel, gondoskodik a tamogatasok célhoz juttatasarol.

2018. évben az iroda munkatéarsai a Helyi Valasztasi Iroda tagjaként nagy létszamban (5 {6)
részt vettek az orszaggyiilési képviseld-valasztas elokészitésében €s lebonyolitdsdban.

Az iroda karitativ feladatként — A rék ellen, az emberért, a holnapért alapitvannyal kotott
egylttmikodési megallapodas alapjan — végzi a daganatos megbetegedésben szenveddk
téritésmentes Béres cseppel torténd ellatasat.

Osszegzésképpen elmondhatd, hogy a Hatdsagi Iroda sokrétii feladatot 14t el. A kotelezd
onkormanyzati feladatok mellet — a szocialis igazgatas teriiletén — 6nként vallalt Snkormanyzati
hatosagi feladatokban is eljar, ami nagy 1étszamu tigyfélkort jelent. Egy beszamolé keretében
igen nehéz mindezt bemutatni. Feladatainkat naprél-napra szoros hataridében, naprakészen
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megoldani a szertedgazd ¢és gyakorta valtozd jogszabalyi €s informatikai hattérrel kell
végrehajtanunk. Célunk a kozvetlen kapcsolat kialakitasa az tligyfelekkel, gy a segitségre
szoruld réteggel, mint a jogkdvetd magatartast tantsitd addézokkal. A Hatdésagi Iroda
munkatarsaira nagy feladat harul, hiszen napi kapcsolatban vannak az tligyfelekkel, mind az
ad6zd, mind a raszorulo réteggel, amelyek mindannyian fokozott figyelmet igényelnek.

2. MUSZAKI IRODA

A Miiszaki Iroda a beszdmolasi idészakban a Szervezeti és Miukodési Szabalyzatban
meghatarozott struktaraban és feladat-meghatarozas alapjan latta el a feladatat.

Az iroda feladat- és hataskorét a varos illetékességi teriiletén végzi. 2018 évben is a
legfontosabb  feladatai  kozé  tartozott a  teleplilésrendezési, telepiilésfejlesztési,
telepiilésiizemeltetési, a mezd0ri, az informatikai rendszeriizemeltetési, a kozteriiletfeliigyeleti,
a kozfoglalkoztatas szakmai iranyitasi, a miikodési engedélyezési és a telephely engedélyekkel
kapcsolatos, a foldiigyi igazgatasi és a hirdetményezési feladatok ellatasa.

Az alloményi létszdm 5 f6 koztisztviseld (irodavezetd, kozteriiletfeliigyeld, telepiilés-
lizemeltetési ligyintéz6, miiszaki tigyintézd, informatikai rendszeriizemeltetd) 4 f6 mezdor, az
adminisztraciés feladatokban 1 f6 kozfoglalkoztatott segitette a munkat, illetve 110
munkatdrvénykonyve alapjan  foglalkoztatott karbantart6é/gépkocsivezetd is irodankhoz
tartozott.

A varosfejlesztési feladatok ellatdsaban kozremiikodott Boruzs Bernat megbizott f6épitész, aki
megbizasi szerzOdéssel, 2 hetente torténd munkavégzéssel, minden szerdan végezte el, a
telepiiléssel kapcsolatos fOépitészi feladatokat (telepiilésrendezési terv, helyi épitési szabalyzat,
telepiilésképi véleményezési eljaras).

A Miiszaki Irodan az ligyiratforgalom az alabbiak szerint alakult: 2018-as évben 805 db

fészamon €s 1386 db alszamon iktatott irat keriilt rogzitésre, mely jelentds csokkenést mutat a
2017-es évhez képest, mely évben 935 db f8szam és 1656 db alszam keletkezett.

Ugyiratforgalom
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A Miszaki iroda feladatait két csoportba lehet meghatirozni: a miiszaki és az egyéb nem
miuszaki jellegi feladatok.

Miiszaki tipusu feladatok intézésében meghatarozdak a kovetkezd jogszabalyok: Az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmérdl szo616 1997. évi LXXVIIL torvény (tovabbiakban: Etv.),
Az orszagos telepiilésrendezési €s épitési kovetelményekrdl szold 253/1997. (X11.20.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: OTEK), Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és
ellendrzésekrdl, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatasrol sz6l6 312/2012. (XL.8.) Korm.
rendelet. A telepiilésfejlesztési koncepciorol, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiarol €s a
telepiilésrendezési eszkozokrol, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl
szolo 314/2012. (XI.8.) Korm. rendelet, Az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatosagok
kijelolésérol és mikodési feltételeirdl szolo  343/2006.(X11.23.) Korm. rendelet, a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.), a vizgazdalkodasrol
sz616 1995. évi LVIL torvény, a kornyezet védelmének altalanos szabalyairol szolo 1995. évi
LIIL torvény, a telepiiléskép védelmérdl sz616 2016. évi LXXIV. térvény (tovabbiakban :Tkv
tv.), a kozati kozlekedésrol szolo 1988. évi L. torvény.

Az SZMSZ alapjan a miiszaki feladatok kozzé kell sorolni a Magyarorszag helyi
onkorményzatairol szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvényben meghatirozott dnkormanyzati
kotelezo feladatként megjeldlt feladatokat, mint pld. a telepiilésfejlesztés, a telepiilésrendezés,
a telepiilésiizemeltetés, koztemetdk fenntartdsaval, kozvilagitassal kapcsolatos, gépjarmiivek
parkolasaval kapcsolatos, telepiilési kornyezet tisztasdgaval kapcsolatos, helyi kozosségi
kozlekedés, hulladékgazdalkodds, vizikozmii  szolgaltatds, helyi  kornyezet ¢és
természetvédelemmel, vizgazdalkodassal, vizkarelharitassal, polgari védelem ¢és
katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasat.

Ezen kiviil az egyéb, jogszabalyok €s szabalyzatok altal eldirt feladatellatasok:

- az Epitésiigyi Szolgaltatasi Pontként ellatand6 feladatok,

- telephely engedély és bejelentés ligyintézése,

- szakhatosagi allasfoglalasok készitése mas hatdsagi eljarasokhoz,

- Jegyz6i hataskorbe tartozo vizjogi 1étesitési €s lizemeltetési engedélyek kiadasa,

- telepiilésképvédelmi torvény altal az Snkormanyzatokra delegélt kotelezo feladatok,

- term6fold adasvételi/haszonbérleti szerzédések kifiiggesztésével kapcsolatos feladatok,

- méhészkedéssel kapcsolatos feladatok tligyintézése,

-Onkormanyzati lezart palyazatokkal kapcsolatos feladatok,

- Kdzbeszerzési Birald Bizottsag miikodtetése,

- koztertilet foglalassal és kozteriiletbontassal kapcsolatos tigyintézés, hazszam kiigazitasaval
kapcsolatos jegyzokonyvek készitése, valamint a feliilvizsgalattal érintett lakcimek cimkezelési
eljarasai,

- a koztéri térfigyeld rendszerek miikodésével kapcsolatos adatkezelés, adatszolgaltatas és
nyilvantartas vezetése,

- kereskedelmi és szallashelyekkel kapcsolatos hatosagi feladatok,

- Onkormanyzati tulajdont lakdingatlanok nyilvantartasdval és kiutaldsaval kapcsolatos
feladatok,

- arverési €s egyéb hirdetmények hirdetményezésével kapcsolatos feladatok,

- feladatellatashoz kapcsolodo eléterjesztések €s megbeszélések emlékeztetdinek készitése.

A miiszaki iroda altal ellatott feladat- és hataskorokkel kapcsolatos feladatellatas szamszaki
adatait az alabbi tablazat tartalmazza:

Ugytipusok 2018. év
(db)
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Koztertilet hasznalati engedély 81

Felszolitas, tdjékoztatas (gyom, kutya, szomszéd stb.) 62
Szabalysértési feljelentés 1
Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa 120
Kozvilagitassal kapcsolatos bejelentés 20
Tulajdoni lap kérése TAKARNET rendszerbdl 1225
Utkezeli és tulajdonosi hozzajarulas el6készitése 15
Uzletek miikddési engedélyével kapcsolatos iigyek (0j engedély, 59
megszlinés, adatvaltozas)

Uzletek ellendrzése 19
Cimnyilvantartasi ligyek 7
Belfoldi jogsegély adasa / kérése 2
Birtokvédelmi eljaras 2
ETDR rendszeren torténé épitésiigyi kérelmek tovabbitasa 11
Helyszini szemlék 118
Hat6sagi bizonyitvany 1
Hazszam, gdzbekotés igazolas 7
Szakhatosagi allasfoglaldsok 15
Telepengedélyezés, telep bejelentés 2
Telepiilésrendezési tervek véleményezése 5

Pélyazatokban val6 kozremiikodés (palyazat darabszam)

- VP palyazat: kiiltertileti utak feltjitasa és gép beszerzés

- BM palyazat: belteriileti utak felujitasa

- BM pélyazat: 6vodai kapacitasbdvitést célz6 beruhazasok
- TOP palyazat: onkormanyzati épiiletek energetikai korszertisitése 8
- TOP palyazat: fenntarthat6 telepiilési kozlekedésfejlesztés (kerékpartt)
- TOP palyazat: helyi gazdasagfejlesztés (piac)

- KEHOP Szennyvizberuhazas

- TOP Ovodai kapacitasbdvités

Szallashely engedélyezéssel kapcsolatos ligyek 3
Fold haszonbérleti €s adasvételi tigyek (kifliggesztések) 49
Hirdetmények 63

Kozigazgatas birsag kiszabasa
Telepiilésképi véleményezési eljards
Eves statisztika

~N( Wi

A lakossag tajékoztatdsa az iroda feladatkorébe tartozo olyan témdakban, amelyek a lakossag
széles korét érinti, személyes, irott sajtd, a www.polgar.hu varosi honlapon és személyes
lakossagi tajékoztatasokkal és az esetleges panaszbejelentések kivizsgalasaval torténik.

2018 év végéig az irodahoz tartoztak a kozfoglalkoztatott telepiilésdrok, a szamitastechnikai és
a karbantartd munkatarsak valamint a mez06rok, akik napi munkajukat az irodavezetd €s a
kozteriilet-felligyeld iranyitasaval végezték.

Az Irodén dolgoz6 koztisztviselok a feladat ellatdsukhoz sziikséges, jogszabaly altal eldirt
iskolai képesitési kovetelményekkel, illetve feladat ellatdsukhoz sziikséges szakmai
végzettséggel rendelkeznek.
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Miiszaki Iroda miiszaki feladatai

Az irodai szakteriileteket az irodavezetd iranyitotta, hangolta 6ssze a feladatokat, tovabba a
varosfejlesztési, telepiilésrendezési, projekt elokészitési s bonyolitasi feladatokat is ellatta.
Az irodavezet6i feladat volt tovabba a szakteriiletek ellendrzése, tovabba a Képviseld-testiileti
iilések szakmai anyaganak elékészitése, valamint részt vett a Képvisel6-testiileti, valamint
Bizottsagai tiléseken.

A telepiilésrendezési, telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési feladatok

A Lechner Tudaskdzpont jogszabalyi felhatalmazas alapjan mitkodteti az Orszagos Epitésiigyi
Nyilvantartast (OENY). Az OENY internetes elérésti, adatbazis alapu, épitésiigyet kiszolgalo
informatikai alkalmazéisok kozponti rendszere, melyet a Lechner Nonprofit Kft. sajat
informatikai infrastruktirajan tizemeltet.

Az alkalmazasok a lechnerkozpont.hu, valamint a www.e-epites.hu szakmai portalrdl érhetéek
el a nyilvanossag, illetve az épitésiigyi hatdsagok szdmara. Egyes alkalmazasok hasznalatahoz
iigyfélkapus azonositas és regisztracid sziikséges. Egyetlen belépéssel valamennyi alkalmazas
elérhetd. Az alkalmazasok hasznalatdban a felhasznalokat széles korii helpdesk szolgéltatés
segiti. A szolgiltatisok a tovabbiak: ETDR, E-épitési naplé, E-kozmii, E-tanusitas,
Epitményadatok, OENY keresés helyrajzi szam szerint.

Az ETDR (,Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogatd elektronikus
Dokumentacids Rendszer”) 2013. januar 1-t3l szolgalja a felhasznalokat. Az ETDR lehetévé
teszi, hogy az épittetok épitésiigyi hatosagi engedély kérelmiiket és a tervdokumentéciot
elektronikus formaban nyujtsak be az illetékes épitésiigyi hatosdghoz. Az épitésiigyi hatosagok
(elsé és masodfok) és az eljarasaikba bevont szakhatdsdgok szamdra a rendszer haszndlata
kotelezd, dontéseiket az ETDR segitségével egységes, elektronikusan hitelesitett formaban
hozzak meg.

A feladatellatss kapcsan_Epitésiigy Szolgaltatdsi Pont miikédik varosunkban, melynek
keretében kell ellatni az Epitésiigyi Hatosagi Engedélyezési Eljarast Tamogato Elektronikus
Dokumentacios Rendszer (tovabbiakban: ETDR) miikodtetését. A hasznélataval az épitésiigyi,
az Orokségvédelmi és épitésfeliigyeleti hatosagok részére a kérelmek atvételét, tovabbitasat,
hianypotlas befogadasat, nyilatkozatok felvételét, tovabbitasat, digitalizalasat folyamatos
feladatként lattuk el, mely nagy segitség a lakossag szdmara.

A 343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan az 1. melléklete III. részében meghatarozott,
mint varosi és 5000 f6 lakossagszam feletti telepiilési onkormanyzat a kovetkezd épitésiigyi
szolgaltatasi feladatokat latjuk el:

e informacidszolgaltatas az allampolgarok részére az épitésiigyi hatdsagi ligyintézésiik
eldsegitése érdekében,

e az ¢pitésligyi feladatok intézéséhez az allampolgéari kérelmek atvételének ¢és
tovabbitasanak, hidnypotldas befogadasanak, nyilatkozatok felvételének  és
tovabbitasanak, digitalizalasdnak és feltoltésének biztositdsa az épitésiigyi hatosagi
engedélyezési eljarast timogaté elektronikus dokumentécios rendszerbe (ETDR),

e kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozon vald fogadasa, sziikség szerinti
szkennelése és az ETDR-be torténd feltoltésének biztositasa,

e az ¢pitésiigyl hatosagi eljaras illetékének és az €pitésiigyi igazgatasi szolgaltatasi dijak
befizetésének lehetové tétele, tovabba

e Onkormanyzati egyéb miszaki, lizemeltetési feladatok [343/2006. (XII. 23.) Korm.
rend. 1. § (9) bek., 1. melléklet IIL. rész].
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Az ETDR feliileten indithato iigyek koziil a legjellemz8bbek: épitési engedélyezési eljaras,
hasznalatbavételi engedélyezési eljaras, fennmaradasi engedélyezési eljaras, engedély
hatalyanak meghosszabbitasi eljardsa, jogutodlas tudomasulvételi eljarasa, hasznalatbavétel
tudomasulvételi eljarasa, hatosagi bizonyitvany egyszerl bejelentéssel épiilt épiiletek esetén és
hatésagi bizonyitvany kiadasa altalanos, kiemelt és orokségvédelmi eljarasokban. Lehetdség
van tovabba Osszevont engedélyezési eljaras, OTEK-tol valod eltérés engedélyezési eljaras,
belfoldi jogsegély, stb. eljarasok kezdeményezésére altalanos, kiemelt és Orokségvédelmi
eljarasokban, valamint Osszevont telepitése eljaras inditdsara kiemelt és Orokségvédelmi
kategoriaban. A rendszer lehet6vé teszik azt is, hogy a hataskorrel rendelkezd hatosagok koziil
az adott iigyre illetékességgel rendelkezd hatdosaghoz tovabbitsuk a helyi lakosok kérelmét,
iratait. Az ETDR rendszeren keresztiil lehetdség van eljarasi illeték és szolgaltatasi dijak
befizetésére is az atutalas mellett.

-2013. oktober 1. 6ta az épitési napld vezetése elektronikus formaban, az e-épitési naplod
alkalmazas hasznalataval torténik. Az ¢épitési munka szerepldi — épittetd, kivitelezo,
alvallalkoz6, miiszaki ellenérok, tervez6i muvezetd, stb. — naponta, elektronikus formaban
rogzitik bejegyzéseiket az e-€pitési naploban. Az épitési tevékenység miiszaki dokumentumai
feltoltésre keriilnek az e-épitési naploba, ahol az épitési munka résztvevoi és az ellendrzést
végz0 szervek azokat — jogosultsaguk fliggvényében — megtekinthetik.

Az altalanos épitmények és a sajatos épitmények (ipari, kozlekedési, hirkozlési, viziigyi,
banyaszati, atomenergia) épitési munkai szdmara kiilon alkalmazasok szolgalnak.

E-k6zmili az egységes elektronikus kozmiinyilvantartds (e-k6zmil) rendszerének célja a
kozmiivezetékek és nyomvonal jellegii épitmények kozérdekbdl nyilvanos adatainak egységes,
elektronikus kezelése, azok megosztasa €s hozzaférés biztositasa a felhasznalok szédmara,
egyeztetések lebonyolitasdnak biztositdsa. Az egységes szabdlyozason alapuld rendszer
cselekvd, elektronikus adatszolgéltatdoi a jogszabalyban kijeldlt, kozmiiveket iizemeltetd
szervezetek. Az Gsszegylijtott és szolgaltatott tajékoztatok az épitési beruhazasok és épitdipari
kivitelezési tevékenységek megvaldsitasdhoz, illetve a telepiilésrendezési, -fejlesztési, -
lizemeltetési tevékenységekhez adhatndnak segitséget. A Lechner Nonprofit Kft. altal
tizemeltetett E-K6zmii kdzmiiegyeztetési feliiletre a varos kozmi szolgaltatoi feljelentkeztek,
kivéve Onkormanyzatunk, mint csapadékviz szolgiltatd. A rendszer hasznalata kotelezd
minden k6zmii kezel6 szamara, ezért ebben az évben ezt az elmarado kotelezo feladatellatast
elé kell késziteni az Onkormanyzatnak, hogy 2020 évtél biztosithatd legyen az E-kdzmii
rendszerben a csapadékviz héalozat tekintetében is a digitalis adatszolgaltatas és a sziikséges
tajekoztatas.

E-tanusitas: 2013. 6ta az ingatlanok hasznalatbavétele, eladdsa vagy bérbeadasa eldtt az
ingatlanrdl energetikai tantsitvanyt kell készittettetni, melyet a tanusitd szakember azonositast
¢és regisztraciot kovetden az e-tanusitds nyilvantartasba tolt fel és ott hitelesit. A feltdltott
tanusitvanyokat a Magyar Mérnoki Kamara ellendrzi. A nem azonositott felhasznalok a hiteles
energetikai tanusitvdnyok nyilvantartdsabol korlatozott tartalmu lekérdezéseket végezhetnek.
-Keresés helyrajzi szam szerint egy adott ingatlannal kapcsolatban az OENY tobb alkalmazasa
(adatbazisa) altal nyilvantartott adatok egyiittes lekérdezését €s megismerését teszi lehetéveé. A
nem azonositott felhasznaldé szamdra a szolgaltatas csak alapinforméciokat kozol, pl. az
ingatlanra adtak-e ki, mikor és milyen iktatoszamon épitési engedélyt. Hatésagunk , mint
azonositott hatdsagi felhasznald ugyanerre a kérdésre részletesebb valaszt kap és az
elektronikusan rendelkezésre 4ll6 dokumentumokat is megtekintheti.

-Kamarai névjegyzék azonositas nélkill elérhetd szolgaltatas, mely az épitésiigy kamarai
tagsaggal rendelkez6 felhasznaloi keresést teszi lehetoveé.
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Az iroda épitésiigyi feladatkdrben a fentebb felsorolt szolgéltatasi feladatokat latta el, melynek
keretén beliil tajékoztatast adunk az allampolgarok részére, atvessziikk a kérelmeket és
dokumentumokat (épitési, bontasi, hasznalatbavételi engedélyek, 1. fok épitési hatosagi
bizonyitvanyok), melyeket feltoltiink az elektronikus dokumentéaciés rendszerbe (ETDR) és
tovabbitjuk az engedélyezo hatdsaghoz. Sziikség esetén a régi épitésiigyi irattarbol és tervtarbol
adunk felvilagositast, illetve engedélyrdl vagy tervekrdl hiteles masolatot.

Az elmilt években az ETDR felilleten az elektronikus iigyintézést Kiss Anita miiszaki
ligyintézo latta el, az alabbiak szerint alakult:

ETDR kérelem feltoltése, mellékletekkel 2018. januar 01. és 2018. december 31. kozott: 11 db.

A helyi lakosainknak tehat 11 db {igyben nem kellett elutaznia Polgérrdl iigyinditas miatt,
hiszen helyben elintézhetd volt a kérelmek inditasa, ha azt is figyelembe vessziik, hogy a
Beliigyminisztérium keretében miikodtetett ETDR rendszer feliiletérél —tajékoztatast
nyujtottunk a kérelmezdknek a helyszini szemlérdl, a meghozott kozbensd intézkedésekrdl (pl:
hianypotlas, stb.) végzésekrodl, hatarozatokrol, valamint a dontések végrehajthatd valasarol,
véglegessé valasarol, melyeket nem tartalmazza a hivatkozott statisztika.

Féépitészi tevékenységgel kapcsolatos beszamolo

A megbizott Féépitésznek a feladata rendszeresen részt venni a varosvezetok munkajat segitd
varosfejlesztési feladatok eldokészitésében, egyeztetéseken, onkormanyzati projektek inditd és
munkako6zi megbeszélésein. Ennek eredményeként szorosan egyiitt kell, hogy mikddjon a
fejlesztések elokészitésében, megvalosithatdsagaban, melynek els illeszkedési pontja mindig
a teleptilésfejlesztési eszkozokkel €s tervekkel vald 6sszhang megteremtése.
Jogszabalyvaltozas kapcsan a 2012. december 31-én hatalyban 1év6, valamint az OTEK 2012.
augusztus 6-an hatalyos telepiilésrendezési kovetelményeinek és jelmagyarazatanak
figyelembevételével készitett és elfogadott telepiilésrendezési eszkéz 2019. december 31-ig
alkalmazhatéak. Ennek figyelembe vételével Polgar Varos Onkormanyzata 1j
telepiilésrendezési tervet készittetett, mely telepiilésrendezési eszkdzok a jogszabalyok szerint
eldirt egyezetetéseket kovetden a partnerségi rendelet figyelembevételével kertiltek
jovahagydasra 2018. januar 26.- an. (Telepiilésszerkezeti terv a Képviseld-testiilet 3/2018. (1.25.)
hatarozataval, mig a Helyi Epitési Szabalyzat és Szabalyozasi tervlapok a 1/2018. (1.26.) sz.
onk. rendelettel.)

Telepiilésrendezési feladatok

A telepiiléskép védelmérdl szold 2016. évi LXXIV. térvény alapjan az dnkormanyzatoknak
2017 évben kotelezd volt elkésziteni és elfogadni a Telepiilésarculati Kézikonyvet és
teleptilésképi rendeletet, melyre 1 millié Ft allami tamogatas kertilt biztositasra. Sajnos a
feladatellatasra vonatkozo tovabbi finanszirozas a mai napig nincs biztositva a koltségvetésben.
A rendelet el6készitése elhtizodott, igy annak elfogadasa 2018 évben torténhetett meg a 2/2018.
(I. 26.) onkormanyzati rendelettel.

A rendelet jogharmonizécios feliilvizsgalatdra az elfogadast kovetden azonnal sor kellett
keriteni, mivel HBM Kormanyhivatal HB/11-TORV./0054-1/2018. szamu tajékoztatasa (2018.
aprilis 1-i keltezésii) alapjan kezdeményezte az id6kdzben modosult jogszabalyok szerinti
feliilvizsgalatot. A tajékoztatas alapjan javaslatot tettek a telepiiléskép védelmérdl sz6lo 2016.
évi LXXIV. torvény és a 314/2012. (X1.6) Korm. R. moédositdsai miatti atvezetésekre, mivel a
szabalyozas mar nem teszi lehetdvé kerti épitményre, mitargyra és kerités alakitasra vonatkozo
kovetelmény meghatdrozasat, ugyancsak megvaltozott a telepiilésképi kovetelmények
megsértése esetén torténd eljarads lefolytatasara vonatkozo szabalyozas is. A helyi rendeletiink
feliilvizsgalata a foépitész altal elokészitésre keriilt, a nagyobb mértékii modositds miatt j
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rendelettervezet késziilt el. Az 0j rendelet-tervezet a Képviseld-testiilet a 20/2018 (IX:28)
onkormdanyzati rendelettel fogadta el.

Telepiilésképi konzultacio, telepiilésképi vélemény €s bejelentés

Az iroda meghataroz6 feladatkdre a telepiilésrendezési tervi modositasi kérelmekkel
Osszefiiggd feladatok ellatasa, teleptilésrendezési eszkozok modositasanak koordinacioja,
egyeztetési ¢és jovahagyasi eljardsainak elOkészitése. A Korm. rendelet mind a
telepiilésrendezési eszk6zok tartalmi kdvetelményeire, mind a telepiilésrendezési eszk6zok
jovahagyasat megel6zo eljardsi rendre vonatkozdan alapvetd valtozasokat vezetett be 2018
évben.

A feladatellatas kapcsan a telepiilésképi rendelet (Tkr) és a helyi épitési szabalyzat (HESZ)
eldirasait parhuzamosan kell kezelni. Az elmult évben a magasabb szintli szabalyozas kapcsan
tobb esetben modositotta a jogalkotd azt, hogy az adott szakmai szabalyozast hol, melyik helyi
rendeletben, a HESZ-ben vagy a Tkr-ben kell szabalyozni. Ilyen médositasok voltak tobbek
kozott a tetéforma, tomegképzés vagy a kerités kialakitasara vonatkoz6 eldirasok.

Sajnos az elmult évtizedben az Etv és a Tkv és azok korméanyrendeleti eldirasai is gyakran
valtoztak, mely valtozasok atvezetését a Kormanyhivatal szinte azonnal eldirja az
Onkormanyzatok szdméra. Tébbek kozott most is folyamatban van a 2019. 4prilis 16-an
érkezett Korményhivatali szakmai segitségnyujtas jelzés alapjan a Tkr feliilvizsgalat
elokészitése a kettds szabalyozéas elkeriilésére tekintettel, ezért a helyi rendelet ujabb
feliilvizsgalatanak kérdésében 2019. junius 30-ig kell a Képvisel6-testiiletnek dontést hoznia.
Telepiilésrendezési feladatok kozé tartozik a szomszédos telepiiléseken késziild 10j és
modositott telepiilésrendezési tervek és Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia véleményezése,
mely 2018 évben 5 esetben keriilt kiadasra.

Amennyiben sziikségessé valt a projektek tervezési elokészitésénél, vagy a folyamatban 1évo
beruhazasok épitési folyamataban, a sziikségessé valo intézkedések megtételében is foépitészi
feladatok koz¢ tartozott a féépitészi vélemény alkotésa.

Osszegezve: a 2018 év 1jj feladatként jelentkezett a Telepiilésképi Arculati Kézikdnyv és a
telepiilésképi rendelet hatalybalépését kovetden azok alkalmazasa, valamint a telepiilésképi
rendelet mddositésa, a telepiilésképi véleményezés bevezetése. Ennek keretében telepiilésképi
véleményezési eljarasra 3 esetben kertilt sor.

Telepiilésfejlesztési feladatok

A telepiilésfejlesztést alapvetéen meghatarozzak az dnkormanyzat altal elnyert palyazatok.
Tovébbra is {6 irdnyelv, hogy amennyiben lehetséges a fejlesztésekhez palyazati forrast is
vonjon be az Onkorményzat. Amennyiben palyazati forras nem all rendelkezésre és a fejlesztés
nem halaszthato, akkor 6nkormanyzati forrasbdl is biztositasra keriilhet.

Az donkormanyzat altal benyujtott palyazatok is igen szertedgazo teriiletet 6lelnek fel, melyek
elokészitése, megvalositasa, elszamolasa, utdellendrzése is igen komoly terhet jelent a Hivatal
szdmara, mivel az uniés palyaztatasi rendszer egy igen bonyolult eljaras. Mas eljarast kell
kovetni a kiilonbozé palyazati eljardsok soran (TOP, KEHOP, EFOP, Leader, VP, BM).
Tovéabba nagy figyelmet kell forditani arra is, hogy a megvaldsult palyazatok fenntarthatok
legyenek, illetve ezen fenntartasi id6 alatt ne keriiljon sor palyazati elemek modositasara, azaz
az eszkozok ¢€s az épiiletek palyazat szerinti rendeltetésszer(i hasznalatéra.

A beszamold iddszakaban nem keriilt sor helyszini ellenérzésre. 2018-ban 2 megvalosult
palyazathoz kellett késziteni fenntartdsi jelentést. Volt olyan palyazat, ahol tarsult
onkormanyzatokkal valdsitottuk meg a fejlesztést, Kozosségi kozlekedés biztonsdganak és
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szinvonalanak novelése Hajdudorogon, Hajdunanason, Polgaron és Gorbehazan cimii EAOP-
3.1.4/A-11-2012-0004 azonositd szamu palyazat, melyhez adatszolgaltatast kellett késziteni a
Hajdadorog varosanak, mint gesztor dnkormanyzatnak a fenntartasi jelentés elkészitéséhez.

A telepiilésfejlesztés megvaldsitasahoz az eldkészitd tevékenységhez tartozdan az iroda késziti
az ¢éves kozbeszerzési tervet, versenyezteti a kozbeszerzési tanacsadasra vonatkozo
feladatokat, koti meg a szerzddéseket, miikodik kozre a sziikséges mértékig a kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitasaban. A Kozbeszerzési Birdldo Bizottsag ililésére a szilikséges esetekben
kertil sor, a dontések meghozatalahoz. 2018. évben harom palyazat kapcsan 7 esetben kertilt
sor bizottsagi iilés megtartasara az uj elektronikus kdzbeszerzési eljaras bonyolitasa keretében.
Ebben az évben keriilt bevezetésre az 1j elektronikus kdzbeszerzési rendszer (EKR) a digitalis
feltileten ajanlatkéronként szervezeti szuper user, valamint eljaras szintli kozbeszerzési eljarast
iranyito, kozbeszerzési eljaras betekintd, kozbeszerzési eljaras szerkesztd jogosultsagokkal 24
oraig hasznalhatd biztonsagi kodok segitségével.

Kozbeszerzési Biraldo Bizottsdg Osszetétele az Irodavezetd tavozasat kovetden modositasra
kertilt.

2018 évben az Iroda az aldbbi palyazatok el6készitésében és megvalodsitdsdban miikodott kozre:
- KOFOP-VEKOP palyazat: énkorméanyzati ASP rendszer tovabbfejlesztése és orszagos
kiterjesztése

- VP palyazat: kiiltertileti utak felujitasa és gép beszerzés

- BM palyazat: belteriileti utak felujitasa

- BM palyazat: 6vodai kapacitasbovitést célzé beruhazasok

- TOP palyazat: 6nkormanyzati épiiletek energetikai korszeriisitése (Varosgondnoksag)

- TOP palyazat: fenntarthato telepiilési kozlekedésfejlesztés (kerékparut)

- TOP palyazat: helyi gazdasagfejlesztés (piac)

- KEHOP palyazat: Szennyvizberuhazas el6készitése az NFP koordinalasaval

- TOP palyazat: Ovodai kapacitasbovités

A beruhdzasokrol bdvebben a Képviseld-testiilet a munkaterv alapjan janiusban kap
tajékoztatast.

Telepiilésiizemeltetési feladatok

Az infrastruktira halozat miikodtetésével és kialakitasaval, bovitésével kapcsolatos ligyekben
valo kozremitkddés, tulajdonosi hozzéjarulasok kiadasa, egyéb sajat és nem sajat beruhazasok
kapcsan miiszaki atadas-atvételen részvétel.

Az Onkormanyzati kotelezd feladatokhoz kapcsolodéan a koztemetd {iizemeltetésével,
hulladékgazdalkodassal, telepiilési ivoviz €s  szennyviz-szolgaltatassal, telepiilési
kornyezetvédelemmel, kapcsolatos targykorokben Képviseld-testiileti és Bizottsagi tilésekre
eloterjesztések elkészitése, dontések végrehajtasa, beszamoldk készitése, helyi rendeletek
készitésében, feliilvizsgalataban valo kdzremiikddés.

A Debreceni Agglomeracié Hulladékgazdalkodasi Tarsulas tagonkormanyzatava valt Polgar
Varos Onkormanyzata is miutan a Tarsuldsi megallapodas aldirasra keriilt 2017 decemberében.
2018. januar 1-jét6l a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatd a Debreceni Hulladék
Kozszolgaltatd Nonprofit Kft. (4031 Debrecen, Istvan Ut 136.) (a tovabbiakban:
Kozszolgéltato) lett, viszont a kordbbi kozszolgaltatd, a Hajdusdgi Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft. (4220 Hajduboszormény, Radnoéti u. 1.) (a tovabbiakban: HHG Kft.) végzi a
hulladékszallitast, mint kdzszolgaltatoi alvallalkozo6. Az tigyfélszolgalatot is a HHG Kft. latja
el, a teriileti képviseldvel.
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A szolgaltatas teljesitésigazolasa negyedévente torténik a Kozszolgaltatd iranyaba, mely
alapjan fizeti meg az NHKYV Zrt. kdzszolgaltatod részére a szolgaltatas dijat.

Tobb esetben kezdeményeztiink egyeztetést a lakossagi észrevételnek megfelelden a
z6ldhulladék szallitassal és hasznositassal, valamint a lomtalanitassal kapcsolatban.

Telepengedélyezési vagy bejelentési eljaras keretében 2018. évben 2 telephely kertlt
nyilvantartasba vételre, vagy bovitette a tevékenységi korét.

Szakhatosagi allasfoglalasok kiadasara 15 esetben keriilt sor, melyek koziil az E.ON és a Hajdu-
Bihar Megyei Kormanyhivatal Debreceni Jarasi Hivatal Kozlekedési és Fogyasztovédelmi
Foosztaly Mérésligyi és Miszaki Biztonsagi Osztalya részére az ligyintézéshez sziikséges
helyszini szemlét is sziikséges tartani, mig a telekalakitdsi engedélyezési eljarasokhoz
(telekegyesités, telekhatar rendezés, telekosszevonds) a HBMKH Hajduboszorményi Jarasi
Hivatala Foldhivatali Osztaly vagy a kérelmezd megkeresésére a megkiildott dokumentumok
alapjan adtunk ki szakhatosagi allasfoglalast.

Kozatkezel6i hozzédjarulasok megadéasara az ¢€pitési és hasznalatbavételi engedélyekhez,
valamint kozmiitulajdonosok altal végzett nyomvonalas beruhdzasokhoz (pl: E.ON Zrt.,
TIGAZ Zrt, Magyar Telekom ), illetve foként gazledgazé vezeték illetve vizbekotések
épitéséhez kozteriilet-bontasi engedélyek kertiltek kiadasra 15 esetben.

A KCR rendszerben az el6z6 években elvégzett cimregiszter feliilvizsgélatra és rogzitésre
kertilt, mely alapjan 2018 évben 7 esetben keriilt sor a KCR-ben cimrogzitésre.

Evente ismétlddé feladat a Kozponti Statisztikai Hivatal, a Kozbeszerzési Hatosag és a Magyar
Kozut Nonprofit Zrt részére statisztikai adatszolgaltatds. A statisztikai jelentések készitése
digitalisan az ,,EKR”, a kozbeszerzési Hatosdg honlapjan rendszeresitett online kit6ltd
feliiletén, valamint a Magyar Kozut viadat web elektronikus feliiletén keriiltek kitoltésre és
bekiildésre.

Belfoldi jogsegély nyujtdsara a NAV kérelmére 2 esetben keriilt sor, tovabba Ado- és
értékbizonyitvany kiallitasara helyszini szemlét kdvetden 120 esetben kertilt sor.
Kozvilagitassal kapcsolatos bejelentés kapcsan az EON illetve a Mezei-Vill Kft.-felé 20 esetben
kertilt sor, tovabba egyéb lakossagi panaszbejelentéshez 118 esetben tartottunk helyszini
szemlét.

Miiszaki Iroda egyéb nem miiszaki jellegii feladatellatasa

Foldiigyi igazgatasi feladatok

47 db fold adasvételi és 2 db haszonbérleti kifliggesztés iranti kérelem érkezett, 49 db
iratjegyz€k keriilt elkészitésre és elkiildésre a mezdgazdasagi igazgatisi szerv hatdsagi
jovahagyasara.

A fold adasvételi/haszonbérleti szerzdédésekkel kapcsolatos eldvasarléasi, eldhaszonbérleti jog
gyakorlasara vonatkoz6 ligyintézés tekintetében az alkalmazandd jogszabalyok, a mezd- és
erddgazdasagi foldek forgalmardl sz6lo 2013. évi CXXII. torvény, a mezd- és erdégazdasagi
foldek forgalméarol szold 2013. évi CXXII. torvénnyel Osszefliggd egyes rendelkezésekrol és
atmeneti szabalyokrdl sz616 2013. évi CCXIL. torvény és az eldvasarlasi és eldhaszonbérleti jog
gyakorlasa érdekében az adéas-vételi és a haszonbérleti szerzddés hirdetményi tton torténd
kozlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol szolo 474/2013. (XI1.12. ) Korm. rendelet, melyek
alkalmazaséval torténik a hirdetétablan valo kifliggesztés €s elektronikus tajékoztato feltdltése.
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A hatosagi eljaras keretében ki kell fliggeszteni tovabba a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara
elnoksége — helyi foldbizottsagi hataskorben - hozott allasfoglalasat is az adasvételi
szerzOdések esetében.

Az adésvételi/haszonbérleti szerzodések kifliggesztése alkalmaval a 474/2013. (XI1.12. ) Korm.
rendelet altal eldirt elektronikus tajékoztatds megvaldsul a Korm. rendelet 13. §-a altal eldirt
adatok feltoltésével. Az tajékoztatdo az ANYK programmal a Hivatali Kapun keresztiil a
magyarorszag.hu kormanyzati portalra keriil, mely jelent6sége megndtt, mivel a Nemzeti
Foldalapkezeld Szervezet ezen honlaprol értesiil els6sorban az adasvételi szerzodések fobb
tartalmi elemeirdl.

A foldforgalommal kapcsolatos tulajdonjog atruhdzésara vonatkozo jogiigyletek soran
kozremiikddo, helyi foldbizottsagi hataskorben tovabbra is a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara
Hajdu-Bihar Megyei Szervezetének elnoksége jar el.

A NAK allasfoglalés ellen benytjtott kifogast 3 alkalommal biralt el 2018. évben a Képviselo-
testiilet.

2018. januar 01-jétdl az dnkormanyzat kotelezden csatlakozott az ASP rendszerhez. Ennek
egyik teriilete az ipar és kereskedelmi szakrendszer. Az lizemeltetdk, lizletek, telephelyek ¢és
szallashelyek nyilvantartdsat ebben az 1j rendszerben kezeljiik. Az éles indulds eldtti
legnagyobb feladatot az altalunk eddig hasznalt nyilvantartasbol, illetve sziikség esetén az
igyiratokbol az ASP szakrendszerbe torténd adat feltoltés jelentette. Ahhoz, hogy a csatlakozas
zokkenOmentes legyen, tomeges adattisztitasi, javitasi feladatokat végeztiink. Ez az évek soran
felrogzitett adatok ellendrzését, az 0j programnak megfeleld moddositasat jelentette. Az
iizemeltetok és tizletek, szallashelyek adatainak feliilvizsgalata és aktualizaldsa mellett az adat
feltoltést egyenként, manudlisan hajtottuk végre a napi feladatokon til, melyet 2017 év utolso
honapjaiban megkellett kezdentiink.

A kereskedelmi hatdsagi munka szabélyozasat elsOsorban a kereskedelmi tevékenységek
végzésérol szold  210/2009. (IX.29.) Kormanyrendelet, a vasarokrdl, piacokrol
bevasarlokozpontokrol szolo 55/2009. (I11.13.) Kormanyrendelet, a szallashely-szolgéltatasi
tevékenység folytatdsdnak részletes feltételeir6l és a széllashely-lizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérdl szolo 239/2009. (X.20.) Kormanyrendelet, valamint helyi rendeletek
tartalmazzak.

A Polgar kozigazgatasi teriiletén miikodo kereskedelmi iizleteknek, vendéglatd-egységeknek és
szallashelyeknek a miikodés megkezdése eldtt bejelentési kotelezettsége vagy engedélyeztetési
kotelezettsége van hivatalunk felé. Uzletek miikodési engedélyével 4 db, 1j iizlet bejelentésével
kapcsolatosan 17 db, megsziinéssel kapcsolatos bejelentés 17 db, mig adatvaltozassal
kapcsolatos bejelentés 31 db érkezett. Szallashely engedélyezéssel kapcsolatosan 3 esetben
tortént bejelentés, mely adatvaltozast jelentett.

A bejelentésben foglalt adatokkal torténik a nyilvantartasba vétel, mely adatok véltozasarol az
tizemelteték kotelesek hivatalunkat tajékoztatni. Az ipar- és kereskedelmi szakrendszerben a
valtozasokat a szabalyozas alapjan atvezetjiik és errél a megfelelé dokumentumot kiadjuk az
iizemeltetok részére. A kereskedelmi hatésdg a nyilvantartasdban szerepld {iizleteket,
szallashelyeket rendszeresen ellendrzi. 2018 évben 19 esetben keriilt sor ellendrzésre a
bejelentés és a miikodés kapcsan.

2018. januar 1-én 1épett hatalyba az tizletek és vendéglato-ipari egységek €jszakai nyitvatartasi
rendjének szabalyozasarol szolo 26/2017. (X1.24.) szamG Onkormanyzati rendelet
(tovabbiakban: Rendelet). A Rendelet 2. § (1) bekezdése és 3. § (1) bekezdése értelmében 2018.
januar 1-tdl Polgér varos kozigazgatasi teriiletén miikodo iizletek és vendéglatoipari egységek
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22.00 o6ra és 04.00 ora kozott nem tarthatnak nyitva, melyrdl a hatalybalépését megelézden
tajékoztattuk az érintett iizlet tulajdonosokat.

A vendéglato tizletek a korlatozas ald esé idOszakra eseti nyitvatartasi engedélyt kérhetnek a
jegyzo6tol alkalmi rendezvények tartasa céljabol, egy évben Osszesen 15 alkalommal. A jegyz6
az engedély kiadasat megeldzden a renddrségtdl informacidt kér, hogy az tizletben a kérelem
benyujtasa eldtti 6 honapban rendori intézkedésre kertilt-e sor. 2018. junius 1-tdl 1épett hatalyba
az a modositas, amely szerint a kérelem benyujtasa el6tti 3 honaprol kériink informéciot az
esetleges rendodri intézkedésre vonatkozoban.

Az iizlet tulajdonosok a Rendeletben foglaltakat tapasztalataink szerint betartjak. Hivatalunk
felé az éjszakai nyitvatartassal kapcsolatba hozhato lakossagi panaszbejelentés egyszer tortént,
ebben az esetben meghallgattuk az {izemeltetdt, aki elmondta, hogy milyen intézkedésekkel
probalja ezt megeldzni, és hatosagunk is intézkedett.

A rendOrség részérdl 2 db jegyzOkonyv érkezett, melyben nyitvatartasi id6 tallépését
rogzitették. Ezekben az esetekben irdsban figyelmeztettiik a vendéglato-egység tizemeltetdjét a
Rendelet eldirasainak betartdsdra. A renddrség tapasztalata, szakmai allaspontja az, hogy az
¢jszakai nyitvatartast szabalyozo rendelet hatdlyba 1épése ota csokkentek, illetve megsziintek
az lizletekhez, vendéglato-egységekhez kothetd gardzdasagok, jogsértések, valamint a lakossag
nyugalmat negativan befolydsold események. Tovabba a Rendelet biztositja a vendéglato-
egységek kornyezetében él0k nyugalmat.

A helyi rendelet hatalybalépésétdl tobb mint egy évnyi tapasztalat allt mar rendelkezésiinkre,
ahhoz, hogy a tapasztalatokat értékeljiik a szolgaltatokkal és az érintettekkel és a rendelet
sziikséges modositasait kezdeményezziik. az egy éves iddszak alatt 5 vendéglato-egység
lizemeltetdje Osszesen 35 alkalommal €It az alkalmi rendezvény lehetdségével, melyek két
kivétellel rendOri beavatkozas sziikségessége nélkiil zajlottak le. Két esetben kellett kihivni a
rendorséget verekedés miatt, és az érintett lizemeltetd a tilalmi iddszak alatt (kovetkezd 3
hoénap) nem is nyUjtott be eseti nyitvatartasi engedély kérelmet. Nyitvatartds betartasat 2
alkalommal ellendriztiik, rendellenességet nem tapasztaltunk.

A lakésok ¢€s helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrol
sz616 1993. évi LXXVIIL torvény, és az onkormanyzat tulajdonaban 1évd lakasok és helyiségek
bérletére valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrol szolo 37/2015. (X.30.)
onkormaényzati rendelet alapjan a Polgar Varos Onkorményzatanak tulajdonaban 1év6 lakasok
¢s helyisegek bérbeadasa vonatkozasaban a tulajdonosi jogok gyakorlasat a polgarmester latja
el, a bérbeadoi feladatokat pedig Polgar Véaros Onkormanyzatanak Varosgondnoksaga.

Az Iroda nyilvantartja a lakaskiutalasi kérelmeket, kozremiikodik a bérlok kijelolésében,
kivalasztasaban, melyre vonatkozoan 6 esetben kellett bérleti szerzddést hosszabbitani, 3
esetben tortént uj bérldkijeldlés, illetve folyamatosan vezetésre keriilt az Onkormanyzati
bérlakasra jelentkezok €s szolgalati lakast igénylok jegyzéke. Az év végén szolgalati lakéasra 7
db jelentkezd, a szocidlis bérlakasra 17 db jelentkezés volt rogzitve. Ezen kiviil elkiilonitve
kertilnek vezetésre a lakott Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok, melyeknek bérbeadasa
szolgalati jogcimen, szocialis helyzet jogcimen és piacon alapon torténhet. A bérleti
szerzOdések  megkotése, meghosszabbitasa a  polgarmester  jovahagyasaval, a
Varosgondnoksaggal egyeztetve jon 1étre.

Arverési és egyéb hirdetmények hirdetményezésével kapcsolatos feladatok kapcsan 63 esetben
tortént feladatellatas.

A TAKARNET rendszerbdl tulajdoni lap maésolatokat adunk ki a hivatal irodai részére,

kozigazgatasi eljarasok lefolytatasahoz, palyazatokhoz stb. Dokumentaljuk a lakossag altal
kozvilagitas, hulladékszallitas és egyéb ligyekben tett bejelentéseket, melyeket tovabbitunk az
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illetékes szolgaltatok felé. Tulajdoni lap kérése TAKARNET rendszerb6l 1225 db esetben
tortént, mely szabalyszeriségét a Foldhivatal ellendrzi.

Kozteriilet-feliigyelet

Telepiilésiizemeltetésen beliil a koztertilet fenntartas feladatait egy f6 kozteriilet-feliigyelo és 7
16 telepiilésor segiti hosszu tava kozfoglalkoztatasban.

A kozteriilet-feliigyeld feladatait jogszabalyi keretek kozott kialakitott (kozteriilet-feliigyeletrol
szolo 1999. évi LXIII. torvény) munkakori leirasa hatdrozza meg, valamint az ez alapjan
hataskorébe tartozo helyi rendeletek — kozteriiletek hasznéalatdnak rendjérdl szo6l0, kozosségi
egylittélés alapvetd szabalyairdl szolo rendeletek — figyelembevételével végzi munkajat, kivéve
az azonnali beavatkozast igényld eseteket.

Feladatunk a telepiilésen tevékenykedd hivatalos ¢€s kozfeladatot ellatdé személyek
munkavégzésének tamogatasa, kozvagyon helyben taldlhat6 targyainak védelmében vald
kozremitkddés. A varosi rendezvények alkalméval a kozteriiletfeliigyeld kozremiikodik annak
lebonyolitasaban. A koztertiilet-feliigyel6 munkajat nagyban eldsegiti a 32 db térfigyeld kamera,
amelyek a varoskézpont kiillonbdzd pontjain vannak felszerelve.

Minden évszaknak megvan az a sajatossaga, amely a kozteriileten problémaként meriil fel: télen
a sikos, cstisz6s jardaszakaszok, ahol a tulajdonosok nem takaritjak el a havat, tavasztol 0szig
az elhanyagolt, gyomos ingatlanok. 2018. évben 56 esetben a lakdingatlanok és azok
kornyékének tisztantartasara kellett folhivni a tulajdonosok figyelmét.

Az ebrendészeti feladatok ellatdsara 2018. évben is nagy figyelmet forditottunk, 49 db kdbor
eb keriilt elszallitasra az egyeki gyepmesteri telepre.

Minden évben adnak feladatot az iroddnak a gondozatlan telkek ¢és kozteriiletek. A
telepiilésorok egész évben figyelik a varos kozteriileteit és ingatlanait, amennyiben sziikséges
felhivjak a tulajdonosok figyelmét a sziikséges beavatkozasok elvégzésére (siktalanitas,
gaztalanitas, hulladékartalmatlanitas, gépkocsi elhelyezés). Amennyiben a felhivasra nem
tortént a tulajdonos részérdl intézkedés az adott esetben a szabalytalan vagy rendezetlen allapot
megsziintetése eloirdsra kertil.

Polgér Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete 2019. aprilis 25-i iilésén megtargyalta, és
elfogadta a kozteriilet-feliigyelet 2018. évi tevekenységérdl szolo részletes beszamoldjat.

Kozbiztonsagi referensi feladatok

A polgarmester hataskorébe tartozd katasztrofavédelmi, polgari védelmi feladatokat is a
koztertilet-felligyel6 latja el. 2018 év sordn is a katasztrofavédelmi kirendeltségtol érkezett
hirdetmények, illetéleg a rendkiviili id6jarasi helyzetekre alkotott magatartasi szabalyok
kozzététele megtortént. A  havi rendszerességgel a Hajdunanasi Katasztrofavédelmi
Kirendeltségen tartott kdzbiztonsagi referensi értekezleteken részt vesz, melyek alkalmaval
ismeretet kap a jogszabaly valtozasokrol és a feladatok ismeretében végzi el, a SOKSzor szoros
hataridében kért adatszolgaltatasokat.

A Veszélyelharitasi terv és a mellékletét képezd Adattar pontositasa rendszeresen és sziikség
esetén soron kiviil elvégzésre keriil.

Ebben az évben is ellendrzésre keriiltek az Onkormdnyzati €s magéantulajdonban 1évo
lebiztositott  technikai eszkdozok ¢és a lakossagvédelmi riaszté  eszkdzok  is.
A varosban 6 db sziréna van, melyek koziil 0 db miikodéképes, melyben az intézkedés meg is
tortént a Katasztrofavédelem részérdl. Palyazati forrasbol megjavitasra keriilhet ebben az
évben 2 db sziréna.

2018. évben katasztrofavédelmi gyakorlat nem kertilt lebonyolitasra.
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Egyéb intézkedések:

- 81 db kozteriilet hasznalati szerz6dés késziilt varosi rendezvényhez, kirakodd vésar és
egy¢b rendezvényhez kapcsolodd kereskedelmi tevékenységek megvalositasahoz,
valamint reklamtéablak kozteriileten torténd elhelyezéséhez.

- Az ebtartas, allat- és novényvédelmi ligyekben érkezett kozérdekli panaszbejelentésekre
tajékoztatasokat, felszolitasokat kiildott ki a kozteriilet-feliigyeld. Ezen iigyek kapcsan
kozigazgatas birsag kiszabasara 4 esetben kertilt sor.

- A kozteriilet megfelel6 hasznalatara vonatkozoan 62 esetben késziilt felszolitas. Felszolitas
utan lehetdség van jogszabalyi eldirasok figyelembevételével helyszini birsagot
alkalmazni, illetve szabalysértési eljarast kezdeményezni. A helyszini birsagokat rogziteni
sziikséges a Szabalysértési Nyilvantartdo Rendszerbe (SZNYR). A beszamolési idészakban
nem keriilt rogzitésre helyszini birsag, azonban szabalysértési feljelentés 1 esetben volt
kozterlileten vald szeszes ital fogyasztasa miatt.

- Kozteriilet-feliigyeldi munka sordn sziikséges a kapcsolattartas ¢és egyiittmiikodés a
renddrség, polgardrség képviseldivel, illetve a HBMKH Hajduboszorményi Jarasi Hivatal
Hatdsagi Osztalyaval.

- A polgarérséggel, illetve a mez66rok segitségével a meglévd zold hulladéksziget
megfigyelése és az illegalis hulladékok elhelyezésének megakadalyozasa.

- Szemétszallitasi napokon az esetleges guberalasok megakadalyozasa, ebben az évben tobb
alkalommal helyszinbirsag keriilt kiszabésra. Tettenérés hidnyéban, illetve kiskortiakkal
szemben tovabbi intézkedésre nem keriilt sor.

- Feladataink kozé tartozik a méhészkedés soran 10 tevékenység bejelentésérdl szolo
igazolas, vandoroltatas bejelentésének igazolasa elkészitése, kiadmanyozasa. 2018-ban 23
db irat keletkezett.

- Belteriileten fakivagéas engedélyezése, kiadmanyozasa a fas szard novények védelmérol
sz0l6 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdése altal biztositott jegyzodi
hataskor alapjan szintén az iroda egyéb miiszaki feladatai korébe tartozik.

- Talalt targyakkal kapcsolatos tigyintézés a vizsgélt idészakban 2 esetben volt, mindkét
esetben személyes okmanyok keriiltek hozzank. Az érintettek értesitése utan az okmanyok,
bankkartyak visszakeriiltek tulajdonosaikhoz.

- Hazszam és gazcsonk igazolast 7 esetben kellett kiadni a lakossag részére illetve 1 esetben
hatdsagi bizonyitvany kiadasara keriilt sor tehergépjarmii tarolasara vonatkozoan.

- Birtokvédelmi eljarasra 2 esetben keriilt sor, mely mindkét esetben elutasitast tartalmazott
melyek véglegessé valtak.

Az iroda keretein beliill miikodott a mezddri szolgalat 2018 év végéig, mely feladatot 4 6
mezOOr latta el. A mezdOri szolgélattal kapcsolatos feladatok elvégzéséhez kapcsolodott
negyedévente a tdmogatas igénylése, mez66rok munkaviszonyaval kapcsolatos egyéb ligyek
intézése, lizemanyag elszdmolas igazolasa, tevékenységiikkel kapcsolatos egyeztetések.
Polgér Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2019. aprilis 25-i iilésén megtargyalta és
elfogadta a 2018. évi mezdori tevékenységérdl szold részletes beszamolot ezért azt a
beszdmoloban nem részletezem.

Az irodavezetd munkakdrében ellatja a dolgozo tisztviseldk teljesitményértékelés elkészitését,
munkakori leirasok elkészitését, a valtozasok atvezetését, az iroda munkatarsainak
tajékoztatasat a képviselO-testiileti iilésen elfogadott, munkavégzéshez sziikséges testiileti
hatarozatokrol, Onkorményzati rendeletekrél. Folyamatosan figyelemmel kiséri a
jogszabalyvaltozasokat. Kozremilikodik a Képviseld-testiileti és Bizottsagi iilésekre az
eloterjesztések elkészitésében. Adatszolgaltatas, illetve statisztikai jelentések készitése,
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tovabbitasa az eloirt hataridore az elektronikus feliileteken, KSH, Kozbeszerzési Tanacs, stb.
részére.

A Miiszaki Iroda munkajanak elésegitéséhez tobb programot és rendszert is hasznal mint pl.:
A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet altal mikodtetett TAKARNET rendszert tulajdoni lap
masolat, térképmasolat és foldhasznalati lap masolat, valamint e-hiteles masolatok lekéréséhez
hasznaljuk. A beruhdzasok, fejlesztések elokészitésénél a tulajdonviszonyok, illetve a hatalyos
térképi allapotok konnyebben tisztazhatok a rendszer segitségével.

Az Epitésiigyi Szolgéltatisi Pont tevékenységének ellatiséhoz a Beliigyminisztérium
Teriiletrendezési és Epitésiigyi Helyettes Allamtitkar Epitésiigyi Féosztaly altal mikodtetett
ETDR feliiletét, a Lechner Tudaskézpont Teriileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kift.
OENY és e-naplo, valamint valtozasi vazrajz feltolté elektronikus feliiletét hasznaljuk.

Az ETDR feliiletre torténé dokumentum feltoltéshez sziikséges PDF/A konvertald program
hasznalata is folymatos. Az elmult iddszakban beszerzett Acrobat Reader DC program, mely
rendelkezik PDF/A konvertal6 funkcidval segiti a fajlok gyors atalakitasat.

A NAV ailtal miikodtetett ANYK programmal a Hivatali Kapun keresztiil magyarorszag.hu
kormanyzati portalra toltjiik fel a term6fold haszonbérletével és adas-vételével kapcsolatos
hirdetményeket, valamint figyelemmel kisérjiik a Hivatali Kapu bejovo leveleit.

Kotelez6 adatszolgaltatasok teljesitése kiilonbozo elektronikus feliileteken torténik, viadat web,
Statisztikai Informaciés Adattar, Kozbeszerzési Adatbazis (KBA) és Elektronikus
Hirdetménykezeld Rendszer (EHR), Nemzeti Hulladékgazdalkoddsi Koordinalé és
Vagyonkezel6 Zrt. biztositott feliilet.

Az Eurépai Unids palyazatok elektronikus feliilete az EPTK rendszer, mely hasznalata eldtérbe
keriilt a folyamatban és fenntartdsi idében 1évd palyazatok éves és zard beszamoloinak
elkészitéséhez.

Helyszini birsagok rogzitése a Szabalysértési Nyilvantarté Rendszerben (SZNYR) torténik.

Informatikai rendszer-iizemeltetési feladatokkal kapcsolatos tajékoztatas

2016. évi felmért allapothoz képest jelentdsebb véltozasok torténtek a hivatal informatikai
rendszerét tekintve. Minden munkaalloméas Windows 10 pro operacios rendszert hasznal, két
kiegészitd munkaallomason Windows 7 rendszer tizemel. Az iroddkban minden munkatars PC
-vel dolgozik, kozvetlen halozat és Internet eléréssel. Szinte minden munkatars munkaja
Internet és belsd haldzati hozzaférést igényel. Jelen koriilmények kdzott ez a rendszer biztositja
a folyamatos munkat.

A hivatal informatikai és telefonhaldzata alapvetden miiszaki hiba nélkiil tizemel. Az Internet
szolgaltatd az Invitel Zrt. A Bicomix Kft. a térfigyeld kamerarendszer halozati szolgaltatdja.
Az Invitel Zrt. miiszaki megoldasa révén a hivatali savszélesség a 100 Mbit letdltés — 8 Mbit
feltoltés aranyl. Ez a savszélesség jo kapcsolatot tud biztositani a munkavégzéshez. A
szolgaltato valtast a hivatal 2018.01.01-e1 ASP rendszerhez valo csatlakozasa indokolta. Az
ASP-hoz val¢6 csatlakozas €s a szakrendszerek hasznélata az 4llam altal biztositott és anyagilag
fedezett Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozaton (NTG) fog miikddni, a kiépitése hivatalunkban
megtortént, belizemelése folyamatban van. A teljeskdri NTG szolgaltatds 2019 végéig
biztositott lesz. A hivatalban 2018. decemberi halozatfelmérés 48 db munkaallomast regisztralt
a rendszerben. Programjaink adatbazis alaptiak. Eddig tobb program adatbazisat mi taroltuk
egy fajlszerveren, az ASP révén ez a Magyar Allamkincstar, mint iizemeltet feladata.
Interneten keresztiil érjiik el. Ez nagy adatforgalmat generalt a halézatunkon. Az ASP rendszer
mukodéséhez nagy savszélesség és lizembiztonsag sziikséges. A GSZH épiilet Internet ellatasat
a meglévd Invitel szolgaltatas fogja biztositani.
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Minden iroda fénymasolasa, nyomtatasa biztositva van, bérleti szerzddéssel, mely bérleti dij a
régids szinthez igazodik, és a miiszaki biztonsagot- tamogatast tekintve j6. (31500Ft/10000 lap
24-48 o6ras miiszaki segitség vagy csere, kellékanyagok cseréje 0 Ft, javitas 0 Ft vagyis 3FT/lap)
Az egyik Canon nyomtaté elérte az 1,5 millio nyomatot. A Delta megujitott szerzodéssel cseréli
egy Uj gépre ebben az évben.

A 2018. évi informatikai eszkOzbeszerzési koltség 500 000 Ft, ami a koltségvetésben
karbantartasra és egyéb szoftverek licenszelésére van bedllitva. A tervezett koltségen beliil
2019-ben az Office 365 szoftvert licenszelni kell. Ez 49 000 Ft/5 felhasznald jelent. Eves
viszonylatban 25 db jogtiszta irodai legkorszeriibb Microsoft Office Professional Plus 2016
programot jelent (250 000 Ft). Egyéb, de a karbantartashoz fontos eszkozok vasarlasa is
megtortént. A tovabbi informatikai kiaddsokat szoftver koltségeket a koltségvetés tételesen
tartalmazza.

Kozzétételi kotelezettség, elektronikus ligyintézés

A Polgar Varos weboldalan talalhat6 kozzétételi struktura megfelel a jogszabalyi eléirasoknak
frissitése folyamatos.

A weboldalon egy a varos lapjaba integralt feliilet mikddik ,.élethelyzet™ alapt portal. A portal
jelenleg az élethelyzetek tekintetében (ligyleirdsok egyéb tajékoztatok) megfeleld tartalommal
rendelkezik, de tartalmi b3vitése megsziint. 2016-ban ANYK-val kitolthetd NISZ altal auditalt
nyomtatvanyok 2018 végére kivezetésre keriiltek. Az ASP csatlakozas keretén beliil
bevezetésre keriilt az elektronikus tigyintézés ELUGY. Ezen beliil a Magyar Allamkincstar altal
biztositott Girlapok haszndlata 2018.01.01-tdl kotelezd. Egyéb tirlap sziikségessége estén az
E PAPIR szolgaltatis hasznalata sziikséges. Mindkét szolgaltatdis az allampolgarok
igyfélkapus regisztraciojat koveteli meg. 2018.01.01-t81 papir alapa iligyintézés nem
lehetséges. 2018.01.01-t61 az ASP rendszer biztosit a csatlakozott onkormanyzatok részére egy
,» Lelepiilési portal” weblapot. Ennek a portalnak a szerkezete megfelel a torvényi eldirdsoknak.

Hivatali biztonsagi és varosi térfigyelo rendszer

Kiberfenyegetés szempontjabol a helyi virusvédelem a gépeken, a dolgozok képzése,
figyelmeztetése korlevélben, a kiilsds szaktanacsado és belsd felkészités segiti a munkat. A
hivatal biztonsdgi szabdlyzatainak a feliilvizsgalata, atdolgozdsa megtortént. ASP
rendszerkapcsolatnak és kdvetelménynek megfeleld.

Hivatali biztonsdgi kamerarendszer megfeleld szamu (12db) kameraval rendelkezik. A
kamerak ¢€s a rendszer lizembiztos, meghibasodas nem fordult eld. A vérosi térfigyeld rendszer
(32db) kameraval rendelkezik. A telepitési helyiik nyilvanos a polgar.hu weblapon k6zolt. A
véaroskdzpont és a kiemelt kockazatt helyeken elhelyezve miikddnek. Uzemeltetésiik és annak
koriilményei valamint az adatkezelés jogszabalyban eldirt mddon torténik.

2019. évi feladatok

- A kialakitott rendszer lizembiztonsdgdnak megdrzése, mindségének javitasa. 2013. évi L.
torvény (,,az allami és Onkormdnyzati szervek elektronikus informacié biztonsagarol™)
betartasa, a hivatal informatikai szabalyzata segitségével.

- Az eszk6zOk szinten tartasa, ellenOrzése, allando karbantartassal.

- Azokon a munkateriileteken, ahol kozfoglalkoztatott dolgozok segitik a hivatal munkdjat, a
dolgozdk képzését kell megvaldsitani.

- A dolgozdok munkajanak segitése, informatikai tudasuk gyarapitasa feladatvégzés kdzben.

- Az 1j szoftverek hasznalata az ASP-ben. A 2019-es évben is képzést kell a dolgozok részére
szervezni az informatikai biztonsagra vonatkozdan.

- 2018.01.01-t61 az ASP rendszer altal biztosit telepiilési portalt adatokkal valo feltoltése
publikalasa.
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- A varosi térfigyeldé rendszer (32db) kamerajat feliigyeld informatikai rendszer felujitasa
(szerver csere ¢s szoftverfejlesztés).

2018. évben a hivatal informatikai szempontbdl jol miikodott.

Az Iroda vezet6je november végén jelentette be 2018. december 31-ai hatallyal k6zszolgalati
jogviszonyardl vald lemondésat, mely munkakor atadas atvétellel 2019. januar 1-tdl betdltésre
kertilt.

3. PENZUGYI IRODA

Személyi feltételek

A Pénziigyi Iroda 2018. évi létszama 8 f6 koztisztviseld és 1 {6 MT-s munkavallalo, akit a
kozmunka programok miatt jelentkezd palydzat készitési, elszamolasi, ellenérzési és
koordinacids tobbletfeladatok ellatasara alkalmaztak dnkormanyzati statuszon. Az Irodan beliil
6 fo felsdfoku végzettséggel, emellett koziilikk 5 f6 mérlegképes konyveldi képesitéssel is
rendelkezik, 2 6 munkatars mérlegképes konyveloi képesitéssel, illetve 1 £6 felséfoka szakmai
képesitéssel rendelkezik. Egy f6 pénziigyi munkatars 2014. november 11-t61 GYED-en van, a
staituszon 2018. marciustdol kezdddden hatarozott iddtartamra kozgazdasz végzettségl
munkatars kertilt alkalmazésra. A kozfoglalkoztatas kapcsan 2018. évben 3 0 segiti a feladatok
ellatasat a szakmai ismereteket kisebb mértékben igényld feladatok ellatasaban.

A Pénziigyi Iroda végzi az 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a polgarmesteri hivatal,
a Napsugar Ovoda és Bolcséde és a Polgari Szocialis Kozpont pénziigyi-gazdalkodasi
feladatainak ellatasat.

Informatikai feltételek

A szamviteli-pénziigyi feladatokat minden gazdalkodasi szempontbdl a Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi szervezetéhez integralt koltségvetési szervre vonatkozdéan a 2018. januar 1.-jétdl
kezdédden az ASP pénziigyi rendszeren beliil a KASZPER modullal végezték. A beszamolasi
és elemi koltségvetési jelentési kotelezettségeket a Magyar Allamkincstar altal ingyenesen
biztositott KGR program biztositja. A banki utaldsokat mar évek o6ta az ELEKTRA program
segiti.

Koltségvetés tervezési feladatok

A tervezési munkdk a mutatészam felméréssel kezdddnek, illetve a koltségvetési évet
megeldzden, az elfogadott koltségvetési torvény alapul vételével keriil az Iroda altal
Osszedllitasra a koltségvetési koncepcid. Elkésziil a feladatalapu tamogatasok igénylése a
lakossdgszam ¢és az intézmények altal nyujtott adatok alapjan. A gyermekétkeztetés
tdmogatasanak atalakitdsa mellett 2018-ban a bolcsddei ellatds finanszirozasi modjanak
megvaltoztatasa is jelentés adminisztracios tobblet terhet jelent az elkiilonitett pénziigyi
nyilvantartds miatt. Az Snkormanyzati szinten dsszesitett igénylést a Pénziigyi Iroda juttatta el
a Magyar Allamkincstar felé¢, mind papir alapon, mind pedig elektronikus tton az ebr42
rendszeren keresztiil a koltségvetési torvény mellékleteiben rogzitett szabalyok alapjan. Ezen
az elektronikus rendszeren keresztiil valosul meg a normativ tdmogatasok lemondésa és
potigénye is, év kozben két alkalommal. Egyes tamogatasok igénylése a Magyar Allamkincstar
altal miikodtetett feliileten, az ONEGM rendszeren keresztiil torténik, ilyenek az
érdekeltségnoveld tamogatasok, a gyermekvédelmi kedvezményben részestilok ellatasai, illetve
az adossagot keletkeztetd tigyletekrdl is itt kell az adatszolgaltatast teljesiteni.

Az el6z6 évekhez hasonloan 2018. évben is a legjelentésebb dontés-elokészité munka a
koltségvetési javaslat elkészitése volt. A tervezési munka fézisai:
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- az intézmények tervezési adatainak, szadmitdsainak feliilvizsgalata a koltségvetési
koncepciorol szolo hatarozat, valamint az dgazati jogszabalyok figyelembe vételével,

- bevételek szambavétele,

- az Onkormanyzat, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a
gazdasagi szervezetéhez kapcsolodo koltségvetési szervek részletes kotlségvetésének
kidolgozasa, a szakmai irodak altal kidolgozott tervszamok feliilvizsgalata,

- indoklas, rendelettervezet, hatarozatok kidolgozasa,

egyeztetés az intézmények vezetdivel, érdekképviseleti szervekkel,

koltségvetési rendelet-tervezetet évente az Iroda allitja 6ssze a jegyz6 irdnyitasaval.

A startmunka programok, illetve a hosszatavu koézfoglalkoztatas palyazatok tervezésében,

elkészitését az Iroda dolgozdja végzi a programokat irdnyitd vezetdkkel egyiittmikddve.

Adatszolgaltatasok, bevallasok, szamviteli, pénziigyi feladatok

Az ASP program Onkormanyzatunknal és az intézményeknél 2018. januar 1-jétdl kertilt
bevezetésre. Az ASP rendszer KASZPER modulljaban torténik a konyvelésen kiviil a pénztar
kezelése, az intézményenkénti kimend szdmldk kidllitdsa, az ingatlan vagyonkataszter
nyilvantartds vezetése, a targyi eszkoz és kis értéki eszkoz, készletnyilvantartas is. A
kontirozott tételek szama 2018. évben 57 975 db volt, az elkészitett kimend szamlak szama:
1811. A kimend szamldk szama nem tartalmazza a szocidlis étkezési téritési dijakra
vonatkozoan kiallitott szdmlakat, mivel ezek a szocialis nyilvantartd program keretében
kertilnek kiallitasra.

A koltségvetési jelentést aprilis honapot kovetéen havonta kellett késziteni az Allamkincstar
részére. Ez a programvaltas el6z0 évekhez képest 2018. évben még jelentdsebb terhet rétt a
konyvelést végzd munkatarsakra. Ennek kovetkeztében a munkaiddn tul jelentds tobbletmunkat
i1s sziikséges volt beiktatni a hataridok betartdsa érdekében, hiszen egy tétel teljeskorii
szamviteli nyilvantartdsba vétele a rendszerben hdrom kiilonb6z6 meniipontban torténd
rogzitést jelent.

A Pénziigyi Irodanak 2018. marcius honapban az elemi koltségvetési jelentéseket kellett
benyljtani a Magyar Allamkincstar részére. Tovabba 2 onkorméanyzati, 1 hivatali, és 3
intézményi beszamolot kellett elkésziteni. A Polgari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2018.
évben megsziint. A megsziinéshez kapcsoloddéan 90 napon beliil zardé beszamoldt kellett
késziteni, a megmaradd pénzeszk6zok tdmogatd szervezet felé torténd visszautaldsarol kellett
gondoskodni. A nemzetiségi onkormanyzat miikodési és feladatalapti tdimogatasanak évenkénti
felhasznalasardl részletes, bizonylatszintli pénziigyi beszamolot, elszamolast kellett késziteni.
A tamogatd fejezeti szerv felé tobb alkalommal kellett kiegészitd informaciokat,
nyilatkozatokat, egyéb adatokat szolgaltatni, mely kiemelkedden sok tobbletfeladatot jelentett.
A Magyar Allamkincstar részére az éves beszamold elkészitése a KGR rendszeren keresztiil
torténik a jogszabalyi eldirdsok betartasaval. A zarszdmadasi- rendelet évente egy alkalommal
keriil Osszeallitasra a képviseld-testiilet részére a jogszabalyban meghatarozottak szerinti
tartalmi elemekkel, maradvany kimutatassal alatimasztva, vagyonleltar melléklettel ellatva.
2018. marcius hénapban a KATAWIN rendszerrel késziilt el Polgar Varos Onkorméanyzatanak
vagyonkataszteri jelentése, mely tovabbitasra keriilt a Magyar Allamkincstar felé, ezzel
parhuzamosan az dnkormanyzati vagyonrendelet mddositasa, kiegészitése is megtortént. A
KATAWIN program mellett az Onkormanyzati ASP Ingatlanvagyon kataszter rendszerének
adatfeltoltése is parhuzamosan megtortént 2018. év végére teljeskortien.

A hivatal gazdasagi szervezetéhez tartozd intézményeknél elkészitették a mérlegsorok év végi
egyeztetd leltarat, mennyiségi leltarozas 2018. évben nem volt.

Mennyiségi leltarozast az évenként lezdruld startmunka programokhoz kapcsoléddan
végeztiink, mind az eszk6zok, mind a készletek vonatkozasaban.
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A képviselo-testiilet szdmara féléves és év végi beszamolordl szolo eldterjesztéseket
készitettek, tablazatokkal, mellékletekkel ellatva.

Az év végi beszamold keretében 2018. madrciusdban elvégezték a 2017. évi normativa
elszamolést, pénziigyileg rendezték a visszafizetést €s errdl adatot szolgaltattak a Magyar
Allamkincstar részére.

Az onkormanyzat koltségvetési rendeletének melléklete az 6nkormanyzati szintii eldiranyzat
felhasznalasi litemterve is, amely az éves pénzellatds alapja. Az Iroda feladata a
kotelezettségvallalast megel6zé fedezetvizsgalat, fedezethiany esetén javaslattétel az
atcsoportositasra. Az elmult években a tartalékok csokkenése miatt a koltségvetés tervezéséhez
rendelkezésre allo forrasok egyre sziikiilnek, ezért a likviditas folyamatos fenntarthatosaga
miatt egyre fontosabba valt a biztonsagos, atgondolt, kiszamithatdo gazdalkodas folytatdsa
érdekében a folyamatos likviditas vizsgalat, melyhez jelentds tobbletfeladat jelentkezik.

A 2018. évi koltségvetési rendelet mddositasara targyévben 4 alkalommal kertilt sor. A rendelet
modositashoz sziikséges el6készitdé munka az intézményekre és mindkét Onkormdanyzatra
vonatkozoan a Pénziigyi Iroda feladata volt.

Az intézményi téritési dijakat tartalmazé egyéb rendeletmodositdsokra minden évben harom
alkalommal kertilt sor.

Az dnkorményzat kovetkezd évi koltségvetési koncepciojat is el kellett késziteni, jogszabaly
nem irja eld, azonban a képviselo-testiilet munkatervében szerepelt ezen napirend
megtargyalasa.

Az Afa bevallas intézményenként torténik, ezek koziil kettd esetében havi, két intézménynél
negyedéves bevallast kellett teljesiteni.

A cégauto ado és rehabilitacids hozzajarulas jelentési kotelezettségnek targyhot kovetd honap
20.-ig kell eleget tenni, ezt az érintett koltségvetési szervekre, dnkorméanyzatra vonatkozdan
teljesiti az Iroda.

Negyedévente statisztikai jelentéseket készitenek, illetve éves beruhazas statisztikai jelentést is
benyujtasra keriil a Kozponti Statisztikai Hivatal hivatalos honlapjan talalhato adatrogzitd
rendszeren keresztiil.

A startmunka mintaprogramok, valamint a hosszabb iddtartamu kézmunkaprogramokhoz
kapcsolodoan végzik az 4rajanlatkéréseket, a megrendeléseket. Az egyes programok
végrehajtasa kapcsan ellatjadk az ezekhez kapcsolddo, elkiilonitett médon vezetendd szamviteli
nyilvantartasokat, konyvelést.

Az ITroda végezte a két onkormanyzatra, illetve a hdrom intézményre vonatkozoan a KIRA-
rendszerben az egyéb bérjellegii juttatasokra, étkezési hozzajarulasokra, munkéba jaras
bérlettéritésére, sajat gépjarmii hasznalatdnak izemanyagkoltségére vonatkozoan a koltségek,
illetve a kifizet6i adokateles tételek feladasat a rendszerben.

Az Onkormanyzat, a nemzetiségi Onkormanyzat, a hivatal €s a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd intézmények szdmara Osszesen 5 pénztarat miikodtetnek, ezeken beliil ellatmany
adnak ki és szamolnak el.

A szocidlis pénzbeli ellatés kifizetése sok esetben nem banki atutalds, hanem pénztari kifizetés
utjan torténik, ilyenek havonként fizetendd telepiilési tdmogatasok, a kozfoglalkoztatotti
munkabér kifizetések, mivel tobb személy nem rendelkezik bankkartyaval, illetve tobben az
onkormanyzattal szemben tartoznak.

Az Onkorményzat és az intézmények folyoszamlaihoz kapcsoldoddan az alaird személyek
valtozasa esetén az adminisztrativ teend0k bonyolitasat is az Iroda munkatarsai végzik, az
elmult évben is tobb alkalommal kellett alairds bejelentdket modositani.

Az Eurdpai Uniés palyazatokhoz kapcsolédoan a Magyar Allamkincstarnal kellett
projektenként szamlat nyitni. A pénziigyi bonyolitdis minden tétel esetében postai uton
kiildend6 papir alapt atutalason keresztiil torténik.
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A Pénziigyi Iroda végzi a gépkocsik lizemanyagkartyaihoz kapcsol6do ligyek intézését,
valamint a szamlakra torténé havi rendszeres étkezési hozzajarulasok atutalasat a SZEP-kartya
kibocsatok felé.

Az iskolakezdési tamogatast Erzsébet-utalvany formajaban kaptak az ellatottak a kozponti
koltségvetés altali finanszirozassal. Evente két alkalommal - augusztusban és novemberben -
az Allamkincstaron keresztiil torténd igénylés Gitjan megkapott utalvanyokat sorszam szerint
nyilvantartasba kell venni és azt kdvetden, a pénztaron keresztiil bevételezve keriil az érintett
részére kiosztasra. Az elokészités, a sorszamonkénti felvezetés alkalmanként 2 napot, az
utalvanyok kiadédsa szintén 2 napot vesz igénybe. Az utalvanyok kiadasat a pénztaros és egy
kozfoglalkoztatott latta el.

Egyéb feladatok

Az Iroda 2018. évtdl végzendo feladatai kdrében jelentds nagyagrendet képviseltek 2018. évben
az intézmények, alapitvdnyok, dnkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok dnkormanyzaton
keresztiil elkészitett s benyujtott palyazatokhoz kapcsolodo teendok.

Az Iroda elkésziti a képviselO-testiileti egyéb szakmai teriiletet érintd eldterjesztéseinek
(oktatasi-nevelési, fejlesztések, beruhazasok) pénziigyet érintd részét is.

Az onkormanyzati szintli koltségvetés haromnegyedéves teljesitésének értékelését kdvetden a
kozszféraban az elmult években béremelésben nem részesiild intézmények egyszeri
jovedelemkompenzaciodjardl szolo eldterjesztés is az Iroda allitja dssze.

A folyoszamla hitel, illetve a fejlesztési célu hitel sziikséglethez kapcsoloddan a képviseld-
testiileti dontések elokészitését az Iroda latta el. Ennek keretében a hitelek igényléséhez
kapcsolodo adatszolgaltatasok, pénziigyi dokumentaciok dsszeallitasra és benyujtasra keriiltek
a pénzintézethez a hitelképesség biralatdhoz, majd a szerz6déskotés, illetve a fejlesztési célu
hitel lehivasa is megtortént. A folydszamla hitel esetében a kifizetések atiitemezésével
biztosithatd volt az dnkorményzat fizetéképessége egész évben, igy a szerzédott hitelkeret
igénybevételére nem kertilt sor.

A Pénziigyi Iroda feladata a pénziigyi szabalyzatok elkészitése a folyamatosan valtozo
jogszabalyi kdrnyezetben jelentds tobbletmunkat igényld feladat, e teriileten jelenleg is akadnak
hidnyossagok.

A telepiilési tamogatasok kifizetéséhez nyjthato rendkiviili szocialis timogatasa (SZOCREKI)
cimén kapott Osszeg tételes elszamolasat a 2018. évi beszamoloval egyidejlileg kellett
elkésziteni.

A kozmiivelddési érdekeltségnoveld tdmogatashoz kapcsolddod pélyazatot az Iroda késziti, a
tamogatas elszamolasat 2018. év 1. negyedéveben kellett teljesiteni.

A mezei Orszolgalat kapcsolodoan a Pénziigyi Iroda 2018.évben is ellatta a szolgalat
miukodéséhez kapcsolodd tdmogatasok igényléséhez kapcsolddo feladatokat.

Evente sor keriil a telepiilési szinten szervezendé eml8sziird vizsgélatra, az ehhez kapcsolodo
tamogatas elszamoldsat az Iroda végezte 2018. évben is.

Az Iroda feladata 2017. évtdl kezdddden a Folyasi és Polgari Foldtulajdonosi Kozosségek
pénziigyi feladatainak ellatdsa, szamla készitése, atutaldsok teljesitése, éves beszamold
készitése.

A Fonyddligeti Gyermekiidiilé tizemeltetésehez kapcsolodoan az éves beszamolok képviselo-
testiilet elé terjesztése is jelenleg az iroda feladata. A miikddési hozzéjarulashoz kapcsolodod
vitds kérdésekben jogi képviseld bevonasdval tobb alkalommal vett részt a személyes
egyeztetéseknél is az Iroda vezetdje.

Az dnkormanyzati vagyonbiztositas keretében az intézmények biztositdshoz kotddo feladatait
is végzik, a kartéritési igények benyujtasan keresztiil a kartéritési osszegek érintett koltségvetési
szervhez torténd atutalasarol is gondoskodnak. A gépjarmiivek kotelezo feleldsségbiztositas és
CASCO biztositasi feladatait is végzik mind az Onkormanyzatra, a kozfoglalkoztatashoz
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beszerzett jarmiivekre és a szocidlis intézményre kiterjedden is. A kdzponti orvosi ligyeletben
részt vevo orvosokra vonatkozoan felel0sségbiztositast kotottek a biztositoval.

A kozponti orvosi ligyelethez kapcsolodoan a havonkénti iigyeleti dijak kiszamitasa, az
iigyeletet ellatok szamlainak ellendrzése az Iroda feladata. 2018. évben az ligyeletben részt vevo
telepiilések kore boviilt Ujszentmargitaval. Az érintett 6nkorméanyzatok képviseld-testiileti
dontéseinek elokészitésében, a szerzédésmodositasokban a Pénziigyi Iroda végezte el a
sziikséges teendOket. Az tligyeleti szolgalathoz kapcsolodéan valamennyi beszerzés,
szolgaltatas-megrendelés, javitasokkal kapcsolatos szervezési feladatokat is az Iroda végzi.

A GSZH ¢épiilet bérbeaddsanak szervezése, szerzodések elkészitése, dijak szamlazasa,
bevételek beszedése itt jelenik meg feladatként.

A civil és sportszervezetek Onkormanyzati tdAmogatasarol szolo dontések alapjan a timogatési
szerzOdéseket az iroda készitette el.

A Pénziigyi Iroda kdzremiikddik az iktatasi feladatok ellatdsdban részfeladat elvégzésével.

A startmunka programok palyazatanak Osszeallitasaban, az elszamolasok elkészitésében. A
hossztavih  kdzmunkaprogramokhoz kapcsoléddéan a konyvviteli nyilvantartdsokat és
elszdmolasokat az Iroda végzi.

Belsé ellendrzési rendszer
Onkormanyzatunk kiilsé megbizas utjan latja el a bels6 ellendrzési feladatokat, azonban a belsd
ellendrzési terv Osszedllitasa, az éves beszamold koordinacidja az Iroda feladata. A FEUVE
folyamataiban is jelentds mértékben részt kell venniiik, igy legféképpen a pénziigyi
ellenjegyzés, az érvényesités €s egyéb, a szamviteli feladatokhoz tartozd tevékenységek
terliletén. Fontos ellendrzési feladat az intézményi gazdalkodas ellendrzése. Ennek tertiletei:

o koltségvetési javaslatok feliilvizsgalata,

e maradvany elszamolasa,

e az intézmények altal benyujtott pénzforgalmi jelentések attekintése, a koltségvetés

teljesités figyelemmel kisérése,

e allami tAmogatas igénylésének, elszamolasanak feliilvizsgalata,

e finanszirozas eldtt az intézmény szamlaegyenlegének attekintése.
A civil szervezetek és sportegyesiiletek részére 2017. évben nyujtott onkormanyzati timogatas
felhasznalasanak ellendrzése a forras sziikosségébdl eredd ellendri kapacitas hidnyaban nem
keriilt beépitésre az Onkormanyzat 2018. évi ellendrzési tervébe. A tamogatdsok
felhasznalasanak szabalyszeriiségét az onkormanyzat ellendrizni kdteles, ezt a feladatot a 2018.
évben tamogatasban részesiild szervezetek vonatkozdsaban az irodavezetd végezte.

Kiilso ellenérzéseknél torténo kozremitkodés

Az Allami Szamvevészék 2017.-ben kezdédéen vizsgalatot folytatott a ,,Az dnkorményzatok
tobbségi tulajdonaban 1évd gazdasagi tarsasagok gazdalkodasanak ellendrzése” targykorben,
melynek keretében vizsgalta az dnkormanyzat tulajdonosi joggyakorlasanak szabalyszeriiségét
is 2013-2016. évekre iranyuldan. Az ellendrzésrdl késziilt jelentésben foglaltak szerint az
onkormanyzat rész¢érdl hianyossagot nem tértak fel, az Iroda el6terjesztést készitett a képvisels-
testiilet részére.

ANAV Afa ellendrzést rendelt el 2018. évben a Polgari Szocialis Kozpont szociélis étkeztetési
tevékenységéhez kapcsoloddan, melynek sordn hidnyossagot nem allapitottak meg.
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2018. évben benyujtott, illetve folyamatban 1évo palyazatok

Sor- Palyazat s . Megpalyazott Tamogatas | Tamogatas| Benyujtas Palyazat
. L, Palyazat megnevezése > .. . P - - .
szam kodszama 0sszeg osszege intenzitasa ideje allapota
Kl?lteriiletrl helyl. kozutak feJ’le,sztese, NYERT. a
\VP6-7.2.1 - onkormanyzati utak kezeléséhez, Alvazathoz
1 . allapotjavitasahoz, karbantartasahoz 129411 730 Ft 42 985 452 Ft 90% 2017.02.06 P y’ ..
7.4.1.2-16 g W . kifogas kertilt
szlikséges erd- és munkagépek s
. benyujtasra
beszerzése
NYERT,
L. ., palyazat
o Csatlakoztatasi konstrukcio az .
o | KOFOP-12.1- dnkorményzati ASP rendszer 7000000Ft | 7000000Ft | 100% | 2017.03.07 | megvalosult
VEKOP-16 . o elszdmolés
orszagos kiterjesztéséhez Les
benyujtasra
kertilt
NYERT,
Onkorményzati feladatellatast mga\lzﬁgsltﬂ ¢
3 BM pélyazat szolgalo fejlesztések - Matyas u.- 17 647 059 Ft 13 235 294 Ft 75% 2017.05.08 ol sgz émolés’
Kolozsvari ut s
benyujtasra
kertilt
NYERT,
4 | TOP-14.1-15 Foglalkoztatds: Ovoda 138377365 Ft | 138377365Ft | 100% | 2016.05.18 palydzat
kapacitasbovitése megvaldsitasa

folyamatban




NYERT,

5 | ToOP-11315 | HelVigazdasdgiejleszies: Places | g 979500t | 69979540Ft | 100% | 2016.04.27 palyazat
kornyékének felujitasa megvalositasa
folyamatban
Fenntarthato6 telepiilési N;;E;:t’
6 TOP-3.1.1-15 kozlekedésfejlesztés: Kerékparat 400 000 000 Ft | 400 000 000 Ft 100% 2016.07.06 meI; V;i(')Si tsa
épitése folyamatban
Onkorményzati épiiletek energetikai NéYlEéF\Z:ll't,
7 TOP-3.2.1-15 korszeriisitése: Varosgondnoksag 80 000 000 Ft 80 000 000 Ft 100% 2016.06.30 meg, Vaﬂési thsa
épilete folyamatban
Eszakkelet-Magyarorszagi NéYlEéF\Z:ll't,
8 | KEHOP-2.2.1-15 szennyvizelvezetési és -kezelési 923936 907 Ft | 923 936 907 Ft | 100,0% 2016. meg, Vaﬂési thsa
fejlesztés 3. (konzorcium) folyamatban
A klimatudatossagot erdsitd
9 |KEHOP-5.4.1.-16 | szemléletformalas: ZOLDEnergiaval 4961 750 Ft 100% 2016.10.05 elbiralas alatt
a FOLD-ért
. e . . NYERT,
10 | VY TELe | Korbtenetes flesaioc - s20cidlis |51 666984 Ft | 18276930 Ft | 90% | 2017.0623 | csokkentelt
T ozoxony tamogatas
LEADER - VP6- Ifjusag- és lakossagmegtartd o L s
11 19.2 1-45-3-17 programok timogatasa 2 000 000 Ft 85% 2018.04.13 elbiralas alatt
Zartkerti besorolasu foldrészletek NYERT,
12 | ZP-1-2017/2814 | Mezbgazdasigi hasznositasat segitd, | g 919 4goFr | 9048480 Ft | 100% | 2018.02.06 |  Palvazat
infrastrukturalis hatterét biztositd megvaldsitasa

fejlesztések tamogatasa

folyamatban
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LEADER - VP6-

Természeti €s t4ji értékekre alapozott

0
13 19.2 1-45-2-17 turizmusfejlesztés 9605 126 Ft 0 Ft 60% 2018.03.19 | NEM NYERT
LEADER - VP6- | Kozosségi tevékenységnek helyt ado o . a1s
14 19.2 1-45-4-19 épiiletek s teriiletek fejlesztése 10 000 000 Ft 85% 2018.04.13 elbiralas alatt

CSSP- Csori Sandor Alap altal meghirdetett NYERT,
15 hagyomanyteremtd tanchazak 2 000 000 Ft 800 000 Ft 100% 2018.05.02 csokkentett
TANCHAZ-2018 . , , . .
szakmai program tdmogatésa tamogatas
Foldmiivelésiigyi NYERT,
Minisztérium, A hazai hulladékgazdéalkodassal és palyazat
16 jele’nl.e’g ’ szelektiv hulladekgyu_]’te.ssel 3000 000 Et 3000 000 Et 100% 2018.05.07 megva}osul‘f, az
Innovaciods és kapcsolatos lakossagi elszamolas
Technologiai kdrnyezettudatos szemléletformalas benyujtasra
Minisztérium kertilt
Helyi klimastratégiak kidolgozasa,
17 | KEHOP-1.2.1.-18 | valamint a klimatudatossagot erdsito 14 229 080 Ft 100% 2018.06.01 elbiralas alatt
szemléletformalas
18 | BM palyazat Onkormanyzati feladatellatast 20 242 568 Ft 75% 2018.04.27 | tartaléklistan
szolgélo fejlesztések - Karpat utca
19 BM palyazat Id8sbarat Onkormanyzat Dij 2018 | erkdlesi elismerés 100% 2018.05.07 | NEM NYERT
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NGM, jelenleg

20 Pénziigy- Jo adatszolga’ltato oqkormanyzatok 300.000 Ft - 0 Ft 100% 2018.05.31 | NEM NYERT
o tamogatasa 600.000 Ft
miniszterium
. , erkolcsi és " o
21 | BM-NGM _ Viragos Magyarorszag jelképes anyagi | Ay ROzsa" | i6000 | 9018,05.31 NYERT
palyazat kornyezetszeépitd verseny 2018. . , dij
elismerés
Orszéagos Alvézat
22 Polgérér "Polgéardr Varos" cim elnyerése 100 000 Ft 100 000 Ft 100% 2018.06.01 KIYyERT
Szovetség
23 BM-NGM ONHIKI - szocialis feladatok 49700055 Ft | 16852000 Ft | 100% | 2018.08.15 palyazat
palyazat NYERT
NYERT,
Innovacids és palyazat
24 Te‘C}‘IHOI’O‘glal Eurdpai Mobilitas €s Automentes Hét 1000 000 Ft 612 000 Ft 100% 2018.07.28 megvyalosqlt,
Minisztérium 2018 elszdmoléas
AMN_2018 0154 benyujtasra
keriilt
NYERT,
o5 | MLSZ-TAO- | MLSZ-TAQ sportfejlesztési program | 57 794 940y | 16411 541 Ft 70% 2016.05.02 palydzat
palyazat l. megvalOsitasa
folyamatban
NYERT,
26 | MLSZTAQ- | MLSZ-TAO sportiejlesziési program | - 59 se0 800 Fy | 16956940 Ft | 70% | 2018.05.03 |  Palyazat
palyazat Il. megvalositasa

folyamatban
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4. TITKARSAG

Bér-, és munkaiigyi feladatok

A személyligyi ligyintéz6 a polgarmester személyi anyagat kezeli, valamint ellatja a
foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos tigyviteli feladatokat.

A polgarmester, az Onkormanyzati képviselok, valamint a kiils0 bizottsdgi tagok
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitését eldkészitette. A Humanfeladatok és
iigyrendi bizottsag lilésére eldterjesztést készitett.

A hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével és azok alkalmazaséaval kezeli a koztisztviselok
¢s az oOnkormanyzattal kozalkalmazotti jogviszonyban, Munka Torvénykonyv szerint
alkalmazéasban all6 munkavallalok, az intézményvezetdk, a védéndk, mez06rok személyi
anyagat. Kozremiikodik a Napsugar Ovoda és Bolcsdde munkaiigyi feladatainak elvégzésében.
A Magyar Allamkincstar KIRA nevii munkaiigyi és szamfejté programjat naprakészen kezeli.
Bértervet készitett a Polgarmesteri Hivatal, a Mezd0ri Szolgélat, a Védéndi Szolgélat, a
Képviselok, Kiilsd Bizottsagi tagok, valamint a Megbizasi szerzddések tekintetében.
Kozremiikodott a Napsugar Ovoda és Bolcsdde bérterv készitésében.

Ellatja a személyzeti munkédval kapcsolatos Ttigyiratok iigyiratkezelését, az iktatdshoz
kapcsolodo feladatokat.

Elkésziti a magasabb besoroldsi fokozatba torténd atsoroldsokat, tovabbitja a Magyar
Allamkincstar iigyintézdje részére.

A munkavallalok illetmény-eldleg kérelmeit a Polgarmesteri Hivatalnal 21 esetben, a Mez606ri
Szolgalat munkavéllaléi részére 1 esetben, a Napsugar Ovoda és Bolesdde munkavallaloi
részére 8 esetben, Polgar Varos Onkormanyzatanak Szocidlis Szolgaltatd Kozpontjanak
munkavallaloi részére 8 esetben engedélyezésre, kifizetésre elokészitette. Az illetmény-eldleg
levonasokrdl hataridében gondoskodott.

2018. évben a Polgarmesteri Hivatal allomanyéaban egyeztetést kdvetden, jellemzéen GYES
igénylés esetén, aldirasra készitette eld egy esetben a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezés
iratait, valamint a Védondi Szolgalat allomanyéaban egy f6 GYES igénylés miatti fizetés nélkiili
szabadsag engedélyezés tortént. Kozszolgalati jogviszony megsziinés esetében harom
alkalommal készitette el a jogviszony megszlinéssel Osszefliggd iratokat.

A kozalkalmazotti alloméany, valamint az intézményvezetdk, tovabba a koztisztvisel6i
munkavallalok szabadsag nyilvantartasat vezeti.

A munkavallalok részére kereseti igazolasokat sziikség szerinti gyakorisaggal elkésziti.
Nyomon koveti a folyamatos megbizasi szerzddés alapjan dijazott személyek szerzédéseit €s
azok hatalyossagat. 2018. évben 17 kozfoglalkoztatott munkavallalo részére, a Napsugar Ovoda
¢s Bolcséde munkavallaloi esetében 8 fO részére, valamint 20 eseti megbizasi szerzddés
elkészitésérol, havi szamfejtésérdl atutalasardl gondoskodott.

A munkavallalok nyilatkozata alapjan a Kafetéria rendszerben biztositott juttatasokat havonta
a juttatasi elemek szerint megrendeli. A megrendelés egy példanyat atadja a banki atutaldshoz
az illetékes munkatarsnak.

Targyho 10-ig a tiszteletdijak, koltségtéritések szamfejtésérdl gondoskodik, atutalas céljabol
atadja az illetékes munkatars részére.

A pénziigyi iroda munkatarsaival kozremiikodik a személyi juttatdsok egyéni nyilvantartas
vezetésében, majd szamszerisiti a keletkezé megtakaritast.

2017. februar 15-t61 kezdddéen a GINOP 5.1.1. és a GINOP 5.2.1. Ut a munkaerSpiacra
elnevezésli kiemelt munkaerdpiaci programban, sikeres palyazattal 23 f6 munkavallalot
alkalmazott az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal. A palyazat elkészitése, benytjtasa a
Hajdu-Bihar Megyei Korményhivatala Hajdinanasi Jarasi Hivatala felé tortént. A bérkoltség



tdmogatds igényléséhez, illetve a teljesités igazoldsdhoz az elszamold lapok hataridében torténd
eljuttatasa megtortént.

Hagyatéki iigyintézés

A hagyatéki eljaras jogszabdlyban pontosan meghatarozott és koriilirt polgari nemperes eljaras,
amely az Orokhagyd haldldnak bekovetkeztével rendezi a hagyaték sorsat. A hagyaték
leltdrozédsa soran az Orokhagyd ¢és a hagyatéki eljarasban érdekeltek jogszabalyban
meghatarozott adatainak, valamint a hagyatékba tartoz6 vagyonnak, tovabba az ezekkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott nyilatkozatoknak a beszerzése és rogzitése torténik.
A hagyatéki tigyekkel kapcsolatos iktatott tigyiratok szama 2018. évben 130 db volt. A
hagyatéki ligyintézés soran az elhunyt adlland6 lakohelye szerinti illetékes polgarmesteri hivatal
jegyzoje folytatja le a hagyatéki leltar felvételére iranyul6 eljarast. Az elkészitett hagyatéki
leltarokat ado-és értékbizonyitvannyal, valamint a hagyatéki eljaras lefolytatdsahoz sziikséges
dokumentumokkal felszerelve, a terlletileg illetékes kozjegyzOhoz tovabbitjuk
Hajduboszorménybe. 9 esetben keriilt sor mas telepiilés megkeresésére jegyzokonyv felvételre,
mivel az elhunyt hozzatartozdja polgari lakos volt. Elhunytak esetében a pénzintézetek
részEérdl 68 esetben tortént megkeresés adategyeztetés céljabol.

2018. januar 1-t6l, az ASP indulasaval ez a feladat is elektronikus uton keriil megkiildésre,
Hagyaték szakrendszeren keresztiil. A program megismerése, az egyes lépesek elsajatitasa, az
abban torténd biztonsdgos mozgas, a kész anyagok kozjegyzd felé torténd tovabbitasa
problémaként jelentkezett az év elején és lassitotta a folyamatot. Ennek elsddlegesen a
szakrendszer megismerésére vonatkozo6 tajékoztatd, bemutatd eldadas volt a kivaltoja.

Koznevelés

Az aktudlis jogszabalyok figyelembevétele mellett, a képviselo-testiilet 2018. februar
hénapban targyalta meg és hagyta jova a Napsugar Ovoda és Bolcsde intézménybe torténd
az dvodai, illetve bolcsddei beiratkozas iddpontjat, tovabba a nyari takaritasi sziinet idépontjat.
Képviseld-testiileti dontés sziiletett az indithatd 6vodai csoportlétszamok megallapitasara
vonatkozdan, tovabba az intézményi munkatervvel valo egyetértés tekintetében.

A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény 8. § (2) bekezdése ,,A gyermek abban
az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévet betolti, a nevelési év kezdd
napjatol legalabb napi négy 6raban dvodai foglalkozason vesz részt. A jegyzé — az egyhazi és
magan fenntartasti intézmények esetében a fenntartd — a sziilé kérelmére és az 6vodavezetd,
valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az 6todik életév
betoltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel alol, ha a gyermek
csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.” .

A 2018/2019-es nevelési évben a jegyzo felé benyujtott sziiléi kérelmek alapjan 12 gyermek
esetében keriilt hatarozat kiadasra az ovodakotelezettség teljesitése aloli felmentésrdl. Ezekben
az esetekben kérjiik a védondk segitségét, akik iranyitott csaladlatogatds alkalmaval
tajékozodnak a felmentési kérelemben megjeldlt okok valosagarol.

A beiratkozasi kotelezettségének elmulasztasa targyaban 23 gyermeket érintden tortént jegyzoi
felszolitas kikiildésre a sziild felé, mely hidanyossagnak 2 sziild tovabbra sem tett eleget a
potbeiratkozas idépontjaban. Az 6 esetiikben tovabbi intézkedésre keriilt sor, melybe a védéndk
¢€s a gyermekjoléti szolgalat munkatarsai segitd kdzremiikodését is kértiik.

A fenntarté az év folyaman az ovodat érintden, tobb jelentési kotelezettségnek statisztikai
adatszolgaltatasnak tett eleget.
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Junius honapban keriilt megtargyalasra a Napsugar Ovoda és Bolcséde 2017/2018-as nevelési
évrél, valamint az j nevelési év beinditasarol szolo tajékoztatoja.

Az intézményvezetd nyugdijba vonuldsa miatt az intézményvezetdi feladatok ellatasara
vonatkoz6 megbizast kdvetéen, a palyazat sikeres elbiralasa utan 2018. december 15-t61 ;)
intézményvezetd keriilt kinevezésre, mellyel kapcsolatos adminisztrativ tennivaldk is az iroda
feladatai koz¢ tartoztak.

Kultira, sport

2018. évben az onkorményzat kulturdlis és sportfeladatainak ellatasat a dontés eldkészités
folyamataban segitettiik. Elfogadasra keriilt az Ady Endre Miivelddési Kozpont €s Konyvtar
2017. ¢évi tevékenységérdl szold szakmai beszamolo, tovabba a 2018. évi varosi
rendezvényterv. Jovahagyasra keriilt az intézmény munkaterve és tovabbképzési terve.

2018. jalius hénapban megtortént a Helyi Esélyegyenldségi Program feliilvizsgalata.

A képviseld-testiilet a Polgari Telepiilési Ertéktar Bizottsag 2018. I. félévben végzett munkajat
julius honapban targyalta meg.

Az Onkormanyzat 2018. évben is tamogatast biztositott a civil és sportszervezetek
miikodéséhez. Az Onkormdanyzati tdmogatds igénylésére vonatkozd eljarasi folyamattal
kapcsolatos adminisztrativ tevékenység, a palyazatok befogadéasa, dontésre valo elokészitése a
Pénziigyi Irodaval egyiittmiikddve tortént.

Polgari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
A Polgarmesteri Hivatal koézremiikodott a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek
megszervezésében, eléterjesztéseinek elkészitésében, ellatta a jegyzokonyvezési feladatokat.

A Polgari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2018. november 11. napjan megsziint, mely
idopontig 6 alkalommal iilésezett €s Osszesen 24 hatarozatot hozott.

A Polgari Roma Nemzetiségi Onkorményzat képvisel8i a 2018. julius 19-én tartott {ilésén
lemondtak mandatumukrol, ezért a Helyi Valasztasi Bizottsdg 2018. november 11. napjara
1dOkozi valasztast tlizott ki. Tekintettel arra, hogy a nemzetiségi Onkormdényzati jeldltek
bejelentése hatariddben — 2018. oktober 8. 16.00 6éra — nem tortént meg, igy az idokdzi valasztas
napjan a Polgari Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat megsziint.

PolgarTars ujsag szerkesztési feladatai

A Titkarsagon 2016. marciustdl uj feladatként jelentkezett a PolgarTars Gjsag szerkesztési
feladatainak ellatasa, melyet tovabbra is 1 {6 koztisztviseld végez jelenlegi feladatkdre mellett,
illetve 2 f6 kozfoglalkoztatott munkatars segiti munkajat. Az Onkormanyzati havilap
mitkddésére vonatkoz6 szabalyzatban meghatirozott megjelenési id6 betartasara minden
esetben nagy figyelmet forditottunk, ebben az el6z6 évekhez képest javulas volt tapasztalhato.
Az 0jsag céljat, kiildetését megtartva tartalmi jitasokat is eszkozoltiink, valamint bovitettiik az
onkorményzati munkardl szold irdsokat, szem elott tartva a lakossag minél szélesebb kort,
pontos ¢€s hiteles tdjékoztatasat.

Személyi- adat és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok

2018. évben a nyilvantartas adataibol torténd igazolasok €s hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa
volt a jellemz6 az alabbi iigyekben:

- kiilfoldon megallapitott nyugellatas tovabbi folyositasahoz,

- kiilfoldi adovisszatéritéshez €s csaladi juttatdsokhoz,
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- csaladi allapot igazolasahoz,

- adatszolgaltatas 6vodai, bolcsddei beiratkozashoz,

- adatszolgaltatas fizetési felszolitas teljesitéséhez,

- egyediilallok részére a 60 1-es hulladékgylijté edényzet igénybe vételéhez,
- felsoktatasban kollégiumi elhelyezéshez ¢és 6sztondijhoz,

- egy lakcimen ¢€lés igazolasahoz,

- mez6gazdasagi palydzat benyujtashoz,

mely mindosszesen 132 db tigyiratot jelentett.

Jogi feladatok

Az irodak altal készitett valamennyi elterjesztés tartalmi és formai szempontbdl torténd
ellendrzése megtortént. A rendelet-tervezeteket a jogalkotasrol és a jogszabalyszerkesztésrol
sz0616 hatalyos jogszabalyoknak megfeleltettiik. A jogszabalyszerkesztésrdl sz616 rendeletnek
torténd megfeleltetése tovabbra is nagyfoku alapossagot és odafigyelést igényel tekintettel arra,
hogy a rendelet rendkiviil részletesen szabalyozza a kotelezden alkalmazand6 formulakat, és
folyamatos a jogszabalyok valtozasa.

Az Onkormanyzattal megbizdsos jogviszonyban 4ll6 jogasz ellatta a szerzédések,
megallapodasok eldzetes jogi kontrolljat, bonyolultabb szerzddések esetén azok
megfogalmazasat.

A kiadmanyozas rendje szerint 2014. januar 1-t6l valamennyi iigyiratot a jegyz6 kiadmanyoz,
igy biztositott a hatdsagi eljaras szabalyszeriiségének, torvényességének ellendrzése.

A Képviselo-testiilet és a bizottsagok tevékenységéhez kapcsolodo feladatok

A hivatali szakmai feladatok kiemelt teriilete a testiileti és bizottsagi dontések szakszerii
elékeészitése, torvényességének biztositasa, valamint a dontések szabalyoknak megfeleld
hatékony, eredményes és gyors végrehajtasa.

Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a képviselo-testiileti és bizottsagi tagoknak a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 38. § (1) bekezdés d)
pontjaban foglalt feltételnek vald megfelelést, mely a koztartozasmentességre vonatkozik.

A Képviselo-testiilet €s bizottsagai iilésével kapcsolatos fobb statisztikai adatokat az alabbi
tablazat tartalmazza:

Képviselo-testiileti iilések
2018. év
Soros iilés Soron | zartiilés | kozmeghallgatds |  Ulések
kiviili szama
0sszesen
11 1 7 1 20
Targyalt napirendek szama 154
Alkotott rendeletek szama: 29
Hozott hatarozatok szama: 143
Bizottsagi iilések
2018. év
nyilt | zart | soron | Ulések | targyalt hozott
ilés | iilés | kiviili | szama napirendek | hatarozatok
ilés Osszesen | szama szama
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Humanfeladatok és 11 12 2 25 187 233
iigyrendi bizottsag

Pénziigyi és gazdasagi 11 6 1 18 123 154
bizottsag

Polgéari Roma Nemzetiségi 6 - - 6 16 24
Onkorményzat

A testiileti tilésekrdl késziilt jegyzokonyvek hatariddre elkészitésre és megkiildésre keriiltek a
Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal felé, melyet a Nemzeti Jogszabalytarba valo feltoltéssel
teljesitiink.

A torvényességi feliigyeleti visszajelzések, a helyi tapasztalatok alapjan Osszességében
megallapithatd, hogy a testiilet elé keriil6 el6terjesztések tervezetének szinvonala 2018. évben
is jo volt, megfeleld hatteret biztositott a szakszerli, megalapozott, torvényes dontések
meghozataldhoz.

A testiileti, bizottsagi dontések érdemi végrehajtasanak ellendrzése érdekében a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasardl a Képviseld-testiilet minden testiileti {ilésen tajékoztatast kap.
2018-ban valamennyi tajékoztatot a Képviseld-testiilet elfogadta.

Iktatas, postazas

A titkarsagi munka része a hivatalba érkez6 és az ligyek intézése soran keletkezd tigyiratok
iktatasa és irattdrozasa. Az elmult évben 0sszesen 21.845 db tigyirat keletkezett, mely feladatot
1 6 koztisztviseld és 1 6 kozfoglalkoztatott munkatars latta el.

A levélkiildemények postai atadasa és atvétele is itt torténik. 2018-ban 3520 db kiildeményt
postaztunk. 2017. évhez képest kozel 1800 db kiilldeménnyel kevesebbet tovabbitottunk postai
uton 2018-ban, melyet az e-iigyintézés megndvekedett hasznalata magyaraz. A postai uton
tovabbitott, illetve a hivatali kézbesitok utjan kikiildott levelek szama az elmult évben 6sszesen
26.798 db.

Egyéb feladatok

A Titkarsagon torténik az iires lakasokrol szol6 igazolas kiadasa is, melyet a hulladékszallitas
kozszolgaltatasi igénybevételének sziineteltetése ceéljabol kérelmeznek a tulajdonosok. Az
elmult évben 90 esetben adtunk ki igazolast, ami novelte az ligyfélforgalmat és a keletkezett
iigyiratok szamat.

Az anyakonyvvezetd helyettesitését az iroda munkatarsa latja el, rendelkezve a feladathoz
sziikséges képesitéssel.

Osszességében elmondhatjuk, hogy a 2018. év sok 1ij feladat elé allitott benniinket. Az ASP
szakrendszereinek megismerése annak alkalmazasa jelentds tobbletfeladatot jelentett, mely a
hatékony munkavégzés rovasara ment idénként.

Kihivast jelentett, hogy az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos
szabalyairdl szolo torvényben foglalt rendelkezések alapjan az elektronikus iigyintézésre
kotelezett szerveknek — igy onkormanyzatunknak is — legkésébb 2018. januar 1-t6l biztositani
kellett az e-ligyintézés lehet6ségét. Az ehhez sziikséges alkalmazast a mar korabban ismertetett
ASP rendszer TUrlapkezeld szakrendszere és az e-papir szolgaltatds biztositja. Ehhez
biztositanunk kellett a sziikséges infrastruktarat, melyet az ASP pdlyazat keretében
teljesitettiink. Az 0j rendszer elfogadtatasa is problémat jelentett az iigyfelek részére, hisz
kevesen rendelkeztek cégkapuval, illetve ligyfélkapuval.
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2018. év januar 1-jével hatdlyba Iépett az altalanos kozigazgatasi rendtartarsrol szolo térvény,
mely tobb ezer tigyfél alapvetd jogait, jogérvényesitését valtoztatta meg és emellett a hivatal
munkatarsaira is komoly terhet rott az 0j eljarasi jogrendszer.

Az addhatosagi munka teriiletén is 1ényeges jogszabalyvaltozasok torténtek. Megvaltozott az
adohatésagi munka alapjat képez6 adodzas rendjérél szolo torvény, valamint ennek
kiegészitéseként megalkotasra kertiilt az adoigazgatasi eljaras rendjérdl, valamint a végrehajtasi
eljarasrol szolo torvény.

Fel kellett késziilni a GDPR bevezetésével kapcsolatos feladatok ellatasara is.

Magyarorszag Koztarsasagi Elnoke 2018. januar 11-én az orszaggylési képviselok altalanos
valasztasat 2018. aprilis 8. napjara tlizte ki. A valasztassal kapcsolatosan altalanossagban a
kovetkezd feladatokat kellett ellatnunk:
- ahét szavazokorben a szavazatszamlalo bizottsagi tagok megvalasztasat, felkészitését,
- avalasztas soran sziikséges nyomtatvanyok készitését,
- és avalasztas lebonyolitasat.
A valasztdson 6.335 {6 valasztdsra jogosult voksolhatott, melybdl 3.621 {6 ¢lt allampolgari
jogaval. A részvételi arany 57,1 %-0s volt.

Jelentds feladatot okozott a Polgari Roma Nemzetiségi Onkorményzat megsziinése. A Helyi
Vilasztasi Bizottsag 2018. november 11. napjdra tlizte ki az idokdzi valasztast, melyet eld
kellett késziteni, de jeldlt hidnyaban elmaradt a vélasztas. Igy a megsziinéssel kapcsolatos
pénziigyi és jogi feladatokat is el kellett végezni.

Mindezek mellett ellattuk az Onkormanyzat képviseld-testiiletének és bizottsagainak
el6terjesztés készitésével és a dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatait. Munkank soran
torekedtiink a valtoz6 jogszabalyi kdrnyezetben az ligyintézés torvényes, szakszerli és gyors
eljaras biztositasara, melyet tovabbra is szem eldtt tartunk.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet az elOterjesztés megtargyaldsara, javaslataival,
észrevételeivel valo kiegészitésére €s a hatdrozati javaslat elfogadasara.

Polgar, 2019. majus 21.
Tisztelettel:

dr. Valiné Antal Maria
cimzetes f6jegyzd

Hatarozati javaslat
..../2019. (V. 30.) sz. hatarozat

Polgar Véros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
megtargyalta a Polgari Polgdrmesteri Hivatal 2018. évi

tevékenységérol szolo beszamolot €s az alabbi hatarozatot hozta:

1./ A Képviselo-testiilet a Polgari Polgarmesteri Hivatal
2018. évi tevékenységérdl szold beszamolot elfogadta.
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