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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi d6nkorményzatairol szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan a polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében
iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt. A 81. § (1) bekezdés szerint a jegyz6 vezeti a Polgarmesteri
Hivatalt és e tisztségében a 81. § (3) bekezdés f) pontjaban foglaltaknak megfelelden évente
beszamol a Képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Jelen beszamolé az informéciok, adatok 6sszegzésével, tényszertiségre torekedve mutatja be a
feladatok ellatasat, mennyiségét irodakként tagolva.

l. A Polgari Polgarmesteri Hivatal humaneréforras helyzete

2022. januér 1. nappal, a kordbban az 6nkormanyzat dlloméanyéaban 1évé munkatarsunk kapott
koztisztviseldi kinevezést, ezzel a Polgari Polgarmesteri Hivatal kozszolgalati tisztviseldinek
szama 22 f0 lett.

Kozszolgalati tisztviseldink 86%-a nd, valtozas az elmult évekhez képest nem tapasztalhato.
Az utdbbi években tobb ndi dolgozonk is €It a 40 éves jogosultsagi idével igénybe vehetd
nyugdij lehetdségével, igy az életkori megoszlas az aldbbiak szerint alakult: 29-43 év kozottiek
széma 6 0, 44-57 év kozotti koztisztviselok szam 12 {6, mig az 58 év felettiek 1étszama 4 0.

A nyugdijba vonulok, palyaelhagyok potlasa nagy kihivast jelent a Hivatal szamara, hiszen a
kozszolgalati tisztviselOk életpalydja, bérezése nem tul vonzé a fiatalabb korosztaly szdmara.
A kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 235. § (1) bekezdése alapjan a
koztisztviseloknek a torvényben meghatarozott illetményrendszerre vonatkoz6 szabalyoktol
eltéréen személyi illetményt allapithat meg a polgarmester jovahagyasaval a jegyzd. A
személyi illetmény koztisztviseld részére torténd megallapitasa egyfajta lehetdséget biztosit a
hivatal vezetdjének arra, hogy a kiemelkedd teljesitményii munkaer6t elismerje €s a magasan
képzett munkaer6t megtarthassa. A személyi illetmény megéllapitasaval differencidlni tud a
munkatarsak kozott, és lehetdséget teremthet arra, hogy jobb teljesitményre sarkallja, motivalja
a koztisztviseloket. Az tUjonnan kinevezett kozszolgdlati tisztviseld kivételével 2022
marciusatol valamennyi dolgozonk személyi illetményben részesiilt, mely a jogszabalynak
megfelelden a kdvetkezd év februar végéig keriilt megallapitasra.

Koztisztviseldink 73 %-a felséfoku végzettséggel rendelkezik, kozigazgatisi alapvizsga
kotelezettségiiknek harman tettek eleget a tavalyi év soran. A Debreceni Egyetemen



fejlesztéspolitikai szakreferens fels6foku szakképzettséget szerzett egy f6, a polgarmester
egyetértésével pedig a Hivatal vezetdje kezdte meg tanulmanyait a Debreceni Egyetem Allam-
¢és Jogtudomanyi Kar szervezésében induld HR szakjogasz szakiranyu tovabbképzésen.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja altal eldirt tovabbképzési kotelezettséget a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem altal miikodtetett kozponti oktatas-informatikai rendszerben (Probono-
rendszer) teljesitették a Hivatal kozszolgalati tisztviseldi.

I1. Hivatali iigyintézés

Ugyiratforgalom
A Polgarmesteri Hivatal iktatott igyiratai szamanak alakulasat az alabbi tablazat mutatja:
Ev 2018. 2019. 2020. 2021. 2022.
Ugyirat 21.845 23.714 24.052 21.298 22.032
Osszesen (db)

Erkeztetett, nem iktatott szamla 2022-ben: 2.633 db.

A hivatal tevékenységének torvényessége, ellenorzése

A hivatali munka torvényességének kérdése, vizsgalata elsdsorban a képviseld-testiileti,
bizottsagi dontéseknél (rendeletek, hatarozatok), valamint a hatosagi tigyintézés tekintetében
vetddik fel.

Polgar Véaros Onkorményzatanak Képviselé-testiilete 2022-ben osszesen 22 alkalommal
iilésezett, melynek sordn 22 rendeletet alkotott és 124 hatarozatot fogadott el.

A képviseld-testiileti dontésekkel kapcsolatban a Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal
Torvényességi Feliigyeleti Foosztaly, mint felligyeleti szerv 2022-ben egy alkalommal, majd
2023. év elején ismét jelzett torvénysértést ugyanazon rendelet modositasa soran alkalmazott
szabalyozas miatt. A képviseld-testiilet a jelzésnek megfeleléen modositotta a rendeletet,
megsziintetve ezzel a torvénysértd rendelkezést. Szdbeli szakmai segitségnyujtast 5 esetben
kaptunk.

A hatosagi ligyintézés torvényességének értékeléséhez a szakmai, felligyeleti vizsgalatok
megallapitasai és a jogorvoslati eljarasok adatai, tapasztalatai ny(jtanak eligazodast, segitséget.
Az elmult évben az allamigazgatasi és az Onkormanyzati hatosagi ligyekben meghozott
dontések dsszefoglald adatai az alabbi tablazat tartalmazza:

Agazat Els6fokt | Hatarozat | Elséfoku | Végrehajtasi | Hatosagi
dontések eljarasban | eljarasban bizonyitvany
szama hozott hozott

egyéb vEégzes
vEégzes

Allamigazgatasi 5.550 4.838 278 1 433

0sszesen

Onkorméanyzati 1.404 1.367 30 - 7

0sszesen

Osszesen 6.954 6.205 308 1 440

I11. A hivatal szervezeti egységeinek tevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal a képviselO-testiilet szerveként miikodik, meghatarozott belso
szervezeti tagozodas szerint.



A képviseld testiilet a Polgarmesteri Hivatal jelenleg is miik6d6 szervezeti struktirajat a 2015.
februar 1-jével hatdlyba lépett Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott
szervezeti egységek alapjan allitotta fel. A Hatosagi, Miszaki és Pénziigyi iroda onalld
irodavezetdvel, a Titkarsag a jegyz6 kozvetlen vezetésével latja el a feladatokat.

1. HATOSAGI IRODA

Az iroda tevékenysége négy nagy teriiletre bonthatd, ugy, mint addigazgatds, szocialis és
gyermekvédelmi igazgatds, anyakonyvi igazgatds és kozfoglalkoztatds. Az iroda munkéjat
2021. julius 1 napjatol két f6 adoiigyi ligyintézo, két 6 szocidlis ligyintézo €s az irodavezetd
latja el, harom f6 rendelkezik felséfoku végzettséggel. A kozfoglalkoztatassal foglalkozd
ligyintézo latja el a hagyatéki feladatokat, valamint az egyéb atipikus foglalkoztatasi forméakban
is 0 jar el. Az iroda munkajat harom f6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkatars segitette.

Adéigazgatas

Az elmult évek soran tobb ponton jelentds jogszabalyvaltozas tortént, folytatddtak a 2021-tdl
¢letbe Iéptetett adozast konnyitd kormanyzati rendelkezések. Minden vallalkozés szamara a 2%
volt az ipariizési add, azonban a mikro-, Kis- és kozépvallalkozasok esetében 1%-ra lett
maximalizalva. Az addkiesést a Kormany két iitemben - mint ahogy 2021-ben is - 100%-ban
kompenzalta az 6nkormanyzatnak.

Egy masik fontos torvényi valtozas volt a kisad6z6 vallalkozasok tételes addjarol szol6 torvény
2022. szeptember 1-jei valtozasa, amely tobb ponton modositotta a helyi adokrol szol6 térvényt.
A valtozasok lényege, hogy a kisad6zo vallalkozok tételes adoja, a ,,régi KATA”, mint adozasi
mod augusztus 31-ével — torvény erejénél fogva — megsziint és helyébe 1épett az ,,0j KATA”
torvény, amelyet szeptember 01-jétdl lehetett igénybe venni.

Jelentds valtozas volt az elmult évben, hogy 2022. januar 1. napjatol a lakossag terheinek
csOkkentése érdekében a képviseld-testiilet véglegesen kivezette a magénszemélyek
kommunalis addjat. A megsziintetésrdl januar honapban 4.026 db torld hatdrozat késziilt,
amelynek kezelése jelentds adminisztrativ munkat jelentett. Az adonem kivezetése nem jelenti
a feladatok teljes megsziinését, hiszen az eléviilési i1d6 végéig az adofelderités, a
visszamendleges kivetés és azok végrehajtasa tovabbra is feladatunk marad.

A gépjarmiiadd Onkorményzat felé torténd megfizetése 2021. évtdl véglegesen megsziint,
atkeriilt a NAV-hoz. Azonban a havonta beérkezd bevételrdl (téves befizetés, hatralék)
tovabbra is szigoru elszdmolasi, adatszolgaltatasi kotelezettségiink van a kozponti koltségvetés
és a Magyar Allamkincstar felé. A 2021. évet megel6z6 idészakra vonatkozoan a hatésagi
feladatokat tovabbra is az onkormanyzat latja el az eléviilési 1d6 veégéig.

A haborus veszélyhelyzet megjelenése miatt az idegenforgalmi adoban 2022. februar 24-¢ét61 uj
mentesség jelent meg, amely az Ukrajnabdl érkezd ukran vagy mas nemzetiségli személyekre
terjed ki, miszerint 6k nem alanyai ennek az adonemnek.

2022-ben addigazgatassal kapcsolatos tigyirataink szama 6sszesen 7.870 db volt, amely egyben
ennyi adoeljarast is jelent. Adohatosagi igazolast kiillonbozo célokra 57 esetben allitottunk ki.
Az elmult évben 3.426 db egyenlegkdzld késziilt. Az adoszakrendszerben 11.964 ad6z6 adatait
kezeljiik és latjuk el az addztatassal kapcsolatos napi teenddket.

A fizetési hataridoket kovetéen 756 db fizetési felszolitast tartalmazo értesitést kiildtiink
valamennyi helyi, gépjarmiiado, valamint egyéb koztartozassal rendelkezd ad6zo6 részére. E
felszolitasokat kovetden keriilt sor a végrehajtasi cselekményekre.

Feladatunk az adoszdmlak kezelése, naprakész konyvelése. 14 adoszdmlat kezeliink, amely
soran a bevételek és kiadasok rogzitését kovetden elkésziilnek a pénzforgalmi naplok.
Elvégeztik a negyedéves, féléves ¢&és ¢éves zaradsokkal kapcsolatos feladatokat ¢és



adatszolgaltatisokat. A Magyar Allamkincstar felé¢ kiilonbozé adatszolgaltatasokat kell
késziteni, amelyeket hatdridében tovabbitottunk.

Havonta keriil sor a tartozasok atjelentésére a NAV fel¢, amely minden évben eredményes
behajtast jelent az onkormanyzatnak. 2022-ben 6.229.614 Ft-ot utalt a NAV az 6nkormanyzat
szamlajara.

Az iroda latja el a mezdori jarulékkal kapcsolatos feladatokat is. Az elmult évben 405 db
hatarozat késziilt, amelyet a kivetések eldallitdsa utdn augusztus honapban postaztunk. A
tavalyi évet érintette a foldek kisajatitdsa, valamint folytatddott az osztatlan kozos foldteriiletek
kimérése, amelyek jelentdsen moddositottdk a mezdori kivetéseket is. Mindezek atvezetése
egyesével hatarozathozatallal torténik.

Feladat még az adok modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartdsa, kezelése ¢&s
végrehajtasa. 2019. évtol mar nem képezik az 6nkormanyzat bevételét. Ezek az atadott tételek
(318 dbiigy) jellemzden nagyon iddigényesek, a belefektetett munkat nem tiikrozik és az esetek
tulnyomo részében a végrehajtasi eljarasok is eredménytelenek.

Az adoigazgatasi feladatok jelentds részét els6dlegesen a hatdsagi tigyek teszik ki. Az
adobevételek beszedése mellett ellatja a talajterhelési dijjal, a term6fold bérbeadasabol
szarmazo jovedelemmel, a helyi jovedéki adoval és az eljarasi illetékkel kapcsolatos hatdsagi
feladatokat is.

Szocialis igazgatas

A feladatot a szocidlis igazgatasrol €s ellatasokrol sz616 1993. évi II1. torvény (tovabbiakban:
Szt.), a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény, az
dgazati jogszabalyok, valamint a helyi rendeletek alapjan végezziik. Onkorméanyzatunk az
elmult évben sem kivant az eddigi ellatdsi formakon valtoztatni, megtartottuk a kordbban
bevezetett tamogatasi formakat, melynek nagy része onként vallalt feladat, és sajat forrast
igényel.

A Humaénfeladatok ¢és ligyrendi bizottsag atruhdzott hataskorében dont a szocialis tdimogatasok
irant benyujtott kérelmekrol.

A megallapitott telepiilési tamogatassal érintett ligyek szama 1493 db. 2022. év utolso
negyedévében az energiavalsag kovetkeztében érezhetéen megemelkedett a lakhatasi kiadasok
tdmogatasaval kapcsolatos kérelmezdok szdma. Ezt tdmasztja ala az a tény is, hogy 2021. évben
a kérelmek szama 738 db volt. Onkorméanyzatunk érzékenyen reagalt a lakossag eziranyd
problémaira, és igyekezett tamogatasban részesiteni a kérelmezoket, akar méltanyossagi alapon
is, a rendeletben foglaltak szerint.

Onkormanyzati hatésagi iigyek
Koztemetés
2022. évben 9 esetben kellett gondoskodni kéztemetésrol.

Lakascélu tamogatas

A polgarmester a képviseld-testiilettdl kapott felhatalmazassal a lakascélu tdimogatasokrol szolo
25/2016.(X.21.) rendelet alapjan egyszeri, vissza nem téritendd tdmogatasban részesiti a
Polgéron letelepedni szandékozo6 fiatalokat. A tamogatast 2022. évben 24 csalad vette igénybe,
melynek forrasat helyi onkormdanyzati koltségvetésbol biztositottuk. Onkorméanyzatunk a
tamogatasrol szo6lo rendeletet 2022. év oktdberében hatalyon kiviil helyezte.



BURSA Hungarica

A felsGoktatasban résztvevok Onkormanyzati dsztondijrendszerérdl szold 33/2015. (IX.25.)
rendeletben foglalt feltételeknek 2022. évben 14 {6 felsdoktatasi intézményben tanuld palyazé
felelt meg. Osszes tamogatott 34 6. A tamogatas mértéke 5.000, - Ft/h6, melyet 10 hénapon
keresztiil kapnak a tdmogatottak.

Jegyzoi hataskorbe tartozo iigyek

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A telepiilési Onkormanyzat jegyzdje a gyermekvédelmi torvény alapjan megallapitja a
gyermekek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat, a sziinidei
gyermekétkeztetést, a hatranyos ¢€és halmozottan hatranyos helyzetet. Sziinidei
gyermekétkeztetésben atlagosan 159 {6 vett részt. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
2022. évben 408 6 volt jogosult. Hatranyos helyzetrdl 270 esetben, halmozottan hatranyos
helyzetrdl 57 esetben késziilt dontés. Osszevetve a 2021. évvel 106 f&vel kevesebb az érintett,
annak ellenére is, hogy az egy fore jut6 jovedelmet modositotta a jogszabaly.

Kornyezettanulmanyok
2022. évben 14 alkalommal tortént kornyezettanulmany készités (birosag, ligyészség,
korményhivatal megkeresésére) a Szocialis Szolgéltato Kozpont munkatarsainak segitségével.

Csaladvédelmi koordinacio

2021. évben uj feladattal boviilt a jegyz6i hataskor. Biroi és renddrségi tavoltartasi ligyekben
koordinacids szerepet jatszik a jegyz6i gyamhatdsag. 2022. évben 1 esettel foglalkozott a
jegyz0Oi gyamhatdsag.

Hagyatéki iigyintézés

2021. évrdl athuzddé hagyatéki tigyek szdma 26 darab, 2022. évben indult hagyatéki ¢és
pothagyatéki eljarasok szama dsszesen 160 darab. Hagyatéki ligyekhez kapcsolodo adatkérések
szama 64 darab volt.

Anyakonyvi igazgatas

Hézassagkotés 46 esetben, haldleset anyakonyvezése 44 esetben tortént. Sziiletés
anyakonyvezésére ebben az évben egy esetben sem keriilt sor. A hézassagi névmodositasi
kérelmek szama 25 volt. Névvaltoztatasi kérelemmel harom esetben fordultak hozzank, mig
hazai anyakonyvezési ligyben 6 kérelmet terjesztettiink fel a minisztériumhoz. Sziiletési,
hazassagi, halaleseti anyakonyvi kivonat kiallitdsara 366 esetben keriilt sor. Csaladi jogallas
rendezésére 22 esetben vettiink fel jegyzokonyvet. A hazassagkotések szama 15-tel kevesebb,
mint 2021. évben.

Egészségiigy

Az iroda feladatai kozott szerepel az egészségligyi alapellatas figyelemmel kisérése, mely
kiterjed a héziorvosi, gyermekorvosi, fogorvosi korzetekre €s a védondi szolgalatra. Az
alapellatasban résztvevokkel, valamint a szakmai feliigyeletiikkel (Népegészségligyi Osztaly)
rendszeresen egyeztetiink a feladatok ellatdsat megalapozod képviselO-testiileti dontések
elokészitésérdl, végrehajtasarol. A COVID-19 jarvanyhelyzet kapcsan jellemzden az iroda
koordinalta a védekezési feladatokat, a lakossagi kapcsolattartast, az idések ellatasat.

Menekiilt iigyekkel kapcsolatos teenddk (ukrajnai hdbort) is az irodara hérultak, jellemzden
segitségnyujtas, dokumentumok kitdltése, ideiglenes elhelyezés segitése, €és tovabbjutdsuk
koordinalasa volt a feladat.



A Népkonyha idei indulasat a tavalyi évben hatarozta el a képvisel6-testiilet, az ezzel
kapcsolatos testiileti dontések eldkészitése is az iroda feladata volt. A szolgaltatoval torténd
kapcsolattartas a mai napig naprakész és €10.

Kozfoglalkoztatas
Az iroda kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tevékenységérdl 6nalldé napirend keretében évente
beszamol a képviseld-testiiletnek.

A kozfoglalkoztatas mellett a nyari diAkmunka koordinalasat is végzi az iroda. 2022. julius-
augusztus honapokban Osszesen 20 fo vett rész napi 4 6rds munkaidével a programban. A
didkok az dnkormanyzat intézményeinél végezték munkajukat.

Szabalysértési és biintetéjogi kozérdekii munka
2022 évben szabalysértési birsagot 19 {0, birésag altal kiszabott biintetést 11 f6 valtott ki
kozérdeki munkaval.

Kozérdekii onkéntes munka
A foglalkoztatast helyettesit timogatasban részesiiloknek ahhoz, hogy ellatasukat ne veszitsék
el, az el6z6 évre minimalisan 30 nap munkaviszonyt kell 1étesitenitik. 2022. évben 32 ember
vett részt ebben a programban.

Igazolasok kiadasa mas hatosag részére

Védendd fogyasztd igazolds kiadadsa, hatosagi bizonyitvany kiaddsa Nemzeti Eszkdzkezeld
részére, Start szamlaval rendelkezd, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermekek magasabb 6sszegii allami tamogatasra vald jogosultsagarol szol6 igazolas kiadasa.

Polgari Idésiigyi Tanacs

Az iroda latja el a Polgari 1ddsiigyi Tandcs koordinacids feladatait. 2022. évben az Iddsiigyi
Tanacs 6 alkalommal {ilésezett, melyen a képviselO-testiilet elé keriilé elGterjesztéseket
véleményezték.

Szépkoruak koszontése

Az iroda késziti el6 a szépkortak személyes kdszontését, mely a szépkoruak (90, 95, 100 éves)
kérésére torténik a polgadrmester és az Iddsiligyi Tanacs kozremiikodésével, 2022. évben meg
mindig a COVID-19 jarvanyra valo tekintettel személyes kdszontésre csak néhany alkalommal
kertilt sor.

2. MUSZAKI IRODA
A miszaki iroda valtozatlan strukturdban 14tta el feladatat 2022 évben is. A feladatellatds sordan
1076 db fészamon és 2838 db alszamon keletkezett ligyirat.

Osszefoglalo a 2022. évi foépitészi tevékenységrol:

A kotelez6 foépitészi feladatokat megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott f6épitész Gitjan latja
el az onkorményzat. A f6¢épitész adminisztracids feladatainak ellatasat a hivatalban a Miiszaki
Iroda segiti.

A fOépitészi tevékenysegrol szolo 190/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 8. § b) szerint az
Onkormanyzati f&épitész folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkdzok
hatalyosulasat, tapasztalatair6l évente tajékoztatast ad.

Polgar varos kozigazgatdsi teriiletét érintd telepililésrendezési eszkozok moddositasaival
kapcsolatban az alabbiak szerint tajékoztatom a képvisel6-testiiletet:



- Polgar Véaros Onkormanyzata Képviselo-testiilete 20/2018. (IX.28.) 6énkorményzati
rendelete tartalmazza a telepiiléskép védelmére vonatkozo eldirasokat. A képvisel6-
testillet a 16/2022. (IX.30.) szamu Onkormanyzati rendelettel dontott annak
modositasarol, illetve a 120/2022. (X1I1.15.) hatarozata alapjan dontott a Polgar, Gabor
Aron utca 20. szam alatti népies stilusti lakohaz helyi védelem ala helyezéssel
kapcsolatos eljards meginditasarol.

- Polgar véros telepiilésrendezési eszkozeinek modositasdhoz sziikséges, Polgar
kozigazgatasi terliletén tervezett napelempark és tervezett 10 MW kiserOmi
megvaldsitasdhoz sziikséges teriiletrendezési tervmodositas lebonyolitasra keriilt, a
telepiilésrendezési szerzédés alapjan. Polgar Varos Onkorményzatanak 64/2022.
(V1.16.) hatarozata a 3/2018. (1.25.) Kt. hatarozata szerinti Telepiilésszerkezeti Terv
modositasaval és a helyi épitési szabalyzatrél szold 1/2018.(1.26.) dnkormanyzati
rendelet modositasarol szolo 8/2022.(VI.17.) onkormanyzati rendelet alapjan.

- 2022 évben uj fejlesztési igényként meriilt fel a POLGAR-INVEST Kift. Polgar, Hajdu
ut 40. szam kezdeményezése kapcsan, hogy a meglevé Polgari Ipari Park tertiletét
boviteni kivanja a tulajdonaban 1évo polgéri 0279/1. hrsz.-u kiilteriileti ingatlannal.

- A képviselo-testiilet a 68/2022.(VIL.30.) hatirozata alapjan dontdtt arrdl, hogy
meginditja a telepililésrendezési eszkdzok, a helyi épitési szabalyzatarol szolo 1/ 2018.
(I. 26.) onkormanyzati rendelet modositdsat és feliilvizsgdlatdt, mely kapcsan
elfogadta a tervezési programokat és jovahagyta a sziikséges telepiilésfejlesztési
dontéseket.

Az elmult év céljai kozt szerepelt a TOP PLUSZ Elhetd telepiilés fejlesztési projekt kapcsan
a belvarosi fejlesztés koncepcio tervének elkészitése.

Telepiiléskép védelem (polgarmester hataskorébe tartozo eljaras)

A telepiiléskép védelmérdl szo16 31/2017. (XII.18.) szdml dnkormanyzati rendelet alapjan a
telepiilésképi bejelentési eljarast, a telepiilésképi kotelezést, valamint a telepiilésvédelmi
birsag kiszabasat a f0épitész késziti eld, az elmult évi valtozasok alapjan a hatdskor jogosultja
a képviselo-testiileté, mely hataskort atruhazta a polgarmesterre. 2022. évben 15 db
teleptilésképi vélemény, 38 db telepiiléskép bejelentés tudomasulvétel és 15 db szakmai
konzultacio keriilt kiadasra.

Az ingatlan-nyilvantartasban torténd atvezetés céljabol az épitményen beliili 6nalld
rendeltetési egység rendeltetésének modositasarol és 0 rendeltetésérdl, valamint az épitmény
rendeltetési egységel szamanak megvaltozasarol és az 01j rendeltetésszamarol 2022. évben 5
db hatosagi bizonyitvany kertilt kiadasra.

Epitéshatésagi iigyekhez kapcsolodé és miiszaki hatésagi feladatok

Ugyan ligyirat szamot nem general, azonban az ingatlanok dvezeti besoroldsaval, a beépitési
feltételek tisztazasaval kapcsolatos megkeresések — épittetd €s a tervezdk részérdl -, jelentds
szamu munkaidd-raforditast jelentenek szdmunkra. Az épitési beruhdzasok elOkészitése
kapcsan telekmegosztasi kérelmekkel, HESZ Gvezeti besorolas megvaltoztatdsaval,
atsorolasaval kapcsolatban, tovabbd az ingatlanok atmindsitésével kapcsolatban, az
¢épitmények foldhivatali feltlintetése ligyében, épitéshatdsdgi adatszolgaltatashoz, ill. banki
ugyintézéshez keresik fel Hivatalunkat, tovabba biztositunk iratbetekintést, illetve
iratmasolatokat adunk ki a lezart épitéshatosagi ligyiratokbol.

Hatosagi bizonyitvanyok a rezsicsokkentett gaz ar igénybevételéhez
Az egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasarol szolo 259/2022. (VII. 21.)
Korm. rendelet 7/ A. §-a alapjan 25 darab hatdsagi bizonyitvany keriilt kiallatasra 2022.
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szeptember 15. napjatél 2023. marcius 15. napjaig a ,,tobbgeneracids csaladi hazban €16
csaladok™ részére. 2022. szeptember 15-t6] lehetdség volt arra, hogy a csaladi fogyasztoi
kozosségek az atlagfogyasztas mértékéig rezsicsokkentett aron kapjanak géazt. Ahhoz, hogy
ezt igénybe tudjak venni a telepiilési Onkorményzat jegyzdjétol kellett kérni hatdsagi
bizonyitvanyt. Az ingatlanon taladlhato 6nallo lakas rendeltetési egységek szdmat megallapitd
hat6sag bizonyitvany kiadasara vonatkoz6 hatdsagi eljarasban a Miiszaki Iroda jegyzoi
jogkorben jart el. A rendeletben foglaltak végrehajtasaval kapcsolatban a Miniszterelnokség
altal kiadott tajékoztatasok szerint a hatosagi bizonyitvany kiadasdhoz helyszini szemlére is
sziikség volt.

Energiabeszerzéssel és energiagazdalkodasi feladatok keretein beliill sziikséges
figyelemmel kisérni az energiapiac valtozasait és az dnkorményzat energia beszerzését, az
elfogadott intézkedési terv végrehajtasat az energia csokkentésére vonatkozoan. Az elmult
¢években alkalmazott sikeres energiabeszerzésnek kdszonhetden, az elére megvasarolt 2022-
2023 ¢évi elektromos ¢és a foldgdz energiat nagyon kedvezd arakon tudtuk beszerezni,
kiilondsen igaz ez a piacon jelentkezd energiadr robbanas miatt, igy Onkormanyzatunknak
kevésbé kellett elszenvednie azt. A Kormany az 1281/2022. (VI. 4.) Korm. hatérozat 3.
pontjaban hozott dontésével az Onkormanyzatokat kizarta az egyetemes szolgaltatasi korbél,
igy ebben az évben az 6nkormanyzatoknak most mar nem csak a 20 m%h feletti lekotott
teljesitményti fogyasztok esetén kellett a piacrol energiat beszerezni, hanem minden
fogyasztasi helye tekintetében. Az egyetemes szolgaltatasbol valo kizéarassal, 2022. dec. 31-
ig a,,végs6 menedékes” szolgaltatas valasztasaval volt biztositva az energiaellatas.

Kozlekedési, utiigyek és kapcsolodo beruhazasok

A kozlekedési és utiigyi feladatok a véros teriiletén 1évo kozutakra, jardakra, kerékparutakra,
parkolokra, hidakra, gyalogatkelOhelyekre, forgalomiranyité rendszerekre terjedtek ki. A
hatalyos ide vonatkozo jogszabalyok mellett természetesen a varosépitészetet szabalyozo
rendeletek €s iranymutatasok is meghatarozoak a tevékenység ellatasa soran. A feladatkorhoz
tartozik az utbontasi és a kozutkezeldi hozzajarulas kiadasa is, mely 2022-ben 29 db tigyet
érintett.

Kozmiivek

Az Onkormanyzatok kotelezen ellatandd feladatai korébe tartozik a varosi csapadékviz
elvezetd rendszerek tizemeltetése. Az ehhez sziikséges fejlesztési javaslatok Osszeallitasa és
megvaldsuld fejlesztések, a felujitasok feliigyelete, a kdozmii-lizemeltetdi hozzajarulasok
kiadasa az iroda feladata. Tovabbi dnkormanyzati feladat a varos kozvilagitasi rendszerének
lizemeltetése, fejlesztése €s a rendezvények aramellatasahoz kapcsoloddé munkdk végzése,
kapcsolattartas a kozmiszolgaltatokkal. A kozvilagitds tlizemeltetésével kapcsolatos
panaszbejelentés ligyintézése 12 esetben tortént meg. A varosi térfigyeld kamerarendszer az
elmult években attekintett konstrukcid keretében keriilt a 2022. évben is lizemeltetésre,
melyben jelenleg 46 db kamera lizemel. Az elmult évben 7 db avult mindségli kamera és 6 db
akkumulator kertilt lecserélésre 6sszesen 1.268.507 Ft értékben. A térfigyeld kamerarendszer
két 0j helyen kiépitett rendszerrel boviilt - a Bem utcai keresztezddés és a Sporttelep- 6sszesen
677.738. Ft 0sszegben.

Kereskedelmi igazgatas, telepengedély és szallas engedélyezés

Hatosagi engedélyezési feladatkorben eljarva az tizletekkel, a vendéglatoegységekkel, az ipari
tevékenységekkel, a szallasokkal kapcsolatos engedélyek kiadasa, a szakhatdsagok értesitése
¢és az chhez tartozd nyilvantartasok vezetése tortént meg. A sziikséges statisztikai adatok
biztositasa folyamatos volt a Kozponti Statisztikai Hivatal és az egyéb hatosagok részére. A



2022. évben az iizletekkel kapcsolatosan 73 db bejelentés és miikddési engedély eljarasunk
volt (4 bejelentés, engedély: 24 db, modositas: 25 db, megsziinés: 24 db). A megszlint
vendéglato-egységek és tlizletek kb. 10 %-a 0j lizemeltetovel rovid idon beliil Gjra kinyitott.
Polgéron a telepengedélyek vonatkozasaban 4 db engedély kertilt kiadasra (megsziintetés €s
modositas). Szallashely engedélyezéssel kapcsolatos iigyek 2 db. Uzletek és a szallashelyek
ellendrzésére 16 alkalommal keriilt sor. A vendéglatd egységek részére eseti éjszakai
nyitvatartasi engedélyt 34 alkalommal adtunk ki, melyet minden alkalommal megel6zott a
rendorségtol kért tajékoztatds arra vonatkozoan, hogy a rendezvényt megel6z6 iddszakban
volt-¢ lakossagi panaszbejelentés, rendbontas, rendori intézkedés.

Hagyatéki-, gyamiigyi-, és végrehajtasi eljarashoz kapcsolédéan 220 db ado- és
értékbizonyitvany lett kiallitva, melyet a belteriileti ingatlanok esetében helyszini szemle eldz
meg. NoOovekvd szamot mutat az Ondllo birdsagi végrehajtok altal kért ado- és
értékbizonyitvany.

Allategészségiigy

Lakossagi bejelentés alapjan az A4llattartassal kapcsolatos probléméak kivizsgalasa, a
ragcsalokkal és az egyéb kartevOkkel kapcsolatos eljardsok lefolytatdsa, a méhészeti
nyilvantartas vezetése, a méhészek szinyoggyéritéssel kapcsolatos kiértesitése folyamatos
volt. A hdromévente kitelezd ebdsszeirds 2021-ben a veszélyhelyzetre tekintettel a lakossagi
onkéntes bejelentés alapjan keriilt megszervezésre, melyet 2022. aprilis 30-ig terjed6
idészakra meghosszabbitottunk.

Kornyezet és természetvédelem, zoldteriilet kezelés

Hatosagi feladatok keretében a belteriileti novényvédelem, a kornyezet és a természetvédelmi
hat6sagi feladatok ellatdsa, a szakhatosagi allasfoglaldsok kiadasa, valamint a fakivagdsok
engedélyezése tortént meg.

Hulladékgazdalkodas

A kotelezési eljaras lefolytatasara irdnyuld onkorményzati hatdsagi hataskor megsziint. A
kozigazgatasi hatosagi ligyekben a varmegyei kormanyhivatal jogosult eljarni. A telepiilési
onkormanyzat az dnkormanyzati hulladékgazdalkodasi kozfeladat ellatasat a kozszolgaltatoval
kotott hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi szerzddés utjan biztositotta.

Kozteriilet-feliigyelet

Elsddleges feladata a helyi rendeletekben foglalt kotelezettségszegésekkel kapcsolatos
megeldzés, tajékoztatas, figyelmeztetés, felszolitas (119 db). A munkatars a kozteriilet-
hasznalati hatarozatok meghozatalanal figyelembe vette a rogzitett térmértékek és az egyéb
feltételek meglétét, a zoldteriiletek €s a koztisztasag ellendrzését. A 2022. évben a hatdsagi
jelzés nélkiili gépjarmiivek kozteriiletrdl torténd elszallitdsdra vonatkozdan 1 esetben keriilt
felszolitas kikiildésre, mely alapjan a tulajdonos a gépjarmiivet elszallitotta. Kozigazgatasi
birsag kiszabésa 9 alkalommal tortént, melynek osszege 345.000,- Ft volt. Az el6z6 évben is a
tevékenység ellatasa soran az illegalis hulladéklerakok felderitése, a zoldteriiletek védelme €s
a varos koztisztasagi rendjének javitdsa a mezd0rséggel és a telepiilésdrokkel kozdsen ellatott
feladat soran kiemelt szerepet kapott. Szintén kiemelt figyelmet forditottunk a kozosségi
egylittélés szabalyainak betartatdsdra. Tobbek kozott a zoldteriiletek, zoldfeliiletek
rendeltetéstol eltéré hasznalatanak ellendrzésére, illetve a kozutak, kozteriiletek felbontasara,
hasznalatara vonatkozé szabalyok megszegésének ellendrzésére.

Az ebrendészeti feladatok ellatasa 2022 évben is jelentOs feladatot rott az irodara. 59 db kdbor
eb keriilt befogasara, illetve elszallitasara, melynek koltsége dsszesen 926.000,- Ft-tal terhelte
az dnkormanyzat koltségveteését.



A kozteriilet-feliigyel6 részt vesz a varosi rendezvényekkel kapcsolatos feladatokban. Ellatja a
Polgéarmesteri Hivatal kozbiztonsagi, illetve honvédelmi referensi feladatait is. Negyedévente
kozbiztonsagi forumon ¢és helyi védelmi bizottsagi tilésen vesz részt, ahol az elmult idészak
eseményei kerlilnek elemzésre.

A fentieken tal kiilonb6z6 hatosagi feladatok ellatasara is sor kertilt, pl. birtokvédelmi eljaras
lefolytatdsa, hatosagi bizonyitvanyok és kiilonboz6 igazolasok kiadasa.

A napi munka részét teszi ki a palyazatok és a projektek eldkészitése, megvalositasa, a
projektmenedzsmenti feladatok ellatasa. A 2022. évben megjelend palyazati kiirdsok
figyelemmel kisérése, a palydzatok elOkészitése ¢€s beaddsa, a benytjtott palyazatok
megvaldsitasanak koordinalasa, elokészitése €s egyes projektek teljes kort lezarasa jelentette a
legtobb munkat. Nehézséget okozott a palydzatok megvaldsitasi litemtervének 0sszehangolasa
az egyes kérelmekkel, miszaki tartalom, illetve szakmai ¢és pénziigyi teljesitések
jovéhagyasaval Osszefiiggd eljarasrendi 1épések esetében a Tamogatd Szervezet részérdl
tapasztalhaté megnovekedett idigény.

A 2022. évben ¢és az el6zé években megvaldsult és a meghiusult projektek ligyintézése,
dokumentalésa, lezarasa jelentett tobblet feladatot. A 2022. évben is sor keriilt 0j palyazatok
elékészitésére €s benyujtasara, a folyamatban 1évok lezarasara és a korabban elnyert palyazatok
megvalositasanak el6készitésére. (A fejlesztési palyazatokat az 1.sz. melléklet mutatja be.)

3. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda a Helyi és a Nemzetiségi Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Napsugar
Ovoda és Bolcséde, valamint a Polgar Véaros Onkormanyzatdnak Szocidlis Szolgaltatd
Kozpontja pénziigyi-gazdalkodasi feladatait latta el.

Személyi feltételek

Az Trodaban 7 {6 koztisztviseld és 1 6 MT-s dolgozo végezte az éves elldtando feladatokat 2
f6 hosszatava kozfoglalkoztatott munkatars segitségével. 6 f6 rendelkezik felséfoka
végzettséggel, koziiliik 4 f6 pedig mérlegképes konyveldi képesitéssel is.

A 2. félévben az egyik kozfoglalkoztatott személy nyugdijba vonult, akinek feladatkorét - bels
atcsoportositast kovetden - szeptember 1-t61 az irodai allomany latta el. A korabbi évek - szinte
minden kollégat érintd — tomeges feladat-adtcsoportositdsa a beszamolas évében mar nem
okozott nagyobb kihivast, megfeleléen miikodott.

Koltségvetés-tervezési feladatok

A gazdéalkodasi feladatok keretét a koltségvetési tervezés, a végrehajtds és a beszamolas
ciklikusan ismétlddé feladatai adjak. Valamennyi korabban felsorolt gazdalkodo szerv kiilon
torzsszammal, bankszdmlaval, pénztarral, adoszammal rendelkezik, igy a gazdasagi események
konyvelése, adatszolgaltatasok, évkozi jelentések, mérlegek megkiildése a Kincstarnak, év végi
beszamolok elkészitése 0nallo, elkiiloniilt nyilvantartasi, bevallasi és adatszolgaltatasi
kotelezettséget jelent.

A legjelentdsebb dontés-elokészitd munka az éves koltségvetési rendelet-tervezetet
Osszedllitasa volt, melyet a KépviselO-testiilet 2022-ben a februar 24-i iilésén fogadott el.
Elkészitésre keriilt a 2021. évi koltségvetés végrehajtasarol szold beszamolo, valamint a
zarszamadasrol szolo rendelet-tervezet is, amelyeket a képvisel6-testiilet a majus 26-i iilésén
fogadott el.

A mutatészam felmérésen alapuld igénylést Onkorményzati szinten a Pénziigyi Iroda
Osszesitette és juttatta el a Magyar Allamkincstar felé, mind papir alapon, mind pedig
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elektronikus uton az ebr42 rendszeren keresztiil a koltségvetési torvény mellékleteiben rogzitett
szabalyok alapjan.

Adatszolgaltatasok, beszamolok, jelentések és bevallasokhoz kapcsolodo feladatok

Ezen feladatok ellatdsa tobbségében a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett feliileten, az
ONEGM rendszeren keresztiil tortént. Ide tartoznak még az érdekeltségndveld tamogatasok,
illetve az adossagot keletkeztetd tigyletek is, melyekrdl szintén ezen a feliileten kellett az
adatszolgaltatast teljesiteni.

A targyévi allami tamogatas modositasara, lemondasara €és potigény benyujtasara év kozben
két alkalommal keriilt sor, melyet az Iroda az intézmények altal benyujtott adatok ellendrzését
kovetden Gsszegzett formaban teljesitett.

2022-ben koltségvetési jelentést - az elsé negyedév kivételével - havonta kellett késziteni az
Allamkincstar részére, igy az év soran 10 alkalommal keriilt sor adatszolgaltatisra. Az ASP
rendszer KASZPER moduljaban tortént a konyvelésen tul a pénztar kezelése, az intézményi
kimené szamlak kiallitasa és a NAV fel¢ torténd kotelezd adatszolgaltatasa, az
ingatlanvagyonkataszter nyilvantartas vezetése, valamint a targyi eszkoz és kis értékli eszkoz
tovabba a készletnyilvantartas is.

A kontirozott tételek, a konyvelt tételek és az elkészitett kimend szamlak darabszam valtozasat
az alabbi tablazat szemlélteti:

Megnevezés lddszak
2021 év 2022 év
kontirozott tételek 87 138 93 398
konyvelt tételek 10124 9 457
elkészitett kimen6 szamlak 1938 1033

Az elkészitett kimend szamldk mennyisége kozel felére csokkent a targyévben. Koszonhet6 ez
legféképpen a 2022. majus honapban aldirt Telekom flotta szerz6dés modositasanak.

A zarszamadasi-rendelet minden évben az Iroda munkatarsai altal Keriil 6sszeallitasra, a jegyz6
iranyitasaval, a jogszabalyban meghatarozott tartalmi elemekkel, maradvany kimutatassal
alatdmasztva és vagyonkimutatas mell€klettel ellatva.

A képviselo-testiilet szamara a féléves és az év végi beszamolorol szolo, tablazatokkal
kiegészitett szoveges eldterjesztéseket készitettek. 2022. marciusaban véglegesitésre keriilt a
2021. évi normativa elszamolas, melyet pénziigyileg is rendeztek.

Az onkormanyzat koltségvetési rendeletének melléklete az onkormanyzati szintii eldiranyzat
felhasznalasi litemterv. Az egyre sziikiil forrasok mellett a fizet6képesség fenntarthatosaga
miatt még fontosabba valt a folyamatos likviditasi vizsgalat.

A 2022. évi koltségvetési rendelet modositasara targyévben 3 alkalommal keriilt sor. Az
elokészité munka az intézményekre és az Oonkormanyzatra vonatkozdan a Pénziigyi Iroda
feladata volt, mint ahogyan a kovetkez0 évi koltségvetési koncepcio elkészitése is.

A 2022. év sajatossaga volt az energiadrak elszabaduldsa. Ennek kapcsan kormanyrendelet
szabalyozta a foldgazfogyasztast, mennyiségi megtakaritast eléirva. A Pénziigyi Iroda multbéli
adatok dokumentalasaval hozzajarult a kormanybiztos részére torténd adatszolgaltatés
elkészitésében. Ezt kdvetden pedig az energia fogyasztasi mérdorak iddszakos leolvasdsanak
dokumentélasaban, tovabba a kozbeszerzési eljarasok bonyolitasdban is tevékenyen részt
vettek, mely jelentés tobbletfeladatot rott az iroda érintett munkatarsaira.

Az Afa bevallas intézményenként tortént, kettd esetében havi, Ketté intézménynél pedig
negyedéves idétartamra Kellett a bevallasokat teljesiteni. A cégautd ado és a rehabilitacios
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hozzajarulas jelentési kotelezettségnek targyhot kovetd honap 20-ig kellett eleget tenni az
érintett koltségvetési szervekre és az Onkorményzatra vonatkozoan.

Negyedévente statisztikai jelentéseket készitettek, illetve az éves beruhazas statisztikai jelentés
is benyjtasra keriilt a KSH felé.

A startmunka mintaprogramok, valamint a hosszabb id6étartami kézmunkaprogramokhoz
kapcsolddodan az Iroda intézi az arajanlatkéréseket és a megrendeléseket. A kozmunka program
palyazatainak Osszeallitasat, végrehajtasat és elszamolasat is végezte. Az egyes programok
végrehajtasa kapcsan ellatjak az ezekhez kapcsoldodo, elkiilonitett mddon vezetendd szamviteli
nyilvantartasokat és a konyvelést.

Az Iroda végezte a két dnkormanyzatra, illetve a harom intézményre vonatkozdan a KIRA-
rendszerben az egyéb bérjellegii juttatasokra, munkaba jaras bérlettéritésére, sajat gépjarmii
hasznalatanak lizemanyagkoltségére vonatkozoan a koltségek, illetve a kifizetéi adokoteles
tételek feladasat a rendszerben.

Az dnkormanyzat, a hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények szamara
Osszesen 5 pénztart mikodtettek, ezeken beliil ellatmany adtak ki és szamoltak el.

A szocialis pénzbeli ellatas kifizetése sok esetben pénztari kifizetés utjan tortént, jellemzden
bankszamla hianya vagy Onkormanyzati tartozas miatt. Ilyenek pl. a havonként fizetendd
telepiilési tamogatasok és a kozfoglalkoztatotti munkabér kifizetések is.

Az Onkorményzat ¢és az intézmények folydszamlaihoz kapcsoléddan az aldiré személyek
valtozasa kapcsan az adminisztrativ teend6k bonyolitasat is az Iroda munkatarsa végezte.

Egyéb feladatok

Az Iroda feladata a pénziigyi szabalyzatok elkészitése. A folyamatosan valtozd jogszabalyi
kornyezetben jelentds tobbletmunkat igénylo feladat ezek aktualizalasa.

A kozmiifejlesztési tamogatasok igénylését, kifizetését €s elszdmolasat elvégezték. A
szennyvizhaldzathoz torténd csatlakozas esetén a szerzOdéskdtést bonyolitottak, valamint az
érdekeltségi  hozzajarulds részletekben torténd fizetésének nyilvantartasat, fizetési
felszolitasok, egyenlegkozl6 levelek kikiildését végezték.

Az Iroda az orvosi ligyeleti szolgdlat miikodéséhez és a védondi szolgalat finanszirozasahoz
kapcsolodo feladatokat is ellatta 2022-ben. Elvégezték a mezei 6rszolgalat mitkodéséhez
kapcsolodo tamogatasok negyedévenkénti igénylését.

Az Iroda feladata a Folyasi és Polgari Foldtulajdonosi Ko6zosségek pénziigyi feladatainak
ellatasa, szdmla készitése, atutalasok teljesitése, éves egyszeriisitett beszdmolo készitése.

A Fonyodligeti Gyermekiidiil6 tizemeltetéséhez kapcsolodoan az éves beszamolok képviseld-
testiilet elé terjesztése is az Iroda feladata.

Teljeskortien kezelték az onkormanyzat €és intézményei vagyon és gépjarmi biztositashoz
kot6do feladatait. Gondoskodtak az esetleges kartéritési igények benyujtasarol és rendezésérol.
A GSZH ¢épiilet bérbeadasanak szervezése, szerzdések elkészitése, dijak szamlazasa,
bevételek beszedése is az Iroda feladata volt.

A civil és sportszervezetek, valamint a tobbségi tulajdonti gazdasagi tarsasagok esetében a
tdmogatasi szerzodéseket az Iroda készitette el.

Beruhazasok, felujitasok, palyazatok

2022-ben a fejlesztések finanszirozasahoz kapcsoldddan idegen forras bevonasara nem volt
sziikség. A feltjitasok, beruhazasok szamviteli nyilvantartasba vételét, konyvelését, aktivalasat
hataridében elvégezték.

Belsé ellendrzési rendszer

Onkorméanyzatunk kiilsé megbizas utjan latja el a belsd ellenérzési feladatokat, azonban a belsé
ellendrzési terv Gsszedllitasa, az éves beszdmold koordinacidja az Iroda feladata. A FEUVE
folyamataiban is jelentds mértékben részt kell vennilik, igy legfdképpen a pénziigyi
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ellenjegyzés, az érvényesités és egyéb, a szamviteli feladatokhoz tartozo tevékenységek
tertiletén.

Kiilso ellenérzéseknél torténo kozremitkodés

A Magyar Allamkincstar 2022. évben a Szocialis Szolgiltatd Kozpont intézményt vonta
ellendrzés ala. A vizsgalat targya a 2021. évi tAmogatasok elszamoldsa volt. A vizsgalathoz
kapcsol6dd dokumentaciot az ellenérzést végzok részére maradéktalanul rendelkezésre
bocsatotta az Iroda. Az ellenOrzés soran szabalyszerliségi hiba, pénziigyi vonatkozasu
hidnyossag nem keriilt megallapitasra.

4. TITKARSAG

Személyiigyi-, bér-, és munkaiigyi feladatok

Kiemelt feladat az éves bérterv elkészitése a Hivatal és az Onkormdnyzat tekintetében. A
Hivatal kozszolgalati tisztviseldinek személyi, bér-és munkaiigyi feladatainak teljes kort
ellatasa mellett gondoskodik Polgar Varos Onkorményzatihoz tartozé kdzalkalmazottak (4 £6
mezd0r), egészségligyi szolgalati jogviszonyban allo védéndk (4 £6), Munka Torvénykonyve
hatalya ala tartoz6 munkavallalok (8 f0) személyiigyi feladatinak ellatasardl is. A hatalyos
jogszabalyok figyelembevételével latja el a Polgari Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek,
az dnkormanyzat dolgozoinak bér-, és munkatigyi feladatait, elkésziti a megbizasi szerzodésket,
gondoskodik a megbizasi dijak szamfejtésérol.

Munkakorébe tartozik a polgarmester, az dnkormanyzati képviselok, kiilso bizottsagi tagokkal
kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasa, tiszteletdijak havi szamfejtése.

A Napsugar Ovoda és Bolcsdde esetében ellatja a megbizasi dijak szamfejtését,
illetményeldlegek és letiltasok rogzitését, valamint a Szocidlis Szolgaltaté Kozponthoz tartozo
szocialis gondozoi dijak szamfejtését, munkabér eldlegek rogzitését.

2022 évben kiemelt feladat volt az 6nkormanyzat munkavallaldinak a megélhetését konnyitd —
egyszeri, bérbe nem ¢épiild, az inflacids hatast kompenzald — juttatas tervezése, elokészitése,
szamfejtése. A juttatds szdmfejtésére 2022 évben két alkalommal keriilt sor: oktdber és
december honapokban.

Egyéb feladatok

Személyligyi ligyintéz6 munkakore mellett az EFOP — 1.5.3-16.-2017-00021 azonosit6 szamu,
,Human szolgaltatasok fejlesztése Hajdinanason és vonzaskorzetében” cimi palyazat szakmai
koordinatoraként, annak teljes korli szervezési, adminisztracios, elszamolasi feladatait is ellatta.

Koznevelés, kozmiivel6dés

Koznevelési feladatkorben a Napsugar Ovoda és Bolesdde, kulturalis feladatkdrben az Ady
Endre Miivelddési Kozpont és Konyvtar intézmény miitkddésével kapcsolatos dokumentumok
képviseld-testiilet elé terjesztésének elokészitése, illetve elkészitése torténik az irodan.

Folyamatos a Kozoktatasi Informacios Rendszerben (KIR) a fenntartoi, illetve a nyilvantartott
alapadatok karbantartasa, az id6szakos statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése. A KIR
rendszerben évente két alkalommal, januar 31. és oktober 31. hataridvel rogzitésre keriil a
hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek szama, a tanuldi 6sszlétszam, valamint
az 6vodai korzethatar.

A Hajduboszorményi Tankertileti Kozpont, mint az altalanos iskola fenntartoja megkeresésére
az iskolai korzethatarok megallapitasdhoz nyajtunk véleményt.
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Civil- és sport szervezetek

A varosban tobb éve miikodd civil és sportszervezetek évente egyedi kérelem alapjan az
onkorményzathoz tdmogatasi igénnyel fordulhatnak a mukodésiik, sportprogramjaik,
rendezvényeik lebonyolitasahoz sziikséges pénziigyi forras kiegészitése céljabol. Az irodan
torténik a benyujtott kérelmek feldolgozasa és dontésre elokészitése, valamint az el6z6 évi
tamogatasi 0sszegrdl sz616 beszamolo anyag képviseld-testiilet elé terjesztése.

»Polgar Varosért” Alapitvany

Az 1994-ben létrejott szervezet, kezeld szerve az alapitok altal 1étrehozott 6t taghh kuratorium
aktivan részt vesz a varos kulturdlis életében, a hagyomanydrzd tevékenységekben. Az
alapitvany tevékenységét, adminisztracios feladatait, illetve a kuratériumi iilésekrol késziilt
jegyzokonyvek elkészitését az iroda két munkatarsa segiti.

Alapdokumentumok nyilvantartasa

Valamennyi 6nkormanyzati intézmény alapdokumentumanak (alapité okirat, SZMSz, hazirend,
pedagdgia program stb.) és torzskonyvének kezelése a Titkarsdgon torténik. A torzskdnyvi
nyilvantartassal kapcsolatos feladatok 2022. évben is rendben zajlottak.

Személyi- adat és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok

2022. évben a nyilvantartas adataibol torténd igazolasok és hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa
volt a jellemzd az alabbi ligyekben:

- adatszolgaltatas 6vodai, bolcsddei beiratkozashoz,

- adatszolgaltatds haziorvosok finanszirozasahoz,

- igazolas egyediilallok részére a 60 l-es hulladékgyiijté edényzet igénybevételéhez és iires
ingatlanra, mely minddsszesen 80 db tigyiratot jelentett.

A képviselo-testiilet és a bizottsagok tevékenységéhez kapcsolodo feladatok

A hivatali szakmai feladatok kiemelt teriilete a testiileti és bizottsagi dontések szakszerii
elékészitése, torvényességének biztositasa, valamint a dontések a szabadlyoknak megfeleld,
hatékony, eredményes és gyors végrehajtasa.

A képviseld-testiilet és bizottsagai {ilésével kapcsolatos fobb statisztikai adatokat az alabbi
tablazat tartalmazza:

Képviselo-testiileti iilések
2022. évben
Soros tilés Soron | zartiilés | kozmeghallgatas Ulések
kivili szama
0sszesen

11 5 6 1 23
Alkotott rendeletek szama: 22
Hozott hatarozatok szama: 124

nyilt | zart | soron | Ulések | hozott
ulés | ulés | kivali | szama hatarozatok
ulés 0sszesen | szama

Humanfeladatok ¢és 12 11 3 26 161
tigyrendi bizottsag

Pénziigyi és gazdasagi 12 2 3 17 99
bizottsag

14



A Polgari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2022. évben 5 iilést tartott, melyen 12 hatarozatot
hozott.

A képvisel6-testiileti tilésekrdl késziilt jegyzokonyvek hatariddre elkészitésre és megkiildésre
keriiltek a Hajda-Bihar Megyei Kormanyhivatal felé, melyet az erre szolgaldé informatikai
rendszerbe torténd feltoltéssel teljesitiink. Az Onkormanyzati rendeletek eldkészitése,
felterjesztése ¢és nyilvantartdsa az orszdgosan 2021. aprilisban indulé 1) informatika
rendszerben az Integralt Jogalkotasi Rendszerben torténik. Az elmult évben, a programban
dolgozé munkatars szdmara nagy volumend munkat jelentett az énkormanyzati rendeletek
teljes mértékben, hatariddre torténd bedolgozésa. A kodifikacidés munka hatterében a képviselo-
testlilet szamdara ugyan ,lathatatlan” de rendkiviili terjedelmi, jelentéségli szakmai munka
folyt. A képviselé-testiilet minden hatalyos rendelete aprolékos munkaval hianytalanul
feltoltére keriilt az Integralt Jogalkotasi Rendszer informatikai eszkozét jelentd Loclex-
alrendszerbe, az erre vonatkozé eldirdsoknak megfeleléen azok eredeti, és minden eddigi
modositasaik szerinti idéallapotaikban egyarant (139 db).

A torvényességi felligyeleti visszajelzések és a helyi tapasztalatok alapjan Osszességében
megallapithatd, hogy a testiilet elé keriild eldterjesztések tervezetének szinvonala 2022. évben
is megfeleld hatteret biztositott a szakszerii, megalapozott, torvényes dontések meghozatalahoz.

Iktatas, postazas

A titkarsagi munka része a hivatalba érkezd és az ligyek intézése soran keletkezd ligyiratok
iktatasa és irattdrozasa. Az elmult évben 0sszesen 22.032 db tigyirat keletkezett, mely feladatot
1 6 koztisztvisel6 és 1 f6 munkatars latta el.

A levélkiildemények postai atadasa és atvétele is itt torténik. 2022-ben 1.620 db kiildeményt
postaztunk a Magyar Posta szolgaltatdsaval. E-ligyintézés soran 2.376 db levél keriilt
tovabbitasra. A postai uton tovabbitott, illetve a hivatali kézbesitok utjan kikiildott levelek
szama az elmult évben Gsszesen 24.304 db.

Informatika

A Polgarmesteri Hivatalban valamennyi munkatars PC - vel dolgozik, kozvetlen halozat és
Internet eléréssel. Minden munkatars munkéja Internet és belsd haldzati hozzaférést igényel.
Jelen koriilmények kozott ez a rendszer biztositja a folyamatos munkat.

Az informatikai karbantartas és koordinacio 2022-ben 6nkormanyzati szinten 73 db szamitogép
¢és 9 multifunkcids nyomtatd vonatkozasaban valosult meg.

A hivatal informatikai és telefonhdlozata alapvetden miiszaki hiba nélkiil lizemel. A hivatali
munka nagy része az ASP-rendszerben torténik. A szakrendszerek az 4llam altal
téritésmentesen biztositott Nemzeti Tavkozlési Gerinchaldézaton érhetdk el. A munkatarsak
altal hasznalt programok adatbazis alapuak. Az adatbazisokat a Magyar Allamkincstar, mint
lizemeltetd tarolja. Az eszkdzpark korszeriisitése az elmult évben is a nem javithatd gépek
cser¢jével tortént, szem eldtt tartva a korszerliséget €s a koltséghatékonysagot. Minden irodaban
biztositott a nyomtatasi lehetdség. Kozponti gépen torténik a nagyobb mennyiségli nyomtatas,
a fénymasolas, illetve a szkennelés.

Kozzétételi kotelezettség, elektronikus iigyintézés
A Polgar varos weboldaldn taldlhatd kozzétételi struktira megfelel a jogszabalyi eldirasoknak
frissitése folyamatos.

A hivatal biztonsagi rendszere

2022. évben a hivatal informatikai szempontbdl megfeleléen miikodott. A virusvédelem a
gépeken biztositott. A dolgozdok képzése folyamatos, figyelmeztetése korlevélben torténik. A
hivatal biztonsagi szabalyzataiban el6irtaknak a munkatarsak eleget tesznek.
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Egyéb feladatok

Az iroda feladatai kozé tartozik a Polgari Telepiilési Ertéktar Bizottsag adminisztracios
munkainak elvégzése, iilései elokészitése. A bizottsag jogszabdlyi eldirds alapjan évente
beszamol munkajardl a képviselod-testiilet felé, mely eldterjesztés elkészitésében az iroda
szintén kdzremiikodik.

Korabban, az iroddhoz tartozd PolgarTars ujsdg szerkesztési feladatai 2021. januar 1-t6l
atkeriilt az Ady Endre Mivelddési Kozpont és Konyvtar intézményhez. Az iroda egy
munkatarsa tovabbra is aktivan részt vesz az Ujsag készitésében, foként a varoshazi hirek
szolgaltatasaval, illetve egyéb onkormanyzati események, hirek megirasaval.

Az anyakonyvvezetd helyettesitését az iroda munkatéarsa latja el, rendelkezve a feladathoz
sziikséges képesitéssel.

A Titkarsagrol egy munkatars napi feladatai mellett részt vett harom sikeres palyazat
elkészitésében: Viragos Magyarorszag telepiilési verseny, Telepiilésfasitasi Program, Eurdpai
Mobilitasi Hét.

A koztarsasagi elnok 2022. 4prilis 3-ara tlizte ki az orszaggytilési valasztas idopontjat, mely az
orszagos népszavazassal parosult. Varosunkban a megszokott 7 szavazokorben dsszesen 3.557
6 nyilvanitotta ki véleményét a szavazdlapokon, melynek alapjan a részvételi arany 56,6 %-0S
volt.

A valasztas napjan a szavazokorokben Osszesen 49 {6 szavazatszamlalo bizottsagi tag és 7 6
jegyzOkonyvvezetd, ezen tilmenden a Helyi Valasztési Iroda 6 fovel végezte napkdzbeni, majd
a szavazat lezarasat kovetden eredmény megallapité munké;jat.

A valasztassal kapcsolatosan altalanossadgban a kdvetkezd feladatokat kellett ellatnunk:

- a valasztasi informatikai rendszerben napi szinten, folyamatosan el kellett végezni a
valasztassal kapcsolatban jelentkezd feladatokat, illetve hétvégékre tligyeletet kellett
biztositani,

- ahét szavazokorben a szavazatszamlalo bizottsagi tagok megvalasztasat, felkészitését,

- avalasztas sordn sziikséges nyomtatvanyok készitését,

- ¢és a valasztas lebonyolitasat.

A vélasztasnapi feladatok ellatasdban valamennyi résztvevo feleldsségteljes munkéja sziikséges
volt a valasztas és a népszavazas tdrvényes lebonyolitasahoz.

2022. oktober 1-tdl indult az orszagos népszamlalas, mely 2022. november 28-an sikeresen
lezarult.

Varosunkban 20 szamlalobiztos végezte feladatat, munkéjukat 2 {6 feliilvizsgalo ellendrizte. A
népszamlalasi felel6s munkéjat 1 f6 koordinator segitette.

A népszamlalas idészakaban, illetve az azt megeldz6 idészakban jelentkezd feladatok ellatasa
napi szintll feladatot jelentett a népszamlalasi koordinator és a feliilvizsgalok szamara.
Osszességében elmondhato, hogy a telepiilésiinkdn mitkddd szamlalobiztosok és feliilvizsgalok
egyiittmiikddve, lelkiismeretesen és magas szinvonalon lattak el a rajuk bizott feladatot, ezzel
is hozzéjarulva a 2022. évi népszamlalas sikeres lebonyolitdsdhoz.

Vezetoi osszefoglalo

A 2021. évben a hivatal munkatarsainak szamos kihivéassal és 0j feladattal kellett szembe
nézniiik, amely a 2022-es évben is folytatodott. Az energiavalsag kapcsan a hivatal szamara a
legnagyobb kihivast az dnkorményzati fenntartasu épiiletek energiakoltségével kapcsolatos
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tobbletmunkak jelentették. Az onkormanyzati intézményekhez hasonldan a hivatalt érintden is
haladéktalanul ki kellett dolgozni a megtakaritast eredményez6 intézkedési tervet, melynek
legjelentésebb eleme a gazfogyasztas teljes mértékben torténd leallitasa volt. Ezt is szem el6tt
tartva 2022-ben eldszor dontott a képviseld-testiilet hosszabb igazgatasi szilinet elrendelésérol,
annak érdekében, hogy minél hatékonyabban érvényesiiljon az intézkedési tervben
meghatarozott energiamegtakaritas. Az igazgatasi sziinet 2022. december 22. napjatol 2023.
januar 2. napjaig tartott (7 munkanap), mely idGszak alatt a munkatarsak szabadsagon voltak.
Az igazgatasi szlinet id6tartama alatt a hivatal zarva tartott, de annak érdekében, hogy ez id6
alatt is biztositani tudjuk a halaszthatatlan intézkedést igényl6 feladatok ellatasat, anyakonyvi
tigyekben tligyeletet biztositottunk.

A Polgari Polgarmesteri Hivatal a beszdmolasi iddszakban is igyekezett rugalmasan, de a
jogszabalyok eldirasainak megfeleldé modon és gyorsasaggal intézni Ggy az elétte allo
feladatokat, hogy az a hivatallal kapcsolatba keriild valamennyi intézmény, szerv és
maganszemély megelégedésére szolgaljon.

Kérem a képviseld-testiiletet az elOterjesztés megtargyaldsara és a hatarozati javaslat
elfogadésara.

Polgér, 2023. majus 16.

dr. Sivak Anita
Jjegyz6

Hatarozati javaslat
.../2023. (V. 25.) hatarozat

Polgar Véros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
megtargyalta a Polgari Polgarmesteri Hivatal 2022. évi
tevékenységérdl szol6 beszamolot €s az alabbi hatarozatot hozta:

1./ A képviseld-testiilet a Polgari Polgarmesteri Hivatal 2022.
évi tevékenységérdl szolo beszdmolot elfogadta.

Hataridd: értelemszertien
Felel6s: dr. Sivak Anita jegyz0
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2022. évi fejlesztési palyazatok

1. sz. melléklet

Sqr_ P’alya’z at Palyazat megnevezése Meg"p alyazott .Tamo.gz’ltas folyamatban 1évé
szam kodszama osszeg intenzitas %
Fenntarthat6 telepiilési kivitelezés
1 TOP-3.1.1-15 kozlekedésfejlesztés: 400 000 000 Ft 100 befejezése, projekt
Kerékparut épitése zarasa, elszamolas
Szegregdcio beszerzések
2. TOP 4.3.1-2016 | Osszefogassal Polgar 500 000 000 Ft 100 1 et
7 s elékészitése
fejlodéséért
Szegregicio beszerzések
3. TOP 5.2.1-2015 A polgari partnerség 150 000 000 Ft 100 1 e rs
- elékészitése
programja
Eszakkelet-
Magyarorszagi roiekt ZArds
4. | KEHOP-2.2.1-15 | szennyvizelvezetési és - | 923 936 907 Ft 100 Projext zaras,
oo \ elszamolas
kezelési fejlesztés 3.
(konzorcium)
TOP-1.1.3-15- S . . . o
5. HB1-2016-00014 Piaci teriiletfejlesztés 83775979 Ft 100 projekt zaras,
Human szolgaltatasok
fejlesztése térségi
szemléletben-
6. EFOP-1.5.3.16. kedvezményezett 82 123 059 Ft 100 projekt zaras
térségek (konzorciumi
Hajdananassal
500.000.000,-Ft)
Helyi klimastratégiak
kidolgozasa, valamint a
7. KEHOfél'Z'l" klimatudatossagot 14 229 080 Ft 100 projekt zaras
erdsitd
szemléletformalas
g, | LFADER-VPE- Kemping 25 000 000 Ft 65 projekt zérésa,
19 elszamolas
LEADER - VP6- Helyi fejlesztések projekt elokészités,
% | 1021-45.7-21 Polonkai haz 30000000 Ft % bonyolitds
TOP PLUSZ - « o ) projekt elokészités,
10. 1921-21 Elheto telepiilések 500.000.000.-Ft 100 bonyolitas
11. Tgplpl'jglsz Energetika 300.000.000 Ft 100 projekt elékészités
TOP PLUSZ Belteriileti utak : K1he e
12. 122-21 fejlesztése 300.000.000 Ft 100 projekt elokészités
Onkorményzati
13. | BMpélydzat | [cladatellatastszolgdld |4 554 600 £y 65 projekt elékészités

fejlesztések Széchenyi
u.
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