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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjdn a jegyzd évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdl. A beszamold célja, hogy szamot adjon a Polgarmesteri Hivatal altal végzett
munkarol, bemutassa a szervezetet ért hatdsokat, és alapjaul szolgaljon mindazon dontéseknek,
melyek a hivatal jovébeni mitkodésének biztositasahoz nélkiilozhetetlenek.

A hivatal mikodését a kozponti €s helyi jogszabalyok, a képvisel6-testiileti dontések, a belsd
utasitdsok ¢és szabalyzatok hatdrozzdk meg. Legfobb tevékenysége az Onkormanyzat
miikddéséhez, az Onkorményzat feladat- és hataskorébe tartozo tligyek dontésre valo
elokészitéséhez és végrehajtasahoz kapcsolodik. E korben elsésorban a képviseld-testiilet,
valamint a tovabbi testiileti szervek (bizottsagok) mitkodéséhez kapcsolodo feladatokat végez,
segiti az dnkormanyzati képvisel6k munkdjat, végrehajtja az onkormanyzati dontéseket.

Ezzel egyidejlileg a hivatal feladatai k6zott jelennek meg a hatdsagi feladatok és hataskorok,
melyek ellatdsa soran 6nkormanyzati és allamigazgatasi hatosagi ligyeket készit el dontésre,
illetve kozremiikodik azok végrehajtasaban.

Jelen beszamol6 az informacidk, adatok dsszegzésével, tényszerliségre torekedve mutatja be a
feladatok ellatasat, mennyiségét irodakra tagolva.

l. A Polgari Polgarmesteri Hivatal humaneréforras helyzete

2023. januar 1. napjan a Polgari Polgarmesteri Hivatal kozszolgélati tisztviseldinek szama 22
fo volt. A Miszaki Iroda egyik munkatarsa kedvezobb feltételii munkaviszony létesitése
érdekében 2023. marcius 22. nappal kérte munkaviszonyanak megsziintetését kozos
megegyezéssel. A tavalyi évben a Hatdsagi Iroda irodavezetdje €1t a nék 40 éves jogosultsagi
iddvel igénybe vehetd nyugdij lehetdségével, kozszolgalati jogviszonya 2023. december 30.
nappal szint meg. Az irodavezetdi feladatok ellatasaval a Titkarsagon dolgozd
személyiigyekért felelds, korabban Hatdsagi Irodan dolgozd kozszolgalati tisztviseld lett
megbizva.

A nyugdijba vonulok, palyaelhagydk potlasa nagy kihivast jelent a Hivatal szdmara, hiszen a
kozszolgalati tisztviselOk életpalydja, bérezése nem tul vonzoé a fiatalabb korosztaly szamara.
A kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 235. § (1) bekezdése alapjan a
koztisztviseloknek a térvényben meghatarozott illetményrendszerre vonatkozo szabalyoktol
eltéréen személyi illetményt allapithat meg a polgarmester jovahagyasaval a jegyzd. A
személyi illetmény koztisztviseld részére torténd megallapitasa egyfajta lehetdséget biztosit a
hivatal vezetdjének arra, hogy a kiemelkedd teljesitményli munkaerdt elismerje és a magasan



képzett munkaerdt megtarthassa. A személyi illetmény megallapitasaval differencidlni tud a
munkatarsak kozott, és lehetdséget teremthet arra, hogy jobb teljesitményre sarkallja, motivalja
a koztisztviseloket. Valamennyi kozszolgélati tisztviseld személyi illetményben részesiil,
melynek 0sszegét minden év marcius 1. napjatol a kdvetkezo év februar végéig allapitja meg a
jegyzo.

Koztisztviseldink koziil 5 6 kozépfokt, mig 17 f6 felsdfoku végzettséggel rendelkezik.
Tanulmanyi szerzédést 2023. évben egy foglalkoztatottal sem kotottiink, a Hivatal vezetdje a
Debreceni Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar szervezésében indulé HR szakjogasz
szakiranyu tovabbképzését sikeresen elvégezte.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja altal eldirt tovabbképzési kotelezettséget a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem altal miikodtetett kozponti oktatas-informatikai rendszerben (Probono-
rendszer) teljesitették a Hivatal kozszolgalati tisztviseldi.

I1. Hivatali iigyintézés

Ugyiratforgalom
A Polgarmesteri Hivatal iktatott {igyiratai szamanak alakulasat az alabbi tablazat mutatja:
Ev 20109. 2020. 2021. 2022. 2023.
Ugyirat 23.714 24.052 21.298 22.032 16.652
Osszesen (db)

Erkeztetett, nem iktatott szamla 2022-ben: 2.677 db.

A hivatal tevékenységének torvényessége, ellenorzése

A hivatali munka torvényességének kérdése, vizsgalata elsésorban a képviselo-testiileti,
bizottsagi dontéseknél (rendeletek, hatarozatok), valamint a hatosagi ligyintézés tekintetében
vetddik fel.

Polgar Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 2023-ban 6sszesen 20 alkalommal
ilésezett, melynek soran 24 rendeletet alkotott és 129 hatarozatot fogadott el.

A keépviselo-testiileti dontésekkel kapcsolatban a Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal
Torvényességi Feliigyeleti Féosztaly, mint felligyeleti szerv 2023. évben egy rendelet esetében
jelzett torvénysértést a rendeletben alkalmazott szabalyozas miatt. A képviselG-testiilet a
jelzésnek megfeleléen modositotta a rendeletet, megsziintetve ezzel a torvénysértd
rendelkezést. Szobeli szakmai segitségnyujtast 6 esetben kaptunk.

A hatosagi ligyintézés torvényességének értékeléséhez a szakmai, felligyeleti vizsgéalatok
megallapitasai €s a jogorvoslati eljarasok adatai, tapasztalatai nydjtanak eligazodast, segitséget.
Az elmult évben az allamigazgatasi €s az Onkormanyzati hatosagi ligyekben meghozott
dontések 6sszefoglalo adatait a lenti tablazat tartalmazza. A meghozott elséfoka dontések és
hatarozatok szdmaban az el6z6 évhez képest jelentds csokkenés tapasztalhatd, melynek oka a
kommunalis ado kivezetése.

Agazat Els6foku Hatarozat | Els6fokt Végrehajtasi | Hatosagi
dontések eljarasban eljarasban bizonyitvany
szama hozott egyéb | hozott

vEégzes vEégzeés

Allamigazgatasi 1.773 1.131 292 - 350

0sszesen

Onkorményzati 1.350 1.335 12 - 3

0sszesen

Osszesen 3.123 2.466 304 - 353




I11. A hivatal szervezeti egységeinek tevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal a képviselo-testiilet szerveként miikodik, meghatarozott belséd
szervezeti tagozodas szerint.

A képviseld testiilet a Polgarmesteri Hivatal jelenleg is miik6d6 szervezeti struktirajat a 2015.
februar 1-jével hatdlyba lépett Szervezeti és Miukodési Szabalyzatdban meghatarozott
szervezeti egységek alapjan allitotta fel. A Hatosagi Iroda, a Miiszaki Iroda és a Pénziigyi Iroda
onallo irodavezetovel, a Titkarsag a jegyz6 kozvetlen vezetésével latja el a feladatokat.

1. HATOSAGI IRODA

Az iroda tevékenysége négy nagy teriiletre bonthatd, ugy, mint addigazgatas, szocialis €s
gyermekvédelmi igazgatas, anyakonyvi igazgatas és kozfoglalkoztatas. Az iroda munkajat
kettd 6 adoiigyi ligyintézo, két f6 szocialis ligyintéz6 és az irodavezetd latja el, harom f6
rendelkezik felséfokt végzettséggel. A kozfoglalkoztatassal foglalkozé tligyintézd latja el a
hagyatéki feladatokat, valamint az egy¢éb atipikus foglalkoztatasi formakban is 6 jar el. Az iroda
munkajat ketté f6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkatars segitette. A Hatosagi Iroda
vezetéje 2023. december 30. napjaval élt a ndk korkedvezményes nyugdijba vonulasi
lehetdségével.

Addigazgatas

A helyi onkormanyzatok képviseld-testiiletei a helyi adok fajtait, mértékét és esetleges
kedvezményeit, mentességeit torvényi felhatalmazas és torvényi keretek kozott sajat
rendeleteikben szabalyozhatjak. A 2023. adéévben a hatalyban 1év6 idegenforgalmi adon és a
helyi ipartizési adon kiviil mas adonem bevezetése, illetve megsziintetése nem volt.

A Hataskori torvény €s az Addigazgatasi rendtartasrol szolo térvény eldirja, hogy adoligyekben
els6fokt hatdsagi jogkorben a telepiilés jegyzdje, mint dnkorményzati adohatdsag jar el. Az
adohatosagi ¢és adodigazgatasi feladatokat szervezetileg a Hatésagi Irodan beliil két
koztisztviseld latja el. Ennek sordn az dnkormanyzat miikodéséhez sziikséges forrasok jelentds
részének beszedését és az allam 4ltal ide delegalt hatosagi feladatokat végeznek. Ugymint a
gépjarmiiado hatralék kezelése, adok modjara behajtandd koztartozasok beszedése, eljarasi
illeték, term6fold bérbeadéasabol szarmazo jovedelem, helyi jovedéki ado, talajterhelési dij.
Az elmult évben személyi valtozas nem tortént.

A helyi adokbdl szarmazo bevétel az onkormanyzat sajat bevétele. A gépjarmii adoztatast 2021.
januar 01-jétél a NAV végzi, az 6nkormanyzat feladata a végrehajtas maradt és az ebbdl befolyt
bevétel a kozponti koltségvetést illeti meg. A maganszemélyek kommunalis adoja 2022. januar
01. napjatol kivezetésre keriilt, de az eléviilési 1d6 végéig az adofelderités, a visszamendleges
kivetés és ezek végrehajtasa tovabbra is feladatot jelent. Az adok modjara behajtandd
koztartozasok (kiilonbozo birsagok, elovezetési koltségek) végrehajtasa hatdsagi megkeresés
alapjan torténik. Az Onkormanyzatnak ehhez kapcsoloddan csak jelentés nyilvantartasi,
adatszolgaltatdsi, adminisztrativ feladata van, bevétele azonban nem keletkezik, mivel a
végrehajtasbol befolyt dsszegeket teljes egészében a kimutatd hatdsagnak kell tovabb utalni.
Ezek behajtasa igen nehéz, ugyanis az tigyek tobbségében az érintett nem rendelkezik olyan
paraméterekkel, melybdl a koztartozas behajthato lenne.

A tavalyi év sem mult el adozést érintd jogszabalyvaltozas nélkiil. Az iparlizési add ujra
gyokeres atalakulason ment keresztiil, a korabbi haromféle modszert egyféle adoalap-
megallapitdsi mod valtotta fel. Az Ujonnan bevezetett szabalyozas a kisvallalkozasokat
érintette, pontosabban minden olyan vallalkozoét, akinek az éves bevétele nem haladja meg a 25
milli6 Ft-ot, atalanyadods kereskeddk esetében a 120 millio Ft-ot. 2023-t6l valaszthato a bevételi
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savokon alapulo, tételes adoalap-meghatarozas (nem kell kiilon megallapitani az ad6alapot, az
szamit, hogy melyik savba tartozik), évi egyszeri fizetési kotelezettséggel (majus 31-ig).
Adobevallast sem kell benyujtani az ad6zoknak, kivéve a specialis eseteket.

Kivezetésre kertilt a kis- és kozépvallalkozasok szamdra az 1%-ban maximalizalt adokulcs
(50%-0s kormanyzati adoeldny), az addé mértéke visszatért a 2%-os kulcshoz.

Az iroda tevékenységei kozé tartozik a mezoori jarulékkal kapcsolatos hataskor. Az elmult
évben 374 db mezd0ri jarulék hatdrozat késziilt. Mivel az osztatlan foldteriiletek kimérése
folyamatos, ezért a nyilvantartas aktualizalasa, a kivetések atvezetése jelentds feladatot jelent,
kiilonds tekintettel azokra vonatkozoan, akik a tulajdonjogukban bekdvetkezett valtozasaikat
onként nem jelentik be. 137 esetben keriilt kikiildésre felszolitas az érintetteknek. Fontos és
nagy volumeni munka, ugyanis a hatralék Osszegének torzuldsat eredményezheti, ha nem
folyamatos a kontroll.

2023-ban 3100 adoigazgatasi ligy kertilt elintézésre. Az adotligyek kozel 70%-a elektronikus
csatornakon érkezett, mivel 2018. év 6ta a gazdalkodo szervezeteknek és egyéni vallalkozoknak
kotelezd az adoiigyek elektronikus iigyintézése. EbbOl a legnagyobb szamot az iparlizési
adobevallasok 706 db és a NAV-os adatszolgaltatasok (1440 db) teszik ki. Adoigazgatasi
feladatokon tul egyéb hatosagi feladat is jelentkezik. 49 esetben allitottak ki adodigazolast
kiilonb6z6 felhasznalasi célokra. 3205 db adoszamla kivonat késziilt, valamint 618 érintettnek
fizetési felszolitas. Az ASP addszakrendszerben 7208 ad6z6 adatait tartjak nyilvan. Ebbdl 5871
f6 maganszemély, 568 f6 egyéni vallalkozo és 769 vallalkozas.

Napi rendszerességli feladat az adozok befizetéseinek konyvelése, a pénzforgalmi naplok
elkészitése. 14 adoszamlat kezelnek, melyekrél havonta adatokat szolgaltatnak a Pénziigyi
Iroda felé. A Magyar Allamkincsar felé negyedévente, félévente megtorténtek a kotelezd
zarasok és adatszolgaltatasok. Napi elektronikus kapcsolatban allnak az allami adohatosaggal
¢és az OEP-el, akik adatokat szolgaltatnak az 6nkorméanyzatnak az ad6zokkal kapcsolatban.

Mindent megtesz az iroda annak érdekében, hogy az adohatdsagi munka folyamatos ellatasa,
az adobevételek beszedése és az tigyfelek megfeleld tajékoztatasa az elvarasoknak megfeleld
legyen.

Szocialis igazgatas

A feladatot a szocidlis igazgatasrol és ellatasokrol szolo 1993. évi III. térvény (tovabbiakban:
Szt.), a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény, az
agazati jogszabalyok, valamint a helyi rendeletek alapjan végzik. Az 6nkormanyzat az elmult
évben sem kivant az eddigi ellatasi formakon véaltoztatni, megtartotta a kordbban bevezetett
tdmogatasi formakat, melynek nagy része onként vallalt feladat, és sajat forrast igényel. A
Humanfeladatok ¢és ligyrendi bizottsdg atruhdzott hataskorében dont a szocidlis tAmogatasok
irant benyujtott kérelmekrol. Telepiilési timogatast 814 6 részére allapitott meg a bizottsag.

Onkormanyzati hatésagi iigyek
Koztemetés
2023. évben 4 esetben kellett gondoskodni koztemetésrol.

BURSA Hungarica

A felséoktatasban résztvevok onkormanyzati 6sztondijrendszerérdl szolo 33/2015. (IX.25.)
rendeletben foglalt feltételeknek 2023. évben 12 6 felsGoktatdsi intézményben tanuld palyazo
felelt meg. 1 {6 felsdoktatasi intézményben tanul6 palyazo kérelmét kellett elutasitani, mert az
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0 jovedelmi viszonyaik nem feleltek meg a rendeletben foglaltaknak. A tdmogatas mértéke
5.000, - Ft/h6, melyet 10 honapon keresztiil kapnak a timogatottak.

Jegyzoi hataskorbe tartozo iigyek

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A telepiilési Onkormanyzat jegyzdje a gyermekvédelmi torvény alapjan megallapitja a
gyermekek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat, a sziinidei
gyermekétkeztetést, a hatrdnyos ¢és halmozottan hatranyos helyzetet. Rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény 2023. évben 359 fonek keriil megallapitasra, az el6z6 évhez
képest 49 fovel kevesebben voltak jogosultak az ellatasra. Az iigyfeleket minden esetben
tajékoztatasra keriilnek a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénybevételének
feltételeirdl, és ha gy latjak, hogy nem lesznek jogosultak, kérelmiiket nem nyujtjak be. A
tajékoztatas ellenére hét gyermek esetében sziiletett elutasité dontés, mivel a csaladd jovedelmi
viszonyai nem feleltek meg a jogszabalyi feltételeknek. Hatranyos helyzetr6l 219 esetben,
halmozottan hatranyos helyzetrdl 46 esetben késziilt dontés.

A telepiilési onkormdnyzat jegyzdje annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek a hatranyos
vagy halmozottan hétranyos helyzete és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsaga targyév augusztus 1-én fennall, annak a targyév augusztus honapjaban, illetve
akinek a targyév november 1-én fenndll, annak a targyév november honapjaban emelt 6sszegli
pénzbeli tdmogatast folyodsit (gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok 6.000.- Ft/f6,
hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetliek 6.500.-Ft/f6 Gsszegben.). 2023,
augusztus honapban 424 gyermek részére 2.712.500 forint Osszegben, 2023. november
hoénapban 355 gyermek részére 2.263.000 forint 6sszegben kertilt folyositasra egyszeri pénzbeli
tamogatas.

A sziinidei gyermekétkeztetés a Gyvt. 21/C. §-a alapjan a hatranyos helyzetli és halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek részére allapithato
meg. 2023. évben a sziinidei étkeztetésben résztvevok szama atlagosan 173 {6 volt, 58 napon
keresztiil, melynek koltsége 4.005.485 forint volt.

Kornyezettanulmanyok

2023. évben 9 alkalommal tortént kornyezettanulmany készités (birdsag, ligyészség,
korményhivatal megkeresésére) az tligyfél lakcimén a Szocidlis Szolgaltato Kozpont
munkatarsainak segitségével.

Csaladvédelmi koordinacio

2021. évben Uy feladattal boviilt a jegyzoi hataskor. Birdi €s rendorségi tavoltartasi tigyekben
koordinacids szerepet jatszik a jegyzO6i gyamhatosag. 2023. évben 7 esettel foglalkozott a
jegyz6i gyamhatosag.

Hagyatéki iigyintézés

2022. évrdl 4thuzodo hagyatéki tigyek szdma 39 darab, 2023. évben indult hagyatéki és
pothagyatéki eljarasok szama Osszesen 92 darab. Hagyatéki ligyekhez kapcsolodo adatkérések
szama 55 darab volt.

Anyakonyvi igazgatas

Hézassagkotés 33 esetben, haldleset anyakonyvezése 32 esetben tortént. Sziiletés
anyakonyvezésére ebben az évben nem kertilt sor. A hdzassdgi névmaddositasi kérelmek szama
29 volt. A névvaltoztatasi kérelemmel 12 f6 élt, mig hazai anyakonyvezési tigyben 5 kérelem
keriilt felterjesztésre a minisztériumhoz. Sziiletési, hazassagi, halaleseti anyakdnyvi kivonat
kiallitasara 312 esetben Kkeriilt sor. Csaladi jogallas rendezése 33 esetben kertilt
jegyzOkonyvezésre.



Egészségiigy

Az iroda feladatai kozott szerepel az egészségligyi alapellatas figyelemmel kisérése, mely
kiterjed a haziorvosi, gyermekorvosi, fogorvosi és védondi korzetekre. Az alapellatasban
résztvevokkel, valamint a szakmai feliigyeletiikkel (Népegészségiigyi Osztaly) rendszeres
egyeztetés van a feladatok ellatdsat megalapozd képviselO-testiileti dontések eldkészitésérol,
végrehajtasarol.

Menekiilt iigyekkel kapcsolatos teenddk (ukrajnai habort) is az irodara harultak, jellemzden
segitségnyujtas, dokumentumok kitoltése, ideiglenes elhelyezés segitése, és tovabbjutasuk
koordinalasa volt a feladat.

A Népkonyha 2023. évi indulasaval kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa az iroda
feladata volt. A szolgaltatoval torténd kapcsolattartas a mai napig naprakész és €10.

Kozfoglalkoztatas és nyari diadkmunka

A 2023. évi kozfoglalkoztatasrol szolo beszamolot aprilis havi iilésén targyalta a képviselo-
testiilet. A Hatosagi Iroda a kozfoglalkoztatas mellett a nyari diakmunka koordinalasat is végzi.
2023. jalius- augusztus honapokban Osszesen 20 o vett rész napi 4 ords munkaidével a
programban. A didkok az dnkorményzat intézményeinél végezték munkéjukat.

Szabalysértési és biintetéjogi kozérdeki munka
2023. évben szabalysértési birsagot 11 {0, birdsag altal kiszabott biintetést 16 6 valtott ki
kozérdekli munkéval.

Kozérdekii 6nkéntes munka
A foglalkoztatast helyettesitd tamogatasban részesiiloknek ahhoz, hogy ellatasukat ne veszitsek
el, az el6zd évre minimalisan 30 nap munkaviszonyt kell 1étesiteniiik. 2023. évben 37 ember
vett részt ebben a programban.

Igazolasok kiadasa mas hatosag részére:

Védendd fogyasztd igazolas kiaddsa, hatdsagi bizonyitvany kiaddsa Nemzeti Eszkdzkezeld
részére, Start szamlaval rendelkezd, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermekek magasabb dsszegli allami timogatasra valo jogosultsagardl sz616 igazolas kiadasa.

Polgari Idésiigyi Tanacs
2023. évben az Idosiigyi Tanacs 7 alkalommal {ilésezett, ahol a képvisel? testiilet elé keriild
eldterjesztéseket véleményezték.

Szépkoruak koszontése

Az iroda késziti el6 a szépkortaak személyes kdszontését, mely a szépkoruak (90, 95, 100 éves)
kérésére torténik a polgarmester és az Iddsiigyi Tanacs kdzremiikddésével. 2023. évben
személyes koszontésre csak néhany alkalommal kertilt sor.

2. MUSZAKI IRODA

Ugyirat forgalom: 2023. évben 778 db fészamon és 2519 db alszamon keletkezett iigyirat.
Az iroda személyi allomanyaban 2023. évben valtozas tortént, 2023. marciusatol 1 fovel
kevesebben latjuk el a feladatokat.



Varosfejlesztési feladatok

A miiszaki iroda feladatellatasanak koordinalasa mellett legfontosabb feladat volt a f6épitészi,
a telepiilésfejlesztési, a telepiilésiizemeltetési és a telepiilésrendezési feladatok, az energetikai
beszerzéssel kapcsolatos feladatok, a kozmiiizemeltetésekkel kapcsolatos feladatok, a
telepiilési hulladékgazdalkodas atszervezésével kapcsolatos feladatok ellatasa, valamint az
utfelgjitasok és a folyamatban 1évé és Ujonnan eldkészitendé palyazatok és projektek
megvaldsitasa.

A helyi vizrendezés és vizkarelharitds a telepiilési onkormanyzat feladata, a védekezésre
kotelezett szerv vezetdjének a védelmi helyzetrdl a feliilvizsgalati jegyzOkonyvek alapjan
évente értékeld jelentést kell készitenie, és azt az intézkedési tervvel egyiitt december 10-ig
jovahagyasra meg kell kiildenie a feliilvizsgalatra jogosult szervnek, az illetékes Tiszantali
Viziigyi Igazgatosagnak.

A képviselo-testiilet torvényben eldirt kotelezettségének eleget téve 2023. marcius 31. napjaig
elfogadta az dnkormanyzat 2023. évi kozbeszerzési tervét, illetve az év masodik felében
modositasra keriilt a kdzbeszerzési szabalyzat is.

Polgar Varos Onkormanyzata altal 09-900250 és a 09-900350 kodszamon nyilvantartott
foldtulajdonosi kozosség feladatellatdsa kapcsdn az évente jogszabdly altal kotelezen
elvégzendo feladatok ellatasa 2023. évben is Dr. Hajzer Gabriella tigyvéd meghatalmazasa
mellett keriilt bonyolitasra.

Az Onkormanyzat €s intézményei szamara foldgdz energia beszerzése ebben az évben is
lebonyolitasra keriilt, a Sourcing Hungary Szolgaltaté Kft. altal szervezett, csoportos foldgaz
energia kdzbeszerzéshez a 2023. oktober 1-t6l 2024. oktober 1-ig tartd szerzodéses iddszakra
vonatkozoan fixdras, forint alapu szerzédés megkdtésével.

Az elmult év egyik jelentds eredményeként konyvelhetd el, hogy az elmult évtizedekben
rendezetlenné valt, a varos tobb varoskdzponti ingatlandnak beépitése és telepiilésképi
megjelenése megoldasra kertilt.

Az iroda elékészitette a BERES-AQUA Kft. 2022. évi szezon miikodésérél szolo
beszamolojat és a 2023. évi strandszezon eldkészitésre vonatkozd tajékoztatojanak
eldterjesztését.

Az ¢év kozepén kertlilt elokészitésre a telepiilési hulladékgazdalkodasrol szol6 27/2014. (XI1. 28.)
onkormanyzati rendelet feliilvizsgalatarol szolo eldterjesztés, melyre azért volt sziikség, mert a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi tevékenységet 2023. julius 1-t6l az allam sajat
hataskorben latja el. A feladatellatas atszervezésével kapcsolatos feladatokat az iroda latta el.
2023. évben is targyalta a képviselO-testiilet a vizikozmii vagyon és ahhoz kapcsolodo
feladatellatasi kotelezettségek teljesitésére, vizikozmi szolgaltatasi szerzodés eldkészitésére
vonatkozé eldterjesztést. A Magyar Energetikai és Kozmiszabalyozasi Hivatal 2023. évre
vonatkozoan a kozmiives szennyvizelvezetés €s tisztitds, tovabba a kozmiives ivovizellatas
végzeésére kozérdekl lizemeltetot jelolt ki varosunkban.

Polgéar Viros Onkorményzata a KEHOP-1.2.1-18-2018-00109 Z5ld-szemlélet a zold-klimaért
Polgar varosdban ” cimii projekt megvalositasara tamogatast nyert, amelynek keretében
kidolgozasra kertilt a ,,Polgar Varos Klimastratégidja 2020-2050-ig tartd iddszakra” cimil
dokumentum. A telepiilés klimastratégiaja a KEHOP-1.2.0-15-2016-00001 azonosit6 szamu
»~Klimastratégia kidolgozasahoz kapcsoldddé modszertan- és kapacitasfejlesztés, valamint
szemléletformalas” cimii projekt keretében és a Hajdu-Bihar Megyei Klimaplatformmal torténd
konzultacié alapjan késziilt el, mely igazodik a megyei klimastratégiahoz.

A fOépitészi feladatokat megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott foépitész Utjan latta el az
Oonkormanyzat 2023. novemberéig. 2025. januar 1-jét6l valamennyi vérosi jogallast
telepiilésnek kotelezo lesz sajat onkormanyzati (telepiilési) foépitészt alkalmaznia.

2023. évben 0j fejlesztési igényként meriilt fel a POLGAR-INVEST Kft. Polgér, Hajdu ut 40.
szam kezdeményezése kapcsan, hogy a meglévo Polgari Ipari Park teriiletét boviteni kivanja
a tulajdondban 1év6 polgari 0279/1. hrsz.-u kiilteriileti ingatlannal. A kezdeményezés érinti a
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kiilteriileten a telepiilésszerkezeti terv, valamint a szabalyozasi terv egyes teriiletfelhasznalasi
besorolasat, és a helyi épitési szabdlyzatban torténd modositast, kiegészitést, mely kapcsan a
telepiilésrendezési eszk6zok moddositasra keriiltek.

Az ¢év végén Kkeriilt elokészitésre a nem kozmiivel Osszegylijtott héaztartdsi szennyviz
begylijtésére vonatkozo kozszolgaltatasrol szold 29/2014. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet
feliilvizsgalata, valamint a kivalasztott kozszolgaltatoval a kozszolgaltatasi szerzddés
megkdtése, mely szerint a helyi kozszolgaltatas ellatdsara vonatkozo szerzédés hatarozott
idére - 2024. januar 1-jét6l 2024. december 31-ig terjedd iddszakra keriilt megkotésre a
Varosgondnoksaggal.

A Széchenyi Terv Plusz Nemzeti Helyreallitasi Alapbol a Helyredllitasi és Ellenalloképességi
Eszk6z RRF-1.1.2- 2021 azonositdé szamu palyazati felhivas (RRF) keretében ujra-nyitasra
keriilt ,,Bolcsddei nevelés fejlesztése" cimii palyazat, melyre Onkorményzati déntés alapjan az
,JUj bolcsédei féréhelyek kialakitasa Polgaron” fejlesztést a Polgar, Dozsa Gydrgy utca 1.
szam, polgari 676/2 hrsz alatt 1évé ingatlanon 2 csoportszobas bolcsdde épiiletkomplexum
kialakitasaval kellett elkésziteni projektet. A tervezett fejlesztés célja egy 1j kétcsoportos
(14+14 férdhely) bolesddekomplexum Iétesitése, az igényelt tamogatas: 420 000 000 Ft (100%-
0s tdmogatasi intenzitas).

Az év masodik felében képviseld-testiileti dontésnek megfelelden elokészitésre és bonyolitasra
kertilt a Polgar, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca - 2820 hrsz-utca- és a Sagvari Endre utcai —
polgari 2881 hrsz-u - kozatak felyjitasa.

Az ¢év végén eldkészitésre keriilt a képviseld-testiileti dontés alapjan ,,Polgar 2023 évi
jardafeltjitasi programja” keretében tobb kozteriileti jarda felujitdsara vonatkozo
dokumentéicio, mely versenyeztetési eljards bonyolitasat kovetden 2023. decemberében
megkotésre keriiltek a vallalkozasi szerzédések az alabbi jardafelajitasi munkakra:

- Hosok utca jardaszakasz 250 fm hosszban,

- Munkacsy utca jardaszakasz 142 fm hosszban,

- Kossuth utca jardaszakasz 230 fm hosszban,

- Doézsa Gyorgy utca jardaszakasz 146 fm hosszban ¢€s a

- Hajdu utca jardaszakasz 60 fm hosszban torténd

- Hdsok utca- Somogyi utca keresztezddésben rampa €s 1€pcsd felujitasa

- Hosok utca- Somogyi utca keresztezddés gyalogos atkeld el6tti rampa és 1épcsd
felyjitasa.

Varosiizemeltetési feladatok

Epitésiigyi témdban szilkség esetén a régi épitésiigyi irattarbol és tervtarbol adunk
felvilagositast, illetve engedélyrdl, tervekrdl hiteles masolatot, jogerds példanyt a tulajdonos
vagy mas hatdsag kérésére.

A TAKARNET rendszer segitségével tulajdoni lap-, foldhasznélati lap- és térkép méasolatokat
ad ki az iroda a hivatal irodai részére, tobbnyire hagyatéki eljarashoz, illetve mas kozigazgatasi
eljarasok lefolytatasahoz, palyazatokhoz. A Kormanyhivatal rendszeresen ellendrzi a rendszer
hasznalatanak jogszeriiségét, a dokumentalas naprakészségét.

A kereskedelmi, illetve gazdasagi-ipari szolgaltatd tevékenységgel Osszefliggd hatdsagi
eljarasok szabalyozésat tartalmazé jogszabalyokban nincs jelentds valtozas. A tevékenységtdl
fliggben akar tobb szakhatdsag eldirasainak, feltételeinek Osszehangolasaval torténik a
nyilvantartasba vétel vagy engedélyezés.

2022-t61 miikodik a szallashelyek mellett, a vendéglato lizletekre vonatkozoan is az uj digitalis
adatszolgaltatasi rendszer, a Nemzeti Turisztikai Adatszolgéltatdo Kozpont (tovabbiakban:
NTAK). A rendszerbe torténd regisztraciot €s adatszolgéltatast minden évben eldre elkészitett
ellendrzési terv alapjan kell ellendrizni és errdl a jegyzokdnyvet tovabbitani az NTAK felé.



Polgar Véaros Onkorményzatinak tulajdonaban 1évé lakasok és helyiségek bérbeaddsa
vonatkozasdban a tulajdonosi jogok gyakorlasat a polgarmester latja el, a bérbeadoi feladatokat
pedig Polgar Varos Onkormanyzatanak Varosgondnoksaga.

Az iroda nyilvantartja a lakaskiutalasi kérelmeket, kozremiikodik a bérlok kijelolésében,
kivalasztasaban. Nyilvantartja az ingatlanokat, melyeknek bérbeadasa szolgalati, szocialis
helyzet jogcimen és piaci alapon torténhet. A bérleti szerzddések megkotése, meghosszabbitasa
a polgarmester jovahagyasaval, a Varosgondnoksagon jon létre.

Evrdl évre ndvekszik a telepiilésen talalhatd, magantulajdont képezd ingatlanok végrehajtési
tigyeivel kapcsolatos eljarasok szdma. TObb szaz darabra tehetd azon ingatlanok mennyisége,
ahol a végrehajtok tajékoztatjdk hivatalunkat valamely végrehajtasi jog bejegyzésérol,
megkeresnek minket ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa c€ljabol, illetve ingatlan arverés
esetén hirdetményt helyeztetnek ki hivatalunk hirdetétablajara.

Az ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasat - fliggetlentil attol, hogy hagyatéki vagy végrehajtasi
eljarasban adjuk ki — a kiilteriileti termdfold-ingatlanok kivételével minden esetben kotelezo
helyszini szemle elézi meg. Ezen szemlék az irodédn felmeriild egyéb iligyekben felmeriild
helyszini ellendrzéssel Osszehangolva torténnek, minden alkalommal 2 {6 koztisztviseld
részvételével.

Kozteriilet-feliigyelet

A koztertilet-feliigyel6 feladatait jogszabalyi keretek kozott kialakitott (kdzteriilet-feliigyeletrdl
sz016 1999. évi LXIII. torvény) munkakdri leirdsa hatdrozza meg, valamint az ez alapjan
hataskorébe tartozoé helyi rendeletek — kozteriiletek hasznalatanak rendjérdl szolo, kozosségi
egylittélés alapvetd szabalyairol sz616 rendeletek — figyelembevételével végzi munkdjat.

A kozteriilet-feliigyel6 munkdajat nagyban eldsegiti a 46 db térfigyeld kamera, amelyek a
varoskdzpont kiilonbdzd pontjain vannak felszerelve, melyeknek mozgdképeit az iroddjaban
felszerelt nagyképerny0s monitoron koveti figyelemmel. Sziikség esetén a felvételek
bizonyitékként szolgalnak az eljar6 hatdsdg szamdra. A rendOrség szinte hetente kér
felvételeket, pl. a parkoloban hagyott jarmiiben okozott kar, kerékparlopas, gardazdasag,
rongalas és egyéb bilincselekmények elkdvetdi keriiltek felderitésre.

Minden évszaknak megvan az a sajatossaga, amely a kozteriileten problémaként meriil fel: télen
a sikos, cstiszos jardaszakaszok, ahol a tulajdonosok nem takaritjak el a havat, tavasztdl 6szig
az elhanyagolt, gyomos ingatlanok. A panaszbejelentéseket, valamint a jar6rozéskor
tapasztaltakat figyelembe véve a legtobb alkalommal (2023. évben 159 esetben) a
lakoingatlanok ¢€s azok kornyékének tisztantartasara kellett folhivni a tulajdonosok figyelmét.
A felszolitottak tobbnyire hataridore végrehajtottak a felszolitasban foglaltakat. Kozigazgatasi
birsag 22 alkalommal keriilt kiszabasra 594.000,- Ft értékben.

2023-ban 2 esetben keriilt sor birtokvédelmi eljaras lefolytatasara, melybdl 1 bizonyitékok
hianyaban elutasitasra keriilt. EQy esetben pedig helyt adtunk a birtokvédelmet kéronek.

A kozteriilet-feliigyeld negyedévente kozbiztonsagi forumon és helyi védelmi bizottsagi tilésen
vesz részt, ahol a résztvevokkel elemzésre keriilnek az elmult idészak eseményei. Tovabba
ellatja a Polgarmesteri Hivatal kdzbiztonsagi illetve honvédelmi referensi feladatait is. Ebbe a
feladatkorbe tartozik Polgar telepiilés veszélyelharitasi tervének €s adattaranak, valamint az
ezzel kapcsolatos Osszes dokumentumnak a kezelése. A Hajdinanasi Katasztrofavédelmi
Kirendeltség kérésére havi szinten adatszolgaltatds, adategyeztetés keriil megkiildésre a
telepiilésre vonatkozoan.

Havonta egy alkalommal részt vesz Hajdinandson a Katasztrofavédelem altal, illetve a Magyar
Honvédség 4ltal megtartott értekezleten. A kozteriilet-feliigyelé napi kapcsolatban all a
renddrséggel és a polgardrséggel.



3. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda a Polgar Varos Onkormanyzata, a Polgari Roma Nemzetiségi Onkorményzat,
a Polgarmesteri Hivatal, a Napsugar Ovoda és Boleséde, valamint Polgar Varos
Onkorméanyzatanak Szocialis Szolgaltaté Kdzpontja pénziigyi-gazdilkodasi feladatait latta el.

Személyi feltételek

Az Irodaban 7 6 koztisztviseld és 1 6 MT-s dolgozo végezte az éves ellatando feladatokat 1
f6 hosszatava kozfoglalkoztatott munkatars segitségével, aki az év utols6 harmadatél mar
atkeriilt az MT-s munkavallaléi csoportba. 6 f6 rendelkezik fels6foku végzettséggel, koziiliik 4
6 pedig mérlegképes konyveldi képesitéssel is.

Koltségvetés-tervezési feladatok

A gazdalkodasi feladatok keretét a koltségvetési tervezés, a végrehajtds és a beszamolas
ciklikusan ismétlodo feladatai adjak. Valamennyi korabban felsorolt gazdalkodo szerv kiilon
torzsszammal, bankszdmlaval, pénztarral, adoszammal rendelkezik, igy a gazdasagi események
konyvelése, adatszolgaltatasok, évkozi jelentések, mérlegek megkiildése a Kincstarnak, év végi
beszamolok elkészitése ©Onallo, elkiiloniilt nyilvantartdsi, bevallasi €s adatszolgéltatasi
kotelezettséget jelent. A legjelentdsebb dontés-elokészitd munka az éves koltségvetési rendelet-
tervezetet Osszeallitasa volt, melyet a képviselG-testiilet 2023-ban a februar 23-an tartott tilésén
fogadott el. Elkészitésre keriilt a 2022. évi koltségvetés végrehajtasarol szoldo beszamolo,
valamint a zarszamadasrol szolo rendelet-tervezet is, amelyeket a Képviselé-testiilet a majus
25-¢én tartott tilésén fogadott el. A mutatoszam felmérésen alapuld igénylést dnkormanyzati
szinten a Pénziigyi Iroda Gsszesitette és juttatta el a Magyar Allamkincstar felé, mind papir
alapon, mind pedig elektronikus uton az ebr42 rendszeren keresztiil a koltségvetési torvény
mellékleteiben rogzitett szabalyok alapjan.

Adatszolgaltatasok, beszamolok, jelentések és bevallasokhoz kapcsolodo feladatok

Ezen feladatok ellatasa tobbségében a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett feliileten, az
ONEGM rendszeren keresztiil tortént. Ide tartoznak még az érdekeltségndveld tamogatasok,
illetve az adossagot keletkeztetd iigyletek is, melyekrdl szintén ezen a feliileten kellett az
adatszolgaltatast teljesiteni.

A targyévi allami tAmogatas modositasara, lemondasara €s potigény benyujtasara év kozben
két alkalommal keriilt sor, melyet az Iroda az intézmények altal benyujtott adatok ellenérzését
kovetden Osszegzett formaban teljesitett.

2023-ban koltségvetési jelentést - az elsd negyedév kivételével - havonta kellett késziteni az
Allamkincstéar részére, igy az év soran 10 alkalommal keriilt sor adatszolgaltatisra. Az ASP
rendszer KASZPER moduljaban tortént a kdnyvelésen tul a pénztar kezelése, az intézményi
kimend szamlak kiallitasa és a NAV fel¢ torténd kotelezd adatszolgaltatasa, az
ingatlanvagyonkataszter nyilvantartas vezetése, valamint a targyi eszkoz €s kis értékii eszkoz
tovabba a készletnyilvantartas is. A kontirozott tételek, a konyvelt tételek és az elkészitett
kimend szamldk darabszam valtozasat az alabbi tablazat szemlélteti:

Megnevezés 1ddszak P
2021 év 2022 év 2023 év
kontirozott tételek 87 138 93 398 81 886
konyvelt tételek 10 124 9 457 8 852
elkészitett kimend szamlak 1938 1033 802

Minden teriileten tételszdm csokkenés mutatkozik. 2023-ban elsdsorban az egyészségiigy
atszervezése kapcsan az onkormanyzatoktol elkertilt feladatellatasi kotelezettség indokolja ezt
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a valtozast. Befolyast gyakorol még a tételszamok alakuldséara az arra valo torekvés is, hogy a
felmeriilé koltségek eredendden annak felhasznalasi helyén jelenjenek meg, kikiiszobolve
ezaltal a tovabb-szdmlazasok generalta tételszamndvekedést.

A zarszamadasi-rendelet minden évben az iroda munkatarsai altal Keriil 6sszeallitasra, a jegyz6
iranyitasaval, a jogszabalyban meghatarozott tartalmi elemekkel, maradvany kimutatassal
alatamasztva és vagyonkimutatds melléklettel ellatva.

A képviselO-testiilet szamara a féléves és az év végi beszamolorol szolo, tablazatokkal
kiegészitett szoveges eldterjesztéseket készitettek. 2023. marciusdban véglegesitésre keriilt a
2022. évi normativa elszamolas, melyet pénziigyileg is rendeztek.

A 2023. évi koltségvetési rendelet modositasara targyévben 3 alkalommal keriilt sor. Az
elokészité munka az intézményekre és az Onkormanyzatra vonatkozdan a Pénziigyi Iroda
feladata volt, mint ahogyan a kdvetkezo évi koltségvetési koncepcio elkészitése is.

A 2023. év sajatossaga volt a kiemelkedden magas inflaci6. Az emelkedd arak generalta
szikiilo forrasok mellett a fizetéképesség fenntarthatosaga érdekében még fontosabba valt a
folyamatos likviditasi vizsgélat. Ez¢rt is helyezddott Iényegesen nagyobb hangsuly példdul az
atmenetileg szabad pénzeszk6zok hasznositdsdra, mely jellemzéen magyar allampapir
vasarlassal realizalt 10 milliés nagysagrendii hozamot az év utols6 harmadaban.

Folytatodott az energia fogyasztasi mérdorak idoszakos leolvasasanak dokumentalasa, tovabba
a kozbeszerzési eljardsok bonyolitdsaban is tevékenyen részt vettek, mely jelentds
tobbletfeladatot rott az iroda érintett munkatarsaira.

Az Afa bevallas intézményenként tortént, kettd esetében havi, Ketté intézménynél pedig
negyedéves id6tartamra Kellett a bevallasokat teljesiteni. A cégautd add és a rehabilitacios
hozzajarulas jelentési kotelezettségnek targyhot koveté honap 20-ig kellett eleget tenni az
érintett koltségvetési szervekre és az Onkormanyzatra vonatkozoan.

Negyedévente statisztikai jelentéseket készitettek, illetve az éves beruhazas statisztikai jelentés
1s benyujtasra kertilt a KSH felé.

A startmunka mintaprogramok, valamint a hosszabb iddtartami kdzmunkaprogramokhoz
kapcsolodoan az Iroda intézi az arajanlatkéréseket és a megrendeléseket. A kézmunka program
palyazatainak Osszeallitasat, végrehajtasat és elszamolasat is végezte. Az egyes programok
végrehajtasa kapcsan ellatjak az ezekhez kapcsolddo, elkiilonitett médon vezetendd szamviteli
nyilvantartasokat és a konyvelést.

Az iroda végezte a két onkormanyzatra, illetve a harom intézményre vonatkozdan a KIRA-
rendszerben az egyéb bérjellegii juttatasokra, munkaba jaras bérlettéritésére, sajat gépjarmii
hasznalatanak lizemanyagkoltségére vonatkozoan a koltségek, illetve a kifizetéi adokoteles
tételek feladasat a rendszerben.

Az dnkormanyzat, a hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények szamara
Osszesen 5 pénztart miikodtettek, ezeken beliil ellatmanyt adtak ki és szamoltak el.

A szocialis pénzbeli ellatas kifizetése sok esetben pénztari kifizetés utjan tortént, jellemzéen
bankszamla hianya vagy Onkormanyzati tartozas miatt. Ilyenek pl. a havonként fizetendd
telepiilési tamogatasok és a kozfoglalkoztatotti munkabér kifizetések is.

Az Onkorményzat és az intézmények folyoszamldihoz kapcsoldoddéan az alaird személyek
valtozasa kapcsan az adminisztrativ teend6k bonyolitasat is az Iroda munkatarsa végezte.

Egyéb feladatok

Az iroda feladata a pénziigyi szabalyzatok elkészitése. A folyamatosan valtozd jogszabalyi
kornyezetben jelentds tobbletmunkat igényld feladat ezek aktualizalasa.

A kozmifejlesztési tamogatasok igénylését, kifizetését és elszamolasat elvégezték. A
szennyvizhaldzathoz torténd csatlakozas esetén a szerzddéskotést bonyolitottdk, valamint az
érdekeltségi  hozzajarulds részletekben torténd fizetésének nyilvantartasat, fizetési
felszolitasok, egyenlegkozld levelek kikiildését végezték.
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Az iroda az orvosi tigyeleti szolgalat miikodéséhez kapcsolddo feladatokat mindGssze egy, a
védondi szolgalat finanszirozasahoz kapcsolodo feladatokat pedig minddssze 6 honapig latta el
2023-ban, mivel az eziranyu feladatellatasi kotelezettség kikeriilt az Onkormanyzatok
feladatkorébol.

Elvégezték a mezei Orszolgalat mukodéséhez kapcsolodd tdmogatasok negyedévenkénti
igénylését. Az iroda feladata a Folyasi és Polgari Foldtulajdonosi Ko6zosségek pénziigyi
feladatainak ellatdsa, szamla készitése, atutalasok teljesitése, éves egyszerlsitett beszamolo
készitése.

Teljeskortien kezelték az onkormanyzat és intézményei vagyon és gépjarmi biztositashoz
kotodo feladatait. Gondoskodtak az esetleges kartéritési igények benytjtasarol és rendezésérol.
A GSZH ¢épiilet bérbeadasanak szervezése, szerzddések elkészitése, dijak szamlazasa,
bevételek beszedése is az iroda feladata volt.

A civil és sportszervezetek, valamint a tobbségi tulajdonti gazdasagi tarsasagok esetében a
tamogatasi szerzodéseket az Iroda készitette el.

Beruhazasok, felujitasok, palyazatok

2023-ban a fejlesztések finanszirozasahoz kapcsolédoan idegen forras bevondsara nem volt
sziikség. A felujitasok, beruhazasok szamviteli nyilvantartasba vételét, konyvelését, aktivalasat
hataridében elvégezték.

Belsé ellendrzési rendszer

Onkormanyzatunk kiilsd megbizas utjan latja el a bels6 ellendrzési feladatokat, azonban a belsd
ellendrzési terv Osszeallitasa, az éves beszamold koordinacidja az Iroda feladata. A FEUVE
(folyamatba épitett eldzetes és Utdlagos Vezetdi ellendrzés) folyamataiban is jelentés mértékben
részt kell vennilik, igy legfoképpen a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités €és egyéb, a
szamviteli feladatokhoz tartozo tevékenységek tertiletén.

Kiilso ellenorzéseknél torténo kozremiikodés
2023. évben nem volt kiils6 szerv altal torténo ellendrzés.

4. TITKARSAG

Kiemelt feladat az éves bérterv elkészitése a Hivatal és az Onkormanyzat tekintetében. A
Hivatal kozszolgélati tisztviseldinek személyi, bér-és munkaiigyi feladatainak teljes korii
ellatisa mellett gondoskodott Polgar Varos Onkorményzatihoz tartozé kdzalkalmazottak (4 6
mezd0r), egészségligyi szolgalati jogviszonyban allo védéndk (4 £6), Munka Torvénykonyve
hatalya ala tartoz6 munkavallalok (6 f6) személyiigyi feladatinak ellatasardl is. A hatalyos
jogszabalyok figyelembevételével latja el a Polgari Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek,
az Onkormanyzat dolgozo6inak bér-, és munkaiigyi feladatait, elkésziti a megbizasi szerzodésket,
gondoskodik a megbizasi dijak szamfejtésérdl. Munkakorébe tartozik a polgarmester, az
onkormanyzati képviselok, kiilsé bizottsagi tagokkal kapcsolatos adminisztracids feladatok
ellatasa, tiszteletdijak havi szamfejtése. A Napsugar Ovoda és Bolcséde esetében ellatja a
megbizasi dijak szamfejtését, illetményeldlegek és letiltdsok rogzitését, valamint a Szocialis
Szolgéltatd Kozponthoz tartozd szocialis gondozoi dijak szdmfejtését, munkabér eldlegek
rogzitését.

Koznevelés, kozmiivelodés

Koznevelési feladatkérben a Napsugar Ovoda és Boleséde, kulturalis feladatkorben az Ady
Endre Miivel6dési Kozpont és Konyvtar intézmény miikodésével kapcsolatos dokumentumok
képviseld-testiilet elé terjesztésének elOkészitése, illetve elkészitése torténik az irodan.
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Folyamatos a Kozoktatasi Informacios Rendszerben (KIR) a fenntartoi, illetve a nyilvantartott
alapadatok karbantartasa, az idészakos statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése. A KIR
rendszerben évente két alkalommal, januédr 31. és oktober 31. hatariddvel rogzitésre keriil a
hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szama, a tanuldi 6sszlétszam, valamint
az ovodai korzethatar.

A Hajduboszorményi Tankeriileti Kozpont megkeresésére az iskolai korzethatar
megallapitdsdhoz nyujtunk véleményt.

Civil- és sport szervezetek

A vérosban tobb éve mikodd civil és sportszervezetek évente egyedi kérelem alapjan az
Oonkormanyzathoz tamogatasi igénnyel fordulhatnak a miikodésiik, sportprogramjaik,
rendezvényeik lebonyolitasdhoz sziikséges pénziigyi forras kiegészitése céljabol. Az irodan
torténik a benyujtott kérelmek feldolgozasa és dontésre torténd elokészitése, valamint az el6z6
évi tamogatasi 0sszegrdl szold beszamolo anyag képviseld-testiilet elé terjesztése.

»Polgar Varosért” Alapitvany

Az 1994-ben létrejott szervezet, kezeld szerve az alapitok altal 1étrehozott 6t tag kuratorium,
amely aktivan részt vesz a varos kulturalis életében, a hagyomany6rzé tevékenységekben. Az
alapitvany tevékenységét, adminisztracios feladatait, illetve a kuratériumi iilésekrél késziilt
jegyzOkonyvek elkészitését az iroda két munkatarsa segiti.

Alapdokumentumok nyilvantartasa

Valamennyi 6nkormanyzati intézmény alapdokumentumanak (alapit6 okirat, SZMSz, hazirend,
pedagdgia program stb.) és torzskonyvének kezelése a Titkarsdgon torténik. A torzskonyvi
nyilvantartassal kapcsolatos feladatok 2023. évben is rendben zajlottak.

Személyi- adat és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok

2023. évben a nyilvantartas adataibol torténd igazolasok és hatosagi bizonyitvanyok kiadasa
volt a jellemzd az alabbi ligyekben:

- adatszolgaltatas dvodai, bolcsddei beiratkozashoz,

- adatszolgaltatas haziorvosok finanszirozéasahoz,

- igazolas egyediilallok részére a 60 l-es hulladékgyiijté edényzet igénybevételéhez és iires
ingatlanra, mely minddsszesen 68 db tigyiratot jelentett.

A képviselo-testiilet és a bizottsagok tevékenységéhez kapcsolodé feladatok

A hivatali szakmai feladatok kiemelt teriilete a testiileti és bizottsagi dontések szakszerii
elOkészitése, torvényességének biztositdsa, valamint a dontések a szabalyoknak megfeleld,
hatékony, eredményes és gyors végrehajtasa.

A képviseld-testiilet és bizottsagai {ilésével kapcsolatos fobb statisztikai adatokat az alabbi
tablazat tartalmazza:

Képviselé-testiileti iilések
2023. évben
Soros iilés Soron | zartilés | kozmeghallgatas Ulések
kivili szama
0sszesen

12 2 5 1 20
Alkotott rendeletek szama: 24
Hozott hatarozatok szama: 129

13



bizottsagi iilések

2023. évben

nyilt | zart | soron | Ulések | hozott
ulés | ulés | kiviili | szama hatarozatok
ilés 0sszesen | szama

Humanfeladatok ¢és 11 11 1 23 201
tigyrendi bizottsag

Pénziigyi és gazdasagi 11 6 1 18 97
bizottsag

A Polgiri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. évben 5 iilést tartott, melyen 16
hatarozatot hozott.

A képviselO-testiileti, a bizottsagi €s a roma nemzetiségi onkormdnyzati tilésekrdl késziilt
jegyzékonyvek hataridére elkészitésre és megkiildésre keriiltek a Hajda-Bihar Varmegyei
Kormanyhivatal felé¢, melyet az erre szolgald informatikai rendszerbe torténd feltoltéssel
teljesitlink.

Az dnkormanyzati rendeletek elokészitése, felterjesztése és nyilvantartasa a 2021. 6ta miikodo
informatika rendszerben az Integralt Jogalkotasi Rendszerben torténik. A programban dolgozé
munkatars az Onkormanyzati rendeletek el6allitasat, majd annak publikalasat végzi, nagy
figyelmet forditva a hatdridére. A kodifikacidés munka hatterében a képviseld-testiilet szamara
ugyan ,,lathatatlan™ de rendkiviili terjedelmi, jelent6ségii szakmai munka folyt. A képvisel6-
testiilet minden hatalyos rendelete aprolékos munkaval hianytalanul feltoltére keriilt az Integralt
Jogalkotasi Rendszer informatikai eszkozét jelentd Loclex-alrendszerbe, az erre vonatkozo
eldirasoknak megfeleléen azok eredeti, ¢és minden eddigi moddositasaik szerinti
1déallapotaikban egyarant.

A torvényességi feliigyeleti visszajelzések és a helyi tapasztalatok alapjan Osszességében
megallapithatd, hogy a testiilet elé keriil6 eldterjesztések tervezetének szinvonala 2023. évben
is megfeleld hatteret biztositott a szakszer(i, megalapozott, torvényes dontések meghozatalahoz.

Iktatas, postazas

A titkarsagi munka része a hivatalba érkezd €s az iigyek intézése soran keletkezd ligyiratok
iktatasa és irattarozasa. Az elmult évben Osszesen 16.652 db iigyirat keletkezett, mely feladatot
1 6 koztisztviseld és 1 6 munkatars latta el.

A levélkiildemények postai atadasa és atvétele is itt torténik. 2023-ban 1.228 db kiildeményt
postaztunk a Magyar Posta szolgaltatdsaval. E-iigyintézés soran 1.562 db levél keriilt
tovabbitasra. A postai uton tovabbitott, illetve a hivatali kézbesitok tjan kikiildott levelek
szama az elmult évben Gsszesen 24.304 db.

Informatika

A Polgarmesteri Hivatalban és a hozza tartozé intézményekben az adminisztrativ munka PC -
vel torténik, kdzvetlen halozat és Internet eléréssel. Minden munkatars munkaja Internet és
belsé halézati hozzaférést igényel. Jelen koriilmények kozott ez a rendszer biztositja a
folyamatos munkat.
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Az informatikai karbantartas és koordinacio 2023-ban a kovetkezoé teriiletet oleli fel:

Hely: szamitogép multifunkciés nyomtato
Polgarmesteri Hivatal 36 6

GSZH 6 -
Varosgondnoksag 13 1
szocialis konyha, irodak 3 -

6voda 11 2

6voda konyha iroda 2

iskola konyha 2 -
Osszesen: 73 9

A hivatal informatikai és telefonhaldzata alapvetden miiszaki hiba nélkiil tizemel. Az Internet
szolgaltato az Invitel Zrt. A hivatali munka nagy része az ASP-rendszerben torténik. A
szakrendszerek az allam altal téritésmentesen biztositott Nemzeti Tavkozlési Gerinchaldézaton
(NTG) érhetdk el. Programjaink adatbazis alapuak. Az adatbazisokat a Magyar Allamkincstar,
mint lizemeltetd tarolja. Interneten keresztiil érjiikk el. Az eszkozpark korszertsitése a nem
javithatd gépek cseréjével torténik. Korszerli, de koltséghatékony beszerzések torténtek.
Nagyteljesitményii Canon multifunkcids gépet bérliink a Delta cégcsoporttol. Minden iroda
fénymasoldsa, nyomtatdsa biztositva van. Karbantartdsit a Delta végzi. A 2023. évi
informatikai eszkozbeszerzési koltség 1 000 000 Ft. A tovabbi informatikai kiadasokat, szoftver
koltségeket a koltségvetés tételesen tartalmazza.

Kozzétételi kotelezettség, elektronikus iligyintézés:

A Polgar varos weboldalan taldlhato kozzétételi struktira megfelel a jogszabalyi eldirasoknak
frissitése folyamatos. Az ASP csatlakozas keretén beliil bevezetésre keriilt az elektronikus
tigyintézés az ELUGY. Az elektronikus {igyintézés a varos weblapjarol is elérhetd. A Magyar
Allamkincstér altal biztositott {irlapok hasznalata 2018.01.01-t61 kotelezd. Az elérhetd tirlapok
szama folyamatosan novekszik. Egyéb tirlap sziikségessége estén az E_ PAPIR szolgaltatast kell

crer

A hivatal biztonsagi rendszere:

A virusvédelem a gépeken biztositott. A dolgozdk képzése folyamatos, figyelmeztetése
korlevélben torténik. A hivatal biztonsagi szabélyzataiban eldirtaknak a munkatarsak eleget
tesznek. A szabalyzatok az ASP rendszerkapcsolatnak és kovetelmeényeknek megfel.

2024. évi feladatok, korszeriisitések:

e A kialakitott rendszer lizembiztonsaganak megdrzése, mindségének javitasa.

e A dolgozdok munkajanak segitése, informatikai tudasuk gyarapitasa.

e Az eszk0zOk szinten tartasa, ellendrzése, allando karbantartasa.

e A szamitastechnikai eszkdzok cseréje a Windows operacios rendszer Ujra telepitése
folyamatosan torténik.

e A monitorok elhasznalodasa is jelentkezik. Minden esetben 24”-0S monitorokat
szerziink be, a jobb munkavégzés érdekében.

Egyéb feladatok

Az iroda feladatai kozé tartozik a Polgari Telepiilési Ertéktar Bizottsdg adminisztracids
munkainak elvégzése, iilései elOkészitése. A bizottsag jogszabdlyi eldirds alapjan évente
beszamol munkajarol a képviselo-testiilet felé, mely eldterjesztés elkészitésében az iroda
szintén kdzremiikodik.
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A Polgari Id6stigyi Tanacs koordinacios feladatait az iroda munkatarsa latja el. 2023. évben az
Id6stigyi Tandcs 7 alkalommal iilésezett, melyen a képviseld-testiilet elé keriild
eldterjesztéseket véleményezték.

Korabban, az iroddhoz tartoz6 PolgarTars 0jsag szerkesztési feladatai 2021. januar 1-t6l
atkeriilt az Ady Endre Miuvel6dési Kozpont és Konyvtar intézményhez. Az iroda egy
munkatéarsa tovabbra is aktivan részt vesz az Ujsag készitésében, foként a varoshazi hirek
szolgaltatasaval, illetve egyéb 6nkormanyzati események, hirek megirasaval.

Az anyakdnyvvezetd helyettesitését az iroda munkatarsa latja el, rendelkezve a feladathoz
sziikséges képesitéssel.

A Titkarsagrol egy munkatars napi feladatai mellett részt vett négy sikeres palyazat
elkészitésében: Viragos Magyarorszag telepiilési verseny, Telepiiléstasitasi Program, Eurdpai
Mobilitasi Hét és Idésbarat Onkorményzat.

A valasztassal kapcsolatos informatikai feladatokat rendszeresen és naprakészen az iroda
munkatarsa — mint a Helyi Valasztasi lroda tagja - végzi az erre szolgald Nemzeti Valasztasi
Rendszerben, illetve a Valasztdsi Kommunikacios Informatikai Rendszerben. Napi munkaja
mellett folyamatosan figyelemmel kiséri a rendszerbe érkez6 lizeneteket, illetve végzi azoknak
a végrehajtasat. Mar 2023-ban megkezd0dott az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi
Onkormanyzati képviselok és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi Onkormanyzati
képviseldk kozds eljarasban 2024. jinius 9-én megtartasra keriild vélasztdsi eseménnyel
kapcsolatos elokészitdé feladatok végrehajtasa, kiilonbozo adatszolgaltatasok teljesitése,
informatikai probak elvégzése. Az adatszolgaltatdsok és elvégzendd feladatok minden esetben
hataridében megtorténtek.

Az iroda tagjai aktivan jelen vannak az 6nkormanyzati programok, rendezvények, események,
fogadésok eldkésziileti feladataiban.

Vezetoi osszefoglalo

A Polgari Polgarmesteri Hivatal a beszdmolasi idészakban is igyekezett rugalmasan, de a
jogszabalyok el6irasainak megfelel6 modon és gyorsasaggal intézni ugy az eldtte allo
feladatokat, hogy az a hivatallal kapcsolatba keriilé valamennyi intézmény, szerv és
maganszemély megelégedeésére szolgaljon.

Ki kell emelni, hogy az elmult év sordn, egyetlen hataridéhoz kotott feladat esetében sem volt
elmaradas, melyhez elengedhetetlen volt a kdztisztviselok munkaidén tali - ellentételezés
nélkiili - munkavégzése. A napi munkavégzés, az ellatandod feladatok soran a legnagyobb
nehézséget legtobbszor a rendelkezésre 4llo 1d6 rovidsége, vagy annak hidnya jelentette. A
koztisztviselok leterheltsége tovabbra is folyamatosan nagy, a kampany- illetve hataridds
feladatok soran hatvanyozott. A dolgozok tdbbsége, ennek kdovetkeztében nem tudja éves
rendes szabadsagat teljes mértékben kivenni, melyet az elvégzett tevékenység jellege
mindenképp megkovetelne.

A beszamold — hasonloan az el6z6 évekhez — megkisérel teljes képet adni a Polgarmesteri
Hivatal, sokrétii, és szerteagazd tevékenységeirdl. A hivatal 2023-ban is igyekezett a
rendszerszerli miikodésbdl adodo kdvetelményeknek €s az 0y kihivasoknak megfelelni.
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Kérem a képviselO-testiiletet az elOterjesztés megtargyalasara és a hatarozati javaslat

elfogadasara.

Polgér, 2024. majus 21.

dr. Sivak Anita
Jegyzd

Hatarozati javaslat
.../2024. (V. 30.) hatarozat

Polgar  Véros Onkorményzatanak  Képviseld-testiilete
megtargyalta a Polgari Polgdrmesteri Hivatal 2023. évi
tevékenységérdl szold beszamolot és az alabbi hatarozatot hozta:

1./ A képviseld-testiilet a Polgari Polgarmesteri Hivatal 2023.
évi tevékenységérdl szolo beszdmolot elfogadta.

Hataridg: értelemszertien
Felel0s: dr. Sivak Anita jegyzo
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