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Moédositasok indoka:

F6zo6konyha miikodtetése 2025. marcius1-ét6l

Az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018.évi LXXXIX. térvény mddositasa
OviKréta bevezetése

Oldalszdm Moédositandd Modositott
Régi UJ
6-7 6-7 4. Koltségvetési szerv Ellatja tovabba a koznevelési intézményben az 6vodas és bolcsddés
tevékenysége gyermekek étkeztetését.
Koltségvetési szerv
alaptevékenysége alcim
utols6 sora utan ujonnan
bekertilt:
Tovébba a tablézat kiegésziilt: 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében
10 10 3.5. Munkatarsi kdzosség 3.5. Munkatarsi kozosség a mitkodési feladatokat segitd, ellatd
m0d_0s1tva a jobb oldali oszlop konyhali, technikai-miiszaki alkalmazottak.
szerint
11 11 4.2 Az altalanos igazgatohelyettes | » konyhai dolgozok rendszeres informalasa, munkajuk
feladatai felsorolas végére szervezése, iranyitasa
Ujonnan bekeriilt:
12-13 | 12-13 | 4.7. A helyettesités rendje » Az élelmezésvezet6t akadalyoztatasa esetén a szakacs
felsorolas végére tjjonnan helyettesiti.
bekeriilt:
25 25 Minden dolgozo felelds: Minden dolgoz6 felelds:
Az 6vodak, valamint a bolcséde | Az dvodak, valamint a bolesdde ¢s a konyha helyiségeiben
helyiségeiben:
28 28 Nem pedagogus koznevelésben A konyhai dolgozok munkaideje: 6.00-14.00 oraig tart.
foglalkoztatott munkarendje
Az tigyviteli
munkakdrben
alkalmazottak
munkarendje utan
bekeriilt:
36 36 1.sz. mell.: Az intézmény . . .
szervezeti, vezetési szerkezete Elelmezésvezetd,
Kiegésziilt: konyhai alkalmazottak,
karbantartd, mosono,
takaritd
109 108 9.sz.mell.: Ovoda hazirendje - Amennyiben-a-tankdtelezettség-teljesitése-¢rdekében-arra-szitkség
Az 6vodakételes gyermek Va2 e gy Ze ndelheti-a agdsiah-Sza salat illetve
felvételének eljarasrendje EFLGI-E Hitdeids-Bi Ao-vizsgalata 5-ké 8
A felsorolast kovetd mondat | részvételt:
kikeriilt az SMSZ-bél
115 113 Ovoda héazirendje Ovodésaink szdmara az ételt az intézményiink éltal iizemeltetett
Téritési dij befizetése Bessenyei iton 1évé Konyha biztositja.
utolsé mondat mddosult
121 120 Ovoda hazirendje A koznevelési intézménynek biztositania kell az Nkt. 62. § (1a)—
Sziilok kotelességei (1e) bekezdése szerint a diabétesszel €16, valamint a fokozott
utols6 bekezdése kiegésziilt | kockazatu allergiés betegséggel diagnosztizalt gyermekek, tanulok
egészségének megdrzésére forditott fokozott figyelmet.
123 | 121 10.sz. melléklet e Elelmezésvezetd
felsorolas végére e Szakacs
bekerilt: e Konyhai kisegitd
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129 128 Altaldnos igazgatohelyettes o Konyhai dolgozokat rendszeresen informalja, munkajukat
munkakori leirasa szervezi iranyitja.
elso felsorolas végére bekeriilt:

158 156 Mosoné munkakori leiras A két ovodai egységnél ¢s a konyan heti munkaidejének 60%-
felsorolas masodik aban, elvégzi a védoruhdk és textiliadk mosasat, vasalasat, javitasat
pontja médosult (asztalteritok, torolkozok, torléruhak, kdpenyek stb.).

159 157 Karbantarté munkakori leirdsdba | Az dvoda sz€k-, és telephelyén, valamint a konyha helyiségeiben a

bekeriilt fiit6i, karbantartdi munkdk elvégzése és az udvargondozasi
feladatok ellatéasa.

e [ egalabb évente egyszer ellendrzi a kiegyenlitétartdlyban 1évd
fagyalld folyadék mennyiségét, sziikség estén gondoskodik
annak potlasarol.

e Az ovoda ¢és konyha épiileteinek berendezései, felszerelései
vonatkozésdban az alkalmanként jelentkezé hibaelharitasi
feladatokban részt vesz, segiti a kiils6 szolgaltatok,
vallalkozasok ilyen tevékenységét.

160 Ujonnan bekeriilt Elelmezésvezetd munkakori leirdsa
163 Ujonnan bekeriilt Szakacs munkakori leirasa
165 Ujonnan bekeriilt Konyhai kisegité munkakdri leirasa
166 170 11.sz. Munkaruha és véddruha Elelmezésvezetd, szakacs, konyhai dolgozonak jaré munkaruha
szabalyzat tablazataba bekeriilt juttatasok
12.sz. mell. Adatkezelési szabalyzat modositasai
178 181 12.2023.évi LILtv. 133.§ OviKréta hozzaférés a személyes adatokhoz
[foglalkoztatotti
alapnyilvéantartds] Az alkalmazott személyes adataihoz torténé hozzaférés a
rendszerben az aldbbiak szerint torténik: az alkalmazott hozzafér

181 185 12'~.P0nt legvégé"re valamennyi ra vonatkoz6é személyes adathoz; az ,,adminisztrator”

Gjonnan bekerilt: jogosultsaggal rendelkez6 személy hozzafér valamennyi személyes
adathoz. Az Adatkezeld biztositja, hogy adminisztrator joggal
kizarolag titoktartasi kotelezettséget vallaldé munkavallaloja
rendelkezhet. Az adattarolas modja elsdsorban, a jogszabaly altal
megengedett korben elektronikusan, a KRETA rendszeren
keresztiil torténik, mig a jogszabalyok altal eldirt korben papir
alapon is megdrzésre keriilnek az adatok.

Forras: Adatkezelési tajékoztatd - KRETA - KRETA Tudasbazis

181 186 Adatkezelés és tarolas rendje OviKréta

13. pont

,,C” bekezdés utan
Ujonnan bekeriilt:

Az Nkt. 41.§ (1) szerint a koznevelési intézmény és a kdznevelési
feladatot ellatd nem kdznevelési intézmény (a tovabbiakban
egyiitt: kdznevelési feladatokat ellatd intézmény) koteles a
tanulmanyi rendszerben a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat
vezetni.

Fentiek értelmében az adattarolas modja elsdsorban, a jogszabaly
altal megengedett korben elektronikusan, a KRETA rendszeren
keresztiil torténik. . Az Adatkezelés iddtartama

Az Adatkezel6 a nyilvantartott gyermek és tanuldi adatokat a
jogviszony megsziinésétdl szamitott tiz évig kezeli. Hozzaférés a
személyes adatokhoz

A tanul6 személyes adataihoz torténd hozzaférés a rendszerben az
alabbiak szerint torténik:

a tanulo hozzafér valamennyi ra vonatkoz6 személyes adathoz;

a nevelési-oktatasi intézmény az EMMI rendelet 74. § (1) és a 83.
§ (1) szerint koteles a gyermek, kiskorl tanulo sziil§jét értesiteni a
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gyermeke iskolai felvételével, tanuldijogviszony megsziinésével, a
gyermek, tanuld fejlodésével, tanulmanyi eldmenetelével
kapcsolatban, a félévi értesitd vonatkozasaban, valamint minden
olyan intézkedésrol, amelyre vonatkozoan az értesitést a
jogszabaly eldirja. Az EMMI rendelet 14. § (1) bekezdése
értelmében kiskorinak ~ mindsiil minden, 18 év alatti és
gondnoksag alatt all6 tanuld. A fentiek értelmében az
KRETA rendszerhez hozzafér a kiskort tanul sziildje, torvényes
képviseldje;

az ,,adminisztrator” jogosultsaggal rendelkez6 személy hozzafér
valamennyi személyes adathoz. Az Adatkezeld biztositja, hogy
adminisztrator joggal kizardlag titoktartasi kotelezettséget vallalo
munkavallaldja rendelkezhet; Forras: Adatkezelési tajékoztato -
KRETA - KRETA Tudasbézis

185

190

Adatok tovabbitasanak rendje

28. pont elsé mondata
folé tjonnan bekeriilt:

Adatok tovabbitasanak rendje

28.A koznevelési intézmény Adatkezeld koteles a jogszabalyban
eléirt nyilvantartasokat vezetni, a koznevelés informacios
rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai
adatgylijtési program keretében eldirt, valamint a lemorzsolodassal
veszélyeztetett tanulokrol Osszesitett adatokat szolgaltatni.

A személyes adatok tovabbitasanak cimzettjeit koznevelés esetén
az Nkt. 41. § (8), (8a) és (9) bekezdése, 42. § (3) bekezdése,
valamint az EMMI rendelet tartalmazza. Forras: Adatkezelési
tajékoztato - KRETA - KRETA Tudésbazis

190

195

Azadatkezelés és tovabbitas
intézményi rendje

56-59. pontig mddositva
a jobb oldali oszlop
szerint

56. Az “El6jegyzési naploba” (OviKréta-ban) az adatokat a
jelentkezéskor a sziil6t61 az Intézmény vezetdje vagy helyettese
jelenlétében az arra kijeldlt személyek (intézményi titkar) veszik
fel. A nevelési év végén a felvételi eljegyzési napld nyomtatasra
és iktatasra kerdl.

57. Az 6vodaba felvett gyermekek nyilvantartasara szolgald
“Felvételi és mulasztasi naplot” gyermekcsoportonként az
ovodapedagogusok vezetik. (OviKrétaban) A nevelési év végén a
felvételi és mulasztasi napld nyomtatasra és iktatasra keriil.

58. Az 6vodai nevelésrol, bolcsédei gondozasrol a
gyermekek heti-, és napirendjének kialakitasarol, az dvodai-
bolcsddei életmod szervezésérdl minden csoportban, az
o6vodapedagdgusok, kisgyermekneveldk “Csoportnaplot”
vezetnek. Az dvodaban az OviKrétaban vezetik a csoportnaplot,
mely a nevelési év végén nyomtatasra ¢s iktatasra kertil.

59. A bolcsddés, ovodas gyermekek fejlodésmenetének
dokumentalasara “Fejlédési napld” szolgal. Az 6vodaban az
OviKrétaban vezetik a fejlodési naplot, mely a nevelési év végén
nyomtatasra és iktatasra keriil. Forras: Adatkezelési tajékoztato -
KRETA - KRETA Tudasbézis

192

196

66. Az elektronikus uton
eléallitott papiralapu
nyomtatvanyok hitelesitésének
rendje
Modositva a jobb oldali
oszlop szerint

A munkaltatoéi jogkor gyakorldjanak a kinevezési okmanyt és
annak modositasat, a jogviszony megsziintetésével kapcsolatos
jognyilatkozatot, az dsszeférhetetlenség megsziintetésére iranyulo
felszolitast és fizetési felszolitast elektronikusan legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus alairassal kell kiadmanyozni. [Paétv. 20
(5) bekezdés]. A papir alapon elkiildott iratok igazgatéi aldirassal
¢és bélyegzdvel ellatva felelnek meg a hitelesség kritériumainak.

196

202

78. Az oktatasi nyilvantartas
szakrendszerei

7§ (4) moddositva a jobb oldali
oszlop szerint.

7§ (4) A tanul6i nyilvantartasban, a tanulok és a képzésben
részt vevo személyek nyilvantartdsaban, valamint a képzési és
személyi torzsben nyilvantartott adatok — adategyeztetés céljabol
— tovabbithatok az Nkt., az Szkt. és a felndttképzésrél szo616
torvény szerinti tanulmanyi rendszereket hasznal6 olyan
kdznevelési intézménynek, szakképz6 intézménynek, illetve
felndttképzonek, amellyel a gyermek, a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy jogviszonyban all és az adott intézmény az
érintett személyes adat kezelésére jogosult. Forras: Adatkezelési
tajékoztato - KRETA - KRETA Tudasbazis




Napsugar Ovoda és Bélcséde

szabalyzatba:

SZMSZ modositas 2025.
198 202 78. Az oktatasi nyilvantartas 7§ (8) Az alkalmazotti nyilvantartasban nyilvantartott adatok —
szakrendszerei adategyeztetés céljabol — tovabbithatok az Nkt. és az Szkt. szerinti
tanulmanyi rendszereket hasznal6 olyan kdznevelési
7§ (8) modositva a jobb oldali | intézménynek, szakképzo intézménynek, amellyel az alkalmazott,
oszlop szerint. az 6raadd jogviszonyban all, és az adott intézmény az érintett
személyes adat kezelésére jogosult. Forras: Adatkezelési
tajékoztatd - KRETA - KRETA Tudésbazis
201 206 82-ik pontként ujonnan bekeriilt a | 82. OviKréta rendszer

Az Educational Development Informatikai Zrt. (székhely: 1111
Budapest, Budafoki ut 59; E-mail: ugyfelszolgalat@edudev.hu)
adatkezeldi tevékenységet nem végez, feladata a KRETA rendszer
fejlesztése és mikodésének tamogatasa. A Felhasznalok altal
megadott személyes adatokhoz az Adatkezeld - jellemzden az
oktatasi, nevelési feladatot ellat6 intézmény — felhatalmazott
munkatarsai férhetnek hozza. Az intézmény adatkezelési
tevékenységéért az intézmény igazgatdja egy személyben felelds.
Adatkezelési jogkorének gyakorlasaval az intézmény vele
jogviszonyban 1évé munkatarsat hatalmazhatja fel. Forras:
Adatkezelési tajékoztato - KRETA - KRETA Tudasbazis

Polgéar, 2025. marcius 12.

Peténé Molnar Eva

igazgatd




